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ESTADO DE MATO GROSSO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

- +  Modifica o quadro de auxiliare:
da Secretaria e 44 outras providd;
clias

4 MESA DA ASSEMBLETA LEGISLATIVA DO ESTADO, usando de suas
atribuico€s e atendendo as necessidades dos servigos da Secretari:
desta Assembléia, resolve aprovar e modificar a seguinte

Artigo 12 - A Secretaria da Assembléia Legislativa do Estado,
compog-se dos seguintes funciondrios, com asg respectivas classes

ou padroSs: g
u 1 Diretor de Secretaria - - cargo em comissgo ra } ¥l
de pedrao- 5§ $02,0 ¢
4 Teguigrafos ~ elasse iniadisg]l P fingl T
1 Contador — Classe iniedial P FTinal 4§
5 Oficigl Administrative = classe inicigl Q finsl T
N 2 Redator de Debates - classe inicisgl M finel F
1 "Besgureiro - clagse injicigl P final P
1 Bibliotecdrie ~ classe Inicial) M final
4 BEBesceriturdrios - eladge inicial I finad "¢
1 Datilégrafo -,classe inicial K fingl. N
1 Porteirc -~ classe inicigd J Final ©
- 1 Continuo Argquivists — classe inicigl I final M
3 2 Continuos ~ classe inicigl I fingl M
3 Seryentes ~ classe inieigl I final M

Pardgrafo 18 — Quando as necessidad
~8 Q£&i5§13~4“ﬁﬁi”;T3‘%E‘COLi:H§G Execzti?u, admitir-se-go nNOoVoS-—

.L u.u'\,.?.uu.a_‘?.i. OS¢

T . e :*vﬂ“ ¢ interstfcio de que

o T

= I .....-.-.....y.a..._ .I.CS :Pu.b.x.,-l.ub g::ViS dC'
ivo exercicio na classe, poderd—

quawrufo 32 — O Diretor da Secretaris serd escolhido & crité
. =

- - Cand 1. a ————
——lrkide-da Corfdsso Lxecutiva,
€ G’ L Yvey ] s 1 Fr ] ~ W 3 3 GF - - 1 : 1 ] G
Pardgrafo 42 . <Uanco a egcolha recair em “”*ﬁ1a¢ Administrg-a
+-3 et 18 me o - 3
ulvo, sSera o de maior tempo 4 ‘EBrvigo ou o de padraoc mais eleva —
A0a
> foiin i : o 3 3
Artigo 28~ As requisigo®s de funcion aries serdc feitas pele
A e A e " 1 e ddmnd LT X P 2L it
Presidente dg “ubﬂmuLﬁla, que expedirg b+ﬁu¢o de nomeacfc intering
a

e assinard as respectivas gpostilas,

Artigo 39~ (s *uublonarlo que wre“Ley JPFVﬂoos & Secretaris
ben COMB OF  Thams sac 5 e iy, ~ e
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Atribuicao dos Funcionirios
DO _DIRETOR DA SECRETARIA
}
Artigo’42 - 0 Diretor da Secretaria terd as  seguintes
atribuictes:
I - Designar Eseriturdrios bara lavratura de gtas das
Sesgtes da Assembléia, rewezando-se anualmente;
II - Pazer distribuicio dos servigos da Secretaria, en
tre os funciondriog, de aedrdo con a atribuigao de cadg um s
IIT - Preparar sob a orientacSo do 10 Secretdrio da As
sembléia, t8das as correspondénecias dg Casag :
IV — Remeter, com regularidade, aoc Didrio Ofiecial, para
efeito de publicagio, as atas, comunicados, ete,;

V ~ HManter a ordem e disciplina entre os fnncionérios,
levando ao conhecimento do 1¢ Secretério, por representacso ,
quando se tornar necessirio g imposicgo de penas discipling
res;

VI - Passar certiddes pedidas & Secretaria, autentican
do-as e levando-as ago 19 Secretdrio, pare o competente visto;
VII - Abrir e encerrar 0 ponte do pessogl da Secretaria;
VIITI - Manber o Servigo da Secretaria em dig 3
IX ~ Manter guards fiel de todos os prapeis dg . Secreta
ria; ¥
X - Organizar a escala de férias dos funciondrios da
Seeretaria, §4é o din 31 de Dezembro de cada anoj
. XI - Expedir Ordens de Servigos afétos ¥ Secretaria.
& Artigo 59 - g Direter da Secretaria gerd substifuido 3
critéric da Comisgesgo Executiva, em seus irpedimentos ol
altas
o

o

pelo Oficial Administrativo mais antigo ou de padrioc

¥
RS e e
AadlS BLEVEUO,

g¢ DO TAQUIGRAFO

Artigo 62 ~ Compete s 8sse funciondri

iog
I - Comparecer & hors regulamentar das sessBes da As

sembléia;
IT - Bxecutar os gservigos de taquigrafia, tomande nota
do que se verificar ns sessgog

IIT = Apresentar, datilografado, ap 29 Secretdric, em
resumo, as notas necessdriss so [lesno, para a lavraturs da
atas

1V - Apresentar, datilografado, so 10 Jecretdrio, as no-
tas necessiPtis =6 HesSmo, para a feitura dos anais da Assem—
bléia;
V — Bste servigo ficard sob a orientacio do taquigrefo
de clgsse mais elevada,

A0=
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Artigo 72 - Compe

I ~ Escriturar oS8

;
II - Apresentar bal

necete mensalmente, autenticado pelo
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pelc Diretor da Secretaria, com os respectivos comprovantes
que ser@oc visados pelo 19 Secretdrio,

DOS OFICTIATS ADM NISTRATIVOS

: ’

Artiés 82 — Compete a 8stes funciondrios
I - Assistir 3s SessBes das ComissBes da Assembiéig

Para a qual f£0r designada;
II - Tavrar e 18r as res
ITI - I8r durente as Sess
d8ncia, os projétos de lei, gs
f8r designado pelo Presidentes
IV ~ Datilografar, registrar e remeter para a Secret
la da Assembléia, os pareceres e leis, a critério do Pres.
dente ou a requerimento de qualguer membro,

1312

1 3
Ces das ComissBes, a correspo
= c qualquer documento qu

DO REDATOR DE DEBATES

ars
Artigo 92 - Compete a 8ste funciondrio, resumir as

atas das Sessbes ada Assenbléig, datilografar os trabalhos que
sergo entregues i Secretaria para a devida publicagao, e aus
liar os servicos de confecgdo de atas, quando f£8r necessdrio.
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A3° DO TESOUREIRQ

Artigo 10 - Compete g 8ste funciondrios

I - Receber no Tesouro do Estado, as requisicBes  ges
tinadas =0 Paganento dos deputados e dog funciondrios de Se
cretaria, de acdrdo com ¢ Regimento Interno;

II - Recolher sos cofres do Tesouro do Estado, por meio
de guia, os descontos feitos em folha a favor do IPASE e Dig
ric Cficial do Estadog

1II — Recolher diretemente & Caixe EconSmics Federal por
neio de guia, as prestacdes de consignagao dos senhores depu
tados e funciondrios dg Secretaria;

IV - Recolher no Banco do Brasil ou na Caixsg Econbmics

em Contas Correntes da Assembldig Legislaﬁiva, 0 saldo gue
dispde os pardgrafos 32 e 49 do Artigo 108 do Regimento In
terno;

V -« Retirar dos Estabelecimentos de Crédite desta Pra
§a, por meio de cheques visados pela Secretaria, as importin
cias destinsdas g Pagaiento de Economiag dg Secretarig;

VI - Prestard a critério da Comissdo Executiva, uma el
anga, para garantis do cargo, que depositard nos cofres deo Te
Souro do Estado, O valer do depdsito deverd ser na base £e3
ta para as exatorias, podendo ser aceita, a referida fianca
pelo IPASE, em Moeda Corrente ou Apblices Federal e Estadual ;

VII ~ Pica estabelecido una gratvificacgo de Crd 100,00
a t{tulo de quebrs ou diferenca go Tesoureiro;
VIII - Organizar g folha de pagamento dos deputados e de
nais funciondrios,

iy ? DO BIBLIOTECARIO

Artigo 11 - Compete g 8ste funciondrios:
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1 - Organizar os fndices e fichdrios dos livros regig
trando em livro competente, as entradas e Saidas dos HeSmos 3
II -~ BEntregar qualquer documento do arquive ou livros
mediante autorizacdo do Diretor da Secretaria;
III - Fager o servigo de mimiégrafo, quando exigido pe
la Secretaria,

e DOS ESCRITURARIOS

Artigo 12 -~ 4 8stes funciondrios competes
I - Receber da portaris t8da correspondfncig dirigida
& Assembléia, protocolando-a em livro préprio;
IT - Registrar, em livro préprio, os projétos e decreg
tos, resolugdes, atos, etc. apresentandos & Secretaria;
IIT - Registrar em livro préprio, as portarias e ordens
de servige;
v -~ Classificar, relacionar e conservar 08 papeis e
livros findos bertencentes g Secretaria,

° DO DATILOGRATC

Artigo i3 - Compete g 8ste funciondrios: g

I - Datilografar t8ds correspond@ncia da Casa, .dando
pronta e perfeita execucSo d8sse servico;

II - Atender gos Senhores Deputados, nos servigos gue
Se relacionam com o exercicio do mandato,

-

448 DO PORTEIRQ

Artigo 14 -~ Compete a 8ste funciondrio:
I - Piscalizar o servigco de limpena do prédioc onde fun
ciona a Assembléig;
IT - Distribuir e determinar os Servigos aos Serventes e
Continuos;
I1T ~ Piscalizar a frequénecig dos Serventes, Cont{nuos e
Guardas requesitados rara a seguranga da Casag;
IV - Piscalizar o Servigo de Copaj
V -~ Crdenar as entregas das correspondénciass dg Assen
bléia;
VI - Zelar pels Seguranca dg Casa;
VII —~ Bvitar que os Serventes e Continucs Transitem pelos
recintos dg Assembléia, quando nio se éncontrem a servico;
VIII ~ Entregar ao ehcarregado do Servigo de Protocolo, as
Correspondéneigs e bapeis da Assembléia e dos Senhores Deputg
dos; :
% IX - Tewmach oo Sua guards as chaves do prédio onde fun
cten -&-&ﬁeeﬂ%&éi&Tuahpir_eﬁﬁsgham_aswsuaa_dependénaias;_Qhﬁzq_

decendo os diass e horss regulanentares;

X - O0s Contfnuos e Serventes, na ordem do servige, fi
cam subordinados ao Porteiro e, ng parte diseiplinar so Dire
tor ds Secretaria, gue subordingrd so 19 Secretdrio g penali

dade impostaj
XI - Zelar pelos materigis elétricos, teled
ficagodes dos motores, dos ventiladores, bhombas
XIT -~ Bxigir que os funcicndrios gue recebemn uuiformes,eg

o'

3
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estejam devidamente uniformizados durante o expediente sot
pena de suspensio,

(¢ DOS_SERVENTES E CONTINUOS

Artigo.15 - Compete g B8stes funciondrioss
I ~ Promover o asseis ada Casa, ficando responsdvel pe
los estragos, inutilizacdo ou extravio de mbveis e utengilios
desde que fique couprovada a sua falta de z8€lo;
Il - Pagzer, até antes do infeio da sessdo, no minimo
uma hora, a limpeza de t8das as depend&necigs do prédio;
BpEes atender, com solicitude, a todos os pedidos dos se
nhores deputados, ‘
Artigo 16 —~ A1ém dessas atribuigfes, cumpre ao funciong
rio executar fielmente as ordens emanadas dos 12 & 209 Secreté
rios e do Diretor da Secretaria, 5

B

oncessio de licenga, serd con
bor meio de Portaria,

cedida pels liésa da Asse: iz,
Artigo 18°2 Aos funciondrios da Secretaria da Assen
bléia serio ¢ I

assegurados gs mesumas Vantagens previstas ne Esta

nd
Funciondrios Péblicos Civis (Dec, Lei no 410, de 28/

Artigo 19 - Em caso de inguérito gdmini trative, o mes
Yol s)

8
o

Fd ~ . i s 2 & g v - -, 4
0 sera procedido por ums Colissao de trés mem oS, composta
dos se designados pela Comissso Executiva,

ltas disciplinares gsergo punidss com
'y
?

b) repreensao verbgl ou escrita, por desobedi8neig;

c) suspens3o até 30 dias, se f8r infracfo graves

d) na reinciddnein serd ge 45 dias sem direito a per
cepgao de vencimentos,

Artigo 21$EQAS benalidades sers propostas pelo Dire
tor dsg Secretariage pubiicads pelo 1@ ecretdrio,

o
S

. 1 = ~ & o n
Artigo 2272 A pena de SuSpensao, poderd ser aplicada -

¢om perda total ou parcial dos vencimentos, a eritério do
12 Secretdrio, 9

Artigo 23 = 830 deveres dos funeiondrios, além dos
seus cargos:

a) couwparecer a0 Servigo, em horas extraordindrias ¥
quando convocadas;

b) prestar obedi®necig 808 superiores hierdrquicos e

tratar com urbanidade Godos os senhores deputados, funcionér&
08 e pessoas due gomparecerem & reparticio.

Artigo 247 L B expressamente vedado, a todos og funcio
nirios, prestar qualquer informaggo s8bre Servigos dg Assen
bléia e comentar conm PeSSoas esiranhas, Patos e assuntos fo
calizados em sessgo,

Artigo 25°€ 0 ndo comparecimento a0 servigo, imports -
perda de vencimentos, eguivalentes as faltas,

Artigo 2628 Ag faltas serfo justificadas e aboenadas
relo Diretor ds Secretaria,
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Artigo 27 - Considera—se como falta ao Servigo, o fun

ciondrio que comparecer apds o encerramento do ponto ou gque

se retirar antes do findo o Servigo do dig,

Artigo 28%4 ¢ funciondric que flatar 30 dias consecuti
VoS, sem causg Justificada, gerd considerado como tendo aban
donado o servigo,gsujeitandouse &s penalidades previstas,

Artigo 292% Para registro do Couparecimento dos funecig
ndrios, haverd ficha, que serd visado relo Diretor da Secre
téll"'iao 23
Artigo 30/ Podos os funciondrios, terfio a umg gratifi
cacdo, de acdrdoo @ a lei‘em vigdr, quando brestarem servi
¢os extraordindrios.

Artigo 3134 os trabalhos da Secretarisg ds Assembléia ,
terao infcio t6dds os dias das 8 a4s 11 horas e das 14 3s 47
horas, sglvo se as necessidades de servigo exigirem prorroga
Ga0,

Pardgrafo 12 - 08 trabalhos da portaria terio infecio

és 7 hOl"aS. r.
Pardgrafo 22 -~ Aos sdbados s haverd expediente na par
te da manhi, ,
Artigo 32542- E expressamente proibida a entrada de bes

20as8 estranhes ao Servigo, nas depend®nciss da Secretarig,
Pardgrafo dnico - Os funciondrios subalternos que rece
bem uniformes, deverio estar devidamente uniformizados ao'iﬂ;
cilar o expediente. gté O Seu encerramento, os gue assim nso
procederem serfo punidos com pena de suspensso,
Artigo 333% 0z cazos omissos ndste Regulamento, serfo
reidlvidos pela Comissao Executiva,

Qﬁﬁy@w \ Artigo 34%® o prfsente regulamento entrard em vigbr "
<sRa data da sug puslicagao,
NS *Revogan-se as disposicSes em contrdrio,

AY

Sala das SessBes da Assembléia Legislativa do Estado 5
em Cuiabd, 27 de junho de 1 856,

; f/<j;a’ Bresidente
(£££§%3E26}{CC£§};V‘ 12 Secretfri
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