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Oqueédiaria?

E o repasse de recursos financeiros ao
servidor que se deslocar a servico da
Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso, destinado a cobrir
despesas decorrentes de viagem
(hospedagem, alimentacio e locomocao
urbana), em carater eventual ou
transitério, da sede onde exerce o cargo
para outro ponto do territério mato-
grossense, para outro estado do
territérionacional ou paraoutro pais.

Tém direito a didria: membros e
servidores da ALMT e beneficiarios
do artigo n° 6 da Resolucao
Administrativan®029/2023.

Quando tenhodireitoadiaria?

Sempre que ocorrer afastamento de seu
local habitual de trabalho por
necessidade do servico e no interesse
exclusivo da ALMT, ressalvadas as
vedacdes previstas no artigo 11 da
Resolucdo Administrativan®29/2023.

:-':.'/ ) » Atividades Institucionais:
\ )); Consideram-se de interesse exclusivo
.

deste poder as atividades
institucionais e as inerentes a
manutencdodarotinaadministrativa.

/_\ As atividades parlamentares que
o B » promovam unica e diretamente os
o i interesses do parlamentar ndo serdao
\\\/ consideradasinstitucionais.



Nao sera concedida diaria nos seguintes casos:

I. Membros e servidores que recebam verba de natureza indenizatéria,
excetonosdeslocamentos para foradoestadoeinternacionais.

II. Membros e servidores que se encontrem em
usufruto de férias, licenca ou qualquer outro
afastamentolegal.

III. Casos de deslocamento ao municipio de Varzea
Grande/MT.

IV. Casos de deslocamento aos municipios de
Acorizal, Bardo de Melgaco, Campo Verde, Chapada
dos Guimaraes, Jangada, Nossa Senhora do
Livramento, Poconé e Santo Anténiode Leverger.
V. Aos beneficiarios cujo deslocamento de sua sede
constitua em exigéncia permanente do cargo ou
funcao, ressalvado o caso presente no §1° art. 11, da
Resolucdo Administrativan®029/2023.

VI. Quando nao houver compatibilidade dos
motivos dodeslocamento com o interesse publicoou
correlacido entre o motivo do deslocamento e as
atividades do cargo ou funcio de confianca
desempenhadas.

VII. Beneficiarios com pendéncia de prestacdo de
contas.

Ondefazer opedido? Qual o periodo para

N sXoe o
Os pedidos de diarias serdo realizados, solicitar a diaria?

exclusivamente, pelo sistema eletrénico As diarias devem ser solicitadas
de Diarias, disponivel na Intranet, aba com, no minimo, 5 (cinco) dias
Didrias. uteis antes do afastamento.
Quem é o responsavel por fazer a ‘§:-.-_-_-:"/ '
solicitaciodediaria? A

O préprio beneficiario ou o cadastrador,
nos casos previstos no artigo 6° da
Resolucio.

Em casos excepcionais,
devidamente justificados e
com a autorizacdo da
Secretaria-Geral, os pedidos
O gestor da sua unidade de didrias podem ser
deve aprovar seu realizados até 2 (dois) dias

g?;ilsd% tegi]s a;en fe(;ioéiz uteisantesdodeslocamento.

deslocamento, sob pena
de cancelamento
automatico.




Qual éovalordadiaria?

Atualmente, o valor da didria esta estabelecido na Resolucido N°

29/2023/MD/ALMT.
‘ Re%/2023/MD)/. *Veja na tabela no Anexo I

Como calcular o valor quereceberei a titulodediaria?

E muito simples, basta multiplicar o valor da diaria pela quantidade de dias da sua viagem,
considerando que a didria serd concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade
quandoodeslocamento ndo exigir pernoite fora da sedeenodiadoretornodoservidor a sede.

Eseaviagem precisar ser estendida?

Se precisar estender a viagem por tempo superior ao previsto inicialmente, solicite o
complemento de diaria, por meio do sistema informatizado, no prazo de até 2 (dois) dias uteis
apos o seu retorno, justificando o motivo da prorrogacdo, mediante apresentacdo de
documento comprobatério que, se aprovado pelo Gestor da Unidade e autorizado pelo
Secretario-Geral, serd pago em forma de complemento dediaria.

Posso usar meu veiculo particular em viagem a servico da
Assembleia?

Nao. Esta situacido é expressamente proibida.

V4

Comodevorealizar a prestacaode contas?

O beneficiario que tiver a diaria autorizada ficara obrigado a apresentar a Prestacdo de Contas
da viagem a Secretaria-Geral, exclusivamente pelo Sistema de Gestdo de Diarias, no prazode 5
(cinco)diasuteis contadosdo seuretornoasede.

A nio prestacdo de contas, ou a prestacdo de contas ndo aprovada, desabilita o
servidor a solicitar novas didrias (até que seja efetuada a devida comprovacio e
regularizada a pendéncia). Além disso, enseja o desconto em folha de pagamento dos
valoresrecebidoseniojustificados.




Existem situacoes que me obrigam a devolver o valor das diarias?

2

Sim. Abaixo listamos as principais situacoes que
ensejam devolucdodo valor recebidoatitulodedidria:

1.Quandoa viagem nio for realizada.

2.Quando a prestacdo de contas ndo for aprovada pela
Secretaria-Geral.

3. Quando o servidor nio prestar contas da viagem
realizada.

4. Quando o periodo de deslocamento for inferior ao
inicialmente programado, a devolucado sera
proporcional aosdiasde viagem naorealizados.

\’//

Lembre-se de que a finalizacdo de seu

i )) processo de diaria se da com a aprovacao

da prestacio de contas pela Secretaria-
Geral, por issofique atento!

Fique atento!

O servidor possui até 5 (cinco) dias
Uteis para prestar contas ou
devolver o valor recebido. Caso ndo
o faca, sera enviado a Secretaria de
Gestao de Pessoas solicitacdo para
desconto em folha do valor
apropriadoindevidamente.

O Pronto, agora é s6 entrar na Intranet e fazer o seu pedido de diaria!



Base legal

ALMT.Resolucao Administrativan°°029/2023/MD/ALMT.
Disciplina a concessio de diarias no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grossoedd outras providéncias.

MATO GROSSO. Lei Complementar n° 04/1990, de 15 de outubro de 1990. Dispoe
sobre o Estatuto dos Servidores Publicos da Administracido Direta, das Autarquiasedas
FundacgdesPublicas Estaduais. Disponivel em:
<http://www.al.mt.gov.br/arquivos/legislacao/lei_complementar_4_impressao.pdf>
Acessoem: 06 jun.2019.
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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 029/2023/MD/ALMT

Disciplina a concessdo de didrias no
ambito da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso e dd outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO
GROSSO, nousodasatribuicées que lhe confere o Regimento Interno;

Considerando as disposicées contidas nos artigos 79 e 80 da Lei Complementar
Estadualn® 004/1990, que regulamentam a matéria no ambito do Estado de Mato Grosso;

Considerando os Principios da Legalidade, Economicidade, Eficiéncia e
Transparéncia que devem nortear a Administracdo Publica;

Considerando a necessidade de promover maior eficicia e controle na utilizacio do
Sistema de Gestdode Diariasda Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de atualizar a regulamentacdo que dispde sobre
concessao e prestacao de contas de diarias no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso;

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para concessio e prestacio de contas de diarias
noambitoda Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso- ALMT.



Art. 2° Todos os procedimentos atinentes ao processo de concessio de didrias serdo
realizados exclusivamente por sistema informatizado proprio - Sistema de Gestdo de Didrias,
acessado via Internet que, além das funcées de registro, acompanhamento e tramitacio de
documentos, integra os seguintes procedimentos:

L Solicitacaopelo Beneficiario ou Cadastrador;

I Aprovacao pelo Gestor da unidade administrativa ou Gabinete
Parlamentar;

III. Autorizacao;

IV. Pagamento;

V. PrestacdodeContas.

Paragrafo unico. Nenhuma didria podera ser concedida ou paga sem a devida
solicitacdo e oregistrono Sistema de Gestao de Didrias.

Art. 3° O processo de concessao de diarias no ambito da ALMT sera gerido de forma
centralizada pela Secretaria-Geral, ficando responsavel pela autorizacao, gestao e controle das
prestacoes de contas apés aprovacao pelos respectivos chefes/responsaveis pelos Gabinetes,
Comissoes, Frente Parlamentares, Superintendéncias, Coordenadoriase Secretariasda ALMT.

Paragrafo unico. Os procedimentos referentes ao pagamento das diarias serdo
realizados pela Secretaria de Planejamento, Orcamento e Financas.

Art. 4°Paraosfinsdesta Resolucdo, consideram-se:

L. Beneficidrios: os membros, os servidores da Assembleia Legislativa e as
hipotesesprevistasnoart. 6° desta Resolucao;
I Cadastrador: a pessoa designada lotada na unidade gestora, responsavel por

cadastrar o requerimento inicial no Sistema de Gestao de Didrias para os beneficiarios que ndo
possuem acesso ao sistema eletrénico de gestao dediarias;

III. Aprovador: o gestor setorial vinculado a unidade do beneficiario,
responsavel pela aprovacdo da concessido de didrias, bem como por acompanhar os
procedimentos necessariosa concessao e aprovacao da prestacao;

V. Autorizador: o Secretario-Geral, designado pelo Ordenador de Despesas,
responsavel por realizar a triagem e autorizar a concessaode didrias;

V. Revisor:oservidor designado pararealizar a triagem, a analise ea aprovacao
daprestacaodecontas;

VI Sede: alocalidade em que o servidor se encontra no efetivo exercicio de suas
funcoeseatribuicoes.

CAPITULOII - DOS BENEFICIARIOS E CRITERIOS PARA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 5° Os membros e servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso
que, a servico ou por interesse exclusivo deste Poder, se afastarem da sede para outro pontodo
territério nacional ou internacional, em carater eventual ou transitdrio, farao jus a percepcao
dediariase,quandofor ocaso,arespectiva passagem, na forma estabelecida nesta Resolucéo.

Art. 6° Os colaboradores, colaboradores eventuais, convidados, participes de Termo
de Cooperacao, Convénio ou instrumento equivalente, os contratados em carater temporarioe
os servidores cedidos por 6rgaos e entidades da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
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Municipios, poderdo fazer jus a percepcao de diarias, desde que atendam a finalidade e o
interesse exclusivo deste Poder, e sujeitos a todas asregras estabelecidas nesta Resolucéo.

§1° A administracdo poderd autorizar viagem, com o pagamento de didrias, para
pessoa fisica que se deslocar para outralocalidade, a fim de prestar servicos cuja colaboracdo se
revelar indispensavel aos trabalhos desenvolvidos pela Assembleia Legislativa, observadas as
disposicoes desta Resolucao.

§2° As solicitacoes de didrias pelos beneficidrios previstos no caput deverao ser
realizadas por intermédio do cadastrador, nostermosdoart.15.

§3° Aplicam-se, no que couber, as hipéteses previstas no caput, as disposi¢oes fixadas
paraosservidores e membrosda Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Art.7° A concessio e o pagamentode diarias pressupdem obrigatoriamente:

L compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IL. correlacdo entre o motivo do deslocamento com as atribuicoes do cargo e as
atividades desempenhadas no exercicio da funcao;

III. comprovacao da necessidade de deslocamento e da atividade de interesse a

ser desempenhada, nos dias e horarios informados, com justificativa e documentacao
complementar existente (programacao de evento, grupo de trabalho, reunides parlamentares,
etc.).

§1° Consideram-se atividades de interesse exclusivo deste Poder, as atividades
institucionais e as atividades inerentes a manutencao da rotina administrativa deste Poder
Legislativo.

§2° As atividades parlamentares que promovam Unica e diretamente os interesses do
parlamentar ndo serdo consideradas atividadesinstitucionais.

§3°Para finsdesta Resolucao, consideram-se:

L Atividades Administrativas: aquelas desempenhadas pelos responsaveis
pelas unidades administrativas e pelos servidores a eles subordinados, que atendam as
necessidadesde manutencdodarotinaadministrativa;

IL. Atividades Institucionais: aquelas desempenhadas pelos membros e pelos
servidores do Poder Legislativo, em carater oficial, que atendam ou representem os interesses
daInstituicao;

III. Atividades Parlamentares: aquelas desempenhadas pelos Deputados, pelos

Gestores e Chefes de Gabinete, e pelos Assessores Parlamentares que se encontram em pleno
exerciciodasatividadesligadasao mandato parlamentar.

CAPITULOIII - DOS VALORES E VEDAGOES

Art. 8° A didria sera concedida por dia de afastamento, destinando-se a indenizar o
beneficiario por despesas extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e locomocéo, de
acordo com os valores estabelecidosno AnexoIdesta Resolucéo.

Art. 9° Para os servidores nomeados em carater interino, ou designados como
substitutos, na auséncia do ocupante do cargo substituido, o valor da diaria correspondera ao
docargoem comissidoou da funciode confianca exercidos interinamente ou em substituicao.



Paragrafo unico. Nos casos previstos no caput, o beneficiario devera instruir o
processo de solicitacdo de diarias com a cépia do ato de designacio, a fim de comprovar a
mudancadecargo/funcdoeoperiododesignado.

Art. 10 A diaria sera devida pela metade quando:
L Odeslocamentondo exigir pernoite forada sede;

I Nodiadoretornodoservidor a sededeservico.

Art. 11 Nao sera concedida diaria nos seguintes casos:

L Aos membros e servidores que recebam verba de natureza indenizatoria,
excetonosdeslocamentos para fora do Estado e Internacionais;

I Aos membros e servidores que se encontrem em usufruto de férias, licenca
ou qualquer outro afastamentolegal;

IIL. Nos casos de deslocamentoao municipio de Varzea Grande/MT;

V. Nos casos de deslocamento aos municipios de Acorizal, Bardo de Melgaco,

Campo Verde, Chapada dos Guimaraes, Jangada, Nossa Senhora do Livramento, Poconé e
Santo Anténiodo Leverger;

V. Aos beneficiarios, cujo deslocamento de sua sede constitua em exigéncia
permanente do cargo ou funcao.
VI Quando néo houver compatibilidade dos motivos do deslocamento com o

interesse publico ou correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atividades do cargo ou
funcdode confiancadesempenhadas.
VIL Aosbeneficiarioscom pendéncia de prestacidode contas.

§ 1° Excepcionalmente, o beneficidrio podera receber didrias na situacio prevista no
inciso IV deste artigo, se houver necessidade de pernoite fora da sede de sua lotacdo que o
obrigue a realizar despesas com alimentacio, hospedagem ou locomocao, justificada pela
necessidade de servico que exija afastamento por periodo de tempo superior a jornada diaria
detrabalho.

§ 2° Além da comprovacdo da necessidade de deslocamento e da atividade de
interesse exclusivo deste Poder, a concessio de diarias limitar-se-a a indicacdo de 3 (trés)
servidores por gabinete parlamentar para o mesmo eventoinstitucional.

Art. 12 Ao servidor que recebeu diaria ndo podera ser concedido adiantamento ou
suprimento de fundos para realizacdo de despesas em viagens, transporte e dispéndios de
pequena monta, naformada Lei Federal n®4.320,de 17 de marcode 1964.

Art. 13 E vedada a utilizacdo de veiculo particular em viagem a servico pela
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, que enseje o pagamento de didrias.
CAPITULOIV - DA SOLICITACAO, APROVACAO, AUTORIZACAO, PAGAMENTO E
PRESTACAO DE CONTAS
SECAOI-DA SOLICITACAO PELO BENEFICIARIO OU CADASTRADOR
Art. 14 A diaria devera ser solicitada pelo beneficiario, exclusivamente, por meio de

formulario eletrénico pelo Sistema de Gestdo de Diarias, exceto nos casos previstos no art. 6°
desta Resolucéo, cujos beneficiarios ndo possuam acesso ao Sistema de Gestao de Didrias.
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Art. 15 Nos casos excepcionais previstos no artigo 6° desta Resolucao, a solicitacido de
diaria devera ser realizada pelo cadastrador, que corresponde ao servidor devidamente
designado pelo gestor da Secretaria-Geral, devendo seguir o mesmo rito de solicitacido e
prestacdode contasestabelecido nesta Resolucao.

§1° Nos casos previstos no caput, o cadastrador devera preencher a solicitacdo de
diaria, por meioeletrénico, contendo asinformacdes obrigatérias previstas nesta Resolucao.

§2° Nos casos previsto do caput, o cadastrador deverd instruir a solicitacdo com
documento do gestor da unidade administrativa ou do parlamentar, que comprove a
necessidade dedeslocamento e da atividade de interesse a ser desempenhada.

Art. 16 Caso o beneficiario se desloque sem a prévia autorizacdo da Secretaria-Geral
por meio do Sistema de Gestdo de Diarias, cabera ao beneficiario arcar com os custos sobre a
viagem, ndo sendoadespesaindenizada.

Art. 17 No formulario eletronico de solicitacdo de didria devera constar, dentre outras
informacodes:

I. Nome do beneficiario; II. Matricula; III. Unidade administrativa, Instituicio ou
Empresa de vinculacgéo; IV. Cargo ou funcao; V. CPF; VI. Destino; VII. Data de saida; VIII. Data
de retorno; IX. Meio de transporte utilizado; X. Objetivo da viagem; XI. Prospecto do evento,
cursos, congressos, seminarios, treinamentos, audiéncias publicas e/ou outros eventos
similares.

Art. 18 A solicitacdo de didria devera ser realizada com, no minimo, 5 (cinco) dias tteis
deantecedénciaaviagem.

§1° Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, a solicitacdo podera
ser realizada com até 2 (dois) dias uteis de antecedéncia ao inicio da viagem, desde que
devidamente justificada, aprovada pelo Gestor da Unidade e autorizada pela Secretaria-Geral.

§2° Nos casos em que houver a necessidade de prorrogacdo do periodo de viagem, o
beneficiario devera solicitar complemento de didria, por meio eletrénico do Sistema de Gestdo
de Diarias, no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds seu retorno, justificando o motivo da
prorrogacao, mediante apresentacdo de documento comprobatério que, se aprovado pelo
Gestor da Unidade e autorizado pela Secretaria-Geral, serda pago em forma de didria
complementar.

§3° A aprovacao da solicitacdo pelo gestor imediato devera obrigatoriamente atender
aoprazoprevistonoart. 20, sob pena de cancelamento.

Art. 19 Além de atender a todos os procedimentos definidos nesta Resolucao, o
processo de concessao de didrias para viagem a territdrio internacional devera ser precedido
de autorizacdo expressada Mesa Diretora.

§1° Nos casos previstos no caput, o beneficidrio devera instruir a solicitacdo, realizada
por meio eletrénico do Sistema de Gestdo de Diarias, com documento habil e formal, que

contenhaaciéncia e autorizacdo expressa da Mesa Diretora.

§2° O valor da diaria para viagem a territério internacional serd estabelecido



tomando-se por base a conversio na data do pagamento da didria fixada no Anexo I desta
Resolucao.

SECAOII - DA APROVACAO
Art. 20 O gestor da unidade ao qual o beneficiario esta vinculado devera aprovar a
solicitacdo de diaria, em até 2 (dois) dias uteis de antecedéncia a viagem, sob pena de
cancelamentoautomaticodadiaria.
SECAOIII - DA AUTORIZACAO

Art. 21 Cabera ao gestor da Secretaria-Geral ou servidor designado a autorizacido da
concessidodedidria.

Paragrafo unico. A autorizacdo da concessdo de didrias e a analise das prestaces de
contasdeverao ser obrigatoriamente realizadas por servidores distintos, ainda que vinculados
aSecretaria-Geral.

SECAOIV - DO PAGAMENTO

Art. 22 O pagamento da diaria dependera de prévia aprovacao do Ordenador de
Despesa.

§1° O pagamentodadidria serd efetuado pela Secretaria de Planejamento, Orcamento
e Financas, por meio de crédito bancario, somente em conta corrente no nome do beneficiario,
ficando expressamente proibido o depdsito em conta bancaria de terceiro.

§2° As didrias serdo pagas antecipadamente ou até o prazo final do deslocamento do
beneficidrio, apds autorizacdo do Secretario-Geral ou servidor designado por este, salvo nas

seguintessituacoes:
L Em casoemergencial, quando poderao ser pagasnodecorrer da viagem,;
I Na hipoétese de prorrogacio de viagem, previstanoart. 18, §2°.

Art. 23 O processo de concessdo e pagamento das didrias devera ser instruido no
Sistema de Gestaode Diarias, e devera conter:

L. Solicitacdo da diaria; II. Nota de Empenho; III. Nota de Liquidacio; IV. Nota de
Pagamento; V. Espelho de ordem de pagamento bancario; VI. Prestacdo de Contas composta
dosdocumentosrelacionados noart. 26 desta Resolucao.

Art. 23 O processo de concessdo e pagamento das didrias devera ser instruido no
Sistema de Gestaode Diarias, e devera conter:

L. Solicitacdo da diaria; II. Nota de Empenho; III. Nota de Liquidacio; IV. Nota de
Pagamento; V. Espelho de ordem de pagamento bancario; VI. Prestacdo de Contas composta
dosdocumentosrelacionados noart. 26 desta Resolucao.
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SECAO V - DA ANALISE DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 24 O beneficiario que tiver a diaria autorizada ficara obrigado a apresentar a
Prestacdo de Contas da viagem a Secretaria-Geral, exclusivamente pelo Sistema de Gestdo de
Diarias, noprazode 5(cinco)diasuiteiscontados do seu retorno a sede.

Paragrafo unico. Nos casos excepcionais, previstos no artigo 6° desta Resolucao, a
prestacao de contas de didria devera ser realizada pelo proprio beneficiario, contendo toda a
documentacdo comprobatdria prevista nesta Resolucdo, bem como a assinatura do préprio
beneficiario no Relatério de Viagem, devendo ser instruida e inserida no Sistema de Gestao de
Diariaspelocadastrador, previstonoartigo 15 desta Resolucao.

Art. 25 O gestor hierarquicamente superior ao beneficiario ficara responsavel
solidariamente quando da auséncia ou da ndo aprovaciode prestacdode contas.

Paragrafo unico. Nos casos excepcionais, previstos no artigo 6° desta Resolucao, ficam
solidariamente responsaveis pela devolucdo dos valores recebidos de didrias, o beneficiarioe o
gestor da unidade administrativa responsavel pela solicitacao.

Art. 26 A prestacdo de contas somente sera realizada por meio do Sistema de Gestdo
de Diarias, que conterd, dentre outrasinformacoes:

I. O periodo da viagem (data de saida e retorno); II. A localidade de destino; III. Tipo de
transporte: aéreo/terrestre; IV. Cépia de certificado, diploma ou atestado no caso de
participacdo em cursos, congressos, semindarios, treinamentos, audiéncias publicas e outros
eventos similares; V. Comprovante de embarque aéreo ou terrestre, quando se tratar de meio
de transporte comercial; VI. Comprovante de depésito das didrias ndo utilizadas, em caso de
retorno antecipado ou nao realizacdo da viagem; VII. Lista de presenca atestando
comparecimento a evento institucional promovido pela Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso.

§1°Sendo o meiode transporte veiculo do 6rgdo ou locado, a prestacdo de contas, além
do previstonosincisosla VIIdo artigo anterior, contera informacées sobre o veiculo e os dados
daempresalocadora caso o veiculosejalocado.

§2° A Secretaria-Geral podera exigir, além dos documentos descritos neste artigo,
outrosdocumentos que julgar necessarios paraaregularidade da prestacidode contas.

§3° A prestacdo de contas é devida por todos os beneficidrios de didrias,
independentemente de cargo ou funcao.

Art. 27 Em caso de prestacido de contas niao aprovada, caberd ao beneficiario e ao
gestor da unidade acompanhar a tramitacdo por meio do Sistema de Gestdo de Diarias e
proceder a imediata regularizacio da prestacdo de contas ou devolucao ao erario do respectivo
valor recebido, sob pena da aplicacdo dos procedimentos previstosnoart. 28.

CAPITULO V - DA RESTITUICAO

Art. 28 Na hipétese de o beneficidrio receber diarias e, por qualquer motivo, ndo se
afastar da sede, solicitar cancelamento ou ter recebido valor indevido, devera devolver o valor



correspondente as diarias, no prazo de 5 (cinco) dias uiteis, contados da data prevista para inicio
da viagem, ou, caso retorne antes da data prevista, devera restituir as diarias ndo utilizadas no
prazode 5(cinco)diastteis, contadosapds seu retorno.

§1° Ao solicitar a diaria, o beneficidrio estara autorizando, automaticamente, o
desconto em folha de pagamento do valor recebido, caso ndo preste conta no prazo
estabelecido nesta Resolucdo ou tenha a prestacdode contasreprovada.

§2° O servidor que for exonerado ou demitido, com pendéncia de prestacdo de contas
de didrias, terd o respectivo valor das diarias descontado na ultima folha de pagamento ou no
processode pagamentode verbasrescisdrias.

§3° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento, o beneficiario devolvera
obrigatoriamente as diarias em sua totalidade e, se for caso, devera proceder a uma nova
solicitacdo paraanovadata.

Art. 29 Em decorréncia das disposicdes estabelecidas nesta Resolucéo, a Secretaria-
Geral, em face da ndo apresentacao da prestacao de contas, da ndo aprovacido da prestacdo de
contas ou da nao devolucao de didrias ndo utilizadas, devera, no prazo de 30 dias, contados a
partir doprazolimite de prestacdode contas:

L Determinar que a Secretaria de Gestao de Pessoas proceda ao desconto, na
folha de pagamento ou na rescisio do beneficiario, do valor correspondente as didrias
pendentesde prestacdodecontas;e,

IL. Em caso de inviabilidade do desconto do beneficiario, propor a instauracao
do devido processo administrativo para o ressarcimento ao erario publico, respondendo
solidariamente o superior hierarquico, responsavel pela aprovacao da solicitacdo da diaria.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 A utilizacdo indevida de diarias sujeitara os envolvidos no processo de
solicitacdo, autorizacdo e aprovacdo da didria aos procedimentos disciplinares cabiveis,
subsidiariamente, de acordo com sua responsabilidade, apés devida apuracao, resguardado o
direitoao contraditérioea ampla defesa.

Art. 31 Os servidores cedidos ou em permuta entre 6rgaos e entidades da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, receberao diarias no valor equivalente ao cargo
em exercicionesta Casa de Leis, conforme valores descritos no Anexo I desta Resolucao.

Art. 32 Fica expressamente proibida a solicitacio, a aprovacao e a concessao de diaria
paraeventosretroativos.

Art. 33 A fiscalizacdo do cumprimento das regras estabelecidas nesta Resolucao sera
exercida pela Secretaria de Controle Interno, nos termos dos artigos 70 e 74 da Constituicio
Federal.

Art. 34 A alteracdo dos valores de didrias estabelecidos no AnexoI - Tabela de Diaria -
s6 produzira efeito nas solicitacoes de diarias realizadas a partir da data de publicacido desta
Resolucao.
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Art. 35 Esta resolucido entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicoes em contrario, em especial a Resolucdo Administrativa n° 036/2021, publicada na
edicao n®1.021, Ano VI, de 21 de setembro de 2021 do Diario Oficial da Assembleia Legislativa
de Mato Grosso.

REGISTRADO, PUBLICADO, CUMPRA-SE.

Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em Cuiaba-MT, 10 de agosto de 2023.

Dep. Eduardo Botelho Presidente

Dep. Max Russi 1° Secretario



ANEXOI
ESTADO DE MATO GROSSO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

TABELA DE DIARIA
Item Discriminacao dos cargos No Estado Fora do Estado Internacional
Membros do Poder Legislativo
A Estadual R$ 480,00 R$ 780,00 U$ 650,00
B Procuradores Legislativos e R$ 432,00 R$ 702,00 U$ 585,00

Servidores ocupantes dos cargos
identificados com a sigla DSLMD

Servidores ocupantes de cargos
efetivos e comissionados; as R$ 360 OO R$ 585 OO U$ 487 50
funcées de confianca; e os ’ ’ ’
colaboradores eventuais,
convidados, participes de Termo
de Cooperacdo, Convénio ou
instrumento equivalente, os
contratados em cardter
temporario e os servidores
cedidos ou em permuta de outros
orgaos e entidades da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.
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