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PLANEJAMENTO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA /2023

1. INTRODUCAO

O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI-2023 - instrumento de
planejamento estratégico e tatico de auditoria, foi elaborado pela equipe técnica de Auditoria
Interna e previamente submetido & apreciagdo do Excelentissimo Senhor Presidente da Mesa
Diretora da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso (ALMT), para fins de

homologacio, com o objetivo de nortear as atividades operacionais de auditoria interna no ano
de 2023.

Espera-se que, através deste instrumento, considerando 0S melos pessoais e
materiais colocados a disposi¢io da equipe, a Unidade Central de Controle Interno, por
intermédio de suas atividades de auditoria, possa auxiliar a gestio legislativa no enfrentamento
de eventuais inconformidades ou impropriedades (pontos fracos), e na manutencio e melhoria

das boas praticas de gestdo (pontos fortes), verificadas ao longo do exercicio financeiro.

Dessa forma, no cumprimento de sua missio institucional, a Secretaria de
Controle Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso apresenta o Plano Anual
das Atividades de Auditoria Interna para o corrente exercicio, em observancia ao que determina
a Resolugdo Administrativa-ALMT n° 001/2014, que estabelece normas gerais para
implementagdo do Sistema de Controle Interno e a Instru¢do Normativa SCI-002/2014, que
orienta os procedimentos para o planejamento e realizagdo de auditorias no 4mbito do Poder

Legislativo Estadual.
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2. DESENVOLVIMENTO
2.1 - DO PLANEJAMENTO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA (PAAT) - 2023

O Plano Anual de Auditoria Interna foi elaborado de acordo com a Instrucdo
Normativa SCI-02/2014 e tem por objetivo nortear os trabalhos da equipe técnica de Auditoria
Interna no apoio as agdes da Secretaria de Controle Interno, visando a atender de modo
apropriado, satisfatorio e tempestivo as finalidades do Poder Legislativo Estadual, ¢ deste modo,
contribuir para a melhoria continua da qualidade da administragdo da Assembleia Legislativa de

Mato Grosso.

A unidade de Auditoria Interna, vinculada a Secretaria de Controle Interno da
Assembleia Legislativa de Mato Grosso, foi instituida pela Lei Estadual n° 7.617/2002, de
03/01/2002. Dentre as suas atribuigdes compreendem a realizacdo de auditorias internas em
todas as unidades executoras do sistema de controle interno, conforme planejamento de trabalho
proprio, cuja finalidade precipua ¢ atuar no acompanhamento indireto de processos, avaliando os
resultados e recomendando agdes preventivas e corretivas de modo a contribuir para o alcance
dos resultados da institui¢do, e no planejamento, controle e transparéncia da utilizacdo dos

recursos publicos.

Os produtos ¢ resultados da Auditoria Geral sio apresentados aos gestores por
meio de notas, recomendagdes e notificagdes de auditoria; pareceres sobre normativas internas,
controle patrimonial, contabil, orgamentario e financeiro; pareceres sobre concessio de
beneficios de aposentadoria e pensio; relatérios técnicos de auditoria nas dreas definidas no
PAALI e de auditorias especiais; relatério técnico sobre as contas anuais da gestao legislativa e
contas anuais da gestdo do instituto previdenciario; e relatorios e pareceres decorrentes do
assessoramento direto & Mesa Diretora e as unidades administrativas da Assembleia Legislativa,

além de produtos decorrentes das agdes de apoio ao Controle Externo.

Para a elaboragdo deste planejamento de auditoria foram considerados os

seguintes aspectos:

a. Meios materiais e estrutura de recursos humanos existentes na Secretaria de

Controle Interno e disponiveis para a atividade de auditoria interna;
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b. Determinagdes expressas nas normativas internas que regulamentam o ¢
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processo de auditoria no 4mbito da ALMT;
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¢. Normas gerais que regem a administra¢do publica, em especial quanto a

e€xecucao or¢amentaria e financeira, responsabilidade administrativa e transparéncia publica;

d. Os aspectos de Relevancia (importancia estratégica e social), Criticidade
(suscetibilidade as ilegalidades e impropriedades), Materialidade (volume de recursos) e
Riscos (probabilidade de ocorréncia de eventos que possam afetar os objetivos da Entidade),

que envolvem os processos administrativos da gestdo legislativa;

e. O nivel de aderéncia as normas gerais e especificas e os controles internos
desenvolvidos pelas diversas unidades gestoras e administrativas que integram a estrutura

dos sistemas administrativos da ALMT;

f. A série historica dos pontos de controles relevantes para a atividade de
auditoria no ambito do Poder Legislativo Estadual, considerando as acdes de fiscalizagdo e

controle realizadas nos ultimos anos; e

g. As recentes orientagdes, recomendagdes e determinacgdes encaminhadas ao

Poder Legislativo pelos 6rgios externos de controle e fiscalizagdo.

2.2 - MEIOS A DISPOSICAO

2.2.1 — Recursos/Meios Materiais

A unidade de auditoria interna utiliza os meios distribuidos a Secretaria de
Controle Interno, que dispde de materiais de expediente, equipamentos de informatica,
mobilidrios em geral e instalagdes apropriadas, privacidade e seguran¢a adequada para a

realizagao dos trabalhos.

2.2.2 - Recursos Humanos
Para a consecugdo dos objetivos propostos no presente plano, a equipe técnica de

auditoria encontra-se composta pelos seguintes servidores:
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Quadro 1: Estrutura de Pessoal-Auditoria Geral - ALMT/2023

EQUIPE TECNICA DE AUDIT ORIA - SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Ne

o Servidor (a) Matricula Cargo/Fungio

Formagio/Qualificacio Profissional

1 |Newton Gomes Evangelista 41100

Técnico Legislativo de Nivel Superior/

Servidor Efetivo — Advogado/Contador; Pés-
Graduado em Gestio Publica: Pés-Graduado

Secretério de Controle Interno em Auditoria; Pés Graduado em Gestio de
Pessoas
2 . . , , Servidor Efetivo - Contador: Pés-Graduado em
s / ®
2 |Moisés Francisco Vieira 41077 | Teemico LemAu dit':r‘i;::d Superior! | - - tio Piiblica; P6s-Graduado em Auditoria e

Controladoria no Setor Piiblico.

Amanda Maria  Vieira

Servidora Efetiva - Contadora; Pés-Graduada

3 4107 . S - -
R o 1071 Técnico Legislativo de Nivel Médio em Direito Adsministrativo,

Servidora Efetiva - Administradora’ Advogada;

4 |Nasle Dogan 41894 | Técnico Legislativo de Nivel Superior | 0> 0r2duada em Gestdo Piblica, com énfase

em Gestdo Social; Pos-Graduada em Auditoria
e Controladoria no Setor Priblico.

5 |Wanessa Ferreira da Sitva 41056 | Técnico Legistativo de Nivel Superior

Servidora FEfetiva - Administradora; Pos-

Graduada em Gestio Piblica; Pés Graduada em
Administracio de Cidades

Ademais, eventualmente, outros servidores lotados na Secretaria de Controle

Interno sdo colocados a disposi¢io para apoio aos trabalhos desenvolvidos pela equipe de

auditoria.

2.2.3 — Recursos Or¢amentarios/Financeiros

Via de regra, os recursos financeiros despendidos na execucdo dos trabalhos de

auditoria sdo os custos diretos, ou seja, aqueles ja computados nos centros de custos

orgamentarios da ALMT (despesas gerais administrativas, material de expediente, gastos com

remunera¢do do pessoal da propria administracio, outros materiais de consumo, etc), ndo

havendo, portanto, despesas ou custos indiretos utilizados para o desenvolvimento dos trabalhos.

Eventualmente, dependendo da acdo de auditoria demandada, os recursos

financeiros sdo solicitados mediante contrapartida de previsdo orgamentaria constante na Lej

Or¢amentaria Anual para 2023, destinada as atividades de controle interno — FUNCAO 001 =
Legislativa / SUBFUNCAO 124 = Controle Interno / PROGRAMA 372 = Gestdo Legislativa /
PROGRAMA/ACAO 3295 = Fortalecimento do Controle Interno / PROJETO/DOTACAOQ =
3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros/Pessoa Juridica.
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2.3 - ACOES PREVISTAS

2.3.1 - ATIVIDADES DE AUDITORIA

Auditoria Geral

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA / 2023

A Unidade de Auditoria Interna desenvolvers suas atividades de acompanhamento

e fiscalizagdo no decorrer do exercicio financeiro de

2023, primando pelo acompanhamento

concomitante dos processos administrativos e fortalecimento dos controles internos existentes

nas diversas unidades administrativas da Assembleia Legislativa, adotando para isso, acdes de

orientagdo, controle, prevengdo e de saneamento/correcdo das falhas eventualmente encontradas,

sendo selecionados os processos elencados no seguinte quadro:

Quadro 2: Agdes de Auditoria a serem executadas — ALMT/2023

5 wWww.al.mt.gov.br
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Ne PROCESSO/ ORGAO/UNIDADE OBJETIVOS / —\
Ord OBJETO RESPONSAVEL ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS
- Monitoramento de Auditoria, com vistas a:
1)  acompanhar, concomitantemente, a
execucdo or¢amentdria, financeira e evolugdo
patrimonial da  Assembleia Legislativa
-Secretaria Geral (ALMT) e do Instituto de Seguridade Social
dos  Servidores do Poder Legislativo
. . (ISSSPL), no exercicio corrente.
Prestacéo de -Secretaria de Planejamen- . . o
1 Contas Anuais to, Orgamento e Finangas | 2) €Xaminar a conformidade d°§ atos adm’1m§-
ALMT E ISSSPL trativos e reglstros(lnfomacoes contgbels
-Instituto  de  Seguridade | SOnstantes nos relatérllos de Gestdo Previden-
Social dos Servidores do |Cidria e Balangos Gerais da ALMT.
Poder Legislativo-MT 3) subsidiar a elaboracio da Prestacdo de
Contas Anuais da ALMT e do ISSSPL, a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado
(TCE/MT), juntamente com o Balan¢o Geral
do exercicio.
-Supervisdo de Folha de|_ Monitoramento de Auditoria, a fim de verifi-
Pagamento car se os processos de Pagamento das Resci-
2 Folha de Paga.rr{ex.lto/ sdes Trabalhistas dos servidores exonerados
Verbas Rescisorias -Secretaria de Gestdo de |€/0U aposentados estio sendo efetuados em
Pessoas conformidade com a legislagdo aplicavel.
- Monitoramento de Auditoria com o objetivo
de verificar se estdo sendo observadas as not-
mas que regem o Controle Patrimonial, em es-
. . ecial quanto a rotina e procedimentos adota-
3 Colntrol.e S~e cretarla. d? .Admmlstra- gos noirocesso de aquisli)g:éo e registro, distri-
Patrimonial §do e Patrimdnio bui¢do de responsabilidades pela guarda e
conservagdo dos bens patrimoniais, alienacdo
de bens, baixa patrimonial, doagdo e cessdo
em comodato.
NN
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ORGAO/UNIDADE
RESPONSAVEL

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA / 2023
OBJETIVOS /

ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS —‘

-Secretaria de Administra-
¢do e Patrimonio.

-Secretaria de Planejamen-
to, Or¢amento e Finangas

-Monitoramento de Auditoria, objetivando
avaliar e acompanhar, de modo concomitante,
se as rotinas e os procedimentos de controle
estabelecidos nas normativas internas e legis-
lagdo geral aplicavel, referente 4 Adiantamen-
to de Recursos e Concessdo de Suprimento de
Fundos a servidores do Poder Legislativo, es-
tdo sendo obedecidas pela ALMT.

-Secretaria Geral

-Superintendéncia de Con-
tratos

-Secretaria de Planejamen-
to, Or¢amento e Finangas

-Auditoria de Conformidade (Legalidade ¢
Contabil) e Auditoria Operacional (de Ges-
tdo), objetivando:

1) avaliar os controles internos e procedimen-
tos adotados pela unidade gestora durante a
fase de elaboragdio e execugdo dos contratos e
verificar se os processos estio sendo formali-
zados de acordo com a legislacio aplicavel.

2) acompanhar e avaliar a atuagdo dos agentes
de fiscalizagdo, em conformidade com a IN
SCC n° 002/2014, normativas correlatas e
Proposta de Encaminhamento-Processo n°
5.645-6/2020-TCE/MT.

3) avaliar pontualmente a conformidade da
gestdo e gerenciamento dos contratos cele-
brados — quanto a vigéncia dos contratos, alte-
ragdes contratuais, acréscimos ou supressdes,
valores contratuais iniciais e posteriores aos
aditivos, e os critérios adotados para acresci-
mos e supressoes.

4) verificar se os processos de pagamento dos
contratos estdo sendo formalizados de acordo
com as clausulas contratuais € em conformi-
dade com a legislagdo pertinente.

N° PROCESS0/
Ord OBJETO
4 Suprimento
de Fundos
5 Contratos
Administrativos
Alteragdes
6 L
Or¢amentéarias

-Secretaria Geral

-Secretaria de
Planejamento, Orgamento
e Finangas

- Monitoramento de Auditoria a fim de:

1) emitir parecer técnico sobre a viabilidade
de abertura dos créditos adicionais e acompa-
nhar os respectivos decretos executivos autori-
zativos de abertura de créditos no decorrer do
exercicio financeiro.

2) acompanhar as eventuais alteragdes orca-
mentarias da receita e despesa, decorrentes
das suplementagdes, anulagdes, transposicdes
¢ remanejamentos de créditos or¢amentarios
e financeiros.

3) acompanhar os langamentos e registros
contabeis decorrentes da abertura de créditos

adicionais.
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PROCESSO/
OBJETO

ORGAO/UNIDADE
RESPONSAVEL

OBIJETIVOS /
ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

Frota de Veiculos

-Secretaria Geral

-Secretaria de Administra-
¢do e Patrimonio

-Monitoramento de Auditoria, a fim de:

1) Avaliar os procedimentos internos pertinen-
tes a gestdo e controle patrimonial dos veicu-
los proprios.

2) Avaliar se a frota de veiculos oficiais per-
tencentes ao Poder Legislativo encontra-se em
niveis adequados de operagdo e funcionamen-
to (utilizag@o e manutengo).

3) Avaliar os custos gerais despendidos e gas-
tos gerais executados com a frota de veiculos
proprios e particulares, em especial os de-
sembolsos efetuados no custeio de combusti-
Veis € seu respectivo sistema de gestdo e con-
trole, com base nos limites fixados em norma-
tiva interna.

4) Acompanhar os eventuais recolhimentos de
taxas e tributos e o respectivo cumprimento de
obrigagdes acessorias vinculadas aos veiculos,
bem como os eventuais ressarcimentos decor-
rentes de multas, penalidades e avarias atribui-
das a veiculos pertencentes e/ou a disposicdo
da ALMT.

Despesas

-Secretaria de Planejamen-
to, Or¢amento e Finangas

-Secretaria Geral

-Monitoramento de Auditoria visando:

1) realizar o acompanhamento concomitante
dos principais dispéndios realizados pela
ALMT.

2) avaliar o desempenho e conformidade dos
gastos no decorrer do exercicio de 2023.

3) avaliar a conformidade dos registros
contabeis dos dispéndios, de acordo com as
normativas vigentes.

4) acompanhar mensalmente a evolugdo do
montante de gastos efetuados, em confronto
com as receitas auferidas, a fim de se buscar a
manutengdo do equilibrio da execucdo
orgamentaria.

5) avaliar a conformidade dos registros conta-
beis decorrentes dos decretos de alteracdes
orcamentdrias das despesas.

Restos a Pagar

Secretaria de Planejamen-
to, Orgamento ¢ Financas

- Monitoramento de Auditoria com vistas ao
acompanhamento da evolugdo dos processos
de despesas inscritas em Restos a Pagar no
ambito da ALMT, referente as inscrigdes no
exercicio de 2022 e estoque de restos a pagar
processados € ndo-processados de exercicios
anteriores.
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Nl’
Ord

PROCESSO/
OBJETO

ORGAO/UNIDADE
RESPONSAVEL

OBJETIVOS /
ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

10 Receitas

-Secretaria Geral

-Secretaria de Planejamen-
to, Orcamento e Finangas

-Monitoramento de Auditoria com vistas a:

[) realizar o acompanhamento geral dos in-
gressos financeiros auferidos e avaliar o de-
sempenho da receita ao longo do exercicio de
2023,

2) verificar se os repasses constitucionais pre-
vistos na forma de duodécimos foram realiza-
dos regularmente pelo Poder Executivo Esta-
dual.

3) verificar a regularidade dos ingressos de-
correntes da locagdo de espago fisico aos per-
missionarios e acompanhar a evolugdo das de-
mais receitas patrimoniais legislativas.

4) avaliar a conformidade e regularidade dos
ingressos e seus respectivos registros conta-
beis, nos termos da legislagdo aplicavel.

5) realizar 0 acompanhamento mensal da evo-
lugdo das receitas, em contrapartida as despe-
sas realizadas, a fim de se buscar a manuten-
¢do do equilibrio da execugiio or¢amentaria.

Protegdo e Defesa dos
Direitos do Usuario
dos Servigos Publicos

Ouvidoria Geral

- Monitoramento de Auditoria, com a
finalidade de acompanhar a avaliagdo da
implantacdo da Lei n° 13.460/2017, que dis-
pde sobre a participagdo, protecdo e defesa
dos direitos do usudrio dos servigos publicos,
a ser implementado pela Ouvidoria Geral,

Relatérios da Lei de

conforme Nota Técnica n° 02/ 202] -
TCE/MT.
-Secretaria Geral - Monitoramento de Auditoria, com a

-Secretaria de
Planejamento, Or¢amento
e Finangas

finalidade de acompanhar a elaboragio dos
relatérios e anexos previstos na Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), sobretudo em
relagdo ao desempenho da despesa com
pessoal e limites legais estabelecidos.

12 Responsabilidade
Fiscal
13 Diérias
L

-Secretaria Geral

-Secretaria de Planejamen-
to, Or¢amento e Finangas

-Monitoramento de Auditoria, objetivando
avaliar e acompanhar, de modo concomitan-
te, se as rotinas e os procedimentos de contro-
le estabelecidos nas normativas internas e le-
gislagdo geral aplicavel, referente & concessio
¢ pagamento de diarias a servidores do Poder
Legislativo, estdo sendo obedecidos.
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e

Ord

PROCESSO/
OBJETO

ORGAO/UNIDADE
RESPONSAVEL

OBJETIVOS /
ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

14

-Superintendéncia de
Licitagdes

Licitagdes -Secretaria Geral

-Secretaria de Administra-
¢do e Patrimonio

-Monitoramento de Auditoria objetivando:

1) acompanhar, no ambito da ALMT, o
processo de reformulagio e reestruturagio dos
procedimentos licitatérios, com vistas &
transicio e adequacio & Nova Lei de
Licitagdes — Lei n® 14.133/2021 - com
vigéncia obrigatéria a partir de 1° de abril de
2023, em substitui¢do 4 Lei n® 8.666/93.

2) acompanhar o planejamento das aquisi¢des
€ sua compatibilidade com o Plano
Estratégico da ALMT.

3) acompanhar os critérios adotados para a
elaboragio dos Estudos Técnicos Preli-
minares (ETP), Termos de Referéncias (TR),
¢ outros instrumentos de planejamento da
aquisicdo, previamente ao inicio dos
procedimentos licitatorios.

4) acompanhar os atos de designacio dos
agentes e comissdes vinculadas as licitagdes.

5) avaliar a execugdo pontual de processos de
compras, com énfase nas aquisigdes
efetivadas  por meio de dispensa e

inexigibilidade de licitagdo.

2.3.2 - CONSIDERACOES GERAIS

As atividades de monitoramento acima elencadas compreendem tanto as acdes de

acompanhamento das recomendagdes de auditoria pretéritas como também o levantamento de

eventuais demandas que visem a identificagido de processos criticos e a melhoria da eficacia dos

processos de gerenciamento de riscos, de controles internos da gestdo e de governanga.

Periodicamente a equipe técnica emitira relatorio apresentando os resultados

verificados nas agdes de monitoramento ao Secretario de Controle Interno, para a adogdo de

eventuais providéncias.

A agdo de auditoria prevista - compreendendo o seu planejamento, a execugdo dos

trabalhos e a apresentagdo dos resultados - desenvolver-se-4 ao longo de todo o exercicio

financeiro de 2023, devendo constar em Ordem de Servigo especifica a programacio da

respectiva auditoria e o detalhamento dos prazos para a execucdo de suas respectivas fases.
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA / 2023

3. ENCERRAMENTO ANUAL DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

Como forma de aperfeicoar a atuagao da Unidade de Auditoria, no apoio ao
Controle Interno no 4mbito do Poder Legislativo Estadual, aferir a atuagdo técnica da unidade de
auditoria interna e garantir a continuidade das acbes de auditoria, ao término do exercicio
financeiro de 2023 devera ser elaborado e apresentado a Mesa Diretora da Casa de Leis - para
fins de apreciagdo e avaliagdo - o Relatério de Cumprimento do Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna (RAINT/2023) — documento que consolidard as agdes que foram
desencadeadas para o cumprimento do presente Plano Anual de Auditoria Interna.

Em havendo a impossibilidade do cumprimento das agdes elencadas neste
planejamento inicial, ou em caso de ocorréncia de eventual fato superveniente que comprometa o
desenvolvimento das atividades previstas, notas explicativas deverdo ser apensadas ao relatério
de cumprimento deste plano de auditoria, a fim de Justificar 0 ndo cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidas.

De igual modo, havendo a necessidade da implementagdo de novos processos a
serem auditados e/ou solicitagdo de instaura¢do de Auditorias Internas Especiais, seus resultados
deverdo constar no RAINT/2023.

No mesmo contexto de garantia da continuidade das acoes de auditoria, ao
término do exercicio financeiro de 2023, a Unidade de Auditoria Interna encaminhara:

1) Expediente & Presidéncia da Mesa Dirctora ¢ 1° Secretaria solicitando
sugestoes para a inclusdo de eventuais processos e areas especificas a serem auditadas no
exercicio financeiro subsequente; e,

2) Proposta do Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI/2024) — Planejamento
anual dos trabalhos de auditoria a serem operacionalizados no exercicio seguinte, para

apreciagdo e aprovagio da Mesa Diretora e 1* Secretaria.

4. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI/2023) ¢ o instrumento que norteia a
atuagdo da equipe de Auditoria Interna da Secretaria de Controle Interno, no apoio as atividades

de controle, no curso do exercicio financeiro corrente.
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O presente plano tem como finalidade principal, definir os objetos de auditoria
que, devido a sua relevancia, devem ser incluidos no escopo do acompanhamento indireto ¢ das
fiscalizagdes diretas a serem realizadas pela Secretaria de Controle Interno, em conformidade
com as normativas internas e legislagio pertinente ao controle ¢ auditoria interna.

Com a elaboragdo do presente instrumento de planejamento, a Unidade Central de
Controle Interno pretende-se obter uma atuagéo mais voltada para a sua atividade principal, qual
seja, a realizagdo de auditorias internas como forma de medir e avaliar a eficicia dos
procedimentos de controle interno adotados pelas unidades administrativas do Sistema Integrado
de Controle Interno da Assembleia Legislativa de Mato Grosso.

Por fim, espera-se que por meio deste instrumento a Unidade Central de Controle
Interno possa auxiliar - por intermédio de suas atividades de auditoria - as unidades gestoras e
administrativas da ALMT, tanto na orienta¢do preventiva, controle e mitigacdo de riscos, quanto
nas agdes corretivas para o saneamento de eventuais inconformidades e/ou impropriedades

verificadas ao longo do exercicio financeiro de 2023.

Cuiab4, 27 de janeiro de 2023.
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Auditor Geral — Matrfcula n® 41077

NEWT%%}OMES EVANGELISTA
Secretario de Controle Interno - Matricula n® 41100
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