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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA /2020

1. INTRODUCAO

A Secretaria de Controle Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso, no cumprimento de sua fungdo institucional apresenta o PLANO ANUAL DE
ATIVIDADES DE AUDITORIA INTERNA (PAAI) - para o exercicio de 2020 - em
observancia ao que determina a Resolugdo Administrativa-ALMT n° 001/2014, que estabelece
normas gerais para implementa¢do do Sistema de Controle Interno e pela Instrugdo Normativa
SCI-002/2014 - que orienta os procedimentos para o planejamento e realizagdo de auditorias no
ambito da Assembleia Legislativa.

O referido instrumento de planejamento estratégico e tatico de auditoria -
submetido a apreciagdo e aprovagdo do Excelentissimo Senhor Presidente da Mesa Diretora da
Assembleia Legislativa - objetiva nortear as atividades operacionais da equipe técnica de

Auditoria Interna da Secretaria de Controle Interno, no ano de 2020.

A unidade de Auditoria Interna, vinculada a Secretaria de Controle Interno da
Assembleia Legislativa de Mato Grosso, foi instituida pela Lei Estadual n® 7.617/2002, de
03/01/2002. Dentre suas atribuigdes compreendem a realizagdo de auditorias internas em todas
as unidades executoras do sistema de controle interno, conforme planejamento de trabalho
proprio, cuja finalidade precipua é atuar por meio do acompanhamento indireto de processos,
avaliando os resultados e recomendando agdes corretivas, de modo a contribuir para o alcance
dos resultados da institui¢do, e no planejamento, controle e transparéncia da utilizagdo dos

recursos publicos.

Os produtos e resultados sdo apresentados aos gestores por meio de notas,
recomendagdes e notificacdes de auditoria; pareceres sobre normativas internas, controle
patrimonial, contabil, or¢amentario e financeiro; pareceres sobre concessio de beneficios de
aposentadoria e pensdo; relatorios técnicos de auditoria nas areas definidas no PAAI e de
auditorias especiais; relatorio técnico sobre as contas anuais da gestdo legislativa e gestdao
previdenciaria; e relatorios e pareceres decorrentes do assessoramento direto a Mesa Diretora,
nas a¢des de apoio ao Controle Externo ou por solicitagdo das unidades administrativas da

Assembleia legislativa.
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Ressalva-se que o Sistema de Controle Interno, como um todo, € o somatorio das
atividades de controle exercidas por cada unidade gestora e administrativa no dia-a-dia em toda a
organizagao.

Neste contexto, o Sistema de Controle Interno na Administragdo Publica é um
conjunto de unidades técnicas orientadas para promover a eficiéncia e a eficacia nas operagdes e
verificar o cumprimento das politicas estabelecidas em normas e critérios gerais de auditoria,
sendo dirigido e coordenado por uma Unidade Central de Controle Interno, criada na estrutura de
cada 6rgdo no ambito de cada um dos Poderes, conforme previsto no art. 74 da Constituigdo da
Republica.

Assim sendo, espera-se que por meio deste instrumento - considerando os meios
pessoais e materiais colocados a disposigdo da equipe técnica de auditoria - a unidade central de
controle interno possa auxiliar, por meio de suas atividades de auditoria, a gestao legislativa no
enfrentamento de eventuais inconformidades ou problemas (pontos fracos), e na manutengao e
melhoria das boas praticas de gestdo (pontos fortes), verificadas ao longo do exercicio financeiro

de 2020.

2. DESENVOLVIMENTO
2.1 - PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA (PAAI) - 2020

O Plano Anual de Auditoria Interna foi elaborado de acordo com a Instrugdo
Normativa SCI-02/2014, e tem por objetivo nortear os trabalhos da equipe técnica de Auditoria
Interna no apoio as agdes da Secretaria de Controle Interno, visando a atender de modo
apropriado, satisfatorio e tempestivo as finalidades do Poder Legislativo, e deste modo,
contribuir para a melhoria continua da qualidade da administragdo da Assembleia Legislativa de

Mato Grosso.

Foram considerados para a elaboragdo deste Planejamento de Auditoria os seguintes
aspectos:
a. meios materiais e a estrutura de recursos humanos existentes na Secretaria de

Controle Interno;

b. determinag¢des contidas nas normativas internas que regulamentam o processo de

auditoria no ambito da ALMT;
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c. normas gerais que regem a Administragdo Publica, em especial quanto a

execugdo orcamentaria e financeira, responsabilidade administrativa e transparéncia publica;

d. os aspectos de Relevancia (importancia estratégica e social), Criticidade
(suscetibilidade as ilegalidades e impropriedades), Materialidade (volume de recursos) e
Riscos (probabilidade de ocorréncia de eventos que possam afetar os objetivos da Entidade),

que envolvem os processos administrativos da gestdo legislativa;

e. O nivel de aderéncia as normas gerais e especificas € os controle internos
desenvolvidos pelas diversas unidades gestoras e administrativas que integram a estrutura

dos Sistemas Administrativos da ALMT; e,

f. As recentes recomendagdes e determinag¢des encaminhadas ao Poder Legislativo

pelos o6rgaos externos de controle e fiscalizagao.

2.2 - MEIOS A DISPOSICAO

2.2.1 - Recursos Humanos

Para a consecugdo dos objetivos propostos no presente plano, a equipe técnica de
auditoria encontra-se sob dire¢do do atual Secretario de Controle Interno — DEMILSON NO-
GUEIRA MOREIRA — Matricula n® 27906 — TLNS, e € composto atualmente pelos seguintes

servidores efetivos:
Quadro 1: Estrutura de Pessoal - Equipe de Auditoria

N° Ord. Servidor (a) Matricula| Cargo Formacao/Especializacao
Mosisés Francisco Vieira Contador; Pds-Graduagdo em Gestdo Publica;
01 (Auditor Geral) 41077 | TLNS | Pés Graduagio em Administragio Contabil ¢
DS Auditoria no Setor Publico
: . i Administradora; Pos-Graduagdo em Auditoria e
02 | Carolina da Silva Godinho | 41558 | TLNS Conizcisions Farscail
03 | José Carlos Rezende 19276 | TLNS | Administrador; Advogado; Pés-GraduacZio em
Direito Publico
04 | LuanadaSilvaeS.lkeda | 41073 |TLNM| Advogada
Administradora; Advogada; Pos-Graduagio em
05 | Nasle Dogan 41894 | TLNS Gestio Piblica, com Gnfase co gestio social.

Eventualmente outros servidores lotados na Secretaria de Controle Interno sdo

utilizados no apoio aos trabalhos técnicos desenvolvidos pela equipe de auditoria.
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2.2.2 — Recursos/Meios Materiais

Com relagdo aos meios materiais, a unidade de auditoria interna utiliza os meios
distribuidos a Secretaria de Controle Interno, que dispde de materiais de expediente,
equipamentos de informatica, mobiliarios em geral e instalagdes apropriadas, privacidade e

seguranca adequada para a realizag¢do dos trabalhos.

2.3 - ACOES PREVISTAS
2.3.1 - ATIVIDADES DE MONITORAMENTO DE AUDITORIA

A Unidade de Auditoria Interna desenvolvera no curso do exercicio financeiro de
2020, agdes com vistas ao aprimoramento do acompanhamento concomitante dos processos
administrativos no 4mbito do Poder Legislativo, para o saneamento de eventuais falhas e/ou for-
talecimento dos controles internos existentes nas diversas unidades administrativas, por intermé-
dio de agdes preventivas de fiscaliza¢do e emissao de relatérios preliminares contendo recomen-
dagdes e notificagdes as unidades gestoras, unidades administrativas e gabinetes parlamentares.

Assim, a unidade de Auditoria realizara agdes preventivas de monitoramento e
fiscalizagdo ao longo de todo o exercicio de 2020, relativo aos processos administrativos abaixo
relacionados, considerados relevantes e prioritarios, selecionados com base nas normas

aplicaveis e considerando os meios pessoais e materiais disponiveis para a consecu¢io dos

trabalhos:
Quadro 2: Diversas Atividades de Auditoria a serem Executadas — Monitoramento de Auditoria
N° PROCESSO ORGAO/UNIDADE OBJETIVOS/ATIVIDADES A SEREM
Ord RESPONSAVEL EXECUTADAS
- Acompanhar, concomitantemente, a Execu¢io
JInstituto de Seguri- Orqaxpentéﬁa/Finangeira do exercicio corrente ¢
N dade Social dos Ser- | SXaminar a wnfomndadc dos atos a(jmmlstratl-
1 PRESTACAO DE CON- vidores do Poder | VS © registros/informagdes contabeis constan-
TAS ANUAL / ISSSPL Lesislativo-ISSSPL/ tes nos relatorios de Gestdo Previdenciaria, que
M'Ig‘ subsidiardo a elaboragio da prestagdo de contas
anuais, a ser encaminhada ao Tribunal de Con-
tas do Estado (TCE/MT).
-Acompanhar, concomitantemente, a Execu¢io
-Secretaria Geral Orcamentaria/Financeira do exercicio corrente €
examinar a conformidade dos atos administrati-
2 PRESTACAO DE CON- . vos ¢ registros/informagdes contabeis constan-
TAS ANUAL / ALMT | -Secretaria de Plane- | tes nos relatorios que subsidiardo a prestagio de
Jamento, Orcamento | contas anual a ser encaminhada ao TCE/MT,
¢ Finangas pertinente as contas anuais da Gestio Legislati-
va.
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N° PROCESSO ORGAO/UNIDADE OBJETIVOS/ATIVIDADES A SEREM
Ord RESPONSAVEL EXECUTADAS
. -Secretaria Geral “ 3 5ri -
RELATORIOS DA LEI ecre .a Acompgnhar a claborac;ao dos Re.lg,tonos/Ane
3 |DE RESPONSABILI- | -Secretaria de Plane- | X0s previstos na Lei de Refponsablhdade Fiscal
DADE FISCAL jamento, Orcamento | (LRF), sobretudo em relagio ao desempenho da
¢ Finangas Despesa com Pessoal e limites estabelecidos.
-Acompanhar o planejamento das aquisigdes € a
compatibilidade com o plano estratégico da
ALMT.
-Monitorar os critérios adotados para a elabora-
¢do dos Termos de Referéncia previamente ao
inicio dos procedimentos licitatorios.
' o -Acompanhar os atos de designa¢do dos mem-
-Supgqntcydencm bros das Comissdes Permanentes de Licitagdo e
de Licitagdes do Pregoceiro.
-Verificar se os processos licitatorios, de modo
-Secretaria Geral geral, estdo sendo formalizados de acordo com
4 LICITACOES a legislacdo, acérdios do TCE e atos regula-
) | mentares emitidos pela propria administragio,
-Secretaria de Admi-| bem como a verificagio da sua legitimidade,
nistracdo ¢ Patrimé- | economicidade e eficiéncia.
mo -Avaliar a execugdo pontual de processos lici-
tatorios, priorizando:
a) Contratacdes Diretas — dispensa e inexigibi-
lidade de licitagio.
b) licitagdes de grande vulto.
¢) pregdo ou concorréncia que tenha por objeto
o registro de pregos.
- Acompanhar e avaliar as agdes ¢ procedimen-
tos da Administracdo Legislativa, com vistas ao
cumprimento a Lei de Acesso a Informacgio
_ (Transparéncia Publica).
TRANSPARENCIA ~Secectania Geral - Acompanhar a publicidade dos atos ¢ quanti-
5 PUBLICA tativo estatistico dos acessos de usuarios via
-Ouvidoria Geral plataforma E-SIC (transparéncia ativa) e das so-
licitagdes de informagdes protocoladas na Ouvi-
doria-Geral Legislativa (transparéncia passiva),
a fim de cumprir determinagdo expressa na Lei
de Acesso a Informagio.
-Secretan'a de A‘_imj‘ - Verificar se estdo sendo observadas as normas
nistragdo ¢ Patrimé- | que regem o Controle Patrimonial, em especial
nio quanto a rotina ¢ procedimentos adotados no
6 COMTRAEE -Comissio de Inven- | processo de aquisi¢do e registro, distribui¢do de
PATRIMONIAL s b = ~
tario, Doagiio ¢ Ava- | responsabilidades pela guarda e conservagdo
liagio dos Bens Pa-|dos bens patrimoniais, alienagdo de bens, baixa
trimoniais patrimonial, doagdo e cessio e modato.

[
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N°
Ord

PROCESSO

ORGAO/UNIDADE
RESPONSAVEL

OBJETIVOS/ATIVIDADES A SEREM
EXECUTADAS

DESPESAS

-Secretaria de Plane-
jamento, Orcamento
¢ Financgas

-Secretaria Geral

-Realizar o acompanhamento pontual de Dis-
péndios realizados pela ALMT.

-Avaliar o desempenho ¢ conformidade dos
gastos no decorrer do exercicio de 2020.

- Avaliar a conformidade dos registros conta-
beis dos dispéndios, de acordo com as normati-
vas vigentes.

RECEITAS

-Secretaria de Plane-
jamento, Orgamento
¢ Finangas

-Realizar o acompanhamento geral dos Ingres-
sos Financeiros auferidos e avaliar o desempe-
nho da receita ao longo do exercicio de 2020.

-Verificar se os repasses constitucionais previs-
tos na forma de duodécimos foram realizados
regularmente pelo Poder Executivo Estadual.

- Avaliar a conformidade dos registros conta-
beis da receita, de acordo com as normativas vi-
gentes.

MATERIAL DE
CONSUMO

-Secretaria de Admi-
nistragdo ¢ Patrimo-
nio

- Realizar procedimentos de Inspecdes Fisicas,
periodicamente, com vistas a verificar a confor-
midade do controle de estoque de material de
consumo ¢ suas condi¢des de armazenamento/
conservacao.

10

FROTA DE VEICULOS

-Secretaria Geral

-Secretaria de Admi-
nistragdo ¢ Patrimo-
nio

-Avaliar os procedimentos internos pertinentes
ao controle patrimonial dos veiculos proprios,
em simetria com o controle contabil, e a viabili-
dade dos processos de Aquisicdo e/ou Locacdo
de veiculos pelo Poder Legislativo.

-Avaliar se a frota de veiculos oficiais perten-
centes ao Poder Legislativo, encontra-se em ni-
veis de adequa-dos de operagdo ¢ funcionamen-
to (utilizagdo e manutengio).

-Avaliar os custos gerais despendidos ¢ gastos
gerais executados com a frota de veiculos pro-
prios ¢ particulares, em especial os desembolsos
efetuados no custeio de combustiveis e seu res-
pectivo sistema de gestdo e controle, com base
nos limites fixados em normativa interna.

11

ALTERACOES
ORCAMENTARIAS

-Secretaria Geral

-Secretaria de Plane-
jamento, Orgcamento
¢ Financas

-Realizar o acompanhamento da evolugio orca-
mentaria e financeira ocorrida no curso do exer-
cicio financeiro.

-Acompanhar os Decretos de Abertura de Cré-
dito Adicionais no decorrer do exercicio finan-
ceiro ¢ os atos administrativos decorrentes.

- Avaliar a conformidade dos registros conta-
beis decorrentes dos Decretos de alteragdes Or-
¢amentarias.

/9 <é{
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N° PROCESSO ORGAO/UNIDADE OBJETIVOS/ATIVIDADES A SEREM
Ord RESPONSAVEL EXECUTADAS
- Avaliar e acompanhar, de modo concomitante,
se as rotinas ¢ os procedimentos de controle es-
12 DIARIAS _Secretaria Geral tabelecxdps’nas normatlvas‘ internas ¢ legislacao
geral aplicavel, referente a Concessdo e Paga-
mento de Diarias a servidores do Poder Legisla-
tivo, estdo sendo cumpridos pela ALMT.
-Acompanhar os atos de designagdo dos mem-
-Secretaria de Admi- | bros da Comissio de Inventario.
nistragdo ¢ Patrimé- | -Avaliar os procedimentos adotados na elabora-
) nio 3 srio Fisi i i
INVENTARIO ' ¢do do Inventario Fisico Pqtnmomal Anl}al~e
13 -Comissio de Inven- | rotina de controle estabelecida pela comissdo
PATRIMONIAL ik . .
tario, Doagdo ¢ Ava- | Inventariante.
liagdo dos Bens Pa-|-Verificar a compatibilidade entre o controle fi-
trimoniais sico ¢ o controle contabil dos bens patrimo-
niais.

As atividades de monitoramento acima elencadas serdo executadas ao longo de
todo o exercicio de 2020, compreendendo tanto agdes de acompanhamento das recomendagdes
de auditoria pretéritas, como também, o levantamento de eventuais demandas, que visem a
identificag¢do de processos criticos e a melhoraria da eficacia dos processos de gerenciamento de

riscos, de controles internos da gestdo e de governanga.

2.3.2 - AUDITORIAS INTERNAS ESPECIFICAS

Além das atividades de monitoramento e fiscaliza¢@o definidas no quadro 2, as
auditorias internas especificas elencadas no quadro abaixo compdem o presente PAA1/2020 e
foram selecionadas considerando o historico da execugdo das rotinas internas da Assembleia
Legislativa, observando os critérios de materialidade, risco, relevancia e criticidade dos
processos, bem como as limitagdes estruturais e de recursos humanos verificados na Unidade de

Auditoria Interna - em conformidade com as Normas de Auditoria Governamental (NAGs):

Quadro 3: Auditorias Especificas a serem realizadas em 2020

N° TIPO DE UNIDADE OBJETO/
Ord| AUDITORIA AUDITADA PROCESSO FINALIDADES  |PERIODO
- Verificar se os proces-

. sos de Pagamento das
Auditoria de Con- - e . )
formidade (Legali- -Supervisio de Fo- PAGAMENTO Rescisdes Trabalhistas | Fevereiro

N lha de Pagamento/ dos servidores exonera-
1 |dade e Contabil) e . DE VERBAS -
=l Secretaria de Ges- . dos e/ou aposentados, es-
uditoria Opera-| . RESCISORIAS | . Abril
. i tdo de Pessoas tdo sendo efetuados em T
cional (de Gestio) .
conformidade com a le-
gislagdo aplicavel.

Pégina7
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N°
Ord

TIPO DE
AUDITORIA

UNIDADE
AUDITADA

OBJETO/
PROCESSO

FINALIDADES

PERIODO

Auditoria de Con-
formidade (Legali-
dade) ¢ Auditoria
Operacional ~ (de
Gestio)

Secretaria de Ges-
tao de Pessoas

CONCESSAO
DE LICENCA-
PREMIO

-Avaliar os controles
adotados pela unidade
gestora, no processamen-
to das concessdes de li-
cengas-prémio aos servi-
dores da ALMT.

Maio

Julho

Auditoria de Con-
formidade (Legali-
dade ¢ Contabil) e
Auditoria  Opera-
cional (de Gestao)

Superintendéncia de
Contratos

Secretaria de Plane-
jamento, Orcamen-
to e Financas

CONTRATOS

-Avaliar os controles in-
ternos € procedimentos
adotados pela unidade
gestora durante a fase de
elaboracdo e execugio
dos contratos e verificar
se 0s processos estao
sendo formalizados de
acordo com a legislacdo
aplicavel.

-Acompanhar ¢ avahar a
atuagdo dos agentes de
fiscalizagdo, em confor-
midade com a IN SCC n°
002/2014 e normativas
correlatas.

-Avaliar pontualmente a
conformidade da gestio e
gerenciamento dos con-
tratos celebrados — quan-
to a vigéncia dos con-
tratos, alteragdes contra-
tuais, acréscimos ou su-
pressoes, valores contra-
tuais iniciais € posterio-
res aos aditivos, € os cri-
térios adotados para
acrescimos € supressoes.
-Verificar se os processos
de pagamento dos contra-
tos estio sendo formali-
zados de acordo com as
clausulas contratvais ¢
em conformidade com a
legislacdo pertinente.

Julho

Setembro

Auditoria de Con-
formidade (Legali-
dade e Contabil) e
Auditoria  Opera-
cional (de Gestio)

Secretaria de Plane-
jamento, Orcamen-
to ¢ Finangas

RESTOS A
PAGAR

- Acompanbhar a evolugao
dos processos de Despe-
sas Inscritas em Restos a
Pagar no ambito da
ALMT, referente a ins-
cricio em 31/12/2019 e
em exercicios anteriores.

Outubro

Dezembro

@J
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As auditorias internas acima programadas desenvolver-se-3o ao longo de todo o
exercicio financeiro de 2020, podendo ser executadas de forma concomitante e serdo realizadas
conjuntamente pelos membros da equipe técnica da Secretaria de Controle Interno, devendo
constar em Ordem de Servigo especifica a programagio da respectiva auditoria € 0s prazos para a
sua execucao.

Nio obstante, as demais a¢des de controle ja inseridas na rotina da Secretaria de
Controle Interno ficardo a cargo da Superintendéncia de Controle Interno de Fiscalizag@o
Financeira, Contabil e Orcamentaria e da Superintendéncia de Controle Interno de Gestao,

integrantes da estrutura da Secretaria de Controle Interno.

3. ENCERRAMENTO ANUAL DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

Como forma de aperfeigoar a atuagdo da Unidade de Auditoria, no apoio ao
Controle Interno no ambito do Poder Legislativo Estadual, aferir a atuagio técnica da unidade de
auditoria interna e garantir a continuidade das a¢bes de auditoria, ao término do exercicio
financeiro de 2020, sera elaborado e apresentado a Mesa Diretora desta Casa de Leis - para fins
de apreciagdo e avaliagio - o Relatorio de Cumprimento do Plano Anual de Atividades de
Auditoria Interna (RAINT/2020) — documento que consolida as a¢des de cumprimento do

presente Plano Anual de Auditoria Interna.

Em havendo a impossibilidade do cumprimento das agdes elencadas neste
planejamento inicial, ou em caso de ocorréncia de eventual fato superveniente que comprometa o
desenvolvimento das atividades previstas, notas explicativas deverdo ser apensadas ao relatorio
de cumprimento deste plano de auditoria, a fim de justificar o ndo cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidas.

De igual modo, havendo a necessidade da implementagdo de novos processos a
serem auditados e/ou solicitagio de instaura¢do de Auditorias Internas Especiais, seus resultados

deverao constar no RAINT/2020.

No mesmo contexto de garantia da continuidade das agdes de auditoria, ao
término do exercicio financeiro de 2020, a Unidade de Auditoria Interna encaminhara: 1)
Expediente a Presidéncia da Mesa Diretora e 1* Secretaria solicitando sugestdes para a inclusao
de eventuais processos e areas especificas a serem auditadas no exercicio financeiro

subsequente; e, 2) Proposta do Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI/2021) —

Péginag
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anual dos trabalhos de auditoria a serem operacionalizados no exercicio seguinte, para

apreciacdo e aprovagido da Mesa Diretora e 1* Secretaria.

4. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI/2020) - decorrente do planejamento
das agdes a serem realizadas pela equipe técnica de auditoria interna - € o instrumento que
norteia a atuagio da equipe de auditoria da Secretaria de Controle Interno, no apoio as atividades
de controle, no curso do exercicio financeiro de 2020.

O presente instrumento tem como finalidade principal, definir os objetos de
auditoria que, devido a sua relevancia, devem ser incluidos no escopo do acompanhamento
indireto e das fiscalizagdes diretas a serem realizadas pela Secretaria de Controle Interno, em

conformidade com as normativas internas.

Com a elaboragao do presente instrumento, a Unidade Central de Controle Interno
pretende obter uma atuac¢@o mais voltada para a sua atividade principal, qual seja, a realizagdo de
Auditorias Internas como forma de medir e avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
interno adotados pelas unidades administrativas do Sistema Integrado de Controle Interno da

Assembleia Legislativa de Mato Grosso.

Cuiaba, 13 de dezembro de 2019.

Auditor Geral — Matricula n® 41077

DEMILS OGUEIRA MOREIRA
Secrétario de role Interno - Matricula n® 27906

\

Dep. EDUARD E)TEL
Presidente la Mgsa Dire




