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TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE
VEICULOS, DO TIPG UTILITARIO ESPORTIVO (SUV), POR QUILOMETRAGEM LIVRE, SEM
MOTORISTA, INCLUINDO MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS VE{CULOS, SEGUROS,
IMPOSTOS E TAXAS, VISANDO ATENDER A DEMANDA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DE MATO GROSSO.

1.

ORGAO INTERESSADO:

11. Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso

AREA INTERESSADA:

21. O presente termo de referéncia foi construido com base nas informacgGes apresentadas no
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N2 009/2021/SG elaborado pela equipe da Secretaria
Geral, carreado aos autos as fls. 18/22.

211 Adesdo convalidada pela comprovacao de vantajosidade da Ata de Registro de Pregos,
elaborada pela Equipe de Cotagdo desta Casa de Leis, carreada aos autos as fls. 74/76.

RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

3.1. Nome: Adair Rosalino Alves Pereira Matricula: 41.353

MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO:

1. Modalidade: ADESAQ CARONA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 008/2021, ADVINDA
DO PREGAO ELETRONICO N2 003/2021, REALIZADO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEPLAG DO ESTADO DE MATO GROSSO.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

s1 O presente termo de referéncia foi elaborado pela equipe que compbe a
Superintendéncia do Grupo Executivo de Licitagdes — SGEL, em atendimento a
solicitacdo apresentada pela Secretaria Geral — SG, conforme item 3 do Estudo Tecnico
Preliminar n2 009/2021/5G de fls. 18v/19, no qual constam justificativas que
demonstram a necessidade e motivagdo da presente contratacdo.

52 Os quantitativos aqui contemplados s3o os solicitados e justificados pela unidade
demandante no item 7 do Estudo Técnico Preliminar supramencionado.
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" DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

7

HITENIK R

Loca(;ao de ven:ulo tlpo Ut[lltarlo Esportlvo - SUV zero
km, motor com poténcia minima de 175 CV, combustivel
diesel, tragio 4x4, 04 (quatro) portas, capacidade de 07
{sete) lugares, com ar condicionado, diregdo hidraulica ou
elétrica, freios ABS com EBD, controle eletrénico de
estabilidade, vidros elétricos, trava elétrica das portas, UN 02
alarme antifurto, com no minimo 06 (seis) airbags, central
multimidia (rddic AM/FM, mp3, USB), transmissdo
automatica, capacidade do tanque de combustivel minima
de 70 litros, estribo lateral; sem motorista; manutencdo a

01

cargo da contratada.

DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

71, DO PRAZO E HORARIOS

7.1.1. Os veiculos deverdo ser disponibilizados em no maximo 90 (noventa) dias corridos,
contados da emissdo da Ordem de Servico, sob pena de aplicagdo das sangdes
previstas no item 17 deste Termo de Referéncia.

7.1.2. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA deverd
apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessdrio ao fiscal do contrato,
gue por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitagao ou ndo
das justificativas apresentadas.

7.1.3. Os veiculos deverdo ser entregues de segunda a sextas-feiras, tendo, por regra, o horério
das 08h:00 as 12h:00 horas e das 14h:00 as 18h:00 horas, com “pré-agendamento”
pelo telefone ({65) 3313-6590/6593. Todavia, deve-se observar o horério de
funcionamento do Orgdo, que sera estipulado na Ordem de Servico.

72. DOLOCAL

7.2.1. Os veiculos deverdo ser entregues no estacionamento do Edificio Dante Martins de
Oliveira — Entrada dos Deputados, Piso Térreo, Avenida André Antdnio Maggi, Lote 06,
Setor A, CPA, CEP 78049-901 — Cuiabd, Mato Grosso, Brasil.
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73. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

73.1. Os veiculos disponibilizados para locacdo deverdo atender as especificagdes contidas no
item 7 deste Termo de Referéncia, em perfeitas condigbes de utilizag3o, conservacio,
trafegabilidade, funcionamento e seguranga, obedecendo a todas as exigéncias
estabelecidas pelas legislacdes de transito e ambiental, regulamentadas pelo
DENATRAN e DETRAN/MT.

73.2. Os veiculos, obrigatoriamente, deverdo ser novos (zero quildmetro), nas cores branco ou
prata, todos com pelicula automotiva (insulfilm) nos vidros laterais e traseiro com
transparéncia minima prevista em lei, e ainda corresponder as especifica¢des contidas
neste Termo de Referéncia e anexos.

73.3. A CONTRATADA devera disponibilizar os veiculos devidamente adesivados de acordo com
a solicitagdo do Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso.

7331 E de responsabilidade da CONTRATANTE, encaminhar a empresa CONTRATADA os
layouts dos adesivos no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, ap6s assinatura do
Contrato.

734, Os veiculos obrigatoriamente deverdo ser emplacados/licenciados no Estado de Mato
Grosso.

7.35. Os veiculos serdo utilizados no regime de quilometragem livre.

736. A CONTRATADA devera entregar os veiculos com o reservatorio de combustivel
abastecido em sua capacidade maxima, sendo esta a Unica ocasido de abastecimento
pela CONTRATADA,

7.3.7. Os veiculos serdo objeto de vistoria, anotando-se na “Ficha de Vistoria”, fornecida pela
CONTRATADA, todas as observagdes sobre seu estado, por ocasido de sua entrega e
devolugio. '

7.3.8. Os veiculos de sua propriedade que ndo se apresente em perfeitas condiges de utilizacdo
deverdo ser substituidos, imediatamente pela CONTRATADA.

7.39. A CONTRATADA devera, durante o periodo de contratacdo, SUBSTITUIR OS VEiCULOS
QUE ATINGIRAM 30 (TRINTA) MESES DE USO, OU OS VEICULOS QUE ATINGIREM 70
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7.3.10.

7.3.11.

7.3.12.

7.3.13.

7.3.14.

7.3.15.

7.3.16.

TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL

(SETENTA) MIL QUILOMETROS, o que primeiro ocorrer, sem prejuizo das
especificagBes descritas neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA responsabilizar-se-d pela manutengdo preventiva e corretiva dos
veiculos, entendendo-se como preventiva aquela constante do plano de manutencgéo
do fabricante {descrita no manual do veiculo) e corretiva aquela destinada ao reparo
de defeitos que ocorrem de maneira aleatdria, durante os intervalos entre as
manutenc¢des preventivas.

Serdo consideradas como manutencio preventiva, além das indicadas pelo fabricante,
obrigatoriamente: as trocas de dleo de motor, de cambio, fluido de freio, fluido aditivo
de radiador, pastilhas de freio, correias do alternador e de distribuicdo, filtros de dleo,
combustivel e ar, amortecedores dianteiros e traseiros, e outros necessarios ao
perfeito funcionamento do veiculo.

Ap6s cada manuten¢io preventiva e corretiva, a CONTRATADA deverd efetuar a
lavagem completa do veiculo.

A Manutenc¢do dos veiculos locados devera ser efetuada no prazo maximo de 24 horas,
devendo ser justificado tecnicamente qualquer extrapolagio do prazo acima
estipulado.

A CONTRATADA devera proceder ao rodizio de pneus a cada revisdo preventiva, bem
como a verificacdo do balanceamento do conjunto roda — pneus, e conferéncia do
alinhamento da diregdo.

Os pneus deverdo ser substituidos quando apresentarem risco, ou quando a
profundidade dos sulcos da banda de rodagem estiver proximo de 1,6 mm, sendo que
a identificagdo deste item é feita pela TW.I. (Tread Wear Indicators - Indicador de
Desgaste da Superficie de Rolamento).

As manuteng¢bes preventivas, corretivas, e eventuais trocas de pneus, deverdo ser
realizadas no municipio que a Contratante estiver utilizando o vefculo, ou no municipio
mais proximo, quando aquele ndo possuir oficinas mecanicas ou concessiondrias para
realizacdo do servigo.
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7.3.17.

7.3.18.

7.3.19.

7.3.20.

7.3.21.

7.3.22,

7.3.23.

7.4.

TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL

A CONTRATADA deverd substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, os

veiculos que estejam indisponiveis, sejam em raz3o de sinistros, reparos mecanicos,
ma conservag¢do ou mas condigbes de seguranga.

As substituicdes deverdo ocorrer nas dependéncias do CONTRATANTE, na cidade de
Cuiaba, podendo, em situagdes excepcionais, mediante autorizacdo expressa do gestor
do contrato, ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

Ndo havendo substituicdo do veiculo, por qualquer motivo, no prazo previsto, fica
resguardado ao CONTRATANTE o direito de utilizar-se de outros meios, sendo, neste
caso, a locacdo considerada como néo realizada, portanto, ndo cabendo faturamento e
a CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas no contrato.

A CONTRATADA devera disponibilizar servigo de guincho para os veiculos, quando estes
estiverem impossibilitados de locomogio {24 horas por dia).

A CONTRATANTE niio caberd qualquer 6nus pela rejeicdo de vefculos considerados
inadequados pelo Gestor.

No término da vigéncia do Contrato, os veiculos deverdo ser devolvidos a
CONTRATADA, ap0s realizacdo de inspe¢do pela CONTRATADA obrigatoriamente
acompanhada por representante da CONTRATANTE. Caso sejam constatadas avarias
por mau uso negligéncia, imprudéncia, impericia, dolo, atos ilicitos e/ou decorrentes
de instalacdo de acessdrios ou equipamentos pela CONTRATANTE, serd elaborado
relatdrio técnico com apresentagdo pela CONTRATADA de 03 {trés) orgamentos para os
reparos necessarios e consequente pagamento pela CONTRATANTE, se deferido.

Ndo serdo passiveis de ressarcimento as despesas referentes a manutengdes por
desgastes que decorram da utilizagdo continuada do bem e do decurso de tempo,
como por exemplo: desgaste de freios e embreagem, substituicdo de velas, filtros e
lubrificantes, sistema de suspensio (amortecedores, molas, caixa de direg3o),
balanceamento e alinhamento, componentes elétricos e aranhdes na pintura.

DO MONITORAMENTO DOS VEICULOS

74.1. Visando 3 necessidade de proporcionar seguranga através do monitoramento on-line, aos

motoristas e passageiros que utilizam os veiculos e ainda reduzir os custos de
utilizagio dos veiculos através de levantamentos imediatos proporcionados pelo
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7.4.1.1.

TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL
sistema de B.l., integrado ao sitema de monitorament, verificando também o
cumprimento das normas de utilizagdo dos veiculos determinadas pelos
Orgdos/entidades CONTRATANTES, se faz imprescindivel que todos os veiculos quando
disponibilizados pela CONTRATADA, estejam equipados com Servico de
monitoramento por GPS/GSM/GPRS e gestdo por Sistema de B.. (BUSINESS
INTELIGENCE).

O fornecimento/instalacio e manutencdo do referido sistema é de total
responsabilidade da CONTRATADA.

7.42. CONTRATADA deverd dispor de treinamento dos agentes gestores/fiscais de cada

contrato, que irdo operar o sistema, bem como para servidor designado pela Mesa
Diretora.

7.43. Todo o servico de monitoramento deverd ser disponibilizado através de mapas digitais e o

acesso ao sistema deverd ser protegido por senhas com niveis de servigos.

7.44. O monitoramento serd realizado 24 (vinte e quatro} horas por dia e 07 (sete) dias por

semana.

74.5. Os equipamentos de rastreamento a serem utilizados na prestacdo dos servigos, deverdo

estar com a certificagdo da ANATEL valida.

7.4.6. A Secretaria Geral, através Superintendéncia de Contratos, Convénios e Documentos

Correlatos gestora dos contratos advindos da ata de registro de pregos, tera acesso ao
monitoramento de todos os veiculos disponibilizados ac Poder Legislativo Estadual,
sendo que a mesma devera disponibilizar condi¢des, espago e equipamentos de Tl
(tecnologia da informacg3o), para a instalagdo do sistema.

7.4.7. O equipamento deverd apresentar as seguintes caracteristicas minimas:

a) Tecnologia de Comunicagdo GSM/GPRS
b) Tecnologia de Localizagdo GPS

¢) Antena GSM e GPS Interna

d) Tensdo de Alimentagdo 9V a 32V

e) Temperatura de Operagdo -202C até +802C
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f) Minimo de trés Entradas Digitais (sensor de igniciio, sensor de porta e botdo

de péanico);
g) Minimo de duas Saidas Digitais (atuador de bloqueio e atuador de sirene);
h) Transmissdo GPRS com garantia de seguranca dos dados;
i) Sensor de velocidade e hodémetro;
j} Bateria backup interna;

k) Armazenamento em memdria local minima de 2.000 posi¢Bes ou superior,
possibilitando a reconstituicio dos trajetos percorridos, inclusive nos locais
onde houver perda do sinal do celular;

748 Alem da disponibilizacdo e instalagio dos equipamentos embarcados, a empresa a ser
contratada devera disponibilizar via web (internet) um software de Monitoramento
que atenda a todos os requisitos técnicos descritos abaixo e aos demais requisitos
deste Termo de Referéncia:

a) Visualizagdo individual, parcial e global de todos os veiculos no mapa;
b) Cadastramento por grupos de veiculos;

¢} Servidor de mapas com comprovagio através de contrato com provedor deste
tipo de servigo;

d) Mapa digital de todo o territdério nacional, principalmente do Estado de Mato
Grosso e da regido metropolitana de Cuiabd, com arruamento, sentido de

transito, rodovias e a informacio de trafego de veiculos, on-line.
e) Posi¢do (localizagdo em mapa digital) em tempo real dos veiculos;
f) Situagdo da igni¢do dos veiculos (ligada / desligada);

g) Informagdao em tempo real da violacdo de pontos ou rota estabelecida para
analise de atraso / adiantamento /descumprimento;

h) Deve ser permitida a construgdo de areas geograficamente delimitadas no
mapa digital (conhecidas como geocercas ou alvos) para alarmes de entrada e
saida;
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TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL

i} Definicdo de perfis de usuarios para controle de acesso ao sistema;

j) Deve ser permitida a criagdo de pontos de referéncia personalizados no mapa
digital;

k) O mapa deve apresentar setas de direcionamento do sentido para onde o
veiculo estd se deslocando;

1} O sistema deve listar quais sdo os veiculos proximos a um enderego
determinado;

m) Distincia percorrida por faixa de horério por veiculo;
n) Utilizagdo dentro e fora do expediente por veiculo;
o) Ociosidade do veiculo;

p) Horarios de utilizagio do veiculo dentro e fora do expediente;

7.4.9. O Sistema de B.1. (Business Intelligence), devera ser totalmente web, permitindo o acesso
dos Orgios/entidades CONTRATANTES a todas as informagdes necessarias a gestdo dos
veiculos locados.

7410. A CONTRATADA devera em situagdes de substituigdes de veiculos, por terem atingido
tempo e/ou quilometragem, e/ou nos casos de devolugdo por término da vigéncia
contratual entregar ao CONTRATANTE, backup contendo todas as informacgdes do
monitoramento, no periodo em que o veiculo foi utilizado pela Administracdo
Publica.

8 DAS PENALIDADES DE TRANSITO

Em conformidade ao Decreto Estadual n2. 2.067 de 11.08.2009, a Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso, devera proceder ao que condizem as penalidades da seguinte
forma:

81 A CONTRATADA devera encaminhar a infracdo e a penalidade de trinsito ao
CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos apds a data de
recebimento, juntamente com cépia do AR (aviso de recebimento) sob pena de
responsabilizar-se solidariamente caso o condutor seja cerceado de seu direito de
defesa. (Resolucdo CONTRAN n® 404 de 12 de 2012).
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8.1.1, Decorrido os prazos de defesa, autuagdo de infracdo de transito (12 instancia) e autuagio

de penalidade de infragdo de transito (22 instancia), em caso de indeferimento de
recurso ou de ndo interposicdo de recurso, a CONTRATADA devera pagar a multa e
solicitar reembolso junto a CONTRATANTE, via nota de débito junto com o
comprovante de pagamento.

82. Quando do recebimento da notificacio de infragio, a CONTRATANTE deverd
identificar de imediato o condutor, ou, informar o porqué de sua nio identificacio,
caso a infragdo seja de responsabilidade da Assembleia Legisiativa do Estado de Mato
G@rosso.

83. Se o condutor julgar necessario podera entrar com recurso de multa de transito junto
ao 6rgdo competente, sendo de sua inteira responsabilidade a elaboragdo e defesa do
recurso.

84. Os recursos de multas de transito deverdo ser acompanhados pelo setor responsavel
pela utilizagdo dos veiculos, que deverad informar ao setor a que o servidor esteja
lotado sobre o resultado do julgamento.

8s.  Os valores apurados em decorréncia de multas e avarias serdo debitados em folha de
pagamento, respeitadas as condigGes previstas na legislagdo vigente, desde que
previamente autorizados pelo servidor ou apds julgamento do competente processo
administrativo.

g6. Poderdo os condutores dos veiculos, sofrer medidas administrativas e disciplinares,
de acordo com a gravidade da muita, de seus atos na conduczo do veiculo oficial e do
veiculo auxiliar e suas sucessivas reincidéncias, onde serdo consideradas as condigdes
operacionais e circunstanciais que resultaram na incorreta condugao do veiculo.

87. Se a infragdo for de responsabilidade da CONTRATADA, a CONTRATANTE devera
informar por que a Assembleta Legislativa do Estado de Mato Grosso ndo assumiu a
responsabilidade pela multa, bem como devolver a notificagdo a CONTRATADA.

g8 A CONTRATANTE devera providenciar o ressarcimento a CONTRATADA dos valores
pagos pelas infragdes de transito de sua responsabilidade exclusiva, ou do servidor
condutor, aplicadas no periodo correspondente a execugao do contrato, nédo se
admitindo a postergagdo do pagamento das mesmas, podendo o gestor do Orgdo ser
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responsabilizado pela demora em instaurar os procedimentos apuratdrios que
dever3o ser sumarios, chedecendo aos prazos processuais.

9 DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

3.1, Os servigos contratados serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente: o recebimento provisdrio dar-se-4 mediante Relatdrio do Fiscal de
Contrato, em até 03 (trés) dias Uteis ao final do periodo mensal executado contendo o
registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais
documentos que julgar necessdrio.

a.1. O Fiscal de Contrato notificara a CONTRATADA para, querendo, no prazo de 02
(dois) dias Uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura
no valor apurado.

a.1.1.Na hipétese de a CONTRATADA apresente impugnacdc ao Relatério, o Fiscal de
Contrato emitira novo Relatério, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, com a analise dos
argumentos da CONTRATADA.

a.2. Em hipdtese alguma serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados.

b) Definitivamente: o Fiscal de Contrato atestara o recebimento do servico com aposigdc de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, em até 05
(cinco) dias Uteis, contados da data de apresentagao.

9.2. Sera aberto processo administrativo autdbnomo para promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n®
8.666, de 1993,

93. A comunicagac entre CONTRATANTE e CONTRATADA serd feita via e-mail,
independentemente de contatos telefGnicos que se facam necessarios, e juntada aos
autos de acompanhamento, para que sirva como meio de prova.

94. As faturas deverdo ser entregues acompanhadas da cdpia dos relatérios que
comprovam a utilizagdo do servigo, bem como dos documentos fiscais da
CONTRATADA, sem prejuizo de cutras exigéncias.
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TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL
Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o fiscal do
Orgdo/Entidade Contratante reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhard 2
autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagio de penalidades;

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucio do contrato.

10 DO CONTRATO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

O fornecedor registrado na Ata de Registro de’ Pregos terd o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para assinar o Contrato, contados a partir da data de sua convocagio formal
pelo Orgdo/Entidade Contratante, sob pena de decair o direito & contratacio, sem
prejuizo das sangbes previstas no Termo de Referéncia.

O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do fornecedor e aceita pela Administracio.

O prazo da contratagdo sera de 12 (doze) meses, adstrito a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios.

As prorroga¢des de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragio dos
respectivos termos aditivos ao Contrato, respeitadas as condigdes prescritas na Lei
Federal n2 8.666/93.

O contrato podera ser prorrogavel por igual{ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critério
da Administracdo, até o limite de 60 {sessenta) meses na forma do art. 57, [, da Lein®
8.666/93.

A licitante vencedora deverd apresentar no ato da assinatura do Contrato:

a) Termo de Confidencialidade e Sigilo, conforme modelo definido no anexo I, por
meio do qual se comprometera a resguardar o sigilo e a confidencialidade sobre
quaisquer dados, materiais, pormenores, informagdes, especifica¢cbes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que
lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a prestagdo dos
servicos, objeto deste Contrato, e ndo podera, sob qualquer pretexto, reproduzir,
divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao,
sob as penas da Lei.
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b}A obrigacio de confidencialidade permanecerd apds o término da vigéncia deste
Contrato e sua violagdo ensejara a aplica¢do a parte infratora da multa contratual

prevista no Contrato, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

c) Preposto, que sera responsdvel pela comunicacdo entre o Contratante e a
Contratada, conforme estabelece este Termo de Referéncia.

10.7. A empresa devera observar o regime de tributagdo ao qual estd submetida, inclusive
no tocante 3 incidéncia das aliquotas de ISSQN, P1S e COFINS sobre seu faturamento
{Actrddo TCU - Plendrio n® 2.647/2009).

108. A CONTRATADA, em nenhuma hipotese, poderd subcontratar servigos de locagdo de
veiculos.

11 DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

111, Fica reservado a fiscalizacio o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto neste Termo de referéncia e tudo o
mais que se relacione com o objeto licitado, desde que n3o acarrete dnus para a
AL/MT ou modificagiio na contratagio.

11.2. As decisBes que ultrapassarem a competéncia o fiscal do contrato devem ser
encaminhadas a autoridade administrativa superior ao fiscal, em tempo habil para a
adocgao de medidas convenientes.

113. Caberd ao Fiscal, além das que perfazem na legislacdo vigente (Lei n.2 8.666/93 § 1. °
e 2. ° do art. 67) as seguintes prerrogativas:

11.3.1.  Requisitar a prestagdo dos servigos, mediante correio eletrénico {e-mail), oficio ou
outro documento;

11.3.2.  Efetuar as devidas conferéncias;

n33. Verificar eventuais falhas, erros ou o ndo cumprimento de exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, solicitando, se couber, a imediata correcdo por parte da
CONTRATADA;
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1134. Comunicar a Administragdio o cometimento de falhas pela CONTRATADA que

impliqguem comprometimento da prestacdoe dos servigos efou aplicagio de penalidades
previstas;

1135, Conferir e atestar a Fatura emitida pela CONTRATADA, encaminhando-a diretamente a
Unidade Gestora: Secretaria Geral, a fim de providenciar a Liquidacio;

1136,  Qutras atribuigbes pertinentes a contratagdo ou que lhe forem conferidas pela
CONTRATANTE.

114. A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizac@o, obrigando-se a fornecer-lhe
todos os dados, elementos, explicaces, esclarecimentos, solucbes e comunicagbes
de gue esta necessitar e que forem julgados necessarios ao cumprimento do objeto
deste Termo de Referéncia.

11.5. A existéncia e a atuagdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade tnica,
integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto da respectiva
contratacdo, as implicagbes proximas e remotas perante a AL/MT ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidade decorrentes da
execucdo contratual ndo implica em corresponsabilidade da AL/MT ou de seus
prepostos, devendo, ainda, a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas,
proceder ao ressarcimento imediato dos prejuizos apurados e imputados as falhas em
suas atividades.

12 DA GARANTIA CONTRATUAL

121. A CONTRATADA deverd apresentar a Administragio da CONTRATANTE, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data assinatura do Contrato,
comprovante de prestagdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco
por cento) do valor do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fiang¢a bancaria.

122. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
12.21.  Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

1222.  Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO & CONTRATADA;
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1223.  Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢do do contrato;

12.24. Obrigacbes previdencidrias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

123. No caso da CONTRATADA optar pelo seguro-garantia, podera decidir-se por uma das
seguintes alternativas:

1231  Apresentar seguro-garantia para os riscos elencados nos subitens 12.2.1 a 12.2.4 do
item 12.2 acima, correspondente a 2% (dois por cento) do valor atualizado do contrato,
na modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de
Servico” com clausula especifica indicando a cobertura adicional de obrigacdes
previdenciarias e/ou trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA; ou

123.2. Apresentar seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do
Fornecedor e do Prestador de Servigo” para cobertura dos subitens 12.2.1 a2 12.2.3 do
item 12.2 acima, complementada com a garantia adicional da modalidade “Seguro-
Garantia de Ac¢des Trabalhistas e Previdenciarias” para o subitem 12.2.4 do item 12.2
acima, correspondente a 0,5% (meio por cento) e 0,5% (meio por cento),
respectivamente, do valor atualizado do contrato.

12.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada no Banco do Brasil, em conta especifica,
com carregdo monetaria, em favor da Assembleia Legislativa.

125. A garantia na modalidade fianca bancaria devera ser apresentada conforme o modelo
constante no Anexo |.

126. A inobservancia do prazo fixado para apresentac¢do da garantia acarretard a aplicacdo
de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até
o maximo de 5% (cinco por cento).

127. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragio a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos 3 CONTRATADA, até o limite de 5% {(cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

1271 O bloqueio efetuado com base no item 12.7 desta cldusula ndo gera direito a nenhum
tipo de compensagdo financeira 3 CONTRATADA.
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A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloquio efetuado com base no
item 12.7 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

O valor da multa moratdria decorrente do atraso da entrega da garantia poderd ser
glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

O namero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos
de garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

Quando da abertura de processos para eventual aplicacio de penalidade, a
FISCALIZAGAO do contrato deverd comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora
paralelamente as comunicagbes de solicitagdo de defesa prévia & CONTRATADA bem
como as decisdes finais de 12 e Gltima instdncia administrativa.

O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des 3 CONTRATADA.

Serd considerada extinta a garantia:

Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
deciaragdo da Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as clausulas do contrato;

Com a extingdo do contrato.
Isencdo de responsabilidade da garantia:

A ALMT n3o executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipdteses:

Caso fortuito ou forga maior;

Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacdes

contratuais;
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12.13.13. Descumprimento das obrigagbes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administracdo;

12.13.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracdo.

12.14. Caberd & prépria administracdo apurar a isen¢do da responsabilidade prevista nos
itens 12.13.1.1 e 12.13.1.4 desta clausula, ndo sendo a entidade garantidora parte no
processo instaurado pela Assembleia Legislativa.

12.15. Para efeitos da execucdo da garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser
comunicados pela CONTRATANTE &2 CONTRATADA e/ou a Instituigdo Garantidora, no
prazo de até 90 (noventa) dias apés o término de vigéncia do contrato.

13 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Designar um preposto da CONTRATADA que seja responsavel pelo relacionamento
estratégico com a CONTRATANTE, quando da assinatura do contrato, com autonomia
para tomar decisdes que impactem no bom andamento do servigo.

13.2. A Contratada mantera um preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato,
com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo
indicd-lo mediante declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados
necessarios, tais como nome completo, nimeros de identidade e do CPF, enderego,
telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional, entre outros;

133. O Preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servicos
prestados;

134. A Contratada deverda instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitagdes do Contratante, da Fiscalizacdo do Contrato ou
de seu substituto, acatando imediatamente as determina¢des, instrucdes e
orientagbes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que
de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucdo dos
servicos contratados.

13.5. 530 atribuigdes do Preposto, dentre outras:
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Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servigos contratados;

Cumprir e fazer cumprir todas as determinacgGes, instrugdes e orientagbes emanadas da
Fiscalizagdo e das autoridades do Contratante;

Apresentar informagdes ef/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas

autoridades do Contratante, inerentes a execucdo e as obrigages contratuais, em tempo
habil;
Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer dividas a respeito da

execug¢do dos servicos e das demais obrigagGes contratuais;

Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada;

Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servigos contratados;

Encaminhar a Fiscalizagdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos
prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida;

Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de qualquer
outra documentacdo encaminhada, sempre que solicitado;

zelar pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das instalagbes do
Contratante, além da seguranca dos empregados colocados a disposigdo do Contratante;

garantir que os empregados se reportem sempre a Contratada, primeiramente, e ndo a
Fiscalizacdo e/ou aos servidores do Contratante, na hipotese de ocorréncia de problemas
relacionados a execu¢do contratual;

administrar todo e qualquer assunto relativo ao contrato, respondendo perante ao
Contratante por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles.

136. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigBes de habilitagio exigidas

na licitacdo que deu origem ao contrato.
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137. Cumprir todas as exigéncias descritas neste instrumento e realizar todos os servigos

relacionados com o objeto deste instrumento, de acordo com as especificacdes ora
estipuladas.

138. Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, mdo de obra, transportes,
equipamentos, mdaquinas, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais, trabalhistas,
previdencidrias, saldrios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e contribuigdes
de qualquer natureza ou espécie, necessarios a perfeita execugdo do objeto.

13.9. Manter sigilo acerca de todos os dados e informagdes a que tiver acesso por ocasido
da contratacdo. So divulgar informagBes acerca da prestagdo dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia que envolvam o nome da CONTRATANTE mediante sua
prévia e expressa autoriza¢do. Tratar todas as informagdes a que tenha acesso em
funcdo do presente termo em carater de estrita confidencialidade, agindo com
diligéncia para evitar sua divulgagdo verbal ou escrita, ou permitir o acesso, seja por
acdo ou omissdo, a qualquer terceiro. Manter por si, por seus prepostos e
contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que Ihe sejam fornecidos.

13.10. Prestar esclarecimentos 3 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que envolvam a CONTRATADA, mediante prévia solicitagdo por escrito.

13.11. Cumprir todas as leis e imposi¢des federais, estaduais e municipais pertinentes, além
de toda legislagdo trabalhista e previdencidria com relagdo a seus funciondrios, e
quando for o caso, com relacdo a funciondrios de terceiros contratados e
responsabilizar-se por todos os prejufzos decorrentes de infracdes contratuais a que
houver dado causa.

13.12. A assinatura do contrato ndo implicara a CONTRATANTE vinculo ou obrigacdo
trabalhista, direta ou indireta, de qualquer natureza, obrigando-se ainda a
CONTRATADA a manter a CONTRATANTE a salvo de qualquer litigio, assumindo todas
as obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias referentes ac pessoal alocado para
o cumprimento do presente objeto.

1313, Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a
execugdo dos servicos prestados.
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13.14. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissédo total ou parcial nos

recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos
contratados.

13.15. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos.

13.16. Responder civil ou criminalmente, por eventuais danos ou delitos causados por seus
empregados, prepostos efou contratados a CONTRATANTE ou a terceiros, devendo
indenizar todos os prejuizos ocasionados.

13.17. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias da CONTRATANTE, ou em
qualquer outro local onde estejam prestando os servicos, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

13.18. Manter comunica¢do frequente com a CONTRATANTE, oferecendo informacgdes
acerca do andamento dos servicos e da evolugdo dos processos e permitindo, assim,
eventuais adequagdes e ajustes que se fagam necessarios.

13.19. Informar @ CONTRATANTE todos os acontecimentos inerentes as atividades objeto
deste instrumento.

13.20. Manter entendimento com a CONTRATANTE, objetivando evitar interrup¢bes ou
paralisacBes na execug¢do dos servigos.

13.21. Responder, perante a CONTRATANTE e terceiros, por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissao, na condicdo dos servigos de sua
responsabilidade, ou por erro seu na execucdo dos servigos, ficando a CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia contratual ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

1322. Nenhum encargo trabalhista, inclusive de acidente de trabalho, previdenciario,
tributdrio ou responsabilidade civil de qualquer natureza, sera imputada ou se
comunicara a CONTRATANTE.

13.23. A CONTRATADA disponibilizard todas as condigbes necessarias para permitir a
CONTRATANTE auditar e avaliar os servigos relacionados nesse instrumento.
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13.24. A CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, os
seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

¢} CertidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado e do local da prestagdo de servico;

d) Certiddo de Divida Ativa da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do contratado e do
local da prestagédo de servico;

e) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

13.25. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE cu por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucgdo dos servicos.

13.26. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2
8.666, de 1993.

13.27. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observincia as recomendacdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislaco.

13.28. Atender as solicita¢es de informagdes da CONTRATANTE no prazo de até 2 {dois) dias
uteis.

13.20. O(s) veiculo(s) devera(do) ser movido(s) a combustiveis que causem menor impacto
ambiental e, de preferéncia tenham classificacio “A” de eficiéncia energética
instituida pelo programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular do INMETRO.
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13.30. Manter os veiculos segurados, contratando para isso obrigatoriamente Seguro Total,

13.31.

13.32.

13.32.1.

13.32.2.

13.32.3.

13.33.

13.34,

13.35.

responsabilizando-se pelo pagamento eventual de franquia, com cobertura
compreensiva para roubo, furto, incéndio, colisdo, danos materiais e pessoais,
inclusive contra terceiros, e quaisquer casos fortuitos ou de forga maior, durante todo
o prazo de vigéncia contratual. Caso seja comprovado, através de Laudo Pericial a
culpa ou dolo do condutor no sinistro, ficard a cargo da CONTRATANTE o pagamento
integral da franquia.

O seguro deverd possuir no minimo as coberturas abaixo expressas, devendo ser
anexado aos contratos, derivados desta licitacdo, copias das apdlices que comprovam
a contratacgdo do servigo

Seguro total, conforme a seguir:

Responsabilidade Civil Facultativa de Veicuios - RCF no valor minimo contratado de
R$100.000,00 (cem mil) Reais;

Colisdo, incéndio, roubo ou furto do veiculo ou de itens do automovel e seus
acessarios {central de midia, alto-falantes, antenas, etc.);

Assisténcia 24 horas completa (guincho, chaveiro, pane elétrica, pane mecanica,
conserto de pneu furado, etc.); acidentes pessoais dos passageiros do veiculo - APP, no
minimo de R$15.000,00 (quinze mil} Reais por ocupante.

Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera comprovar a
efetivacio do seguro e de sua renovagao periodica, mediante o envio de cdpia
atualizada da Apdlice do Seguro.

Renovar os veiculos locados conforme regra instituida no item 7.3.9 deste termo de
referéncia.

Prestar assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, com plantdo para atendimentio e
socorro, por intermédio de sistema de comunicagdo a ser informado no ato de
entrega do veiculo.

13.36. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da utilizagdo dos veiculos,

como troca de éleo e reparos mecanicos necessarios a sua manutengio, com excegao

do abastecimento do combustivel.
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13.37. Responsablllzar-se pelas despesas decorrentes da caracterizagdo visual do veiculo, em
razdo da colocagdo de peliculas, adesivos e logotipos de acordo com a solicitagao do

Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso.

13.3s. Dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE sobre qualquer anormalidade

verificada na locagdo dos veiculos.

13.39. Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamacdes sobre as locagdes.

13.40. Implementar de forma adequada o planejamento, a execuc¢do e a supervisdo
permanente das locacbes, de maneira a ndo interferir nas atividades do
CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta.

13.41. Apresentar a relacdo dos veiculos, em até 02 (dois) dias Gteis antes do previsto para o
inicio da locagdo, onde devera constar: Marca, modelo, cor, placa, ano de fabricagdo,
KM (hoddmetro), tipo de combustivel, cédigo renavam e chassi dos veiculos.

13.42. Manter junto ao Gestor do Contrato, um representante e/ou preposto para
acompanhamento das atividades, com poderes de substituir, acrescentar ou diminuir
o numero de veiculos locados.

13.43. Em havendo renovacdo dos contratos firmados A CONTRATADA devera substituir os
veiculos que atingiram 30 {trinta) meses de uso, bem como aqueles que registraram
70.000 km rodados, por veiculos novos, zero km.

13.44. Assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo, conforme modelo definido no anexo Il,
com objetivo de prover a necessaria e adequada protecdo as informacg6es restritas de
propriedade da Administragdo Publica Estadual, componentes do contrato reveladas a
CONTRATADA em func¢do da prestacdo dos servicos objeto deste termo, onde a
mesma compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros das
informagdes restritas reveladas, sem a anuéncia de forma expressa do
CONTRATANTE.;

1345. Manter regularizada a documenta¢do do veiculo, validade de equipamentos
obrigatérios (ex. validade carga/extintor de incéndio).
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13.46.

13.47.

13.48.

TERMO DE REFERENCIA N.2 026/2021/SGEL
Permitir, a qualquer tempo, a realizagdo de inspe¢do nos veiculos colocados a
disposicdo do CONTRATANTE, com a finalidade de verificar as condigdes de
conservagdo, manutencdo, seguranca e [impeza ou aferigdo de hodémetro.

Assumir todas as despesas com os veiculos de sua propriedade, inclusive as relativas &
manutencdo, limposto Sobre a Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA), taxas,
licenciamentos, seguro geral (DPVAT) e outras que incidam direta ou indiretamente
sobre o0s servigos ora contratados, isentando a CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade juridica ou financeira em quaisquer ocorréncias.

Emitir autorizacdo devidamente assinada pelos responsaveis legais da empresa
CONTRATADA, para instalagdo nos veiculos locados de sistema informatizado que
auxiliara na gestdo dos servicos de abastecimento de combustiveis por TRR
(Transportador, Revendedor e Retalhista) e postos credenciados, com a utilizagdo de
cartdo magnético ou micro processado.

13481, Esta exigéncia devera ser observada também para os veiculos reservas.

13.49.

13.50.

13.51.

13.52.

A CONTRATADA devera dispor-se a receber em horario de expediente o veiculo
locado, bem como dispor de unidade para suprir a anteriormente devoividas quando
solicitada pela Administragdo Puablica, sem onus adicional.

E expressamente vedado 3 CONTRATADA, a contrata¢do de servidor pertencente ao
quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou aposentado hd menos de 03 (trés)
anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seu cénjuge,
companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 22 grau,
durante a vigéncia do contrato.

Encaminhar obrigatoriamente, mensalmente, por meio eletrdnico, no formato Excel,
TXT ef/ou Access, separado por orgdo/entidade, relatério contendo todas as
informagdes referentes aos servicos prestados em todos os drgdos/entidades
contratantes, a Secretaria Geral, conforme definicbes estabelecidas pela mesma.

Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n2. 8.666/93 e alteragBes, na
Lei n?. 10.520/2002, e Decretos Estaduais n® 840/2017 e 2.067/2009.
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1353. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por
iniciativa da Administragao Publica.

14 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas do contrato firmado entre as partes.

14.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do servico, através de um representante da
Administracdo da CONTRATANTE, Fiscal de Contrato, a ser oportunamente designado,
nos termos do art. 67 da Lei n. 8.666/93 e alteractes posteriores, que anotara em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do contratual.

143. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, desde que atinentes ao objeta da contratagdo.

144. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada a execucio do
servico.

145, Efetuar o pagamento, com observancia do prego e das condigdes estabelecidas no
contrato.

146. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura ou
Documento Fiscal competente e legal fornecido pela CONTRATADA.

14.7. Notificar, por escrito, a CONTRATADA para a prestacdo dos servicos a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso de execugdo dos servigos, fixando prazo para sua
COrrecao.

148. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive
quanto a continuidade da prestagdo dos servigos que, ressalvados os casos de forga
maior, justificados e aceitos pela CONTRATANTE, ndo deve ser interrompida.

149. Avaliar a qualidade dos servigos, podendo rejeitéd-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com o constante neste instrumento.

14.10. Fica assegurado ao CONTRATANTE o direito de exigir e obter imediatamente a
substituicdo e/ou descredenciamento de qualquer credenciado da CONTRATADA,
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notadamente quando verificada a falta de qualificacdo, zelo, dedicagdo na execugdo

das tarefas, ou outros comportamentos gue prejudiquem as atividades e resultados,
objeto deste instrumento.

14.11. Estabelecer rotinas para o cumprimento da contratagéo.

14.12. Receber o veiculo verificando o atendimento quanto as normatizagdes do Codigo de
Transito Brasileiro, quantidade de combustivel disponivel, cabendo relatorio,
conforme o caso, e estado geral do veiculo.

14.13. Devolver o veiculo com a mesma quantidade de combustivel recebida na retirada,
sendo que o tipo de combustivel serd escolhido de acordo com a conveniéncia da
CONTRATANTE.

14.14, Avisar formalmente a CONTRATADA das devolugGes, no prazo de 30 (trinta) dias antes
da eventual devolugio do veiculo, com excecgdo das contratagdes por didria;

1a.15. Novas substituicdes do Orgdo/Entidade somente seriio efetuadas caso haja a
devolucio do Veiculo.

14.16. Utilizar os veiculos, exclusivamente, para os servicos de competéncia da AL/MT,
envolvendo transporte de pessoas, materiais, ferramentas e equipamentos,
obedecendo aos limites estabelecidos pela fabricante do veiculo quanto a capacidade
de cada marca/modelo.

14.17. Utilizar os veiculos em atividades exclusivamente de servigo, preferencialmente no
perfodo diurno e em dias uteis.

1418, Recolher os veiculos, apds a jornada de trabalho nas instalagdes dos
Orgdos/Entidade, salvo excegdes necessdrias por motivos operacionais, oficialmente
autorizadas, conforme especificado no Art. 13 e seus paragrafos do Decreto Estadual
ne. 2.067/2009.

14.19. Permitir a condugdo dos veiculos somente por servidores oficialmente autorizados e
habilitados.

14.20. N3o sublocar/ceder os veiculos objeto deste termo.
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14.21. Registrar a utilizacdo, controle e gestdo dos veiculos, conforme os formuldrios anexos
ao Decreto Estadual n2. 2.067/2009.

14.22. Fornecer a CONTRATADA até o 32 ({terceiro) dia util do més subsequente a
quilometragem mensal de cada veiculo fornecido/contratado, através de e-mail ou
encaminhado de oficio na sede/filial da empresa em Cuiabd/Varzea Grande.

14.23. Instalar nos veiculos locados sistema informatizado que auxiliara na gestdo dos
servicos de abastecimento de combustiveis por TRR (Transportador, Revendedor e
Retalhista) e postos credenciados, com a utilizagdo de cartdo magnético ou micro
processado, inclusive com checagem de cota disponivel para o veiculo/érgdo no
momento do abastecimento, que emita relatorios gerenciais e permita a definicdo de
pardmetros de controle para toda a frota, por veiculo e perfil do usuario.

1424, Em eventuais substituicGes de veiculos por veiculos reservas, fica a cargo da
CONTRATANTE a retirada efou bloqueio do sistema informatizado, sob pena de
responsabilidade.

14.25. A AL/MT somente se responsabilizara pela execucio dos seguintes servicos:
1a.25.1. Reparo de pneus (furos e valvulas);
18252, Lavagem Simples;
14.25.3. Abastecimento de combustiveis;

14254, Manutengdo preventiva, corretiva e assisténcia técnica, com autorizacdo da empresa
CONTRATADA, APENAS NOS EQUIPAMENTOS/ACESSORIOS INSTALADOS PELA
CONTRATANTE;

14.26. Quando ocorrer avarias e sinistros, a AL/MT obriga-se a:

14.26.1.  Em caso de sinistro, notificar a CONTRATADA imediatamente sobre o fato e encaminhar
cépia do Boletim de Ocorréncia, Fotos e Laudo Pericial.

14262, O Laudo Pericial deve ser solicitado pela CONTRATANTE no local do acidente.

14263. Quando os sinistros envolverem terceiros, o Boletim de Ocorréncia deve conter
declaragdo de todos os envolvidos.,
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14.27. Responsabilizar-se financeiramente pelos sinistros e avarias decorrentes de impericia,

f)

imprudéncia, negligéncia, mau uso, dolo, e atos ilicitos de seus servidores quando
comprovados, mediante processo administrativo, devidamente instruido com no
minimo os seguintes documentos:

Boletim de Ocorréncia;
Fotos;
Laudo Pericial;

Trés orgcamentos de cotagbes de pregos (que comprovem que os equipamentos e
servicos constantes utilizados pela empresa correspondem aos valores praticados no
mercado);

Notas fiscais das empresas que prestaram os servigos e/ou forneceram pegas, e;

Demais documentos necessarios a comprovagdo da negligéncia, impericia,
imprudéncia, dolo, ou ato ilicito do servidor.

15 DO PAGAMENTO

15.1.

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

A CONTRATADA deverda apresentar FATURA correspondente aos servigos
efetivamente prestados, conforme assinatura do contrato e devidamente atestada

pelo fiscal do contrato.

A Contratada deverd indicar no corpo da Fatura, descricdo do produto (com detalhes),
o numero e o nome do Banco, Agéncia e nimero da conta corrente onde devera ser
feito o pagamento, via ordem bancaria e apresentagio de:

Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da Contratada, consistindo em certiddes ou documento equivalente,
emitidos pelos érgios competentes e dentro dos prazos de validade expresso nas
proprias certiddes ou documentos;

Prova de regularidade fiscal para com a Procuradoria da Fazenda Nacional e para com a
Procuradoria Geral do Estado, nos casos em gue ndo sejam emitidas em conjunto as

regularidades fiscais;
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1s.14.  Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS (art.
27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a Contratada;

1515 Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS (art.
195, § 3° da Constituicdo Federal), em plena validade, relativa a Contratada;

1s.1.6.  As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome da Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso — com o seguinte endereco: Edificio Gov. Dante Martins De Oliveira,
Avenida André Antdnio Maggi, S/N - CPA - Cuiaba/MT, CNPJ n2 03.929.049/0001-11, e
deverdo ser entregues no local indicado pela CONTRATANTE.

15.1.7. O pagamento efetuado a adjudicatdria ndo a isentard de suas responsabilidades
vinculadas ao fornecimento, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e
validade, nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento;

1s.1.8.  N&do havera sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

15.19. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas pela Secretaria de Planejamento, Or¢amento e Finangas ao fornecedor, para
as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicdo, contando-
se 0 prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;

1s.1.10. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa adjudicatéria enquanto pendente de
liguidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento
de precos ou a atualizacdo monetéria;

15111, A Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ndo efetuard pagamento de titulo
descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que forem negociados
com terceiros por intermédio de operagdo de FACTORING;

1s.112.  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo
de responsabilidade da CONTRATADA;

15113 O pagamento somente serd efetuado mediante apresentacio da regularidade
documental;

15.124. O pagamento sera em até 30 (trinta) dias da entrada da Nota Fiscal/Fatura na
Secretaria de Planejamento, Orgamento e Finan¢as, de acordo com a Nota de
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Empenho e a Nota de Autorizagdo de Despesa - NAD, apés o atesto pela fiscalizagdo do
recebimento pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

16 DO CRITERIO DE REAJUSTE

16.1.0s pregos constantes da presente licitacdo n3o sofrerdo quaisquer reajustes durante todo
o tempo de sua vigéncia.

17 SANCOES ADMINISTRATIVAS

171. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520/2002, a contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execuc¢io de seu objeto;
b} Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

c) Comportar-se de modo inidéneo;

d} Cometer fraude fiscal;

e) Ndo executar, parcial ou total o contrato;

17.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estard sujeita a aplicagdo das
seguintes sancfes a saber:

1721.  Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execucdo irregular de que ndo resulte
prejuizo para o Contratante;

1722, Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da
parcela inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um
por cento) por dia apos o 302 dia de atraso até o limite 60 (sessenta} dias, apos sera
considerado inexecugdo total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecugdo parcial: serd aplicada multa de até 5% {cinco por cento)
do valor do total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos
significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia, esse percentual serd de até 10% (dez
por cento);

¢) Por falta grave ou inexecugdio total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do
valor total do contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para
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o Contratante. Quanto a inexecugdo total a multa serd aplicada independentemente da

existéneia ou nio do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisdo do Contrato;

17221. A multa eventualmente imposta a Contratada poderd ser descontada da fatura a que
fizer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

17222 Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgdo/Entidade Contratante,
ou os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o
prazo de 05 {cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua intimagdo, para efetuar
o pagamento da multa;

17.2.23. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento,
seus dados serdo encaminhados ao orgdo competente para que seja inscrita na divida
ativa do Estado, podendo ainda, o Orgio/Entidade proceder & cobranca judicial da
multa;

17.2.24. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparacao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgdo/Entidade;

17.23. Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02
(dois) anos;

17.2.4.  Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo do Estado de Mato Grosso
e com consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo
prazo de até 05 {cinco) anos;

17.25. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir 0 Contratante pelos prejuizos
causados e apds 02 (dois) anos de sua aplica¢do;

17.26.  As sangles previstas nos subitens 17.2.3. e 17.2.4. também sdo apliciveis em

quaisquer das hipoteses previstas como infracio administrativas referenciadas no item
17.1 deste Termo Referéncia;
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17.27.  As sangdes previstas dos itens 17.2.1, 17.2.3, 17.2.4 e 17.2.5 poderdo ser aplicadas
juntamente com as de multa;

1728. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na lei n? 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n2
7.692, de 2002;

1729. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em considera¢io a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.2.10. Todas as san¢des aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores
do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao
Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas-CEIS/MT

18 LOCAL, DATAS E ASSINATURAS

181. Considerando que o Termo de Referéncia foi elaborado de forma conveniente e
oportuna para atender a demanda da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso, validamos este Termo.

Cuiaba, Mato Grosso, de 12 de Agoste de 2021.

Tulio Kenz0 Uema| 42.971
CPF: 783.613.465-20
Responsavel pela Elaboragdo Responsavel pela Revisdo

Analisddo e revisado o Termo de Referéncia n? 026/2021/SGEL inerente e face aos processos e
documentos vinculantes VALIDO os procedimentos legais para realiza¢do do Certame Licitatdrio
na modalidade ADESAO CARONA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 008/2021, ADVINDA DO
PREGAO ELETRONICO N2 0032021, REALIZADO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEPLAG DO ESTADO DE MATO GROSSO, PARA CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCAGAO DE VEICULOS, DO TIPO
UTILITARIO ESPORTIVO (SUV), POR QUILOMETRAGEM LIVRE, SEM MOTORISTA, INCLUINDO
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Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e legislagdo vigente.

Olindeval Soares dos Santos | 41.422
CPF: 424.362.221-34
Secretario Geral

MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS VEICULOS, SEGUROS, IMPOSTOS E TAXAS,
VISANDOQO ATENDER A DEMANDA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO,
cujos atos procedimentais e contratagio devem obediéncia as condi¢cdes previstas no Termo de
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ANEXO |
MODELO DE CARTA DE FIANGA BANCARIA PARA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

1. Pela presente, o {a) (nome da instituigdo fiadora) com sede em (endereco completo), por seus
representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal
pagador, com expressa renuncia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Cédigo Civil
Brasileiro, da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco completo), até o limite de RS
(valor da garantia) (valor por escrito) para efeito de garantia & execugio do Contrato n? {(niimero
do contrato, formato xx/ano), decorrente do processo licitatério {modalidade e nimero do
instrumento convocatorio da licitagdo — ex.: PE n? xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o
Orgdo/unidade Contratante para {objeto da licitacio).

2. A fianga ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA, de todas
as obrigac&es estipuladas no contrato retro mencionado, abrangendo o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b} multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO A CONTRATADA;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execuc¢io
do contrato; e

d) prejuizos indiretos causados a CONTRATANTE e prejuizos causados a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugdo do contrato.

3. Esta fianca é valida por {prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do contrato) {valor
por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se,
portanto em (data).

4. Na hipétese de inadimplemento de qualquer das obrigacBes assumidas pela AFIANCADA, o (a)
(nome da instituicdo fiadora) efetuara o pagamento das importéncias que forem devidas, no
ambito e por efeito da presente fianga, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, contado do recebimento de comunicagdo escrita do Orgio/unidade Contratante.

5. A comunicagdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) apds o

vencimento desta fianga.
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6. Nenhuma obje¢do ou oposi¢gdo da nossa AFIANCADA sera admitida ou mvocada por este
FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigagdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Orgio/unidade Contratante.

7. Obriga-se este FIADOR, igualmente, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou
extrajudiciais, bem assim por honordrios advocaticios, na hipétese do Orgio/unidade
Contratante se ver compelidos a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo
a que se refere a presente fianga.

8. Se, no prazo méaximo de 90 (noventa) dias ap0s a data de vencimento desta fianga, o (a) (nome
da instituicdo fiadora) nio tiver recebido do Orgdo/unidade Contratante qualguer comunicagio
relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a AFIANCADA
cumpriu todas as cldusulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de Fianga, esta
fianca serd automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso,
notificagdo judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e
ficando o FIADOR exonerado da obrigagao assumida por forga deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianga esta devidamente contabilizada e que
satisfaz as determinacdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislagdo bancdria
aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianga.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de
Fianga e que o valor da presente se contém dentro dos limites que lhe sdo autorizados pela
referida entidade federal.

{Local e data)
{Instituigdo garantidora)

(Assinaturas autorizadas)
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ANEXO Il
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i TERIVIO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE _

e e
O(A) Sr(a). _[Nome completo do Empregado] , ja devidamente qualificado no contrato de
s CNPJ
, para exercer atividades objeto do Contrato n.2 / )

trabalho firmado com a Empresa

doravante denominado simplesmente Empregado se compromete, por intermédio do presente
Termo de Confidencialidade, a n3o divulgar sem autorizagdo quaisquer informacdes de
propriedade do CONTRATANTE, em conformidade com as seguintes clausulas e condicdes:

Clausula primeira — O Empregado reconhece que em razdo da sua prestagdo de servigos para o
CONTRATANTE na condicao de Empregado terceirizado, consoante contrato de trabalho firmado

com a Empresa , estabelece contato com informagdes sensivels do Orgo.

Estas informacdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condi¢do e ndo podem ser
divulgadas a terceiros.

Clausula segunda — Para efeito do presente Termo de Confidencialidade, as informag&es a serem
tratadas confidencialmente sdo todas aquelas acessadas pelo Empregado ao manusear qualquer
base de dados e processos fisicos, bem como aquelas obtidas por meio eletrénico através de
acesso a sistemas internos, ou outras, cuja divulgagdo ndo tenha sido expressamente autorizada
pela chefia da drea onde o empregado encontra-se alocado, tais como:

| - Listagens e documentacdes em geral;

Il - InformagBes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica,
especialmente aquelas vinculadas as licitagbes, contratos, acordos de leniéncia, processos
administrativos em geral, entre outras;

IIl - documentos e informagGes a que o Empregado tenha acesso no exercicio da fungdo vinculada

ao contrato de trabalho referenciado no paragrafo primeiro.

Clausula terceira — O Empregado reconhece que as referéncias dos incisos | a |l da cldusula
segunda deste termo, sdo meramente exemplificativas, e que outras hipdteses de
confidencialidade que ja existam ou venham a ser como tal definidas no futuro, devem ser

mantidas em sigilo.

Cldusula quarta — O Empregado recolherd, ao término do contrato de trabalho, para imediata
devolucio ac CONTRATANTE, todo e qualquer material que esteja em sua propriedade,‘
envolvendo matéria cujo acesso seja de cardter restrito ou sigiloso no Orgdo, inclusive registro de
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documentos de qualquer natureza que tenham sido crlados, usados ou mantidos sob seu
controle ou posse, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informagdo por ele
produzida ou a qual teve acesso durante o exercicio das fun¢des que the incumbiam.

Clausula quinta — As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apés a
cessacdo do vinculo contratual entre o Empregado e a Empresa Contratada e abrangem as
informacgoes preexistentes, presentes e futuras.

Clausula sexta — O Empregado obriga-se a informar imediatamente a Contratada e a fiscalizagdo
do Contratante qualquer violagdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por
sua agao, omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

Declaro, ainda estar ciente de que o descumprimento de quaisquer clausulas do presente termo,
resultard em demissdo por justa causa, nos termos do que define o art. 482, alineas “a” e “g” da
CLT, hem como na responsabilizagdo no dmbito civil e criminal dos que, comprovadamente,
estiverem envolvidos no descumprimento ou violacao.

Cuiaba-MT, , de de 2021.

Empregado Representante Legal da Empresa
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