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CONTRATO N° 056/2018/SCCC/ALMT

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
MATO GROSSO, ATRAVES DA MESA
DIRETORA E A EMPRESA DDMIX
CONTROLE DE PRAGAS E SERVICOS LTDA,
PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE

" SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO, LIMPEZA HOSPITALAR,
COPEIRAGEM, GARCOM, ENCARREGADO,
RECEPCIONISTA, AUXILIAR
ADMINISTRATIVO E  AUXILIAR DE
MANUTENCAO PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE MATO GROSSO.

~ A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, doravante
denominada CONTRATANTE, com sede no Centro Politico Administrativo - Cuiaba-MT,
inscrita no CNPJ sob n° 03.929.049/0001-11, na Avenida André Antdnio Maggi, Lote 06,
Setor A, CPA, Edificio Governador Dante Martins de Oliveira, Cuiaba — MT, CEP 78049-
901, Cuiaba — MT, neste ato representado pelo Senhor Presidente Deputado Eduardo Botelho,

e o Primeiro Secretario, Ordenador de Despesas Deputado Guilherme Maluf, e de outro lado &

Avenida André Antdnio Maggi, n° 6, setor A, CPA, CEP 78049-901, Quiabd/MT
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MT, neste ato, representada pelo Senhor Jurandir Lima da Silva, portador da CNH/MT n°
04033659563 e CPF n° 025.066.651-02, doravante denominada CONTRATADA,
considerando a autorizagdo para a aquisi¢do do objeto de que trata o Processo Licitatorio SGD
201838455, DISPENSA n° 01/2018/ALMT, referente a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO, LIMPEZA HOSPITALAR, COPEIRAGEM, GARCOM,
ENCARREGADO, RECEPCIONISTA, AUXILIAR ADMINISTRATIVO E
AUXILIAR DE MANUTENCAO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, sujeitando-se os
contratantes as normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, e a Lei 101

- de 04 de maio de 2.000, demais normas que regem a espécie, bem como as clausulas e

condi¢des abaixo especificadas:

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de limpeza, asseio e
conservagdo, limpeza hospitalar, copeiragem, gargom, encarregado, recepcionista, auxiliar
administrativo e auxiliar de manuten¢do, conforme condigdes e especificagdes constantes
neste contrato para atender as demandas da Assembleia Legislativa do Estado de Mato

Grosso.

- 1.2. O Termo de Referéncia faz parte integrante deste contrato.

1.3. Os servigos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia

1.3.1. AREAS INTERNAS

a) Estar a faxina pronta diariamente as 08h00min e conserva-la com retoques necessarios

durante o expediente matutino e vespertino;
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b) Limpeza do Estacionamento e garagem dos Deputados e Secretarios;
¢) Retirar o lixo do chdo e promover sua remog¢éo diaria;

¢) Realizar faxina geral, periodos curtos, em todas as éreas, visando a conservagdo e

melhor rapidez nos servigos diarios;

d) Os servigos periddicos de caiagdo e limpeza geral das vias de acesso deverdo ser

efetuados fora dos dias de expediente de trabalho.
13.1.2. DIARIAMENTE
a) Remover capachos e tapetes, procedendo a limpeza;

b) Varrer, passar pano Gmido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de

marmorite € emborrachados com produtos apropriados nos pisos;

¢) Retirar, com pano umido, o pé dos telefones, mesas e cadeiras, armarios e divisorias

da 4rea administrativa;

d) Retirar o lixo duas vezes ao dia, condicionando-o em sacos plasticos de cem litros,

removendo-os para local indicado pela contratante;

¢) Lavar, desinfetar e desodorizar o piso e os azulejos de todos os banheiros da ALMT,

bem como vasos sanitarios e as pias;

f) Retirar o lixo do banheiro duas vezes ao dia (matutino e vespertino), limpar os
espelhos, utilizar desodorizador de ambientes sempre que necessario, e abastecer e

— suplementar o banheiro com papel higiénico, papel toalha e sabdo liquido;
g) Limpar as portas e paredes de vidro;
h) Retirar papeis detritos dos corredores sempre que solicitado;
1) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, se couber;
J) Retirar o entulho para remogéo final;

1) Executar todas as limpezas que meregam a atengdo diaria.
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13.1.3 SEMANALMENTE
a) Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras e etc.);

b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados, com

detergente;
c¢) Lavar o piso com enceradeira tipo industrial, removendo toda a sujeira;
d) Passar cera em toda a drea sujeita a esta modalidade de conservagio;
e) Vasculhar o teto, remover mancha das paredes, portas e moveis;
Limpar e Lavar todos os cestos de lixo
~ f) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;
13.1.4 MENSALMENTE
a) Lavar as janelas do Edificio;

b) Efetuar faxina geral, fora do periodo de expediente para ndo atrapalhar o andamento

do servigo executados pelos funcionarios da CONTRATANTE;
1.3.2. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

Séo substancias ou materiais destinados a higienizagdo, desinfec¢do domiciliar, em ambientes

coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da dgua compreendendo:

a)DESINFETANTES: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,

microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes.

b) DETERGENTES: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas,

e a aplicagdes de uso doméstico.

¢) MATERIAL DE HIGIENE: papel toalha (branco, de alta absorgédo e de alta qualidade),
papel higiénico (branco, sem perfume, de alta qualidade e maciez, do tipo similar ao
personal ou scott) e sabonete liquido neutro diluido na proporgdo recomendada pelo

fabricante do produto.
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FS&E s
S#o equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicagdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando

sujeitos as mesmas exigéncias e condigdes no concernente ao registro, a industrializagao,

entrega ao consumo e fiscalizag@o.

As Especificagdes Técnicas poderdo, ainda, sofrer adaptagdes para atender as peculiaridades
de cada orgdo da administragdo, conforme determina a Lei n° 8.666/93, sendo que tais

modificagdes ndo venham a alterar a composigdo dos pregos dos servigos.

2.1. A legislagdo aplicavel a este Contrato serda a Lei n° 8.666/93, atualizadas, demais

disposigdes aplicaveis a Licitagdo e Contratos Administrativos, bem como as Clausulas deste

instrumento.

2.2. O regime de execugdo sera indireta por pre¢o unitario, sendo a forma de fornecimento

parcelada, conforme inciso VIII, alinea “b” do Art. 6 da Lei N° 8.666/93.

3.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de limpeza, asseio e
conservagdo, limpeza hospitalar, copeiragem, garcom, encarregado, recepcionista, auxiliar

administrativo e auxiliar de manuteng@o.

01 ig:os de limpeza e conservagido

62 2.718,63 168.555,06 1.011.330,36 345288-3

sem insalubridade

02 | Servigos de limpeza e conservagao
02 3.470,00 6.940,00 41.640,00 345288-3

com insalubridade

S— ("
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Servigos de Copeiragem com carga
horaria de 08 horas diarias, sendo 44
horas semanais, pelo periodo de 12
(doze) meses, incluso todos os
impostos e obrigagdes legais para
atender a Assembleia Legislativa de

MT

10

2.710,00

27.100,00

162.600,00

390641-8

04

Servicos de Gargom com carga
horéria de 08 horas diarias, sendo 44
horas semanais, pelo periodo de 12
(doze) meses, incluso todos os
impostos ¢ obrigagdes legais para
atender a Assembleia Legislativa de

MT

10

3.198,20

31.982,00

191.892,00

217655-6

05

Servigo de Encarregado com carga
horaria de 08 horas diarias, sendo 44
horas semanais, pelo periodo de 12
(doze) meses, incluso todos os
impostos e obrigagdes legais para
atender a Assembleia Legislativa de
MT, para acompanhar a qualidade
dos servigos de limpeza, recepgdo,
oficial de

copeiragem, gargom,

Servigos gerais

03

3.470,23

10.410,69

62.464,14

371489-6

06

Servigos de Recepcionista, com
carga horédria de 08 horas didrias,
sendo 44 horas semanais, pelo
periodo de 12 (doze) meses, incluso
todos os impostos e obrigagdes legais
para atender a Assembleia Legislativa

de MT.

10

2.965,60

29.656,00

177.936,00

217279-8

07

Servicos de Auxiliar Operacional
Administrativo compreendendo as

atividades de portaria, controle de

3.149,23

56.686,14

340.116,84

288466-6

i

-
i

s

g
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acesso, entrega de cartdes de
estacionamento, inspe¢do veiculos e
visitantes, fazer rondas mantendo a

organizagdo das dependéncias.

08 | Servigos de Oficial de Servigos
Gerais, com carga horéria de 08 horas
diarias, sendo 44 horas semanais,
pelo periodo de 12 (doze) meses,
incluso todos o0s impostos e
obrigagdes legais para atender a
Assembleia Legislativa de  MT, 04 4.987,28 19.949,12 119.694,72 286200-0
compreendendo como Auxiliar de
Manutenc¢dio, servicos de
manuten¢do preventiva nas partes
elétricas, hidraulica, eletronicas e

mecanicas.

Valor Mensal dos Servigos: RS 351.279,01 (trezentos e cinquenta e um mil, duzentos e

setenta e nove reais € um centavo).

Valor dos Servigos (180 dias): RS 2.107.674,06 (dois milhdes cento e sete mil, seiscentos e

setenta e quatro mil reais e seis centavos).

JCLAUSULA QUART — DO REAJUSTE DE
e

4.1. O critério de reajuste, quando couber, devera retratar a varia¢do efetiva do custo de
produgdo, admitida a adog¢@o de indices especificos ou setoriais, que reflitam a variagdo dos
insumos utilizados, desde a data de apresentag@o da proposta, até a data de adimplemento de
cada parcela, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

4.2 A repactuagdo sera precedida de demonstragdo analitica do aumento dos custos, de acordo

com a Planilha de Formag@o de Pregos (letra d, inciso II, artigo 65 da Lei n.° 8.666/93).

i
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5.1. A execugdo do contrato sera avaliada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, por meio de

instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo, entre outros, dos seguintes

aspectos:

a) Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de

execucdo e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagdo

profissional exigidas;

o ¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato e satisfagdo do

publico usuario.

6.1. Os servigos serdo prestados na Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, situada

no Edificio Dante Martins de Oliveira, Av: André Maggi, n°06, Centro Politico

Administrativo. CEP: 78.049-901 — Cuiaba MT.

7.1. O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura ate a conclusdo do processo

licitatorio néo ultrapassando o prazo de 180 (cento oitenta) dias, conforme prevé a Lei n.

8666/93, Art. 24, Inciso IV.

7.2. Conforme disposto na Lei de Licitagdes, Art. 24, Inciso IV, a contratada niio tem direito a

prorrogagdo contratual.
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8.1. O Objeto deste contrato sera recebido provisoriamente, mediante Termo

Circunstanciado, emitido pela Secretaria de Administragio e Patriménio Informética e
posteriormente, serd emitido o Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de até 05

(cinco) dias a contar do Recebimento das Faturas.

9.1. Os indices de produtividade adotados como de referéncia serdo os estabelecidos a partir

do célculo para uma jornada de trabalho de 08 (oito) horas didrias, de segunda a sexta, e
sabado até¢ as 12:00hs no local indicado pela CONTRATANTE, através da Secretaria de
Administragdo e Patrimonio observado a produtividade prevista neste contrato e no Termo

de Referéncia.

10.1. Como subsidio a formag@o dos custos de material de consumo, sdo apresentados os

dados abaixo:

a) MATERIAIS DE CONSUMO:
e O material de consumo, minimo e necessario, considerando as areas internas e externas
e demais partes edificadas a serem limpas, conservadas higienizadas, a ser empregado na

execugdo dos servigos, ressalvados outros necessarios a boa prestagdo dos servigos;

e Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera apresentar, obrigatoriamente,

amostras dos produtos de limpeza utilizados na prestagdo dos servigos continuos;

e A CONTRATADA devera manter em estoque, nas dependéncias da
CONTRATANTE, quantidade de material de consumo para, no minimo, 10 (dez) dias de

Servigos. <

Hmmemam——c | - - =

- i 8 M S e i R——
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b) EQUIPAMENTOS:
* A CONTRATADA deverd manter, nas dependéncias da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso, os equipamentos abaixo discriminados, atentando para a

orientagdo e fiscalizagdo de seus funcionarios no tocante a seguranca do trabalho:

ITEM EQUIPAMENTO
01 Escadas de aco, tipo cavalete com 06 (seis) degraus
02 Maquina jato de agua alta pressdo
03 Mangueira de plastico de 20 (vinte) metros

04 Baldes de 20 (vinte) litros

05 Pa pequena para recolher lixo
06 Cestos/balde lixeira de 15 e 30litros

07 Cestos de lixo para coleta seletiva © 30cm

08 Cestos porta-copo para agua e café

09 Protetor para assento sanitario

10 Suporte de protetor para assento sanitdrio em plastico

11 Cesto de lixo em polimeros para utilizagdo em 4rea externa
12 Cesto de lixo em polimeros para utilizagdo em 4rea externa
13 Carros para transporte de material de limpeza

Obs.: a relagdo acima se refere ao minimo necessdrio para a realizagdo dos servigos.
Entretanto, qualquer outro equipamento necessdrio e/ou acréscimo nos quantitativos

relacionados deverd ser fornecido pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

¢) ESPECIFICACOES TECNICAS

e Conforme a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes CBO 5143-20, os serventes de
limpeza deverdo demonstrar como competéncias pessoais: resisténcia fisica, presteza,

paciéncia, trabalho em equipe, iniciativa, prudéncia, equilibrio fisico, reconhecimento
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das limitagdes pessoais, capacidade de trabalhar em pequenas alturas, habilidade em
contornar situagdes adversas, agilidade, controle emocional e destreza manual;

e Caso o fiscal do contrato perceba que algum funciondrio nfo detenha essas
caracteristicas, prejudicando o andamento dos servigos, poderd solicitar a sua

substitui¢do, a qual a empresa terd o prazo de 12 horas para fazé-lo.

11.1. O contrato devera ser assinado em até 02 (dois) dias uteis, contados da convocagio, o

qual indicara o valor maximo para gastos em servigos € o valor maximo para gastos com

materiais/produtos;

13.3. Caso ocorra a recusa da assinatura, comprovagio de pessoal, maquinarios e outros, a
ndo apresentacdo da garantia contratual (2% do valor do contrato), estabelece a prerrogativa
da CONTRATANTE em cancelar o contrato, estabelecendo inclusive que a Assembleia

Legislativa do Estado de Mato Grosso, devera suspender a CONTRATADA e demais

penalidades prevista na legislagdo, resguardado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

11.1. A execugdo do contrato sera de acordo com a Se¢do IV do Capitulo III — Dos
— Contratos da Lei n° 8.666/93.

11.2. A execugéo do Contrato devera ser objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagio
e avaliagdo por representante da CONTRATANTE, com atribui¢des especificas,

devidamente designado pela autoridade competente regimentalmente.

11.3. A fiscalizagfo sera exercida no interesse da Administragdo e nio exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer

. } i
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de seus agentes e prepostos.

11.4. O gerenciamento e a fiscalizagiio da contratacdo decorrentes deste contrato caberfio
respectivamente aos servidores da que determinaré o que for necessario para regularizar faltas
ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n.® 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento,
pelo seu substituto legal.

11.5. Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso néo previsto neste contrato, e tudo o mais que se relacione
com o objeto licitado, desde que néo acarrete 6nus para a CONTRATANTE ou modificagéo

na contrata¢ao.

11.6. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da CONTRATANTE deverdo
N ser solicitadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente

superior ao fiscal, em tempo hébil para a adogdo de medidas convenientes.

11.7. Cabera ao Fiscal, além das que perfazem na legislagdo vigente (Lei n.° 8.666/93 § 1° e

2° do art. 67) as seguintes prerrogativas:

a) Requisitar a prestagdo dos servigos, mediante correio eletronico (e-mail), oficio ou

outro documento;
b) Efetuar as devidas conferéncias;

¢) Verificar eventuais falhas, erros ou o ndo cumprimento de exigéncias estabelecidas
neste Contrato, solicitando, se couber, a imediata corre¢do por parte da

CONTRATADA;

d) Comunicar a CONTRATANTE o cometimento de falhas pela CONTRATADA
que impliquem comprometimento da prestagdo dos servigos e/ou aplicagdo de

penalidades previstas;

e) Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, encaminhando-a
diretamente a Unidade Gestora: Secretaria de Administragdo, Patriménio e Informéatica

a fim de providenciar a Liquidagao;
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CONTRATANTE.

11.8. A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspeg@o,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer-lhe todos os
dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes de que esta

necessitar e que forem julgados necessérios ao cumprimento do objeto deste contrato.

12. Comprovar o cumprimento, dentre outras, das seguintes obrigagdes trabalhistas e sociais:

1) Regularidade para com a Seguridade Social, conforme dispde o artigo 195, § 3° da
Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo contratual, por meio dos seguintes

documentos:

I - Cépia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social
(GFIP).

IT - Copia do Comprovante de Declaragdo a Previdéncia.

III - Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS), com a autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante

emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet.
IV - Copia da relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE).

2) Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior, por meio dos seguintes

documentos:

I. Cépia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social

(GFIP).
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II. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticagio mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante

emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet.
[II. Copia da relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE).

3) Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior.

4) Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagfio quando cabivel.

5) Pagamento do 13° salario.

6) Concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
lei.

7) Realizagdo de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso.
8) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei.

9) Encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das informagdes
trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como: a RAIS (Relagio Anual de
Informagdes Sociais) e a CAGED (Cadastro Geral de Empregados e Desempregados).
10) Cumprimento das obrigagdes contidas em acordo coletivo, convengio coletiva ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho.

11) Cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT (Consolidagdo das Leis do
Trabalho) em relagdo aos empregados vinculados ao contrato.

12) Realizagdo de todas as devidas anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS — conforme a solicitagdo da fiscalizagdo do contrato.

13) Utilizagdo de folhas de ponto dos empregados, por ponto eletrénico ou por meio
que ndo seja padronizado, em consondncia com a Sumula n® 338/TST.

14) Respeito as estabilidades provisérias de seus empregados (cipeiro, gestante,

estabilidade acidentaria).

12.1. Comprovar, quando da rescisdo contratual, o pagamento das verbas rescisérias ou que
os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que ocorra a

interrupgdo do contrato de trabalho.
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12.2. Até que a CONTRATADA faga tal comprovagio, a CONTRATANTE reterd a
garantia prestada, podendo ainda utilizé-la para o pagamento direto aos trabalhadores no caso
da CONTRATADA nio efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da

vigéncia contratual, conforme previsto no § tnico do art. 35 da IN MPOG/SLTI n° 2/08.

12.3.  Apresentar garantia que cubra no minimo a eventual aplicagdo de san¢do de multa,
bem como o inadimplemento dos encargos sociais e trabalhistas, conforme devera ser

disciplinado no edital da licitagfo.

12.4.  Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem
~. no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial

atualizado.
12.5. Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apos notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente

pela Administragéo.

12.6.  Atender prontamente as exigéncias da Administragdo inerentes ao objeto do contrato.

13.1. Os servigos, objeto do presente contrato, serdo executados pela CONTRATADA,

obedecendo ao disposto neste contrato, nas Leis n° 8.666/93 e demais normas legais e

regulamentares pertinentes;

13.2. A CONTRATADA, além do fornecimento de mio de obra, dos saneantes

domissanitarios, materiais ¢ dos equipamentos, ferramentas e utensilios, (inclusive materiais ,

de higiene conforme detalhado na planilha auxiliar de custos e formagdo de predos),
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necessarios para a perfeita execu¢fo dos servigos de limpeza e conservagio e demais

atividades correlatas obriga-se a:

13.3. Utilizar, na prestacdo dos servigos, méo de obra pertence a Categoria Econdmica de
faxineiro, limpador, auxiliar de limpeza, servente de limpeza, Cdodigo Brasileiro de Ocupagdes
— CBO do Ministério do Trabalho ¢ Emprego n® 5143, bem como a Convengdo Coletiva

Vigente para a Categoria em 2015.

13.4. Apresentar a0 CONTRATANTE, no prazo méximo de trés dias, o comprovante das

transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.

13.5. Fornecer, juntamente com os demais documentos que acompanham a fatura mensal,
0 todos os dados necessarios para que a contratante possa viabilizar os dep6sitos tais como os
dados bancarios (banco, agéncia, conta corrente e conta vinculada) e os pessoais de seus
trabalhadores diretamente vinculados a execucdo do contrato (nomes, n° do CPF) e demais

dados necessarios para essa finalidade.

13.6. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagfo.

13.7. Manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados, sendo
responsavel pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens, recolhimento dos
encargos sociais e trabalhistas, fiscais e parafiscais, emolumentos, além de seguros e
indenizagGes, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica da contratada,
incidentes sobre o objeto deste contrato, ficando ressalvado que a inadimpléncia da
CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere 3 CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato, e ensejara a
rescisio do contrato, caso a CONTRATADA, uma vez notificada para regularizar as

pendéncias, permaneca inadimplente.

13.8. Fica esclarecido de que ndo se estabelece, por forga da prestagio dos servigos objeto do
contrato, qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados que a
CONTRATADA fornecer para execugdo dos servigos.
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13.9. Iniciar a prestagdo dos servigos imediatamente apés recebida a autorizagdo da
CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ao inicio da

sua execucao.

13.10. Executar os servigos em horarios que ndo interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento da CONTRATANTE.

13.11. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo

vigente, e efetud-los de acordo com as especificagdes constantes deste contrato.

13.12. Implantar, de forma adequada, a planificagio, execugdo e supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma
. meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos

Servigos.

13.13. Nomear elemento (preposto), aceito pela CONTRATANTE, no local de prestacdo dos
servigos, para orientar a execugdo dos servigos, bem como manter contato com o fiscal da
CONTRATANTE, solicitando as providéncias que se fizerem necessdrias ao bom
cumprimento de suas obrigagdes, recebendo as reclamagbes daquela e, por consequeéncia,
tomando todas as medidas cabiveis para a solugdo das falhas detectadas, conforme art. 68 da
Lei n° 8.666/93.

13.14. Pagar os saldrios e fornecer aos seus empregados vale transporte, e outros beneficios e

vantagens previstos na legislagdo e em acordo /convengio/dissidio coletivo de trabalho.

13.15. Cumprir pontualmente as obrigagdes trabalhistas, sociais, fiscais, parafiscais,

previdencidrias e para com o FGTS, em cumprimento as referidas obrigacdes.
13.16. Manter Regularidade Fiscal durante a execugfo do contrato;

13.17. Cumprir horarios e periodicidade para a execugio dos servigos fixados pela
CONTRATANTE, segundo suas conveniéncias e em consonancia com a fiscalizagdo do

contrato.
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13.18. Fornecer papel higiénico (branco, sem perfume, de alta qualidade e maciez), sabonete
em pedra e sabonete liquido e papel toalha (branco, de alta absorgdo e de alta qualidade) e
demais materiais de higiene conforme discriminado na planilha adicional de custos e

formagdo de pregos, nas quantidades solicitadas pela CONTRATANTE.

13.19. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servicos em
perfeitas condigdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e
quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protegdo, de modo

a evitar danos a rede elétrica.

13.20. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de po6, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo,
escadas, etc., de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da
Administra¢do, ndo sendo permitido aos funcionarios da contratada retirar-se dos prédios ou
instalagdes da contratante portando volumes ou objetos, sem a devida autorizagio da

fiscalizagéo deste contrato.
13.21. Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execugdo dos servigos.

13.22. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados
a CONTRATANTE e¢/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos

locais de trabalho.

13.23. Ressarcir o valor correspondente aos danos causados em bens de propriedade da
CONTRATANTE. Se o valor dos danos ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente
descontado da garantia e, se necessario, do pagamento a que a CONTRATADA fizer jus. Em
caso de saldo insuficiente, o valor complementar serd cobrado administrativa e/ou
judicialmente. A repara¢do dos danos causados em bens de propriedade de terceiros devera
ser efetuada aos mesmos, no prazo de cinco dias uteis contados do recebimento da

notificagdo.

13.24. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
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ou juridicas nas quais tenha prestado servigos, e demais referéncias, tendo fungoes

profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

13.25. Alocar, para a execugdo dos servigos, o nimero de empregados previsto na proposta e

no contrato administrativo.

13.26. Informar aos seus empregados da proibicio de retirarem-se dos prédios ou instalagdes
da CONTRATANTE portando volumes ou objetos, sem a devida autorizagdo da fiscalizagdo

do contrato.

13.27. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE.

2 13.28. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia

recente, e provendo-o de Equipamentos de Protegdo Individual — EPI adequados.

13.29. Fornecer, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura do contrato,

uniformes para os seus empregados.

13.30. No caso de novas contratagdes, o prazo de entrega dos uniformes sera de 15 (quinze)

dias corridos.
13.31. O desatendimento dos prazos acima citados enseja aplicagiio da sangéo

13.32. Néo repassar os custos de qualquer dos itens de uniforme e equipamentos aos seus

empregados.

13.33. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal siibito, por meio de seus encarregados, assumindo
ainda as responsabilidades civil e penal, bem como as demais sangdes legais decorrentes do

descumprimento dessas responsabilidades.

13.34. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual e municipal,
as normas de seguranga da Administragfo, inclusive quanto a prevengéo de incéndios e as de

seguranga ¢ medicina do trabalho.
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13.35. Instruir os seus empregados, quanto a preven¢do de incéndios nas &reas da
CONTRATANTE.

13.36. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas, efetuando a reposi¢do imediata da mao de obra em caso de

auséncia ou greve da categoria, através de esquema de emergéncia.

13.37. Substituir imediatamente, sempre que exigido pela fiscalizagdo do contrato e
independentemente de qualquer justificativa por parte deste, qualquer empregado cuja
atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados, prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do

Servigo Publico.

13.38. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais, resultantes da execugdo deste contrato, conforme exigéncia legal.

13.39. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos e equipamentos,
ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia

as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

13.40. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios, objetivando a correta execugdo dos servigos.

13.41. Repor, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer objeto da contratante

e/ou de terceiros que tenha sido danificado ou extraviado por seus empregados.

13.42. Relatar a fiscalizagdo do contrato toda e qualquer irregularidade observada nas

instalagdes onde houver prestagdo dos servigos.

13.43. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia da contratante. Podera ser subcontratada, as expensas exclusiva

da CONTRATADA a limpeza(s) da(s) caixa(s) d’agua e a dedetizagio e desratixg
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13.44. Adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/redugdo de desperdicios/menor

poluigdo, tais como:
1) Racionalizagdo do uso de substéncias potencialmente toxicas/poluentes;
2) Substituigdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
3) Racionaliza¢do/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e dgua;

4) Treinamento/capacitagdo periodicos dos empregados sobre boas praticas de redugio

de desperdicios/polui¢éo;

5) Reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza,

asseio e conservagio;

6) utilizar lavagem com dagua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (4guas de
chuva, pogos cuja dgua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou

agentes bacterioldgicos, minas e outros;

7) Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercirio e seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas

respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores.

8) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossOis em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e

acondicionados em recipientes adequados para destinagdo especifica.

13.45. A CONTRATADA obriga-se ainda:

13.45.1. Comprovar a que possui CONDICOES MINIMAS de atender o estabelecido de

acordo com a legislag@o pertinente;
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13.45.2. Prever toda necesséria infraestrutura para garantir a operagéo do servigo no regime

contratado;

13.45.3. Manter disponibilidade de prestar os servigos, dentro dos padrdes desejados, para

prestar os servigos a CONTRATANTE;
13.45.4 . Atender no prazo estipulado as solicitagdes concernentes a este contrato

a) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,

transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de

—_ classe, indenizagGes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servigos objeto deste contrato, ficando a CONTRATANTE isenta

de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

b) Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
empregados e acidentes causados a terceiros, bem como pelo pagamento de
salarios, encargos sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais,

decorrentes do objeto deste contrato e mais as constantes da Proposta;

¢) Manter, durante toda a execuc¢do deste contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo

quando da dispensa da licitag@o;

d) Abster-se de quaisquer iniciativas que impliquem em Onus para a
CONTRATANTE, se ndo previstos neste instrumento e expressamente

autorizados pelo CONTRATANTE;

e) Apresentar juntamente com a nota fiscal referente a prestagdo dos servigos,
Certiddo Negativa de Débito de INSS, FGTS, Certiddo de regularidade fiscal

perante a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido, Estadual, Distrital ¢ Municipal,

quando houver. \ y
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f) Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto contratado, bem como, as contribui¢des devidas a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas e quaisquer outras despesas que se

fizerem necessarias a perfeita execugdo do objeto deste contrato.

g) Abster-se de transferir direitos ou obrigagdes decorrentes deste contrato sem a
expressa concordancia da CONTRATANTE.

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento de seus prepostos, podendo a
CONTRATANTE solicitar a substitui¢do de qualquer individuo, cuja permanéncia
e seja, a critério da CONTRATANTE, considerada inadequada na area de trabalho;

1) Responsabilizar-se pela estrita observancia das normas de seguranca interna e

aquelas determinadas pelo Ministério do Trabalho;

J) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexdo

com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE;

14.1. Séo obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Gerenciar, fiscalizar, prestar, por meio de seu representante, as informagdes

necessarias, bem como atestar as Notas Fiscais oriundas das obrigagdes contraidas;

b) Emitir pareceres sobre atos relativos a execugdo do objeto deste, em especial,
quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo das entregas, a exigéncia dg condigfles

estabelecidas no Termo de Referéncia e a proposta de aplicagio de sangde
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¢) Assegurar-se do fiel cumprimento das condigdes estabelecidas neste contrato, no

instrumento convocatorio e seus anexos;

d) Assegurar-se de que os pregos contratados sdo os mais vantajosos para a
CONTRATANTE, por meio de estudo comparativo dos pregos praticados pelo

mercado;

e) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar

seus servigos dentro das normas deste contrato;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos entregue em desacordo com as
especificagdes descritas neste contrato, e com as obrigagdes assumidas pela

CONTRATADA.

g) Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas na execugdo dos

Servigos;

h) A CONTRATANTE obriga-se a:

i) 1 - Determinar a execug@o do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitagdo de seus débitos frente a consignatéria/contratada, sob
pena de ilegalidade dos atos;

j) 2 — Emitir ordem de fornecimento/Servigo estabelecendo dia, hora, quantidade,
local e demais informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do
objeto;

k) 3 — Notificar ¢ Comunicar a CONTRATADA de qualquer irregularidade
encontrada na prestagdo dos servigos;

I) 4 — Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA poxmeio de 5

Fiscal de Contrato previamente designado para tal encargo;
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m) 4.1- Ao Fiscal do Contrato compete avaliar, além de outras atribui¢des, todos os

valores.

15.1. A CONTRATADA deverd apresentar NOTA FISCAL ELETRONICA
correspondente aos servigos e/ou produtos efetivamente entregues, montados, instalados e
testados, conforme assinatura do contrato.

15.2. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, descri¢do do
produto (com detalhes), o nimero e o nome do Banco, Agéncia e nimero da conta corrente
onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancédria e apresentacéo de:

a) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual € Municipal do
domicilio ou sede da Contratada, consistindo em certiddes ou documento
equivalente, emitidos pelos 6rgéos competentes e dentro dos prazos de validade
expresso nas proprias certiddes ou documentos;

b) Prova de regularidade fiscal para com a Procuradoria da Fazenda Nacional e para
com a Procuradoria Geral do Estado, nos casos em que ndo sejam emitidas em

conjunto as regularidades fiscais;

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
(art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a Contratada;

d) Prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS
(art. 195, § 3° da Constituigdo Federal), em plena validade, relativa a Contratada;

15.3. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome da Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso — com o seguinte enderego: Edificio Gov. Dante Martins De Oliveira, Avenida
André Antonio Maggi, S/N - CPA - Cuiaba/MT, CNPJ n°® 03.929.049/0001-11, e deverdio ser
entregues no local indicado pela CONTRATANTE.
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15.4. O Pagamento efetuado 8 CONTRATADA nio a isentara de suas responsabilidades
vinculadas ao fornecimento, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e validade,
nem implicara aceitag@o definitiva do fornecimento;
15.5. Devera apresentar a Nota Fiscal de entrada do produto no ato da liquidagdo,
procedimento de conferéncia.
15.6. Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado;
15.7. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas
pela Secretaria de Planejamento, Orgamento e Finangas ao fornecedor, para as necessarias
corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo para
—. pagamento da data da sua reapresentagio;

15.8. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigag@o. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a
atualizag@o monetaria;
15.9. A CONTRATANTE ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio de
operagdo de FACTORING:;
15.10. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo
de responsabilidade da CONTRATADA;
15.11. O pagamento somente sera efetuado mediante apresentagdo da regularidade
documental;

— 15.12. O pagamento sera em até 10 (dez) dias da entrada da Nota Fiscal/Fatura na Secretaria
de Planejamento, Or¢amento e Finangas, de acordo com a Nota de Empenho e¢ a Nota de

Autorizacdo de Despesa - NAD, apés o atesto pela fiscalizagdo do recebimento pela
CONTRATANTE.
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8.666/93, quais sejam:

16.1. A CONTRATADA que descumprir quaisquer das condi¢des deste instrumento ficara
sujeita as penalidades previstas na Lei n. 10.520/2002, bem como nos art. 86 ¢ 87 da Lei

16.2. Por atraso injustificado na entrega do produto;

16.3. Atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento),
do valor adjudicado;

16.4. Atraso superior a 10 (dez) dias,

multa diaria de 0,50% (cinquenta centésimos por
cento), do valor adjudicado, sobre o total dos dias em atraso, sem prejuizo das demais
cominagdes legais;

16.5. No caso de atraso no recolhimento da multa aplicada, incidird nova multa sobre o valor

total dos dias em atraso.

devido, equivalente a 0,20% (vinte centésimos por cento) até 10 (dez) dias de atraso e 0,40%
(quarenta centésimos por cento) do valor adjudicado, acima desse prazo, calculado sobre o

16.6. Pela inexecugdo parcial ou total das condi¢Ges estabelecidas neste ato convocatorio, a

CONTRATANTE, poderd, garantida a prévia defesa, aplicar, também, as seguintes sangdes:
23.7. Adverténcia;

16.8. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor homologado, atualizado, recolhida no

prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo oficial, sem emb
indenizagdo dos prejuizos porventura causados a CONTRATANTE;

o de

& www.al.mt.gov.br
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16.9. Suspenséo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de licitar e contratar
com a Administragdo Publica, bem como o cancelamento de seu certificado de registro
cadastral no cadastro de fornecedores do Estado de Mato Grosso por prazo ndo superior a 02

(dois) anos.

16.10. As penalidades sdo independentes e a aplicagio de uma ndio exclui a das demais,

quando cabiveis.

16.11. Nas hipéteses de apresenta¢do de documentagéo inverossimil, cometimento de fraude
ou comportamento de modo inidéneo, a licitante poderd sofrer, além dos procedimentos
cabiveis de atribui¢do desta institui¢do e do previsto no art. 7.° da Lei 10.520/02, quaisquer

das sangdes adiante previstas, que poderdo ser aplicadas cumulativamente:

16.12. Desclassificagdo ou inabilitagio, caso o procedimento se encontre em fase de

julgamento;

16.13. Cancelamento do contrato, se esta ja estiver assinada, procedendo-se a paralisagiio do

fornecimento;

17.1. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e 78 e

nas formas estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos da Lei n°

8.666/93, atualizada;

17.2. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, nio
dard a Contratada direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de interpelag@o

judicial ou extrajudicial;

-
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17.3. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a reten¢do dos créditos decorrentes deste Contrato,

limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sangdes previstas neste ajuste até a

completa indenizag@o dos danos;

17.4. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragdo sera
cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no

presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

18.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto deste contrato, correrdo a conta dos

recursos especificos consignados no Orgamento — Exercicio de 2018, conforme informagéo

da Secretaria de Planejamento, Or¢amento e Finangas.

Projeto/Atividade: 2017
Elemento Despesas: 3.3.90.39.00.00

Fonte de Recurso: 100

19.1. Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de, no interesse da Administragio,

revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente contrata¢do, na forma da

legislagd@o vigente.
19.2. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para

dirimir quaisquer duvidas ou questdes decorrentes da execugdo deste contrato.
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19.3. E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na

presenga das testemunhas abaixo, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza

todos os efeitos legais.

Cuiabd/MT, em 14 de deiembro de 2018.
DEPUTADOS — MESA DIRETORA

CONTRATANTE

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ n° 03.929.049/0001-11

Guiberme Maluf

e , 1° Secretario
CONTRATADA REPRESENTANTE LEGAL

Assinatura;:

TESTEMUNHA TESTEMUNHA

NOME: | 16 |NOME: Gui lerme Ay lor oo
RGN,24 390 HB-X SSP/°  |Ro N 2o0Négay
CPFN°_|24.952.-498-99 ,  |cPFN:D40. a4 A8
ASSINATURA: ASSINATURA: gl

A= =
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ANEXO I
QUADRO DE AREAS

TERREO
Prédio 6.685,12m?
Casa de Forca 69.49m?
Casa de bombas e Caixa d"agua 206,17m?
Estacionamento Deputados 1.650,14m?
Estacionamento Fundos 4.162,00m?
TOTAL 12.772,92m?

"2 1°PAVIMENTO 5.919,44m?
2°PAVIMENTO 5.848,37m?
TEATRO ZULMIRA CANAVARROS 2.195,85m?
ESTACIONAMENTO TEATRO 12.533m?
TOTAL AREA CONSTRUIDA 39.269,58m?
Total area Computével (sem estacionamento) 20.924,44m?
Total 4rea ndo computavel (estacionamentos) 18.345,14m?
AREA TERRENO 36.791m?
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ANEXO 11
DAS TAREFAS
DIARIAMENTE

Supervisionar o servigo dos empregados sob sua responsabilidade, zelando pelo cumprimento
e prazos, pela qualidade do servigo, providenciando a solugdo dos problemas; Controlar a
pontualidade e a assiduidade, zelando pelo cumprimento e prazos, pela qualidade do servigo,
providenciando a substitui¢do daquele que faltar Comunicar a ALMT, por escrito, quaisquer

irregularidades;

Naéo permitir que empregados da CONTRATADA desempenhem, no horario de expediente,
outras tarefas alheias as contratadas pela ALMT; Zelar pela manutengdo dos estoques de
materiais de higiene e limpeza da CONTRATADA em niveis adequados a assegurar a
continuidade dos servigos; Proceder a revisdo diaria de todos os servigos executados; Utilizar

transceptor portatil para comunicag@o com a fiscaliza¢io da ALMT;

Preposto da Contratada, junto a ALMT, devera observar os limites de atribuig¢do, ndo sendo

permitido a este:

- Dispensar funciondrios antes do término do horério do servigo;

- Alterar o horério dos postos sem prévia autorizagdo da Administra¢éo;

- Trocar funciondrios de postos sem prévia autorizagdo da Administragao;
- Abonar faltas; e

- Permitir saidas durante a jornada de trabalho.

DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO:
Fornecimento de serventes de Limpeza e Conservagéo para atendimento a ALMT, nos termos
do dissidio coletivo vigente, de segunda a sexta, 08 (oito) horas por dia, sendo aos sabados
04(quatro) horas, de acordo com as necessidades da contratante e conforme as seguintes
especificagdes:

DESCRICAO DOS SERVICOS DAS AREAS INTERNAS:
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Os servigos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:

DIARIAMENTE:

1. Limpar, com produtos apropriados, todo o mobiliario da ALMT, em suas partes de fécil

acesso, inclusive aparelhos elétricos e eletrdnicos;

2. Lavar os cinzeiros das mesas e as lixeiras/cinzeiros situadas nas areas de uso comum,

remover capachos e tapetes e proceder a sua limpeza e aspiragdo de po;
3. Aspirar o pé em todo piso carpetado;

4. Proceder a lavagem dos pisos, paredes, vasos sanitdrios, torneiras, vélvulas, pias dos
banheiros e copas, outras dreas molhadas, pelo menos uma vez, e promover limpeza de
manutengdo no decorrer do dia, tantas vezes quantas forem necessarias, aplicando saneantes

domissanitarios;

5. Limpar e lustrar os pisos conforme determinado pela fiscalizagéo;

6. Passar pano umido e lustrar os balcdes;

7. Varrer os pisos de cimento (passeios, estacionamentos e rampas de acesso);
8. Limpar os elevadores;

9. Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem;

10. Limpar os corrimaos;

11. Suprir os bebedouros com garrafdes de 4gua mineral adquiridos pelo CONTRATANTE,

sempre que solicitado e efetuar a higienizagdo adequada;

12. Retirar o lixo pelo menos duas vezes ao dia e acondiciona-los em sacos plasticos, que
devem ser removidos para local indicado pela administragdo, bem como promovera reposicao

de sacos de lixo pretos nas lixeiras, na capacidade compativel, quando necessario;
13. Abastecer, sempre que necessario, os sanitarios com papel toalha;

14. Abastecer, sempre que necessario, as copas com papel toalha;
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15. Limpar os espelhos quando necessério;

16. Executar demais servigos que forem considerados necessérios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE:

1. Lavar e aplicar produtos especiais em todos os pisos;

2. Realizar manutengdo preventiva nas cortinas, conforme orientagdo da fiscalizagéo;

3. Lavar e desinfetar coletores de lixo;

4. Algumas das tarefas semanais serdo executadas aos sabados, a critério da ALMT.
~ QUINZENALMENTE:

1. Aplicar produto apropriado (cera, lustra méveis) para conservagdo e brilho dos moveis,

desde que ndo haja solicitagdo contraria por parte do usudrio;

2. Limpar e higienizar os bebedouros, frigobares e geladeira existentes nos prédios, utilizando

produtos ndo prejudiciais a saide humana;

3. Efetuar limpeza e desobstrugdo dos ralos de escoamento de dgua pluviais, bem como dos

ralos de esgoto e caixas de gordura;

4. Executar demais servigos que forem considerados necessarios;
MENSALMENTE:

1. Limpar todos os vidros das divisorias;

2. Lavar as pastilhas das paredes;

3. Lavar os pisos da garagens e aplicar cera.

TRIMESTRALMENTE:

1. Limpar as faces internas dos vidros das janelas, aplicando produto antiembagante;

2. Efetuar lavagem dos carpetes, conforme especifica¢do do fabricante;

i

. N
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3. Efetuar a lavagem dos carpetes, conforme especificagio do fabricante;

4. Desinsetizar e desratizar, mesmo em horarios fora do expediente, todas as dependéncias da
ALMT, exceto as éareas ocupadas por terceiros, com spray, massa, gel ou outro produto
eficiente, desde que sejam antialérgicos, devendo esse servigo ser executado por profissionais

especializados, de acordo com as regras de vigilancia sanitaria.
SEMESTRALMENTE:

1. Limpar paredes, rodapés, tetos, parapeitos, divisorias, lambris e modulados;

2. Efetuar limpeza e desobstrugdo das caixas de visita da rede de 4guas pluviais;

3. Efetuar a desobstrugdo e limpeza das caixas de inspegio de acesso a rede publica;

4. Lavar as caixas d’agua dos prédios, removendo a lama depositada e desinfetando-as

conforme orientag@o do servigo de Engenharia da CONTRATANTE.

DESCRICAO DOS SERVICOS DAS AREAS EXTERNAS:
Os servigos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:
DIARIAMENTE:

1. Limpar o piso;

2. Varrer e retirar o lixo pelo menos duas vezes ao dia e acondiciona-lo em sacos plésticos e

depois remové-los para local indicado pela Administragdo;

3. Executar demais servigos que forem considerados necessarios a frequéncia didria.
- QUINZENALMENTE:

1. Lavar os pisos;

2. Efetuar limpeza e desobstrugdo dos ralos, fosso de ventilagdo e iluminagio e calhas de

captagdo de aguas pluviais;
3. Executar demais servigos que forem considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

OUTRAS ATIVIDADES:
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1. Executar a frequéncia determinada pela fiscaliza¢do da ALMT:
2. Remover os moéveis, sempre que necessario para limpeza a critério da ALMT;
3. Limpar as casas de maquinas, mediante solicitagdo prévia e expressa da ALMT;

4. Limpar manchas de qualquer natureza, quando possivel a remogdo, que eventualmente se

verifiquem nas paredes, rodapés, divisorias, portas e demais 4reas;
5. Lavar e/ou limpar bens do Tribunal a critério da ALMT;

6. Executar outras atividades afins solicitadas pela ALMT.

DA COLETA E REMOCAO DE LIXO:

1. A coleta de lixo serd feita seletivamente, separando-se os seguintes materiais: papéis,
plasticos, vidros, metais e outros que deverdo ser acondicionados em embalagens

identificadas;

2. A coleta seletiva, acondicionamento adequado e transporte do lixo sdo de responsabilidade
da CONTRATADA, desde o local de origem até o local designado, de acordo com

orientagdes da Fiscaliza¢@o, devendo ser utilizados carrinhos especificos.

ESPECIFICACAO E QUANTIDADES MIiNINAS DOS EQUIPAMENTOS A SEREM
UTILIZADOS NA PRESTACAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA

ITEM ESPECIFICACAO QTDE.

e 01 Aspirador de p6 e agua (industrial) 0

e 02 Carrinho coletor de lixo com capacidade superior a 100 litros

e 03 Carrinho de méo

¢ 04 Carrinho funcional para limpeza com balde espremedor

e 05 Carrinho para recolhimento de lixo (tipo gari)

e 06 Carrinho ¢/ 02 rodas p/ transporte de garrafdo de 4gua mineral de 20L, com
capacidade de até 200 kg 03

e (07 Enceradeira 350 mm industrial
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e 08 Escada dupla especial, confeccionada em aluminio, com 4.5 m de altura quando
fechada e de 7,5 m de altura quando esticada

* 09 Escada de 06 degraus com prote¢do nos pés

¢ 10 Lava jato com capacidade minima de pressdo de 2000 libras

¢ 11 Mangueira cristal transparente 3/4” (m)

e 12 Mini kit para limpeza de vidro

e 13 MOP 4gua completo (conjunto duplo)

e 14 Limpadora a vapor de aquecimento rapido (vaporeto)

e 15 Placa de sinalizagfo para piso molhado

* 16 Esfregdo retangular plano em fibra sintética (mop seco)

RELACAO DE MATERIAIS A SEREM UTILIZADOS NO PERIODO
CONTRATUAL

ITEM ESPECIFICACAO

e 01 Agua sanitaria (1 litro) L 1.500

e 02 Alcool etilico hidratado 46° INPM (1 litro) L 800

e 03 Balde plastico 15 litros Unid.

¢ 04 Impermeabilizante para pisos (galdo 05 litros) Unid.
e 05 Limpador multiuso 500ml Fr.

e 06 Desinfetante liquido 500ml — fragrancia: lavanda ou floral Fr. 2.600
¢ 07 Desodorizador de ambiente aerosol (400 ml)
e 08 Detergente liquido 500ml Fr.

¢ 09 Esponja dupla face com abrasivo

e 10 Sabonete liquido (galdo de 05 litros)

e 11 Flanela de algoddo branca 30x50

e 12 Limpa vidros (galdo ¢/ 05 litros)
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e 13 Limpa aluminio (500ml)
* 14 Limpador de Uso Geral (ideal para tabletes, notebooks e TVs) - 200ml
e 15 Lustra moveis 200ml
® 16 Luvas de latex para limpeza
e 17 Pano de chio 80x90 85% de algoddo no minimo
¢ 18 Pano multiuso com furinhos
* 19 Removedor para limpeza geral (chdo) galdo 5 litros
e 20 Sabdo em barra (pacote ¢/ 05 unid.)
e 2] Sabdo em p6 Kg
e 22 Selador p/ piso L 50
= e 23 Vassoura p/ limpeza de teto
e 24 Vassoura de pelo de nylon com cabo
e 25 Vassoura de nylon (tipo piagava) com cabo
e 26 Vassourinha p/ vaso sanitario
e 27 Saco p/ lixo hospitalar 40 litros (pacote ¢/ 100 un)
e 28 Saco de lixo 40 litros (pacote ¢/ 100 un)
® 29 Saco de lixo 150 litros (pacote ¢/ 100 un)
e 30 Saco de lixo 200 litros (pacote ¢/ 100 un)
e 31 Rodo plastico de 40 cm
e 32 Rodo plastico de 60 cm
e 33 Escova p/ lavar roupa
® 34 Vassourdo simples de piagava
e 35 Esfregdo
e 36 Desentupidor de pia
e 37 Limpa aluminio (500 ml)
e 38 Silicone (100 ml) Fr. 12

e 39 Tela odorizador para mictdrio

* 40 MOP umido — Rayon ponta dobrada ou similar de boa qualidade
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41 MOP seco

42 Limpa pedras (galdo 5 litros) concentrado

43 Pa galvanizada para lixo

44 Bicarbonato de sddio

45 Remoclin (embalagem 2 litros)

46 Oleo de peroba 200ml

47 Cloro granulado HTH Kg 25

48Papel Higiénico branco, folha dupla picotada, em rolo, ndo reciclado, alta absorgéo,
com dimensdo de 10 cm X 30 metros, com qualidade atestada pelo INMETRO ou
outro orgéo certificador. Fd. 1.500

49 Papel Higiénico roldo, com dimensdo de 10 cm X 500 metros, com qualidade
atestada pelo INMETRO ou outro 6rgéo certificador. Fd. 2.000

50 Papel Toalha branco, interfolhas, duas dobras, com qualidade atestada pelo

INMETRO ou outro érgdo certificador — em pacote com 1.000.

DOS SERVICOS DE LIMPEZA COM INSALUBRIDADE

Fornecimento dos servigos de limpeza hospitalar, para atendimento na ALMT, denominado

QUALIVIDA, nos termos do dissidio coletivo vigente, de segunda a sexta, oito horas por dia,

aos sabados quatro horas, em escala de revezamento de acordo com as necessidades da

contratante e conforme as seguintes especificagdes:

Os principios basicos para a limpeza e desinfec¢do de superficies em servigos de saude sdo a

= seguir descritos (APECIH, 2004; HINRICHSEN, 2004; MOZACHI, 2005;

TORRES & LISBOA, 2007; ASSAD & COSTA, 2010):

Proceder a frequente higieniza¢do das maos.

Néo utilizar adornos (anéis, pulseiras, relogios, colares, piercing, brincos) durante

operiodo de trabalho.

Manter os cabelos presos e arrumados e unhas limpas, aparadas e sem esmalte. <

Os profissionais do sexo masculino devem manter os cabelos curtos e barba fejta.
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O uso de Equipamento de Protegdo Individual (EPI) deve ser apropriado para a
atividade a ser exercida.

Nunca varrer superficies a seco, pois esse ato favorece a dispersio de microrganismos
que sdo veiculados pelas particulas de p6. Utilizar a varredura umida, que pode ser
realizada com MOP's ou rodo e panos de limpeza de pisos.

Para a limpeza de pisos, devem ser seguidas as técnicas de varredura imida, ensaboar,
enxaguar e secar.

O uso de desinfetantes ficam reservados apenas para as superficies que contenham
matéria orgénica ou indicag@o do Servigo de Controle de Infecgo Hospitalar (SCIH).
Todos os produtos saneantes utilizados devem estar devidamente registrados ou
notificados na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

Os panos de limpeza de piso e panos de mobilia devem ser preferencialmente
encaminhados a lavanderia para processamento ou lavados manualmente no expurgo.
Todos os equipamentos deverdo ser limpos a cada término da jornada de trabalho.
Sempre sinalizar os corredores, deixando um lado livre para o transito de pessoal,
enquanto se procede a limpeza do outro lado. Utilizar placas sinalizadoras e manter os
materiais organizados, a fim de evitar acidentes e polui¢do visual.

A frequéncia de limpeza das superficies pode ser estabelecida para cada servigo, de
acordo com a necessidade da institui¢do.

A desinsetizagdo periddica deve ser realizada de acordo com a necessidade de cada
institui¢éo. O cronograma semestral para a desinsetizagdo deve estar disponivel para
consulta, assim como a relagdo dos produtos utilizados no decorrer do semestre.
Deve-se utilizar um sistema compativel entre equipamento e produto de limpeza e
desinfec¢do de superficies (apresentagéo do produto, diluigdo e aplicagdo).

O profissional de limpeza sempre deverd certificar se os produtos de higiene, como
sabonete e papel toalha e outros sdo suficientes para atender as necessidades do setor.
Cada setor devera ter a quantidade necessdria de equipamentos e materiais para

limpeza e desinfecgdo de superficies.
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PARA O SERVICO DE COPEIRAGEM:

* Fornecimento dos servigos de copeiras para atendimento de todo o Complexo da
Assembleia Legislativa, nos termos do dissidio coletivo vigente, de segunda a sexta,
oito horas por dia, aos sabados quatro horas, em escala de revezamento de acordo com

as necessidades da contratante e conforme as seguintes especificagdes:
1. Demonstrar conhecimento sobre a 4rea de atuagio;
2. Demonstrar habilidades manuais;

3. Demonstrar agilidade no desempenho de suas fungdes, sem, contudo, afetar

qualidade exigida para os servigos desempenhados;

4. Demonstrar organizagdo profissional, eficiéncia e comprometimento com o
trabalho; Manter limpo e harmonioso o ambiente de trabalho, cuidando do material,

equipamentos, maquinas e acessérios mantendo em bom estado de conservagéo;
5. Demonstrar aten¢do no desempenho do trabalho e as orientagdes recebidas;
6. Demonstrar iniciativa e criatividade;

7. Manter-se atualizado sobre novos materiais, técnicas e procedimentos da sua 4rea de

atuacao;

8. Conhecer as orientagdes técnicas dos fabricantes quanto ao manuseio dos

equipamentos e utilizagdo dos materiais e produtos;

9. Demonstrar controle emocional e capacidade para enfrentar e/ou solucionar

situagdes de emergéncia;
10. Demonstrar senso de responsabilidade;
11. Agir com ética profissional;

12. Tratar as pessoas com urbanidade, demonstrando educagio e sociabilidade no trato

com as pessoas;

13. Demonstrar espirito de equipe;
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14. Acatar as ordens superiores, executando o planejamento de trabalho elaborado pela
respectiva chefia;
15. Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga, obedecendo-as;
16. Trajar o uniforme completo, durante a jornada de servigo:

17. Comparecer ao seu posto de trabalho em boas condigdes de higiene pessoal e

vestimenta adequada para o acesso a ALMT, no momento de sua entrada e saida;

18. Por questdes de higiene, as profissionais do sexo feminino, devem manter as unhas

curtas e aparadas, sem esmalte ou adornos no momento de manipulagdo dos alimentos;

19. No momento de confecgdo dos lanches, os profissionais deverdo usar luvas e

mascaras descartaveis, conforme regulamentagdo da ANVISA;
20. Reconhecer as autoridades da ALMT, visando melhor atendimento.

21. Nos postos de trabalho de servigos de copa serdio realizados os seguintes tipos de

Servigos:

22. Servir adequadamente aos servidores e visitantes:

23. Zelar pela qualidade do servigo e comunicar qualquer anormalidade;
24. Atender aos pedidos de café e agua;

25. Auxiliar no preparo e servigo de lanche em todos os eventos realizados pela
ALMT;

26. Preparar refeigdes leves, café, sucos, ché e correlatos:
27. Lavar adequadamente os utensilios da copa, antes e depois do uso;

28. Zelar pela limpeza e higiene do ambiente, evitando o acumulo de lixo e utensilios

a serem lavados;

29. Conservar as méaquinas e equipamentos utilizados na execugéo das atividades: e
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30. Limpeza didria em maéquinas, equipamentos, instrumentos e utensilios da copa,

mantendo-os em perfeitas condi¢des de higiene e uso.

PARA O SERVICO DE GARCOM:
* Fornecimento dos servigos de gargons para atendimento na Sede da Assembleia
Legislativa de MT, nos termos do dissidio coletivo vigente, de segunda a sexta, oito
horas por dia, sendo aos sabados quatro horas, de acordo com as necessidades da

ALMT e conforme as seguintes especifica¢des:
1. Preparar bandejas para atendimento:
2. Servir café, chd e agua mineral nas salas a serem especificadas pela ALMT;

3. Recolher garrafas de égua, copos de vidro e xicaras, apos alguns minutos do

atendimento e sempre que solicitado;

4. Atender, quando solicitado, em palestras, reunides, solenidades, cursos e

treinamentos;
5. Ajudar, quando solicitado, a lavar xicaras e copos;

6. Executar outras atividades correlatas.
DOS SERVICOS DE ENCARREGADO:
e Fornecimento dos servicos de encarregado para atendimento da Assembleia
Legislativa de MT; nos termos do dissidio coletivo vigente, de segunda a sexta, oito
horas por dia, sendo aos sabados quatro horas, de acordo com as necessidades da

contratante, atendendo aos seguintes requisitos bésicos:

1. Acompanha os servigos de limpeza, verifica se as equipes estdo dimensionadas para

0 volume de atividades, controlando assiduidade, pontualidade e reposi¢do de quadros.

2. Controla estoque de equipamentos, uniformes e insumos.

3. Administra processos de controle de ponto, atestados, afastamentos entke

atividades administrativas.
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4. Faz o controle dos funciondrios e a retirada do lixo.

DOS SERVICOS DE RECEPCIONISTA EXECUTIVA:

¢ Dentre outras, sdo atribui¢des do servigo de recepcionistas:
1. Controle de entrada e saida de pessoas, fazendo anotagdo com registro proprio;
2. Recepcionar, anunciar, orientar e encaminhar visitantes as pessoas procuradas;

3. Verificar a entrada e saida de qualquer tipo de material, produto ou equipamento,

visando evitar a saida ou entrada desses itens em desacordo com as normas da ALMT

4. Observar a movimentagio nos setores “in loco”, comunicando qualquer
anormalidade e tomando as providéncias cabiveis, conforme procedimentos

estabelecidos;

5. Fazer a comunicagdo imediata de ocorréncia de qualquer anormalidade na

movimentagdo de pessoas nas proximidades da portaria;
6. Efetuar o recebimento de Jornais Locais e Nacionais;
7. Verificar, ao término do expediente se estdo fechadas as podas externas e janelas.

DOS SERVICOS DE AUXILIAR OPERACIONAL ADMINISTRATIVO:

e Dentre outras, s@o atribui¢des dos agentes de portaria:

1. Permitir o acesso dos veiculos autorizados, instruindo-os quanto ao local de

estacionamento:

= 2. Entregar o Cartdo de Estacionamento ao condutor do veiculo visitante, informando-
o que o referido cartdo ndo deve ser deixado no veiculo e que 0 mesmo devera ser

devolvido na saida;
3. Inspecionar os veiculos no estacionamento;
4. Contatar com os proprietarios dos veiculos irregularmente estacionados;

5. Comunicar ao superior de cada drea qualquer ocorréncia ou fatos estrankos ao

servigo/rotina;
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6. Rondar nas dependéncias dos setores designados;

7. Remover pessoas em desacordo com as normas locais;
8. Registrar a passagem pelos pontos de ronda;

9. Chamar a seguranga quando necessario;

DOS SERVICOS DE AUXILIAR DE MANUTENCAO:
e Dentre outras, sdo atribui¢des do servigo auxiliar de manutengéo:
1. Ajuda na manutengdo preventiva e corretiva de quadros elétricos, cabines
primarias, geradores de energia elétrica, no-breaks, manuteng@o mecénica e hidraulica.
2. Acompanha prestadores de servigo de manutengéo

N 3. Utilizar equipamentos de EPI’S, apropriado para a atividade a ser exercida.
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