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Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso - ALMT

%)

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 008/2017.

Dispde sobre o sistema de credenciamento de veiculos e controle de distribuicdo de combustivel da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e d3 outras
providéncias.

AMESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes previstas no inciso XIV do art. 26 da Constituicio Estadual e
noinciso !}l do art. 32 do Regimento Interno:

RESOLVE:

Art. 1° - O sistema de credenciamento de veiculos e controle de distribuicdo de combustivel da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso é gerido pelos seguintes
setores abaixo relacionados e deve obedecer ao regramento previsto nesta Resolugao:

| - Secretaria Geral;

Il - Secretaria de Administracao, Patriménio e Informatica;

Il - Gabinetes Parlamentares;

IV - Setores Administrativos: Secretarias, Coordenadorias e Superintendéncias.

Art. 2° - A Secretaria de Administragdo, Patriménio e Informatica devers realizar o credenciamento dos veiculos a serem utilizados no efetivo exercicio das atividades
parlamentares e administrativas, que compreendem:

| - os veiculos da frota oficial;

11 - os veiculos locados;

1l - os veiculos registrados no Cadastro de Controle de Uso de Veiculo Particular.

§1°- Apenas os veiculos credenciados sdo aptos 3 utilizaco da cota mensal de combustivel.

§ 2° - Sdo consideradas atividades parlamentares, para fins desta Resolucao, as desempenhadas pelos Deputados, Gestores e Chefes de Gabinetes, além dos Assessores
Parlamentares que se encontram em pleno exercicio das atividades ligadas ao mandato parlamentar.

§3° - Sado consideradas atividades administrativas, para fins da presente Resolucao, as desempenhadas pelos responsaveis pelos setores administrativos e pelos servidores a
eles subordinados.

Art. 3° - Fica autorizada a celebracdo do Termo de Acordo entre a Secretaria de Administragdo, Patriménio e Informética e os SetoresAdministrativos e Gabinetes
Parlamentares para a utilizacio de veiculos particulares, préprios ou de terceiros, dos quais Assessores Parlamentares detenham a posse ou a propriedade, para execucio de
tarefas externas de cardter permanente ou inerentes as atividades parlamentares ou administrativas vinculadas ao Gabinete e aos setores administrativos da ALMT,
consoante Anexo IV.

Art. 4° - Fica autorizada a distribuicio de combustivel pela Secretaria de Administracdo, Patriménio e Informatica aos Gabinetes Parlamentares e aos Setores
Administrativos da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, para desenvolvimento das atividades externas inerentes as suas fungodes.

Art. 5° - Instituir o Cadastro de Controle de Uso de Veiculos Particulares, sob a responsabilidade da Secretaria de Administracdo, Patriménio e Informatica, do qual
constard, obrigatoriamente, as seguintes informacaes:

I. Carteira Nacional de Habilitagio - CNH, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, Registro Geral - RG, endereco completo e matricula funcional do Chefe de Gabinete e dos
responsaveis pelo veiculo. Il. Nimera da placa e do chassi, bem como e as caracterfsticas técnicas do vefculo que pretende utilizar na execugio das atividades parlamentares
ou administrativas. 1ll. Cépia do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV). IV. Termo de Responsabilidade assinado pelo Chefe de Gabinete ou
doSetorAdministrativo sobre os vefculos a disposicao da respectiva unidade, consoante Anexo I1. V. Requerimento de Cadastramento de Veiculo Particular, devidamente
assinado pelo Chefe de Gabinete ou doSetor Administrativo, acompanhado da relacdo dos veiculos, consoante Anexo I

§ 1° - O cadastramento dos vefculos depende de solicitacio expressa do Chefe de Gabinete ou do SetorAdministrativo e da autorizagio do Secretario de Administracio,
Patriménio e Informatica, em conformidade com os documentos apresentados.

§ 2° - Cada Gabinete Parlamentar tem direito ao cadastramento de no maximo 15 (quinze) veiculos automotores, inclusive motocicletas, devidamente adequados aos
servigos e em perfeitas condi¢des de funcionamento.

Art. 6° - Os gastos com combustivel serdo dimensionados da seguinte forma:

1. R$ 12.000,00 (doze mil reais) mensais por Gabinete Parlamentar, incluidos aqueles que compdem a Mesa Diretora e estio descritos nos itens |, Il e 11l Il. R$ 12.000,00
(doze mil reais) mensais para o Gabinete da Presidéncia. lll. R$ 12.000,00 (doze mil reais) mensais para o Gabinete da Primeira Secretaria. IV. R$ 3.000,00 (trés mil reais)
mensais para o Gabinete da Vice-Presidéncia. V. R$ 165.000,00 (cento e sessenta e cinco mil reais) mensais para atender aos setores administrativos da ALMT. Paragrafo
Unico.Os valores estabelecidos nos incisos elencados serdo utilizados somente no respectivo més vigente, ndo sendo cumuléveis para os meses subsequentes.

Art. 7° - Os Termos de Acordo, previstos no art. 3° desta Resolucao, vigorardo pelo prazo de 01 (um) ano, a contar da data da assinatura, podendo ser renovados por igual
periodo, prevendo o cumprimento das seguintes obrigacées:

I. Da Secretaria de Administracdo, Patriménio e Informatica
a)Receber as propostas de utilizagao de veiculos particulares encaminhadas pelos Chefes de Gabinete ou doSetor Administrativo interessado.

b) Propor a rescisao de acordos, quando constatado serem prejudiciais aos interesses da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.
c) Constatado lapso documental, conceder prazo de até 10 (dez) dias para que o interessado sane as irregularidades.

d) Tomar providéncias e comunicar 3 Secretaria Geral quando verificada a ocorréncia de irregularidades praticadas em funcdo dos Acordos celebrados, a fim de que sejam
adotadas as providéncias cabiveis.

€) Manter o controle dos Termos de Acordo, Termo de Cessia de Uso de Veiculo Particular, Termo de Responsabilidade do Vefculo e do Requerimento de Cadastramento de
Veiculo Particular, atribuindo a estes os respectivos niimeros cadastrais, bem como a documentacio dos veiculos cadastrados e dos servidores responsaveis pelos mesmos.

f) Verificar o cumprimento por parte dos acordantes dos Termos celebrados.
g) Encaminhar 3 Secretaria Geral fotocdpias dos Termos de Acordo celebrados, bem como as alteragGes implementadasa partir da data de sua efetivagio.
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h)Disponibilizar mensalmente aos Gabinetes Parlamentares e SetoresAdministrativos a cota individual de combustivel por veiculo da frota, conforme estabelecido no Art.5°
da presente Resolugo, em forma de cartdes micro processados (com chip ou magnéticos)de abastecimento.

i) Receber e tomar providéncias quando comunicado pelos Gabinetes Parlamentares e demais SetoresAdministrativos, quanto s eventuais irregularidades no cumprimento
do Termo de Acordo.

Il. Do Gabinete Parlamentar
a) Cumprir integralmente as disposices constantes desta Resolucdo em relagdo ao uso e regularidade documental dos veiculos.

b) Garantir a manutencéo e conservacio dos veiculos constantes do Cadastro de Controle deUso de Veiculo Particular, incluindo consertos, reformas, reposigao de pegas,
troca de dleo, lavagens e outras situacses afins.

¢) Assumir a responsabilidade pelas despesas com estacionamentos, impostos, multas e seguros, inclusive indenizacées ou cobertura de risco contra terceiros, em caso de
acidentes provocados com os veiculos.

d) Assumir o compromisso de manter os veiculos em perfeitas condigbes de trafegabilidade.

€) O Gabinete Parlamentar fica isento de responsabilidade administrativa, civil ou criminal, quando da ocorréncia de sinistro durante o exercicio das atividades de natureza
particular do proprietario do mesmo.

f) Nao permitir o abastecimento de veiculos particulares com os cartdes micro processados (com chip ou magnéticos)da cota mensal de combustivel, quando constatar queo
veiculo cadastrado se encontra em situac3o irregular com relag3o a taxas e impostos estaduais, sem condicdes de trafegabilidade, retido por autoridade policial ou que nio
esteja em efetivo exercicio de atividades parlamentares.

8) Comunicar 3 Secretaria de Administracio, Patriménio e Informatica, qualquer irregularidade do veiculo, assim como sua regularizacao, conforme as condices impostas
por esta Resolucao.

Ill. Dos SetoresAdministrativos
a) Cumprir integralmente as disposigdes constantes desta Resolugdo, em relacao ao uso e regularidade documental dos veiculos.

b) Fiscalizar as condicdes de manutencio dos veiculos particulares de servidores devidamente credenciados no Cadastro de Controle, exigindo dos proprietarios a
responsabilidade pelas despesas com estacionamentos, impostos, multas e seguros, inclusive indenizacdes ou cobertura de risco contra terceiros e em caso de acidentes
provocados com os veiculos.

) Comunicar imediatamente a Secretaria de Administragao, Patriménio e Informatica e a Secretaria Geral quando da ocorréncia de sinistros ou situagdes que demonstrem a
utilizacdo indevida do combustivel para as providéncias que se fizerem necessrias.

Art. 8° - O Termo de Cesséo de Uso de Veiculo Particular entre o Assessor Parlamentar e o Gabinete de Deputado deve ser devidamente registrado em cartério, conforme
Anexo V.

Art. 9° - O Termo de Acordo de que trata esta Resolucio pode ser denunciado por quaisquer das partes, mediante comunicacio por escrito, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

Art. 10° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua aprovacgao.
Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, 08 de agosto de 2017.
Deputado Eduardo Botelho | Presidente |

Deputado Guilherme Maluf | 1° Secretario |
ANEXO |

REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO DE VEICULO PARTICULAR
DADOS DO REQUISITANTE:

Gabinete Parlamentar/Setor Adm:
Servidor:

Matricula Funcional: CPF;
RG:

Endereco: CEP:
Cidade: UF:
DADOS DO VEICULO:

Placa:

Chassi:

Renavan:

Marca/Modelo:

Ano;

Cor:

Combustivel (tipo):
Situagdo do Veiculo:
N¢ Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV):
OBSERVAGOES:

I - Receber a cota mensal de combustivel, até o limite estabelecido nesta Resolu¢do Administrativa, néo acumulando para o més subsequente;
Il - Utilizar o combustivel da cota mensal exclusivamente no desempenho das tarefas e atividades, em razio do cumprimento de acdes parlamentares/administrativas;

Il - Responsabilizar-se por todos os encargos e despesas de manutenc3o e conservacdo do veiculo, incluido os consertos, reformas, reposicio de pegas, troca de éleo,
lavagens e outras situagées afins;

IV - Responsabilizar por todas as despesas com estacionamentos, impostos, multas e seguros, inclusive quaisquer indenizagées ou cobertura de risco contra terceiros,
em caso de acidentes provocados com o veiculo;

V - Manter o veiculo em perfeitas condigdes de funcionamento;
VI - Manter, devidamente atualizados, os documentos de propriedade ou de posse e de licenciamento do veiculo.
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Cuiab3, //.

Assinatura

ANEXO 1l

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO VEICULO
INFORMACOES DO REQUISITANTE:

Chefe do Gabinete Parlamentar/Setor Adm:

RG: CPF;
CNH:
DADOS PESSOAIS DO CONDUTOR:

Nome:

RG: CPF:.
CNH:

Matricula Funcional:
DADOS DO VEICULO:

Veiculo: Placa:

Renavam: Chassi:

Cor:

Declaro para os devidos fins de direito que, na qualidade de requerente de inclusio deste veiculo no Cadastro de Controle de Uso de Veiculo Particular, a partir da
assinatura do presente Termo, assumo total responsabilidade civel e criminal sobre o mesmo. Declaro também que estou ciente de que as infrages cometidas pela
minha pessoa ou por quem eu autorizar a exercer esta atividade, a servigo do Gabinete Parlamentar/Setor Administrativo serdo de minha inteira responsabilidade, bem
como acerca de eventuais penalidades (impostos, multas de transito e pontuacdo na CNH) aplicadas em decorréncia do uso do veiculo a servico do Gabinete
Parlamentar/Setor Administrativo, bem como responsabilizo-me por todos os encargos e despesas da sua manutencio e conservacio, incluindo-se as despesas com
estacionamentos, consertos, reformas, reposigio de pegas, troca de 6leo, lavagens e outras situacdes afins; assim como por quaisquer indenizacdes ou cobertura de risco
contra terceiros e seguros, em caso de acidentes provocados com o veiculo. Fica ainda sob minha inteira responsabilidade o conhecimento de todas as normais e leis de
trénsito do nosso pais, obrigando-me a conservar devidamente o veiculo e comunicar imediatamente a Secretaria de Administracio, Patriménio e Informatica da ALMT
qualquer fato que impega o cumprimento deste Termo de Responsabilidade.

Cuiaba, /.

Assinatura
ANEXO I
TERMO DE CESSAO DE USO DE VEICULO PARTICULAR

Por este instrumento particular de cessio de uso sobre o veiculo marca , modelo , ano , placa , de propriedade de
portador do CPF n. residente e domiciliado

de ora em diante chamado simplesmente de CEDENTE. E, de outro lado, o Gabinete Parlamentar/Setor Administrativo: ,ora
representado por: , RG: , CPF , Estado Civil: residente e
domiciliado :

de ora em diante chamado simplesmente de CESSIONARIO, tém, entre sl, como justo e contratado o que se segue:

1°- O CEDENTE do vefculo descrito e caracterizado acima o coloca 3 disposicio do CESSIONARIO, para execucio de tarefas externas de cariter temporirio, inerentes as
atividades parlamentares e administrativas vinculadas ao CESSIONARIO,

2°- O CEDENTE fica, a partir da assinatura deste ato submetido aos termos da presente Resolugio.

E, por estarem as partes, em pleno acordo em relagio a tudo quanto se encontra disposto neste instrumento particular, assinam o presente TERMO DE CESSAO DE USO
DE VEICULO PARTICULAR em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Cuiaba, /.

CEDENTE

CESSIONARIO
ANEXO IV
TERMO DE ACORDO

Pelo presente Termo de Acordo, o Gabinete Parlamentar ou o Setor Administrativo se compromete a cumprir com o disposto na ResolugioAdministrativan. /2017
(Dispée sobre o sistema de credenciamento de veiculos e controle de distribuicdo de combustivel da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e d4 outras
providéncias).

Gabinete Parlamentar/Setor Administrativo:
Responsavel:
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RG: CPF:
Matricula:

Assinatura
Secretaria de Administracio, Patriménio e Informatica:

Responsavel:
RG: CPF;
Matricula:
Assinatura
Entidade Presidéncia (/publicacoes/?q="Presidéncia")
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