ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas
e ampliar a interlocucéo entre 0s parlamentares e a comunidade”.

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 039/2017

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO A EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES
NACIONAIS E INTERNACIONAIS.
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EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 039/2017

1. PREAMBULO

1.1. A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, torna
publico, para conhecimento de todos os interessados, que fara realizar licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, cujo critério de julgamento sera o de MENOR
PRECO (a ser aferido pelo maior percentual de desconto) POR ITEM, conforme
descrito neste edital e seus anexos, em conformidade com as seguintes legislacdes:
Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Decreto Estadual n°® 840, de 10 de fevereiro de 2017 e
subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteraces,
demais legislagdes pertinentes e as condigdes e especificagdes estabelecidas no edital
€ Seus anexos.

1.2. O local de credenciamento e abertura da sessdo publica serd na “Sala das
Comissbes”, 2° andar, sala 202, na Sede da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso — Edificio Gov. Dante Martins de Oliveira. End. Avenida André Anténio Maggi,
S/N, Setor A, CPA, Cuiaba/MT.

1.3. Data: 06/12/2017 — Horario: 08h00min (Horéario local).

2. DO OBJETO

2.1. Contracdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais e
internacionais.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregdo as empresas interessadas, que tenham ramo de
atividade pertinente ou compativel ao objeto licitado e que atendam a todas as
exigéncias deste edital e de seus anexos.

3.2. Sob pena de desclassificacdo, os interessados em participar do presente pregao
deverdo trazer cépia da documentacdo exigida, acompanhada do original, para
autenticacao, pela equipe de pregdo, no momento da sessao ou fotocopia da mesma
autenticada por cartério, exceto aqueles documentos que previrem no seu corpo que so
terdo validade se apresentados na via original, caso em que somente sera aceito o
documento original.

3.2.1. S6 serao aceitas copias legiveis.

3.3. N&o sera admitida nesta licitagéo a participacdo de empresas:
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| - que se encontrem sob faléncia, recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial,
concordata, concurso de credores, dissolucéo ou liquidagéo;

Il - reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao;
[l - estrangeiras que néo funcionem no Pais;

IV — empresas que tenham sido declaradas inidéneas, por qualquer oOrgdo da
Administracdo Publica, direta ou indireta, estadual, municipal, bem como as que
estejam punidas com suspensao do direito de contratar ou licitar com a ALMT;

V — das quais participe servidor de qualquer érgao ou entidade vinculada a ALMT, na
condicao de gerente, administrador, sdcio, dirigente ou responsavel técnico;

3.4. A Licitante responsabiliza-se pela fidedignidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, assumindo todos os 6nus
pela preparagédo da proposta comercial assim como da documentacgdo de habilitagao,
nao cabendo quaisquer tipos de ressarcimentos, independentemente do resultado do
certame.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO EDITAL

4.1.Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital
aquele que néo o fizer até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura
dos envelopes, até as 17:00 horas, apontando de forma clara e objetiva as falhas ou
irregularidades que entende viciarem o0 mesmo.

4.2. As peticdbes deverdo ser protocoladas, devidamente instruidas (assinatura,
endereco, razdo social e telefone para contato), junto ao setor de Protocolo Geral da
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

4.3. Quanto as respostas dos questionamentos/impugnacdes, cabera ao Pregoeiro
decidir até o dia ultil anterior a data de abertura da sesséo de licitacdo. As respostas
serdo enviadas por email a empresa requerente e publicadas no site da ALMT.

4.4. Caso a impugnacao ao edital for reconhecida e julgada procedente, serdo
corrigidos os vicios e uma nova data sera designada para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulagéo de propostas.

4.5. A ocorréncia de impugnacgdo de carater meramente protelatério, que implique no
retardamento da execucéo do certame, podera ensejar, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, a aplicacdo, pela autoridade competente, da pena estabelecida no artigo
7° da Lei n°® 10.520/02 e legislacao vigente.
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4.6. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditorio e a ampla defesa,
a realizacdo de qualquer ato do procedimento licitatorio, sujeitar-se-4 a pena de
detencdo, 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa, nos termos do artigo 93 da Lei
8666/93. (deslocar ou excluir)

05. DO CREDENCIAMENTO

5.1. No inicio da sessdo, cada empresa licitante podera credenciar apenas um
representante, o qual devera identificar-se junto ao Pregoeiro, quando solicitado,
exibindo copia autenticada da respectiva cédula de identidade ou documento
equivalente e comprovando, por meio de instrumento préprio, poderes para formulacao
de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame, da
seguinte forma:

5.1.1. Caso a empresa se faca respresentar por procurador:

5.1.1.1. Apresentar instrumento publico ou particular, sendo que, neste dltimo caso,
com firma reconhecida em cartério, com mencédo expressa de que lhe confere amplos
poderes, inclusive para formular ofertas e dar lances de precos, para recebimento de
intimacoes e notificagdes, desisténcia ou nao de recursos e demais atos pertinentes ao
certame, podendo ser utilizado o modelo constante no Anexo Ill.

5.1.1.1.1. A referida procuracao devera ser acompanhada por copia do Ato Constitutivo
da empresa a fim de demonstrar que o outorgante possui poderes para tal.

5.1.2. Caso a empresa se faca representar por sécio-gerente, diretor ou proprietario:

5.1.2.1. Cépia autenticada do ato de constituicdo da empresa ou ato de investidura que
habilitem o representante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

5.2. Podera, ainda, participar desta licitacdo a licitante ausente, devendo para tanto
encaminhar os envelopes “I” e “lI”, a que se referem o item 6 deste Edital, a
Superintendéncia de Licita¢des, localizada no endereco contante no preambulo.

5.2.1. Somente serdo aceitos, para fins de participacdo da licitante ausente, os
envelopes recebidos pela Superintendéncia de Licitagbes da ALMT até o horério
previsto para abertura da sessao publica.

5.3. Junto com o documento de credenciamento a que se refere o item 5.1, devera ser
apresentada declaracdo de que a empresa licitante cumpre plenamente o0s requisitos
de habilitacdo (modelo — Anexo IV).

5.3.1. A licitante ausente deverad apresentar a declaracdo do item 5.3 dentro do
envelope com a proposta de precos (envelope II).
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5.4. Os documentos que credenciam o representante e a declaracdo do item 5.3
deverdo ser entregues separadamente dos envelopes | e Il.

5.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que queiram participar do
certame beneficiando-se do sistema diferenciado elencado na Lei Complementar
Federal n® 123 de 14 de dezembro de 2006, deverdo apresentar também:

5.5.1. Requerimento, assinado por representante/socio da empresa solicitando valer-se
do tratamento diferenciado concedido as microempresas e empresas de pequeno porte
pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006 (modelo Anexo V);

5.5.2. Certiddo, emitida pela Junta Comercial competente, para comprovacdo da
condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma do art. 8° da
Instrucdo Normativa n° 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio —
DNRC;

5.5.3. A falta ou incorre¢do dos documentos mencionados nos itens 5.5.1 e 5.5.2, por
parte do licitante que queira beneficiar-se do sistema diferenciado elencado na Lei
Complementar Federal n°® 123 de 14 de Dezembro de 2006, no momento do
credenciamento, acarretara a preclusao automatica desse direito nas demais fases do
processo licitatério, ndo podendo ser invocado posteriormente.

5.5.4. A falsidade da declaragdo prestada objetivando os beneficios da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de
que trata o art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e das sancdes prevista neste edital.

5.6. O ndo credenciamento de representante ndao impedira o registro da proposta de
interessados em participar do Pregdo, mas impedird a manifestacdo durante a sessao.

6. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

6.1. A sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de
Precos e os Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por um Pregoeiro, em
conformidade com este edital e seus anexos, no local e horario determinados nos itens
1.2.e13.

6.2. Declarada aberta a sessédo pelo Pregoeiro, os licitantes apresentardo os envelopes
contendo a sua proposta de precos escrita e 0s documentos de habilitacao,
devidamente fechados, em envelopes distintos, ndo sendo aceita, a partir desse
momento, a admisséo de novos licitantes.

6.3. O envelope da Proposta de Precos devera ter expresso, em seu exterior, as
seguintes informacodes:
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ENVELOPE | - PROPOSTA DE PRECOS LOTE N°
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
PREGAO PRESENCIAL N° /

NOME DO LICITANTE:

CPF No;

DIA: / /

HORA: __ _h___ min

6.4. O envelope dos Documentos de Habilitagdo devera ter expresso, em seu exterior,
as seguintes informacoes:

ENVELOPE Il - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
PREGAO PRESENCIAL N° /

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:

CNPJ Ne:

DIA: / /

HORA: _ h__ min

6.5. Inicialmente, sera aberto o “Envelope | - Proposta de Precos”. O “Envelope Il -
Documentos de Habilitagdo” sera aberto de acordo com a Lei Federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS ‘

7.1. A Proposta de Precos deverd ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em
papel timbrado da licitante, com suas paginas devidamente numeradas, conforme
Formulario Padrdo de Proposta (ANEXO Il), redigida com clareza, em lingua
portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, sem alternativas,
emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada por pessoa com
poderes para assumir obrigacdes em nome da empresa (proprietario, dirigente, sécio-
gerente ou mandatério).

7.2. Nas Proposta de Precos deverdo constar, sob pena de desclassificacao:

7.2.1. Razéao social da licitante, numero do CNPJ/MF, endereco completo, telefone/fax
para contato e, se possivel, endereco eletrbnico (e-mail), nUmero da conta corrente,
agéncia e respectivo Banco;

7.2.2. Prazo de eficacia da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacéo;

7.2.3. Uma Unica cotacdo, com precos unitarios e totais por item e por lote (conforme o
caso), em moeda corrente nacional, expressos em algarismos e/ou por extenso, sem
previsao inflacionaria. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, seréo
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considerados os primeiros, e entre 0s valores expressos em algarismo e por extenso,
sera considerado este ultimo;

7.2.4. As especificagdes do objeto a ser fornecido de forma clara, fazendo constar
todas as caracteristicas que permitam uma eficaz comparacao as especificacdes deste
edital e de seus anexos.

7.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e
exigéncias do presente edital e de seus anexos e que apresentem omissoes,
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

7.4. Os precos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracéo,
servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguro de transporte e entrega, treinamento,
lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos.

7.5. A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacao, por parte do licitante,
das condic¢des estabelecidas neste edital e seus anexos.

7.6. O pregoeiro podera considerar erros de somatdrios e outros aspectos que
beneficiem a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e nao impliqguem a
nulidade do procedimento como sendo exigéncias meramente formais e,
consequentemente, classificard a empresa.

7.7. O pregoeiro poderq, em decisdo fundamentada, suspender, por prazo
determinado, a sessdo publica para eventuais andlises que se fizerem necessarias.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DISPUTA DOS LANCES VERBAIS

8.1. Para fins de julgamento das propostas, 0 pregoeiro e sua equipe de apoio levardo
em conta o critério de menor preco por item, que sera verificado por meio do maior
percentual de desconto a ser aplicado sobre o “taxa DU”.

8.1.1. O percentual de desconto ofertado sera aplicado ao valor do bilhete da
passagem conforme a seguinte formula:

Preco da passagem = (TKT + TE + DU) — %desconto fornecido* + incentivos**
Onde:

TKT = Valor do bilhete
TE = Taxa de embarque
DU = “taxa de repasse a terceiros” (Remuneracdo devida a contratada, em razdo da

prestacao dos servigos de intermediacao na compra de passagens)
(*) O percentual de desconto fornecido incide somente sobre o valor da “taxa DU”
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(**) A forma de concessdo de incentivos estd regulada no item 14.4 do Termo de Referéncia, conforme Decreto Estadual n°®
614/2003.

8.2. ApOs a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos, o pregoeiro fara
o cadastramento dos valores, desde que atendidos os requisitos exigidos no edital, os
quais seréo ordenados, em ordem crescente de precos.

8.2.1. Abertos os envelopes da proposta de precos, o pregdo presencial podera ser
suspenso pelo tempo necessario para analise das especificacfes técnicas pela equipe
de apoio e comissao.

8.2.2. Serédo desclassificadas as propostas de precos:
8.2.2.1. Que nao atenderem rigorosamente as exigéncias deste edital e seus anexos.

8.2.2.2. Que apresentarem precos manifestamente inexequiveis, conforme disposto no
art. 48, 88 1° e 2° da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragfes
posteriores.

8.2.2.3 Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade de remuneracao.

8.2.2.4. Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentagdo que comprove que 0S custos envolvidos na
contratacao sdo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregéo.

8.2.3. Apoés apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.3. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em percentuais de desconto crescentes e distintos.

8.3.1. E vedada a oferta de lances com vista ao empate.

8.4. A apresentacdo de proposta de precos superiores a 10% (dez por cento)
relativamente a de menor valor ndo serdo desclassificadas por tal motivo, para
amplicacdo da competitivadade do certame.

8.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do
altimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas.

8.6. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados.
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8.7. Caso nao sejam realizados lances verbais, seré verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco.

8.8. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.8.1. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste
Edital e seus anexos.

8.9. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances verbais, a
classificacdo final dar-se-a pela ordem crescente dos precos, sendo classificada em 1°
(primeiro) lugar a proposta de menor prego, para cada lote, observando-se, quando
aplicavel, a Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei
Complementar n°147 de 07 de agosto de 2014.

8.9.1. Para efeito do disposto no item acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

) A microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), mais bem classificada,
sera convocada para, querendo, apresentar nova proposta no prazo maximo de 05
(cinco) minutos, apdés o encerramento dos lances, com preco inferior aquele
considerado vencedor do certame;

II) Ocorrendo a oferta, pela microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP),
de preco inferior aquele considerado vencedor do certame, sera adjudicado a seu
favor o objeto licitado;

[I) Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso anterior, serdo convocadas as empresas remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem 10.3, na ordem classificatéria,
para o exercicio do mesmo direito;

IV) o caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem enquadradas no subitem 10.4.3, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

NOTAS:

a) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos no subitem 10.4.3., o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

b) O disposto nestes subitens somente se aplicara quando a melhor oferta final ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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8.10. Ocorrendo empate, em situagdes que ndo se enquadrem nos casos previstos Nos
itens precedentes, sera adotado o critério de desempate dos incisos do paragrafo 2°,
do artigo 3°; e nos paragrafos 2° e 3°, do artigo 45, todos da Lei n°® 8.666/93.

8.11. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, para cada item/lote, sera aberto o
envelope contendo a documentacao de habilitagdo do licitante que a tiver formulado,
para confirmacao das suas condi¢des de habilitacao.

8.12. Nas situacdes previstas nos subitens 8.8 e 8.9, o Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

9. DA HABILITACAO |

9.1. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados na sessdo publica para
abertura do certame em plena validade.

9.2. Quanto & HABILITACAO JURIDICA, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

9.2.1. Registro Comercial e cédula de identidade para todos os casos de empresa
individual;

9.2.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado
em se tratando de Sociedade comercial,

9.2.2.1. Os documentos supracitados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva,

9.2.3. Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio, devidamente registrado no érgdo competente;

9.3. Quanto a REGULARIDADE FISCAL, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional efetuada mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados;

9.3.3. Prova de regularidade, para com a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria
de Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante;
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9.3.4. Prova de regularidade, para com a Divida Ativa do Estado, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado da sede ou domicilio da licitante;

9.3.4.1. Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda
Estadual e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgdos competentes nos Estados onde a
licitante tenha sede ou domicilio;

9.3.5. Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal, através de Certidao
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal (ou érgdo equivalente) da localidade ou
sede da licitante;

9.3.6. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), comprovada através de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido
pela Caixa Econbmica Federal;

9.3.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou
sede do licitante (Alvara de localizacao e funcionamento expedido pelo 6rgdo municipal
competente).

9.4. Quanto a REGULARIDADE TRABALHISTA, deverdo ser apresentados o0s
seguintes documentos:

9.4.1. Prova de regularidade relativa a justica trabalhista, comprovada através da
Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT), emitida pelo Superior Tribunal do
Trabalho.

9.5. Quanto & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, devera ser apresentado
0 seguinte documento:

9.5.1. Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo
ser atualizados, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do
INDICE GERAL DE PRECOS — DISPONIBILIDADE INTERNA — IGP-DI, publicado pela
Fundacao Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que o venha substituir;

9.5.2. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstracdes contabeis assim apresentados:
9.5.2.1. Sociedades regidas pela Lei Federal n® 6.404/76 (sociedade andnima):

9.5.2.1.1. Publicados em Diario Oficial; ou

9.5.2.1.2. Publicados em jornal de grande circulagao; ou
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9.5.2.1.3. Por fotocoOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante.

9.5.2.2. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

9.5.2.2.1. Por fotocoOpia extraida do Livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura e
de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
do licitante ou em outro 6rgdo equivalente.

9.5.2.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n®
123, de 14 de Dezembro de 2006 — Lei das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte:

9.5.2.3.1. Apresentar demonstra¢des na forma prevista no item 9.5.2.2.
9.5.2.4. Sociedade criada no exercicio em curso:

9.5.2.4.1. Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio dos licitantes.

9.5.2.5. O balango patrimonial, as demonstragbes e o balango de abertura deveréo
estar assinados pelos administradores da empresa constante do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social e por Contador legalmente habilitado no CRC.

9.5.2.6. Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituracdo Contabil Digital
— ECD, consoante disposi¢fes contidas no Decreto n°® 6.022/2007, regulamentado
através da IN n°® 1420/2013 da RFB e alteracdes, apresentardo documentos extraidos
do Sistema Publico de Escrituracao Digital — Sped, na seguinte forma:

I. Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Publico de
Escrituracao Digital — Sped, nos termos do decreto 8.683/2016, desde que nao haja
indeferimento ou solicitagdo de providéncias;

II. Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario Digital extraidos do Sistema
Publico de Escrituracdo Digital — Sped;

[ll. Balanco e Demonstracdo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema Publico
de Escrituragéo Digital — Sped.

9.5.2.7. Comprovacao de boa situacao financeira nos termos do art. 31, § 5° da Lei n°®
8.666/93, sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
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Liquidez Corrente (LC), que deverdo apresentar o valor minimo igual a 1 (um),
resultante da aplicacdo das férmulas abaixo, evidenciadas pela prépria licitante:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = — S
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
O G = mm
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC = mmm -

Passivo Circulante

9.5.2.8. Na auséncia, ou quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez
Corrente e Solvéncia Geral informados for inferior a 1, devera comprovar capital
minimo ou patrimdnio liquido nado inferior a 10% (dez por cento) do valor proposto.

9.5.3. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data de até 90 (noventa) dias anteriores a data de
apresentacao das propostas;

9.6. Quanto & QUALIFICACAO TECNICA, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

9.6.1. Comprovacédo de capacitacdo técnico-operacional da licitante (Art. 30, Il da Lei
Federal n.° 8.666/93 e posteriores alteracdes) através de atestado fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptiddo da proponente para
desempenho do objeto desta licitagao.

9.6.1.1. Podera ser apresentado mais de 01 (um) atestado para comprovar realizacdo
de servicos similares.

9.6.1.2. Na@o ser& aceito atestado ou declaracdo de capacidade técnica emitido por
empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial do licitante, sendo considerada
como empresa pertencente ao mesmo grupo da controlada pelo licitante, a empresa
controladora do licitante ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja socia da
empresa emitente e do licitante.

Superintendéncia do Grupo Executivo de Licitagdo SGEL - ALMT
Av. André Antonio Maggi, Lote 06, S/N, Setor A, CPA, CEP: 78049-901 - Cuiabd-MT - Tel.: (65) 3313-6222



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas
e ampliar a interlocucéo entre 0s parlamentares e a comunidade”.

9.6.2. Certificado de Registro no Ministério do Turismo (CADASTUR), na forma do art.
22 da Lei n.° 11.771/08, que indica que esta credenciada a realizar servicos de reserva
de emissao/fornecimento de passagens aéreas.

9.7. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

9.7.1. Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos,
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos
do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal (modelo Anexo VI).

9.7.2. Declaragdo de que ndo possui no seu quadro de funcionarios, servidores
publicos do Poder Legislativo Estadual exercendo fungdes de geréncia, administracao
ou outra que Ihe dé poderes para decidir no ambito da empresa (modelo Anexo VI).

9.7.3. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo, na
forma do § 2°, do Art. 32 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes (modelo Anexo VI).

9.7.3.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte que, nos termos da Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e Lei Complementar n°147
de 07 de agosto de 2014, possua alguma restricdo na documentacdo referente a
reqularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como ressalva, na declaragao dita no
item anterior.

9.8. Todos os documentos do Envelope n° Il deverdo ser especificos para o presente
certame, devendo ser, preferencialmente, entregues numerados seqiiencialmente,
conter indice de conteudo, a fim de permitir celeridade na conferéncia e exames
correspondentes.

9.9. Sob pena de inabilitagao:

9.9.1. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da
licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco respectivo,
salientando que:

9.9.1.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

9.9.1.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz;

9.9.1.3. Serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
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9.9.1.4. O(s) atestado(s) de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderédo ser
apresentados em nome e com CNPJ/MF da matriz e/ou da(s) filial(ais) da licitante;

9.9.2. Todos os documentos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia, devidamente autenticado, ou ainda publicacdo em Orgdo da
Imprensa Oficial, desde que perfeitamente legiveis;

9.10. A inversdo dos documentos no interior dos envelopes, ou seja, a colocacéao de
documentacéo da proposta de preco no envelope dos documentos de habilitagéo, ou
vice-versa, acarretara a exclusdo sumaria da licitante do certame;

9.10.1. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacbes de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

9.11. Os documentos apresentados no envelope de habilitacdo sem disposicao
expressa do 6rgdo expedidor quanto a sua validade, terdo o prazo de vencimento de
90 (noventa) dias contados da data de sua emisséo;

9.11.1 Excetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja validade é
indeterminada, como é o caso, por exemplo, dos atestados de capacidade ou
responsabilidade técnica e do comprovante de inscricgdo no CNPJ/MF.

9.12. Poder4 o Pregoeiro declarar qualquer fato formal, desde que ndo implique
desobediéncia a legislacdo e for evidente a vantagem para a Administracdo, devendo
também, se necessario, promover diligéncia para dirimir a davida, cabendo, inclusive,
estabelecer um prazo maximo para a solucéao.

9.13. No caso de verificacdo de irregularidades ou duavidas com relacdo as certiddes
exigidas para habilitacdo, é facultado ao Pregoeiro, em havendo disponibilidade dos
dados necessarios em sites oficiais, a realizacdo de consulta para saneamento das
irregularidades/duvidas verificadas.

9.14. Constatando através de diligéncia o nao atendimento ao estabelecido, o
Pregoeiro considerard o proponente inabilitado e prosseguird a sessdo, salvo as
situacdes que ensejarem a aplicacdo da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

c

9.15. Somente ser&o retidos os documentos do licitante vencedor, no entanto, a
Administracdo podera reter os documentos dos demais licitantes quando estes se
manifestarem sobre a intencdo de interpor recursos administrativos ou desde que
esses estejam implicados na questéo.

9.16. Aquele que ensejar declaragao falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos
termos do artigo 299 do Cdodigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a
cinco anos, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o
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documento € particular, independente da penalidade estabelecida no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

10. DA PARTICIPACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

10.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e Lei Complementar n°147 de 07 de agosto de 2014, as
microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacédo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricao.

10.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Pdublica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. Eventual interposi¢ao
de recurso contra a decisdo que declara o vencedor do certame ndo suspendera o
prazo supracitado.

10.2. A néo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 10.1.1,
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no
art. 81 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracbes, sendo
facultado a Administracdo convocar para nova sessdo publica os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a licitacao.

10.3. Seréa assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais
bem classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma microempresa, ou
empresa de pequeno porte, art. 44, § 2° da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

10.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

10.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

10.4.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem 10.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do subitem 10.3, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;
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10.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 10.3.
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

10.4.4. Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.4.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

10.4.6. A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de
que trata a Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e, Lei
Complementar n°147 de 07 de agosto de 2014, devera apresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitacdo, a declaracdo de que ndo se encontra
em nenhuma das situacdes do 8 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

11. DOS RECURSOS |

11.1. A manifestacdo da intencdo de interpor recurso sera feita ao final da sesséo, com
registro em ata da sintese das razfes, devendo os interessados juntar 0s memoriais no
prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando os demais licitantes desde ja intimados para
apresentar contrarraz6es em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurado vista imediata dos autos.

11.1.1. O recurso devera ser protocolizado, devidamente instruido (contendo
assinatura, endereco, razao social, representante legal, razdo social e telefone para
contato) junto ao Servico de Protocolo e Expedicdo da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso, até as 17:00 horas.

11.2. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante, da intencdo de consignar
recurso, importard a decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da
licitacdo, quando for o caso, pelo Pregoeiro ao vencedor.

11.3. O recurso contra decisao do Pregoeiro néo tera efeito suspensivo.

11.4. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11.5. Decididos os recursos, e observada a comprovacéao a ser feita na etapa de prova
de amostra conceito, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da licitagdo
ao licitante vencedor.

11.6. Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
na sede da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.
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11.7. Na ocorréncia de manifestac@o ou interposicdo de recurso de carater meramente
protelatorio, ensejando assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade
competente poderd, assegurado o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena
estabelecida no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e legislacéo
vigente.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO |

12.1. O objeto sera adjudicado, por ato do pregoeiro, ao licitante declarado vencedor,
caso ndo haja manifestacdo acerca da intencao recursal.

12.1.1. Quando houver Recurso, apés decididos os mesmos, a MESA DIRETORA fara
a adjudicacédo do objeto da licitacdo ao licitante vencedor, conforme Artigo 4°, Inciso
XXI da Lei n°® 10.520/2002;

12.2. Para fins de homologacdo, o proponente vencedor fica obrigado a apresentar
nova proposta adequada ao preco ofertado na etapa de lances verbais, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contados da notificagéo feita pelo pregoeiro.

13. DA CONTRATACAO

13.1. A adjudicacdo do objeto da licitacdo a empresa vencedora confere mera
expectativa de direito de contratar, sendo que eventual contratacdo submeter-se-a ao
juizo de conveniéncia e oportunidade da Administracao.

13.2. Caso haja interesse da ALMT, sera formalizado com a empresa vencedora da
licitagdo um contrato administrativo, conforme minuta constante do Anexo VII deste
edital, o qual se regera pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-se-lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicOes de direito privado.

13.3. O prazo para assinatura do contrato sera de 02 (dois) dias Uteis, contados da
convocacéao formal da adjudicatéria;

13.4. O contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicatéria,
mediante apresentacdo do contrato social ou documento que comprove 0s poderes
para tal investidura e cédula de identidade do representante, caso esses documentos
nao constem dos autos do processo licitatorio;

13.5. A critério da administracdo, o prazo para assinatura do contrato podera ser
prorrogado, desde que ocorra motivo justificado, mediante solicitacdo formal da
adjudicatéria e aceito pela ALMT,;

13.6. Como condicdo para a assinatura de Contrato e emissédo de Nota de Empenho, a
licitante vencedora devera atender a todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na
licitacdo, inclusive a microempresa ou empresa de pequeno porte que tenha se
utilizado das prerrogativas Lei Complementar n° 123, de 2006.
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14. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA ‘

14.1. Cumprir fielmente o0 objeto deste edital, mediante o fornecimento em
conformidade com as especificacdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia, de
acordo com as condicdes propostas e consignadas no Contrato (Minuta — Anexo VIII);

14.2. A empresa contratada devera manter as mesmas condicfes de habilitacdo e
qualificagéo durante toda a vigéncia do Contrato.

15. DAS OBRIGACOES DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

15.1 - Emitir ordem de fornecimento (ou documento equivalente) estabelecendo dia,
hora, quantidade, local e demais informagbes que achar pertinentes para o bom
cumprimento do objeto;

15.2 - Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucdo do objeto deste Edital e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da contratada em suas dependéncias;

15.3 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condi¢Bes expressas no Contrato
(Minuta — Anexo VII);

15.4 - Fiscalizar a execucéo do objeto do contrato;

15.5 - Comunicar por escrito e tempestivamente a CONTRATADA qualquer alteracao
ou irregularidade verificada na execucao do contrato;

15.6 - Determinar a execuc¢éo do objeto quando houver garantia real da disponibilidade
financeira para a quitacdo de seus débitos frente a contratada, sob pena de ilegalidade
dos atos;

15.7 - Rejeitar, no todo ou em parte, 0s objetos entregues e 0s servicos prestados em
desacordo com as obrigacdes assumidas pelo fornecedor.

16. DO PAGAMENTO |

16.1. ApoOs cada fornecimento/prestacdo, ocorrendo o adimplemento da obrigagéo
contratual, a CONTRATADA protocolizard junto a contratante nota fiscal/fatura e
relatério que, apos a devida atestacdo pela Secretaria Geral da Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso, ou quem esta delegar a atribuicdo de atestacdo e regular
liquidacédo, sera objeto de pagamento em até 30 (trinta) dias, mediante Ordem Bancaria
creditada em conta-corrente indicada pela CONTRATADA.

Superintendéncia do Grupo Executivo de Licitagdo SGEL - ALMT
Av. André Antonio Maggi, Lote 06, S/N, Setor A, CPA, CEP: 78049-901 - Cuiabd-MT - Tel.: (65) 3313-6222



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas
e ampliar a interlocucéo entre 0s parlamentares e a comunidade”.

16.2. A CONTRATADA deveréa indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, o0 nome e
namero do banco, nimero da agéncia e niumero da conta onde devera ser feito o
pagamento, via ordem bancaria.

16.3. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas seréo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢cdes, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se 0 prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

16.4. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigacdes contratuais, nem implicara aceitacao definitiva do fornecimento.

16.5. As Notas Fiscais deverao ser emitidas em nome da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso — com o seguinte endereco: Edificio Gov. Dante Martins
De Oliveira, Avenida André Anténio Maggi, S/IN - CPA - Cuiaba/MT, CNPJ n°
03.929.049/0001-11, e deverao ser entregues no local indicado pela CONTRATANTE.

16.6. A CONTRATANTE néo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio
de operagdes de “factoring”.

16.7. As despesas bancéarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serao de responsabilidade da CONTRATADA.

16.8. Além das exigéncias constantes nos subitens acima, a contratada devera
apresentar, ainda, com vistas ao regular pagamento:

16.8.1. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados;

16.8.2. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual, expedida pela
Secretaria de Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante;

16.8.3. Certiddo Negativa de Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria Geral
do Estado da sede ou domicilio da licitante;

16.8.3.1. Serao aceitas as certidoes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda
Estadual e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgdos competentes nos Estados onde a
licitante tenha sede ou domicilio;

16.8.4. Certiddo Negativa de Débitos Municiais, expedida pela Secretaria da Fazenda
Municipal (ou 6rgdo equivalente) da localidade ou sede da licitante;

16.8.5. Certiddo Negativa de Divida Ativa do Municipio, expedida pela Procuradoria
Geral do Municipio da sede ou domicilio da licitante;
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16.8.5.1. Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade municipal — Fazenda
Municipal e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgdos competentes nos Municipios onde a
licitante tenha sede ou domicilio.

16.8.6. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS), comprovada através de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) emitido
pela Caixa EconOmica Federal.

16.7. Deverdao ser observadas, ainda, as disposicbes acerca das condicbes de
pagamento constantes no instrumento contratual.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS ‘

17.1. O descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas sujeita a
CONTRATADA as multas, consoante os art. 86, 87 e 88 da Lei n°. 8.666/93, incidentes
sobre o valor da Nota de Empenho.

17.2. O descumprimento das obrigacGes e demais condi¢cdes do contrato, garantida o
direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa da CONTRATADA, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, aplicar as seguintes sancoes, sem exclusdo das demais penalidades
previstas no artigo 87 da Lei n.° 8.666/83:

17.2.1. Adverténcia;
17.2.2. Multa, na forma prevista no termo de referéncia e no contrato;

17.2.3. Suspensdao temporaria do direito de participar em licitacdes e impedimento de
contratar com a administracao publica, por prazo nao superior a dois anos;

17.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no item anterior;

17.2.5. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, conforme o art. 7° da Lei n°. 10.520, de 2002.

17.3. Nas hip6teses de apresentacdo de documentacdo inverossimil, cometimento de
fraude ou comportamento de modo inidéneo, a CONTRATADA podera sofrer, além dos
procedimentos cabiveis de atribuicdo desta instituicido e do previsto no art. 7° da Lei
10.520/02, quaisquer das sancOes adiante previstas, que poderdo ser aplicadas
cumulativamente:

17.3.1. Desclassificacdo ou inabilitagcdo, caso o procedimento se encontre em fase de
julgamento;
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17.3.2. Cancelamento do contrato, procedendo-se a paralisacdo do fornecimento,
conforme o caso.

17.4. As multas serdo descontadas dos créditos da empresa detentora da ata ou
cobradas administrativa ou judicialmente;

17.5. As penalidades previstas neste item tém carater de sangdo administrativa,
consequentemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa detentora da ata, da
reparacdo das eventuais perdas e danos que seu ato venha acarretar a Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso;

17.6. As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das
demais, quando cabiveis;

17.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei Estadual n°
7.692, de 2002.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS |

18.1. E facultado ao Pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagcdo, a
promogado de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveriam
constar originariamente no envelope de proposta ou de habilitacéo.

18.1.1. O Pregoeiro podera, a seu exclusivo critério, suspender a sessao de abertura
para esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, sempre que entender
necessario.

18.2. A autoridade competente para autorizar a contratacdo podera revogar a licitacdo
por razbes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

18.2.1. A anulagdo do procedimento licitatorio, automaticamente, anula o0s
procedimentos dele decorrentes.

18.2.2. Os licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.
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18.3. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de sua
proposta e a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ndo sera, em nenhuma
situacdo, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatorio, ndo gerando para o licitante direito a indenizacéo.

18.4. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

18.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera redesignada para outra data,
com dia, hora e local definido e novamente divulgado na forma da lei.

18.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, sendo que, sé se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente normal da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso.

18.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas
qualificacbes e as exatas compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da
sessdo publica do pregédo presencial.

18.8. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
procedimento licitatorio.

18.9. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicar4, automaticamente,
direito ao fornecimento do objeto licitado, o qual ficarA adstrito a ordem de
fornecimento.

18.10. Das reunides, lavrar-se-ao atas circunstanciadas, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes, devendo a mesma, ao final, ser assinada pelo Pregoeiro e 0s
licitantes presentes, ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de
apoio, sendo-lhes facultado esse direito, podendo limitar-se o procedimento a uma
Unica reunido e ata.

19. DA LEGISLACAO DE REGENCIA

19.1. Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Estadual 840 de 10 de
fevereiro de 2017, Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Lei
Complementar n°147 de 07 de agosto de 2014 e, subsidiariamente pela Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracbes posteriores, demais legislacdes
pertinentes e as condicdes e especificagdes estabelecidas no edital e seus anexos.
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20. DOS ANEXOS

20.1. Sao partes integrantes deste Edital os anexos:

a) ANEXO I — Termo de Referéncia

b) ANEXO Il — Modelo Padréo de Proposta de Precos;

c) ANEXO Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

d) ANEXO IV — Modelo de Declaracéo dando ciéncia de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacéo;

e) ANEXO V — Requerimento do Beneficio de Tratamento Diferenciado e Declaracao
para ME e EPP;

f) ANEXO VI- Modelo da Declaracdo (Empregador Pessoa Juridica);

g) ANEXO VII- Minuta do Contrato.

h)

Cuiaba (MT), 21 de novembro de 2017.

Fabricio Ribeiro Nunes Domingues
Superintendente de Licitagbes

Superintendéncia do Grupo Executivo de Licitagdo SGEL - ALMT
Av. André Antonio Maggi, Lote 06, S/N, Setor A, CPA, CEP: 78049-901 - Cuiabd-MT - Tel.: (65) 3313-6222



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas
e ampliar a interlocucao entre 0s parlamentares e a comunidade”.

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA N.° 2017100141-SAPI

CONTF{ATAQAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, QUE COMPREENDE A
EMISSAO, REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES
NACIONAIS E INTERNACIONAIS.

| — INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A CONTRATACAO/AQUISICAO

3.

4.

. ORGAO:

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

. DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:

X] PRESTACAO DE SERVICOS [ ] ENGENHARIA/CONSTRUCAO

X] BENS DE CONSUMO [ ] BENS PERMANENTES

[ ] LocAacAo [ JADESAO CARONA A ATA RP
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
SECRETARIA GERAL.

UNIDADE REQUISITANTE:
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Il — FUNDAMENTACAO MINIMA PARA A CONTRATACAO/AQUISICAO

1.

1.1.

1.2.

2.1

2.2,

2.3.

2.4.

APRESENTACAO:

Foi elaborado pela Secretaria Geral, o Termo de Referéncia n.° 201720749 - SAPI, o qual
servira de base para todo o procedimento licitatério, esta fundamentado, por analogia no Decreto
n° 614, de 03 de junho de 2003, Lei Complementar Federal n.° 123, de 14 de dezembro de 2006;
e, subsidiariamente pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes
posteriores, demais legislacdes pertinentes e as condi¢cdes e especificacdes estabelecidas.

Desse modo, contém os elementos basicos essenciais fixados na legislacédo, descritos de forma
a subsidiar os interessados em participar do certame licitatorio na preparacao da documentacéo
necessaria e na elaboracao de suas propostas.

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de Agenciamento de
Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, remarcacédo e cancelamento de passagem
aéreas e terrestres, nacionais e internacionais, para a Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso, conforme especificagdes e condi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia.

Passagem compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
caso em que isto representa toda a contratacéo.

Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia transportadora.

Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de requisi¢cdes
de passagens aéreas sera a mesma de emissfes de passagens aéreas, ou seja, a cada
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2.5.

3.

3.1

3.2

3.3

4.1

requisicdo de passagem correspondera a 1 (uma) emissao de passagem, independentemente
de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

A contratacao deve ser realizada por item, 2 (dois) no total, com valor estimado global de R$
5.800.000,00 (cinco milhdes e oitocentos mil reais), conforme demonstrado:

~ VALOR
0
ITEM DESCRIGCAO ESTIMADO RS % DESCONTO
1 Passagens Aéreas, Nacionais e Internacionais. 5.200.000,00
2 Passagens Rodoviarias, Nacionais e 650.000,00
Internacionais.

JUSTIFICATIVA:

Considerando o término do Contrato n.° 025/2015/SCCC/ALMT e o quantitativo de passagens
rodovidrias e aéreas expedidas em favor de Deputados, Servidores, convidados e/ou
colaboradores eventuais deste Poder Legislativo Estadual, os quais rotineiramente necessitam
locomover-se para outras cidades e demais unidades da Federacdo, sempre a servico, faz-se
necessaria a contratacdo de Empresa que opere no ramo de passagens aéreas, terrestres e que
disponha de condi¢bes para pronto atendimento;

Em atendimento ao disposto no Art. 7.°, § 2.2 Inciso |, da Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos (Lei n.° 8.666/93), apresenta-se organizado neste documento um conjunto de
elementos e informacdes caracterizadores dos servicos de emissdo e entrega de passagens
aéreas, terrestres e os demais servicos correlatos, de acordo com a necessidade da Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso;

As informag8es contidas neste Termo de Referéncia tém por fim o oferecimento de subsidios a
realizacdo do processo licitatorio, & consequente contratacdo de empresa especializada e a
adequada execucao dos servigos contratados.

DA EXECUCAO DO SERVICO:

Visando o atendimento a execu¢éo dos servigcos, a empresa contratada devera:

411 - designar a sua conta e responsabilidade, pelo menos 01 (um) funcionério para
atendimento exclusivo ao contratante, com linhas telefénicas préprias, inclusive para
Fac-simile; 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso a Internet), por
atendente, integrado as companhias aéreas, apto a utlizar o Sistema de
concessdo de Passagens adotado pelo contratante, e demais equipamentos
necessarios e suficientes para a prestagdo dos servicos contratados, para a
obtencao das facilidades abaixo:

- execucao de reserva automatizada, “on-line” e emisséo de seu comprovante;
- emisséo de bilhetes aéreos e/ou terrestres automatizados, “on-line”;

- consulta e informacédo de melhor rota ou percurso, "on-line";
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5.

- consulta frequéncia de vdos e transportadoras terrestres, "on-line";

- consulta a menor tarifa disponivel, "on-line";

- impresséo de consultas formuladas;

- alteracdo/remarcacéao de hilhetes aéreos e/ou terrestres nacionais e internacionais; e
- combinacao de tarifa.

Manter para o contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em horario
comercial, de segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender
prontamente as solicitagbes decorrentes dos servigos relacionados na alinea “@”,
deste subitem. Apds o horério estipulado nesta alinea, nos fins de semana e feriados,
a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender os casos excepcionais e

urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e freqiéncia de
vdos e/ou dnibus (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a
retirada dos bilhetes;

Proceder a emissédo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem emitida pelo
contratante;

Proceder a emissdo de bilhetes eletrbnicos para outras localidades no Brasil, a
disposi¢édo do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando
0 cOdigo e a empresa,;

Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas;

Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, & comprovacéo dos valores vigentes
das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICO

5.1.

5.1.4.

DO PRAZO E HORARIOS

O Prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato;

ApOs a assinatura do contrato a Contratada deverd iniciar os servigos imediatamente;

A contratada deverd entregar os bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestre,

nacionais e internacionais em até 02 (duas) horas, apds a solicitacdo, diretamente ao

requisitante;
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6.

6.1.

6.1.1

6.1.2

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.3.1.

7.1.4.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete e/ou passagem
aéreaeterrestre podera ser solicitada pela ALMT, sem a obediéncia aos prazos previstos
no subitem 5.1.3, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade
requerida

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFENITIVO

Os servicos serdo recebidos conforme a seguir:

a. PROVISORIAMENTE: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pela
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, no ato da entrega do servico e,
encontrando irregularidade, fixara prazo para corregao, ou, se aprovado, emitira recibo;

b. DEFINITIVAMENTE: apds recebimento provisério, serd verificada a integridade da
execucdo dos servicos, incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, sera
efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢cdo de assinatura nas vias do Documento
Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal do contrato da
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso reduzira a termo os fatos ocorridos e
encaminhard a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacédo de penalidades.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do servigco

EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

HABILITACAO JURIDICA:

Tem por finalidade demonstrar a existéncia legal da empresa, legitimidade de sua representacao
e aptiddo para assumir obrigag6es com a Administracao:

Registro Comercial e cédula de identidade para todos os casos de empresa individual;

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em se tratando de
Sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢gfes, acompanhada da documentagcédo de
eleicdo dos seus administradores;

Os documentos supracitados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva;

Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio,
devidamente registrado no 6rgdo competente;

REGULARIDADE FISCAL:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, expedida pelo Ministério da
Fazenda (CNPJ-MF);

Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, que dever4 ser comprovada através da
apresentacé@o de Certiddo de Regularidade de Tributos e Contribuicdes Federais e Certiddo de
Regularidade quanto a Divida Ativa da Unido, expedidas pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria da Fazenda Nacional,

Prova de regularidade, para com a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Fazenda
Estadual da sede ou domicilio da licitante;
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7.2.4. Prova de regularidade, para com a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria Geral do
Estado da sede ou domicilio da licitante;

7.2.4.1. Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda Estadual e Divida
Ativa — emitidas pelos 6rgdos competentes nos Estados onde a licitante tenha sede ou domicilio;

7.2.5. Prova de regularidade fiscal com Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida pela Fazenda
Municipal, da localidade ou sede da licitante;

7.2.6. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

7.2.7. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
comprovada através CRF emitida pela Caixa Econdmica Federal;

7.2.8. Prova de inscricdo na Secretaria de Fazenda do Municipio (Alvara de Funcionamento).

7.2.9. Prova de regularidade relativa a justica trabalhista, comprovada através da Certiddo Negativa de
Débito Trabalhista (CNDT), emitida pelo Superior Tribunal do Trabalho.

7.2.10. Alvara de localizacdo e funcionamento expedido por 6rgdo competente, vigente.

7.3. QUALIFICACAO TECNICA:

7.3.1. Comprovacdo de capacitacdo técnico-operacional da licitante (Art. 30, Il da Lei Federal n.°
8.666/93 e posteriores alteracdes) através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove aptiddo da proponente para desempenho do objeto deste
Termo de Referéncia, Edital e seus anexos.

7.3.1.1. Podera ser apresentado mais de 01 (um) atestado para comprovar realizacdo de servigcos
similares.

7.3.2. O Certificado de Registro no Ministério do Turismo — EMBRATUR, na forma do art. 3.° da Lei n.°
7.262, de 03 de dezembro de 1984, que indica que esta credenciada a realizar servi¢cos de
reserva de emissao/fornecimento de passagens aéreas;

7.3.3. Declaracdo do proprio licitante de que, tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes, objeto da licitagdo e que concorda com as
condicgdes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

7.4.1. Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vetada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados, quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como
base a variacdo, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS - DISPONIBILIDADE
INTERNA — IGP-DI, publicado pela Fundacdo Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que o
venha substituir;

7.4.2. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balangco patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:
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7.4.2.1. As demonstracdes contabeis a serem apresentadas sdo as Demonstracdes de Resultado de
Exercicio e a Demonstracdo de Lucros e Prejuizos;

7.4.2.2. Sociedades regidas pela Lei Federal n.° 6.404/76 (SOCIEDADE ANONIMA):

7.4.2.2.1. Publicados em Diério Oficial;

7.4.2.2.2. Publicados em jornal de grande circulacgéo;

7.4.2.2.3. Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.
7.4.2.3. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

7.4.2.3.1. Acompanhados por fotocopia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro
orgédo equivalente;

7.4.2.3.2. FotocOpia do Balango e das Demonstragfes Contabeis devidamente registradas ou autenticadas
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

7.4.2.4. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n.° 123, de 14 de
Dezembro de 2006 — Lei das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

7.4.2.4.1. Acompanhados por fotocopia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diério,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro
orgao equivalente.

7.4.2.5. Sociedade criada no exercicio em curso:

7.4.2.5.1. Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio dos licitantes.

7.4.2.6. O balanco patrimonial, as demonstracfes e o balanco de abertura deverdo estar assinados pelos
administradores da empresa constante do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e por
Contador legalmente habilitado no CRC, bem como deve ser registrado na Junta Comercial,
devidamente acompanhado por Selo de Certificacao.

7.4.2.7. Todos os documentos apresentados em fotocopia deverdo estar autenticados em cartério.

7.4.3. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

75.  DOCUMENTOS COMPLEMENTAR:

7.5.1. Declaragdo que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito)
anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos, em
qualquer trabalho, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, nos termos do
inciso XXXIII, do artigo 7.° da Constituicdo Federal.

7.5.2. Declaracdo que ndo possui no seu quadro de funcionarios, servidores publicos do PODER
LEGISLATIVO ESTADUAL exercendo funcdes de gerencia, administragdo ou outra, que lhe de
poderes para decidir no &mbito da empresa.
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7.5.3. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo, na forma do § 2.°, do
Art. 32 da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

7.5.3.1. No caso de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que, nos termos da Lei Complementar
Federal n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e Lei Complementar n.°147 de 07 de agosto de
2014, possuir alguma restricdo na documentacao referente a regularidade fiscal, esta devera ser
mencionada, como ressalva, na declaracdo dita no item anterior.

8. ANTICORRUPCAO:

8.1. Para a execucao do objeto deste Termo de Referéncia, nenhuma das partes podera oferecer,
dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
guem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacgdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie,
seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

9. DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

9.1 A Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso deve acompanhar e fiscalizar a
conformidade da prestagéo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante especialmente
designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271,
de 1997.

9.2 O representante da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso devera ter a experiéncia
necesséria para 0 acompanhamento e controle da execu¢éo dos servicos e do contrato.

9.3 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, dever4d comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.4 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

9.5 O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do artigo 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.6 A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualguer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em co-responsabilidade da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10. DA GARANTIA DOS SERVICOS
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10.1. A Contratada se obriga a garantir os servicos executados pelo periodo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da aceitacdo do Fiscal do contrato.

10.2. Os prazos de garantia iniciar-se-80 a partir da data da emissdo do termo de recebimento
definitivo dos servicos pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

10.3.  Caso seja detectado defeitos ou falhas sistematicas em determinados servigos entregues pela
CONTRATADA ou ainda em testes realizados seja considerado em desacordo com as
especificacdes técnicas requeridas, a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso pode
exigir a substituigdo, total ou parcial, dos referidos servigos em até 05 (cinco) dias.

10.4.  Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como conserto, substituicdo de
pecas, transporte, mao-de-obra e manutencdo dos servicos, no caso de apresentar(em)
imperfeicdo(6es), correrdo por conta da CONTRATADA, ndo cabendo a Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso quaisquer 6nus.

11. DAS OBRIGACOES DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA:

11.1.  Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um dos representantes especialmente
designados, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

11.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias da ALMT
para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados;

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

11.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

11.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

11.6. Emitir as requisicbes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente ou servidor nomeado;

11.7. Proporcionar todas as condi¢cdes necessérias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

11.8. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

11.9.  Realizar pesquisas nas companhias aéreas e/ou terrestres, bem como solicitar e verificar a
pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no
mercado;

11.10. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

11.11.  Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em seu
percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacéo
em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura
mensal apresentada pela contratada;

11.12.  Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao
do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;

11.13.  Os valores nédo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo ser processados na
proxima fatura emitida pela contratada;

11.14. Definir a reserva da passagem aérea ao menor prego e em classe econdmica, considerando-se
0 horario e o periodo da participagdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado
e a otimizacéo do trabalho, visando garantir condi¢cao laborativa produtiva;

11.15.  Efetuar pesquisa por meio de sistema online de auto-agendamento (self-booking), escolhendo os
bilhetes de passagens aéreas com 0 menor preco no momento da aquisi¢ao.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.
12.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao;
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12.3.
12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.8.1

12.8.2.

12.8.3.

12.9.

12.9.1.

12.9.2.
12.9.3.

12.9.4.

12.10.
12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da ALMT, cujas
obrigacdes devera atender prontamente;
Manter preposto para representa-la quando da execugéo do contrato;
Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da ALMT;
Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciéarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do cumprimento do contrato;
Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o contratante, sobre assuntos relacionados a
execucao do contrato;
Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de
atendimento ou bilhete eletrénico, quando fora da Sede da ALMT;

Uma vez solicitada a emissdo, a contratada se obriga a emitir o bilhete conforme requisitado,
sempre em classe econémica, e apresentar no minimo 03 (orcamentos) para a contratante;

A contratada ndo podera emitir bilhete por meio de pontos (milhas);

No caso de emissdes de tarifas corporativas Tour Code, os beneficios deverdo ser repassados a
Contratante.

Efetuar pesquisa por meio de sistema online, fornecendo obrigatoriamente os bilhetes de
passagens aéreas com 0 menor preco no momento da aquisicdo, exceto passagens com a
devida justificativa do Contratante;

Disponibilizar um sistema online de auto-agendamento (self-booking) com acesso vida rede
mundial de computadores (world wide web);

O sistema devera disponibilizar todos os vdos disponiveis no momento do agendamento;
Capacitar os usuarios dos servi¢cos de passagens aéreas (Contratante) a utilizar a ferramenta de
auto- agendamento;

Os custos da capacita¢éo dos usudrios (Contratante) correrdo por conta da Contratada.

Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo contratante;
Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos em todo o Brasil;
Reembolsar a ALMT o valor correspondente ao preco da passagem aérea e/ou terrestre,
subtraido do valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais
que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da nado utilizacdo do bilhete, no
prazo méximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingao contratual;
Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato,
nao respondendo a ALMT solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
responsabilidade da contratada;

Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente a ALMT as inclusdes e/ou exclusdes;

Empregar, na execucao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de
tarifas e emissao de passagens aéreas e/ou terrestres nacionais e internacionais, devidamente
uniformizados e identificados por meio de cracha, da empresa, com fotografia recente;

Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacao dos
Servicos;

Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, transportes,
alimentacdo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e
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de ordem de classe, indenizacdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servicos, ficando ainda o contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos;

12.19. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servigo, por
tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais
para o exercicio das atividades;

12.20. Comunicar de imediato ao contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

12.21. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

12.22. Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessérios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

12.23.  Abster-se, qualquer que seja a hipo6tese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagéo
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do
contratante;

12.24.  Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo; e,

12.25.  N&ao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.

13 DO PRECO:

13.1. O prec¢o das passagens aéreas emitidas, a ser cobrado pela contratada, deverd estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

13.2. O preco sera o valor real do bilhete da passagem aérea, o qual devera ser calculado da seguinte
forma: a) (TKT + TE + DU) - % desconto fornecido (sobre o DU) + incentivos;

13.3. O preco da passagem aérea compreende o bilhete + taxas de embarque + DU (repasse a
terceiros) subtraidos o desconto ofertado e incentivo;

13.4. Considerando o Decreto Estadual n® 614/2003, o Contratante, como forma de incentivo a
obtengdo da melhor tarifa promocional ou reduzida disponivel no momento da requisi¢do e/ou
compra do bilhete, reduzira o desconto contratual pela Agéncia de Viagens sobre o valor das
tarifas dos bilhetes de passagens adquiridos, da seguinte forma:

13.4.1. Em 100%, quando o bilhete emitido contemplar descontos iguais ou superior a 50% da tarifa
bésica ou cheia;

13.42. Em 70%, quando o desconto for na faixa de 30 a 49%;

13.4.3. Em 25%, quando o desconto for na faixa de 15 a 29%; Em 10%, quando o desconto for na faixa
de 5 a 14%.

13.5. O preco das passagens terrestres emitidas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgédos governamentais reguladores.

13.6. O preco serd o valor real do bilhete da passagem terrestre, o qual deverd ser calculado da
seguinte forma: a) (TKT + TE + DU) - % desconto fornecido (sobre o DU) + incentivos;
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13.7. O preco da passagem terrestre compreende o bilhete + taxas de embarque + DU (repasse a
terceiros) subtraidos o desconto ofertado e incentivo.

14.DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

14.1 O valor estimado para a Contratac8o de empresa especializada na prestac8o de servico de
Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servicos de emissdo, remarcacdo e
cancelamento de passagem aéreas e terrestres, nacionais e internacionais, para a
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, conforme especificacdes e condicdes
constantes deste Termo de Referéncia., a serem adquiridos e sua provavel utilizacdo foi
baseada em fungdo da média dos anos anteriores, conforme pesquisa de demanda realizada
pela Secretaria de Administracdo, Patrimonio e Informatica, acrescido de um percentual de 20%
(vinte por cento) como cota de seguranca para quaisquer eventualidades.

MODALIDADE 2015 2016 2017
PREGAO CTR 025/2015 1.° TERMO ADITIVO ESTIMATIVA
Pregéo Presencial 45/2015 3.900.000,00 4.875.000,00 5.850.000,00

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

15.1. O pagamento sera efetuado pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso em favor da
contratada mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, data fixada de acordo com a legislagcdo para pagamento vigente no ambito do
Estado do Mato Grosso, apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo
fiscal do contratante;

15.2. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

15.3.  Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessérias correcdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicédo,
contando-se o0 prazo para pagamento da data da sua reapresentagéo;

15.4. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes, nem
implicara aceitagdo definitiva do fornecimento;

155. A Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso nao efetuara pagamento de titulo
descontado, ou por meio de cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com
terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”;

15.6.  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragcas serdo de
responsabilidade da Contratada;

157.  Para as operacgdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracio Federal, Estadual e
Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrébnica, conforme Protocolo
ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informacdes através do site
www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

15.8. O pagamento sera efetuado apds a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela Geréncia
responsavel e/ou pela fiscalizagdo dos servicos (nomeada pela autoridade competente) e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s
7217/06, 8199/06 e 8426/06, obedecendo aos prazos estabelecidos na Instrucdo Normativa n°
01/2007/SAGP/SEFAZ;

15.9. O pagamento sera efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo seu recebimento;

15.10. N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo de
obrigacg6es, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual;

15.11. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa adjudicataria, enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizagdo monetaria.
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16.

16.1.

16.1.1

16.1.2

16.1.3

16.1.4

16.2.

16.2.1
16.2.2
16.2.3
16.2.4

16.2.5

16.2.6
16.2.7
16.2.8

16.2.9

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

A Contratada total ou parcialmente inadimplente estara sujeita a aplicagdo das sangdes previstas
nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93 combinada com o art. 7° da Lei 10.520/2002, a
saber:

Adverténcia, nas hipéteses de execucdo irregular de que nao resulte prejuizo para o fornecimento;

Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apds o 30° (trigésimo) dia de
atraso acumulada com as multas cominatorias abaixo:

Multa de 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato por faltas médias, assim entendidas
aguelas que acarretam transtornos significativos e, na sua reincidéncia, esse percentual sera de
10% (dez por cento);

Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nas hipéteses de inexecucéo total, com ou
sem prejuizo para o ente publico contratante;

Suspensdo temporéaria do direito de participar em licitacdo ou impedimento de contratar com a
entidade licitante e descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até
5 (cinco) anos, entre outros comportamentos e em especial quando:

Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

Ensejar injustificado retardamento da execucéo de seu objeto;

N&o mantiver a proposta;

Falhar gravemente na execugéo do contrato;

Na reiteracdo excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omissdo de providéncias para
reparacéo de erros;

Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

Comportar-se de modo inidéneo;

Cometer fraude fiscal,

Fizer declaracgéo falsa;

16.2.10 Fraudar na execucédo do contrato.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber da Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento de
sua intimacao, para efetuar o pagamento da multa;

Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do
Estado, podendo, ainda a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso proceder a
cobranca judicial da multa;

As multas previstas nesta Secdo ndo eximem a Contratada da reparacdo dos eventuais danos,
perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Assembleia Legislativa do Estado de
Mato Grosso;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na lei
8.666, de 1993, e subsidiariamente na lei n° 9784, de 1999.
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16.8.

17.

18.

18.1

18.2

20.

20.1.

21.

21.1.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

DA LEGISLACAO

Lei n.° 8.666/1993 — Normas para Licitacdo;

Lei n.° 10.520/2002 — Institui 0 Pregéo

Decreto Estadual n.° 840/2017 — Regras para Aquisicao;

Decreto Estadual 8199/2006 e n.° 11/2015 — Critérios de Pagamento;

Lei 123/2006 — Normas ME e EPP, com altera¢c6es na Lei Complementar 147/2014;

Lei 9784/1999 - Regula o processo administrativo

Lei Complementar 116/2003 - Disp8e sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza,

de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO:

Modalidade — PREGAO PRESENCIAL

Considerando a nova regra de mercado das companhias aéreas que instituiram a Taxa de
Servico (DU) como forma de remuneragéo das agéncias de viagens, o julgamento das propostas
sera objetivo, pelo Tipo de Licitagao “MENOR PRECO”, considerando como tal o “MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE A TAXA DE SERVICO OFERTADA".

RESULTADOS ESPERADOS:

Espera-se conseguir melhores pregos, qualidade e eficiéncia no atendimento, operacionalidades
nos procedimentos, esperam com o Pregdo Presencial, promover a economicidade bem como
responder eficaz e eficiente a demanda e as necessidades do Estado, da sociedade e do
servidor.

LOCAL, DATA E ASSINATURAS:

Considerando que o Termo de Referéncia foi elaborado de forma conveniente e oportuna para
atender a demanda da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, validamos este
Termo.

Cuiaba, Mato Grosso, 02 de outubro de 2017.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:
Gerson Aradjo de Oliveira | 23431 |
Assessor SAPI

RESPONSAVEL PELA VALIDACAO:
Francisco Xavier da Cunha Filho | 41117 |
Secretario de Administragdo, Patrimdnio e Informética.
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A
Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso

Licitacdo N° /I_ .
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Julgamento: MENOR PRECO

Licitante: CNPJ

E-mail:

Tele-Fax (__ ) Tel. Celular
Endereco:

Conta Corrente: Agéncia: Banco:

1. APRESENTACAO: Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta comercial, para
atender a demanda da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, conforme as
condicdes e especificacbes técnicas descritas no Termo de Referéncia (anexo | do
edital).

2. PRECOS: Seguir rigorosamente o Anexo | — Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO DESCONTO PROPOSTO (%)*

(*) Percentual de desconto incidente sobre a “taxa DU” ou “taxa de repasse a terceiros”.

3. DECLARACAO

3.1. Declaramos que, nos precos propostos, estdo inclusas todas as despesas relativas
a contratacdo, tais como salarios, remuneracdes, encargos sociais, e trabalhistas,
tributos, e contribuicbes, comissdes, materiais, deslocamentos, diarias, recursos
materiais, taxa de administracéo, juros, e quaisquer outros custos relacionados com a
prestacéo dos servigos e compromissos assumidos na licitagéo.

3.2. Declaramos que temos pleno conhecimento das condi¢des estabelecidas no Edital
€ Seus anexos e que assumimos inteira e completa responsabilidade pela perfeita
execucao/fornecimento do objeto licitado.

3.3. Sob pena de desclassificagédo e sujei¢cdo as sangdes cabiveis declaramos:

Superintendéncia do Grupo Executivo de Licitagdo SGEL - ALMT
Av. André Antonio Maggi, Lote 06, S/N, Setor A, CPA, CEP: 78049-901 - Cuiabd-MT - Tel.: (65) 3313-6222



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas
e ampliar a interlocucéo entre 0s parlamentares e a comunidade”.

3.3.1. Que temos pleno conhecimento que o objeto licitado devera ser executado de
acordo com o cronograma contratado, previamente, elaborado pela Contratante, com
inicio a partir da assinatura do CONTRATO e emisséo da Nota de Empenho;

3.3.2. Que temos pleno conhecimento que o objeto licitado ndo poderéd ter origem em
contrabando, aquisicfes sem a devida nota fiscal de compra ou de qualquer atividade
considerada ilicita pela legislacéo vigente.

3.3.3. Declaramos que assumimos inteira e completa responsabilidade pelas possiveis
divergéncias entre as quantidades e qualidade constante na Proposta de Precos com
as quantidades e qualidade constante no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA e que
nos obrigamos a cumprir no minimo as quantidades, condicbes e especificacdes
constantes no Edital e seus anexos, sem 6nus para Assembleia Legislativa do Estado
de Mato Grosso, visto que, nos obrigamos a elaborar a proposta de precos
considerando as quantidades, qualidade e especificacdes constantes no ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA.

4. VALIDADE DA PROPOSTA: (néo interior a 60 (sessenta) dias a contar da data
marcada para sua apresentacao)

Local e data,

Assinatura do Representante Legal
Nome/Cargo/Empresa/C.N.P.J./MF
RG E CPF/MF
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ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Ref.: LICITACAO - PREGAO PRESENCIAL N° /

Para a presente licitacao credenciamos 0 (@) Sr.
€) , portador da cédula de identidade
RG n° , orgdo expedidor , e do CPF/MF n°

, COMO Nnosso representante legal, podendo rubricar
a documentacéo de HABILITACAO e das PROPOSTAS, manifestar, prestar todos
0s esclarecimentos sobre nossa proposta, ofertar lances, interpor recursos, desistir
de prazos e recursos, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel cumprimento
do presente credenciamento, inclusive lancar precos nesta licitante.

Informac¢des importantes:

CNPJ/MF n°

Inscricdo Estadual n°

Razao social:

Nome de fantasia:

Local e data

Atenciosamente,

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF/MF:
CNPJ/MF da empresa

OBS: Devera ser reconhecida a firma em caso de representacdo por meio de
procuracao particular.
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE CUMPRE
PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Em atendimento ao previsto no edital do PREGAO PRESENCIAL N°
/ DECLARAMOS que cumprimos plenamente o0s requisitos de
habilitacdo exigidos para participagdo no presente certame.

Local e data

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ/MF da empresa
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ANEXO -V
REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E
DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

EMPRESA: , com sede
, CNPJ/MF

n° , devidamente registrada na Junta
Comercial sob o numero , heste ato
representada por seu representante legal:
, portador(a) da Carteira de ldentidade

RG n° - SSP/ e do CPF/MF n° :
solicita que na licitacio PREGAO PRESENCIAL N°  /  seja dado o

tratamento diferenciado concedido a essas empresas, com base nos artigos 42 a 45
da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, com fundamento na
CERTIDAO anexa, emitida pela Junta Comercial, para comprovacdo da condicdo de
microempresa ou_empresa _de pequeno porte, na forma do art. 8° da Instrucao
Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC.

Para efeito do beneficio legal a que se refere o presente requerimento, declaramos:

a) O pleno atendimento as condi¢des previstas na Lei Complementar Federal n°
123/2006, para enquandramento na condicdo de Microempresa/Empresa de
Pequeno Porte;

b) A inexisténcia de qualquer um dos impedimentos entre 0s previstos nos incisos
do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de
2006;

c) O conhecimento das consequéncias legais decorrentes da apresentacdo de
declaracéao falsa objetivando os beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006.

Local e data.

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG
CPF
CNPJ/MF da empresa
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ANEXO - VI
MODELO DA DECLARACAO (EMPREGADOR PESSOA JURIDICA)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Ref.: LICITACAO - PREGAO PRESENCIAL N° /

(Nome da Empresa) , CNPJ No° , sediada
na , n° , bairro, ,
CEP Municipio/Estado , por seu representante
legal abaixo assinado, em cumprimento ao estabelecido no Edital do PREGAO
PRESENCIAL N° / , DECLARA, sob as penas da lei, que:

a) Esta ciente da obrigatoriedade de declarar a superveniéncia de fatos impeditivos
da habilitagédo, na forma do art. 32, § 2°, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
e suas alteracoes;

b) N&o possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigos, insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos,
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e inciso V do
art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes, com redacéo
determinada pela Lei n°® 9.854/1999;

c) Nao possui em seu quadro de pessoal servidor publico do Poder Legislativo
Estadual exercendo funcdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracao ou
tomada de decisé&o (inciso Il do art. 9° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e
suas alteracdes, e inciso X do artigo 144 da Lei Complementar n® 04/90;

Local, / /

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG
CPF/MF
CNPJ/MF da empresa
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ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2017.

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO
DE MATO GROSSO, ATRAVES DE SUA
MESA DIRETORA E A
EMPRESA , TENDO POR
OBJETO A PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, doravante
denominada CONTRATANTE, com sede no Centro Politico Administrativo - Cuiaba-
MT, inscrita no CNPJ sob n® ---------emmmmmommeee- , ha Avenida André Antdnio Maggi,
Lote 06, Setor A, Centro Politico Administrativo - CPA, Edificio Governador Dante
Martins de Oliveira, Cuiaba — MT., CEP 78049-901, Cuiabd — MT neste ato

representado pelo Senhor Presidente Deputado --------------=--=nmmn--- e o Primeiro
Secretério, Ordenador de Despesas — Deputado-----------=-==-====mmnmeu-- , € de outro lado
A EMPresa -------mmmmm oo oo e , no CNPJ (MF) n® --------

--------------- , COM SEAE NA ---m-mmmmmm oo e - @
-------- , Bairro------------------- , CEP: ---- ------------, Cuiabd — MT., neste ato
representada pelo Senhor ----------------------- ---, (funcédo na empresa) ,----

------ ---, RG n° SSP/MT, expedida pela SSP/MT CPF (MF)
MO , doravante denominada CONTRATADA, considerando o
gue consta no Processo n° -------------- [2017/ALMT e sujeitando-se, ainda, as normas

da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, e a Lei Complementar
Federal n°® 101, de 04 de maio de 2.000, demais normas que regem a espécie,
RESOLVEM celebrar o presente contrato, nos seguintes termos e condi¢des:
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem como objeto a prestacao de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo a emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens

aéreas e terrestres nacionais e internacionais.

‘ CLAUSULA SEGUNDA - DA SUJEICAO AS NORMAS LEGAIS E CONTRATUAIS

2.1. A legislacéo aplicavel a este Contrato sera a Lei n°. 10.520/2002, Decreto Estadual
n° 840/2017, e, subsidiariamente pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteracdes posteriores, Lei n°® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor),
demais legislacdes pertinentes e as condi¢des e especificacdes estabelecidas no edital

de licitacdo e seus anexos, bem como as Clausulas deste instrumento.

‘ CLAUSULA TERCEIRA — DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

3.1. Fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de sua transcricédo, a
proposta da CONTRATADA, o Edital do Pregdo Presencial n° 039/2017 e seus
Anexos, em especial o Termo de Referéncia n® 2017100141, e demais elementos

constantes do processo administrativo da licitacao.

CLAUSULA QUARTA — DAS ESPECIFICACOES E DOS PRECOS PRATICADOS

4.1. Descri¢ao, quantidade e precos praticados:

Item Descricao Desconto (%)

4.2. O valor do presente contrato é de R$ ( ).

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes do presente procedimento licitatério correrdo pela
dotacdo orcamentaria — Exercicio de 2017 da Assembléia Legislativa do Estado de

Mato Grosso, a seguir:

NUMERO HISTORICO

PROJETO ATIVIDADE

ELEMENTO DE
DESPESA
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CLAUSULA SEXTA — DOS PRAZOS DE VIGENCIA E EXECU(}:&O DOS SERVICOS

6.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura.

6.2. ApO0s a assinatura do contrato a Contratada devera iniciar 0S servigos
imediatamente;

6.3. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestre,
nacionais e internacionais em até 02 (duas) horas, apés a solicitacdo, diretamente ao
requisitante;

6.4. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete e/ou
passagem aéreaeterrestre podera ser solicitada pela ALMT, sem a obediéncia aos
prazos previstos no subitem 5.1.3, devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1. Os servigos seréo recebidos conforme a seguir:

A) PROVISORIAMENTE: o recebimento provisorio dar-se-a por servidor indicado
pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, no ato da entrega do
servico e, encontrando irregularidade, fixard prazo para corre¢cdo, ou, se
aprovado, emitira recibo;

B) DEFINITIVAMENTE: ap6s recebimento provisorio, sera verificada a integridade
da execucdo dos servicos, incluindo qualidade e quantidade, e sendo
aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢cdo de assinatura
nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

7.2. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o Fiscal do
contrato da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso reduzira a termo os fatos

ocorridos e encaminhard a autoridade superior, para procedimentos inerentes a
aplicacao de penalidades.

7.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia
do servigo.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato por um dos representantes
especialmente designados, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.
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8.2. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as
dependéncias da ALMT para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢cos contratados;

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia n°® 2017100141-SAPI/ALMT;

8.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

8.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais;

8.6. Emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e
assinadas pela autoridade competente ou servidor nomeado;

8.7. Proporcionar todas as condi¢fes necesséarias ao bom andamento da prestacéo
dos servicos contratados;

8.8.  Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucéao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.9. Realizar pesquisas nas companhias aéreas e/ou terrestres, bem como solicitar e
verificar a pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada, comparando-os
com os praticados no mercado;

8.10. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa,;

8.11. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nado utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente
ao trecho (crédito), situacdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota
de Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa
dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada;

8.12. Quando da efetuacédo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razao do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser
consideradas;

8.13. Os valores néao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada;

8.14. Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econdmica,
considerando-se o0 horario e o periodo da participacdo do servidor no evento, a
pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagcdo do trabalho, visando garantir
condicao laborativa produtiva;
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8.15. Efetuar pesquisa por meio de sistema online de auto-agendamento (self-
booking), escolhendo os bilhetes de passagens aéreas com O menor preco no
momento da aquisicao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas

9.2 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto
deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao

9.3 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da ALMT,
cujas obrigacdes devera atender prontamente;

9.4 Manter preposto para representa-la quando da execucédo do contrato;

9.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucéo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da ALMT;

9.6 Arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem
como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;

9.7 Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes
de representante ou preposto para tratar com 0 contratante, sobre assuntos
relacionados a execucao do contrato;

9.8 Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por
meio de posto de atendimento ou bilhete eletrénico, quando fora da Sede da ALMT;

9.8.1. Uma vez solicitada a emissao, a contratada se obriga a emitir o bilhete conforme
requisitado, sempre em classe econémica, e apresentar no minimo 03 (orcamentos)
para a contratante;

9.8.2. A contratada ndo podera emitir bilhete por meio de pontos (milhas);

9.8.3. No caso de emissdes de tarifas corporativas Tour Code, 0s beneficios deverao
ser repassados a Contratante.

9.9. Efetuar pesquisa por meio de sistema online, fornecendo obrigatoriamente os
bilhetes de passagens aéreas com 0 menor preco no momento da aquisicao, exceto
passagens com a devida justificativa do Contratante;
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9.9.1. Disponibilizar um sistema online de auto-agendamento (self-booking) com
acesso vida rede mundial de computadores (world wide web);

9.9.2. O sistema devera disponibilizar todos os vbéos disponiveis no momento do
agendamento;

9.9.3. Capacitar os usuarios dos servigos de passagens aéreas (Contratante) a utilizar
a ferramenta de auto-agendamento;

9.9.4. Os custos da capacitacdo dos usuarios (Contratante) correrdo por conta da
Contratada.

9.10. Entregar bilhete de passagem fora do horério de expediente, em local indicado
pelo contratante;

9.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos em todo o Brasil,

9.12. Reembolsar a ALMT o valor correspondente ao pre¢co da passagem aérea e/ou
terrestre, subtraido do valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo
utilizacao do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da
rescisdo ou extincdo contratual,

9.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens
elou trechos nédo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, o0 respectivo abatimento;

9.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da
vigéncia do contrato, ndo respondendo a ALMT solidaria ou subsidiariamente por este
reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada,;

9.15. Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente a ALMT as inclusfes e/ou exclusoes;

9.16. Empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados, especializados
no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas e/ou terrestres nacionais e
internacionais, devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, da
empresa, com fotografia recente;

9.17. Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a
prestacao dos servigos;
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9.18 Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como:
salarios, transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia meédica, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacbes civis e
quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos,
ficando ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

9.19 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando
em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e
demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

9.20 Comunicar de imediato ao contratante toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacdo de servicos, prestando 0s esclarecimentos que julgar
necessarios;

9.21 Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracéo
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é
autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia;
gue se encontra em dia com suas obrigacbes contratuais e financeiras perante as
mesmas e que dispde de terminal para reservas;

9.22 Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato;

9.23 Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo do
contratante;

9.24 Manter, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao; e,

9.25 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO |

10.1. O pagamento sera efetuado pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso em favor da contratada mediante ordem bancaria a ser depositada em conta
corrente, no valor correspondente, data fixada de acordo com a legislagcdo para
pagamento vigente no ambito do Estado do Mato Grosso, ap0s a apresentacdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contratante;

Superintendéncia do Grupo Executivo de Licitagdo SGEL - ALMT
Av. André Antonio Maggi, Lote 06, S/N, Setor A, CPA, CEP: 78049-901 - Cuiabd-MT - Tel.: (65) 3313-6222



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas internas
e ampliar a interlocucéo entre 0s parlamentares e a comunidade”.

10.2. A CONTRATADA devera, apds cada fornecimento/prestacao, apresentar a Nota
Fiscal/Fatura contendo informacdes de todos os bilhetes emitidos no periodo,
destacados separadamente os

seguintes elementos:

a) o valor da tarifa de servico de transporte aéreo emitida pela companhia aérea
escolhida;

b) o valor da tarifa de embarque;

C) as taxas governamentais, tributos e tarifas ordinarias/extraordinarias se houver,

d) a remuneracao eventualmente acordada entre o transportador e seus prepostos

pela prestacdo dos servicos relativos a intermediagcdo da comercializagéo do bilhete

de passagem;

e) o desconto praticado.

10.3. Além das exigéncias constantes nos subitens acima, a contratada devera
apresentar, ainda, com vistas ao regular pagamento:

10.3.1. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados;

10.3.2. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual, expedida
pela Secretaria de Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante;

10.3.3. Certiddo Negativa de Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado da sede ou domicilio da licitante;

10.3.3.1. Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade estadual — Fazenda
Estadual e Divida Ativa — emitidas pelos 6rgdos competentes nos Estados onde a
licitante tenha sede ou domicilio;

10.3.4. Certiddo Negativa de Débitos Municiais, expedida pela Secretaria da
Fazenda Municipal (ou 6rgéao equivalente) da localidade ou sede da licitante;

10.3.5. Certiddo Negativa de Divida Ativa do Municipio, expedida pela
Procuradoria Geral do Municipio da sede ou domicilio da licitante;

10.3.5.1. Serdo aceitas as certiddes conjuntas de regularidade municipal — Fazenda
Municipal e Divida Ativa — emitidas pelos érgdos competentes nos Municipios onde a
licitante tenha sede ou domicilio.

10.3.6. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), comprovada através de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
emitido pela Caixa Econdémica Federal.
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10.4. Cada Nota Fiscal/Fatura apresentada sera acompanhada dos bilhetes emitidos,
por meio de documento auténtico emitido pela companhia aérea ou terrestre (tela da
companhia aérea ou terrestre com localizador).

10.5. A Nota Fiscal/Fatura e os documentos comprobatérios dos itens anteriores
serdo conferidos por fiscal do contrato, apés o que, se em conformidade com os
ditames da lei e deste Edital, sera a Nota Fiscal/Fatura atestada.

10.6. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o numero e
nome do banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via
ordem bancaria;

10.7. Caso constatada alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias correcdes, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se 0 prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao;

10.8. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigagbes, nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento;

10.9. A Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso nédo efetuara pagamento de
titulo descontado, ou por meio de cobranca em banco, bem como, os que forem
negociados com terceiros por intermédio da operacao de “factoring”;

10.10. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serao de responsabilidade da Contratada;

10.11. Para as operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracéo
Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica,
conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-5-2 do RICMS.
Informag0des através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

10.12. O pagamento serd efetuado apés a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela
Geréncia responsavel e/ou pela fiscalizacdo dos servicos (nomeada pela autoridade
competente) e acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos
Decretos Estaduais n°s 840/17, 8199/06 e 8426/06, obedecendo aos prazos
estabelecidos na Instrugdo Normativa n° 01/2007/SAGP/SEFAZ;

by

10.13.0 pagamento sera efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo seu recebimento;

10.14.Nao seréo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou
inadimpléncia contratual;
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10.15. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria, enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO E REAJUSTE

11.1. Este contrato podera ser alterado em conformidade do artigo 65 da Lei n°
8.666/93, e suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO |

12.1. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77
e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80,
todos da Lei n°® 8.666/93;

12.2. A rescisao, por algum dos motivos previstos na Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes,
ndo dara a Contratada direito a indeniza¢do a qualquer titulo, independentemente de
interpelacao judicial ou extrajudicial;

12.3. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a retencdo dos créditos decorrentes deste
Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sanc¢des previstas neste
ajuste até a completa indenizacao dos danos;

12.4. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragao
sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante,
previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANGOES |

13.1. A Contratada total ou parcialmente inadimplente estara sujeita a aplicacdo das
sancdes previstas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/93 combinada com o
art. 7° da Lei 10.520/2002, a saber:

13.1.1. Adverténcia, nas hipoteses de execucéo irregular de que néo resulte prejuizo
para o fornecimento;

13.1.2. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia
de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apos o
30° (trigésimo) dia de atraso acumulada com as multas cominatérias abaixo:
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13.1.3. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato por faltas médias,
assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos e, na sua
reincidéncia, esse percentual sera de 10% (dez por cento);

13.1.4. Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nas hipéteses de
inexecucgao total, com ou sem prejuizo para o ente publico contratante;

13.1.5. Suspenséao temporaria do direito de participar em licitacdo ou impedimento de
contratar com a entidade licitante e descredenciamento no sistema de cadastro de
fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, entre outros comportamentos e em
especial quando:

13.1.5.1. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o

contrato;

13.1.5.2. Ensejar injustificado retardamento da execucao de seu objeto;
13.1.5.3. Nao mantiver a proposta;

13.1.5.4. Falhar gravemente na execucédo do contrato;

13.1.5.5. Na reiteracdo excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omisséo de

providéncias para reparacao de erros;

13.1.5.6. Deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame;
13.1.5.7.Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5.8. Cometer fraude fiscal;

13.1.5.9. Fizer declaracgao falsa;

13.1.5.10. Fraudar na execucédo do contrato.

13.1.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

13.2. Caso a contratada nao tenha nenhum valor a receber da Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento de sua intimacgao, para efetuar o pagamento da multa;
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13.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para que seja
inscrita na divida ativa do Estado, podendo, ainda a Assembleia Legislativa do Estado
de Mato Grosso proceder a cobrancga judicial da multa;

13.4. As multas previstas nesta Secdo ndo eximem a Contratada da reparacdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso;

13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na lei 8.666, de 1993, e subsidiariamente na lei n°® 9784, de
1999.

13.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei Estadual n°
7.692, de 2002.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO ACOMPANHAMENTOS E FISCALIZACAO ‘

14.1. A fiscalizacdo, o0 acompanhamento e a orientacao relativa a execucao contratual,
serdo exercidos por servidor indicado pela Secretaria de Administracdo, Patriménio e
Informatica.

14.2. Caberé a fiscalizagdo exercer um rigoroso controle no cumprimento do contrato,
em especial quanto a quantidade e qualidade dos produtos, devendo fazer o
acompanhamento, fiscalizacdo, conferéncia e avaliagdo da execucdo do presente
objeto, e a qual devera anotar em registro préprio, as falhas detectadas e comunicar
por escrito a autoridade superior todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

14.3. Caberéa ao Fiscal do Contrato, além das que perfazem na legislacédo vigente (Lei
n.° 8.666/93 § 1.° e 2.° do art. 67 as seguintes prerrogativas:

a). Requisitar a prestacao dos servicos, mediante correio eletrénico (e-mail), oficio ou
outro documento;

b). Efetuar as devidas conferéncias;
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c). Verificar eventuais falhas, erros ou o ndo cumprimento de exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, solicitando, se couber, a imediata correcédo por parte da
CONTRATADA,;

d). Comunicar a Administracdo o cometimento de falhas pela CONTRATADA que
impliguem comprometimento da prestacédo dos servicos e/ou aplicacéo de penalidades
previstas;

e). Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, encaminhando
diretamente a Secretaria de Administracdo, Patrimbnio e Informatica a fim de
providenciar a Liquidacgéo;

f). Outras atribuicbes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela
AL/MT.

| CLAUSULA DECIMA QUINTA — CLAUSULA ANTICORRUPCAO ]

15.1. Para Execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
que quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacdo vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Integram este Contrato, o Edital do Pregédo Presencial n® 039/2017, seus anexos,
e a proposta comercial apresentada pela CONTRATADA,;

16.2. Os casos omissos serdo resolvidos conforme dispdem as Leis Federais n°
8.078/1990 (Cdbdigo de Defesa do Consumidor), n° 10.520/2002 e n°® 8.666/1993,
Cadigo Civil e demais legislagBes vigentes e pertinentes a matéria;

16.3. A abstencao, por parte da Contratante, de quaisquer direitos e/ou faculdades que
Ihe assistem em razdo deste contrato e/ou lei ndo importard rendncia a estes, néo
gerando, pois, precedente invocavel.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como
competente para dirimir quaisquer davidas ou questdes decorrentes da execucao deste
contrato.
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E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na
presenca das testemunhas abaixo, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para que
produza todos os efeitos legais.

Cuiaba — MT de- -- de 2017.

CONTRATANTE: DEPUTADOS DA MESA DIRETORA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DE MATO GROSSO.

CNPJ N° 03.929.049/0001-11 EDUARDO BOTELHO
PRESIDENTE

GUILHERME ANTONIO MALUF
1°SECRETARIO

NOME DA EMPRESA
CNPJ (MF)
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

TESTEMUNHAS:
01. NOME:

CPF (MF)

02. NOME:

CPF (MF)
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