Assembleia Legislativa
do Eatado do Mato Grossa

TERMO DE REFERENCIA N.° 002/2017-SGEL

CURSO DE CAPACITAGAO — MODALIDADE IN COMPANY

I - INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A CONTRATACAO

1. ORGAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DQ ESTADO DE MATO GROSSO

2. DESCRICAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO
< sERVICOS || ENGENHARIA/CONSTRUGAO || BENSDE CONSUMO [ ] BENS PERMANENTE

3. UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE
SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES ’

II - FUNDAMENTACAQO MINIMA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratagio de empresa especializada
para a realizagfio de curso de capacitagiio para operacionalizagdo do Pregéo Eletrdnico no Sistema
ComprasNet, incluindo os beneficios previstos na LC N° 123/2006, na modalidade IN COMPANY,
¢ especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, na sua busca pela prestagio de um servigo
publico de qualidade, alinhado com a relevincia de sua nobre missio institucional, necessita, assim
como todos os érgdos da Administragéio Piblica, realizar despesas publicas a fim de dar suporte as
suas atividades administrativas.

Para se realizarem, estas despesas sdio feitas através de Processo Licitatério, o qual a Assembleia
Legislativa vem buscando a sua exceléncia e eficiéncia, numa gestdo competente e comprometida
com a economicidade e transparéncia.

Constantemente buscando a economia em suas contratagdes ¢ com o continuo esforgo em reduzir os
‘custos e aumentar a transparéncias das suas contratagdes (atualmente a ALMT esté entre as 06(seis)
mais transparentes do Brasil) a Assembleia Legislativa de Mato Grosso firmou um Termo de
Cooperagdio Técnica com o Ministério Piblico de Mato Grosso, para realizagfio das aquisi¢des de
modo conjunto na modalidade Prego Eletrfnico como forma de otimizar suas aquisi¢des, gerando
assim, uma economia de at€ 25% (vinte e cinco por cento).

A Assembleia Legislativa de Mato Grosso se cadastrou no subsistema SIASG do Governo Federal,
| para operacionalizar seus procedimentos de compra através de Pregdes Eletronicos, a qual passard a
utilizar efetivar para suas compras. E notéria em toda a esfera pablica a necessidade de capacitagfo
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de seus servidores para subsidiar melhorias na entrega do servigco ao qual foi designado. Sendo
assim, a operacionalizagfo desta plataforma necessita de uma reciclagem de conhecimento do novo
sistema (ComprasNet) pelos agentes Publicos envolvidos através de um curso especifico de
capacitagfio na drea de Pregéo Eletronico.

Nesse sentido, tais dispéndios, em obediéncia s normas que regem a Administragdo Publica no
Brasil, devem estar suportados por competente procedimento licitatério, que, por sua importéncia e
especificidade, tem regramentos e questdes proprias, as quais devem ser encaradas com seriedade e
zelo por uma equipe de servidores publicos extremamente capacitada, a fim de garantir a qualidade
do gasto publico e, consequentemente, a satisfagdio do interesse publico, objetivo maior da
Administragdo Pablica.

Considerando que a Assembleia Legislativa de Mato Grosso estd na iminéncia de implementar a
ferramenta do Pregéo eletronico, para conduzir suas compras € que conjuntamente com o Ministério
Pdblico, com intuito de aumentar o poder de compra (economia de escala), realizara Pregdes de
| materiais, servigos e obras, objetos que sdo igualmente licitados pelos dois érgéos, reduzindo assim
0s custos nestas aquisi¢des e aumentando sua publicidade

Dessa forma, em razdo da necessidade da promogdo de capacitagdo dos servidores que estarfio
diretamente envolvidos nas sessdes publicas dos pregdes eletronicos a serem realizados no dmbito
desta Casa de Leis, considerando a singularidade do curso a ser ministrado e atendendo a institui¢do
os atributos da notoria especializa¢iio, conforme versa o art. 25, inc II, da Lei n° 8.666/93, insta a &
ALMT, através de seus gestores com poder discricionario, conforme Stumula 222 do TCU, admitir o
uso da modalidade prevista no art. 25 da Lei n°® 8.666/93, para a contratagfio de servigos técnicos
especializados(treinamento), entendo como essencial e indiscutivel a mais adequada 4 plena
satisfacdio do objeto.

A modalidade In Company foi escolhida pelo gestor, pela necessidade urgente na capacitagdo dos
servidores, e flexibilidade na escolha da melhor data para ocorrer o treinamento. Os eventos in
company sdo0- cursos de capacitagdo realizados dentro da prépria estrutura da Administragdo, com
professores em contato direto com os participantes. Essa modalidade de capacitagio permite
a interacfio entre os professores e o grupo e viabiliza a discussiio de questSes recorrentes e complexas
que o grupo vivencia, imprimindo um cardter unico e diferenciado, atendendo na pratica a
necessidade objetiva do ALMT

Em continuidade chama-se a atengdo, diante da inviabilidade de competi¢@o nesta contratagdo, por
impossibilidade de comparagdo objetiva para a contratagdo da empresa Negécios Piblicos
Treinamento, na modalidade in company, entidade com notéria especializagdo, especializada na
| capacitagdo dos agentes publicos apresentando um diferencial de exceléncia em suas capacitagdes
oferecidas, possuindo assim, todas as condigBes consideradas essenciais para a realizagio do curso
| de capacitagfo objeto desta deste TR.

Portanto, a presente Contrataco tem a finalidade de promover melhorias dos servigos desenvolvidos
nesta Superintendéncia de Licitagdes, por meio da capacitagio dos seus servidores, além de
representar a consagragio do inovador trabalho que serd desenvolvido por toda equipe envolvida nos
.- | procedimentos licitatérios na modalidade Pregdo Eletronico, que serfio realizados na ALMT a partir
de’julho/2017. h
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3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1. Especificagfio ¢ Quantitativos:

QUANT. PARTICIPANTES | . Carga hordria Valor do Curso
Capacitagfo para .
operacionalizagdo
de pregio 10 16h R$ 23.000,00
eletrénico no
sistema

-Comprasnet
= R$ 23.000,00

3.2 Compdem o valor de investimento; os honorarios, a hospedagem, os custos de deslocamento e a
alimentacfio do(s) ministrante(s); material técnico e de apoio e o certificado de participagéo.

3.3. O curso serd realizado nos dias 29 e 30 de junho de 2017, com 16 horas de capacita¢do, sendo
dois dias consecutivos das 08h30m as 12h30 e das 14h00min as 18h00min.

4. LOCAL DA REALIZACAO DO CURSO

4.1. Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, Avenida André Maggi, S/N. Edifico
Governador Dante Martins de Oliveira, lote 5 — Centro Politico Administrativo CPA — CEP 78.049-
901 —Cuiaba-MT.

5- DA PROGRAMACAO

.| O curso é composto pelos seguintes mddulos:

» Médulo 1 - Conceitos Fundamentais com foco no Pregdo Eletrdnico

* Modulo 2 - Pregao Eletrénico

» Médulo 3 - Critérios de diferenciagfio e concessdio de beneficios no julgamento das propostas
» Médulo 4 — Operacionalizag@io do Pregdo Eletr6nico na plataforma COMPRASNET (Parte 1)
. Modulo 5- Operacwnahzagao do Pregdo Eletrénico na plataforma COMPRASNET (Parte 2)

MODULO 1 - CONCEITOS FUNDAMENTAIS COM FOCO NO PREGAO ELETRONICO

11. AMODALIDADE PREGAO

2. ETAPA EXTERNA: O PROCEDIMENTO DA LICITACAO
2.1. EDITAL

2.2. PUBLICIDADE DO EDITAL

2.3. PRAZO MINIMO DE DIVULGACAO DO EDITAL

2.4, IMPUGNACAO DO EDITAL

" ~12.5. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3. PROCEDIMENTO DO PREGAO

13.1. FASE DE CREDENCIAMENTO

3.2. FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES
'|3.2.1. PREGO DE REFERENCIA X PRECO MAXIMO

3.2.2. A PUBLICIDADE DO PRECO DE REFERENCIA

3.2.3. A QUESTAO DA INEXEQUIBILIDADE DA PROPOSTA
3.3. FASE DE HABILITACAO
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3.3.1. EXIGENCIAS DE DOCUMENTOS HABILITATORIOS: LIMITES LEGAIS E
RAZOABILIDADE

3.3.2. FORMALIDADES DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.4. CLASSIFICACAO FINAL E RECURSOS

3.4.1. DOS PRESSUPOSTOS DE ADMISSIBILIDADE RECURSAL NO PREGAO
3.5. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

Assemblela Leglslativa
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MODULO 2 - PREGAO ELETRONICO

1. CARACTERISTICAS BASICAS

2. PLATAFORMAS TECNOLOGICAS PARA A REALIZACAO DOS PREGOES
ELETRONICOS

3. CREDENCIAMENTO E RESPONSABILIDADE DO LICITANTE

4, DESENVOLVIMENTO DO PREGAO NA FORMA ELETRONICA

MODULO 3 - CRITERIOS DE DIFERENCIACAO E CONCESSAO DE BENEFICIOS NO
JULGAMENTO AS PROPOSTAS

1. BENEFICIOS CONCEDIDOS AS MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP)

1.1. ENQUADRAMENTO (ART 3° DA LC N° 123/2006)
'1.1.1. COMPROVACAO DO ENQUADRAMENTO
.| 1.2. REPERCUSSOES DA LC N° 123/2006 NA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
“EMPATE FICTO”

1.3. REPERCUSSOES DA LC N° 123/2006 NA FASE DE HABILITACAO
. 1.4. OUTROS BENEFICIOS PREVISTOS NA LC N° 123/2006
+ " |2. DIREITO DE PREFERENCIA NA CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS DE
INFORMATICA (ART. 3° DA LEI N° 8.248/1991)
'|2.1. CRITERIOS DE DESEMPATE EM PROL DE PRODUTOS PRODUZIDOS NO PAIS
2.2. POSSIBILIDADE DE ESTABELECIMENTO DE MARGENS DE PREFERENCIA

" |MODULO 4 —- OPERACIONALIZACAO DO PREGAO ELETRONICO NA PLATAFORMA
COMPRASNET (PARTE 1)

1. UTILIZACAO DO SISTEMA
2. INCLUSAO DO AVISO DE LICITACAO
- |3. MENU DO PREGAO ELETRONICO
.7, |4, VINCULAR EQUIPE DO PREGAO
' . |.5. INCLUIR IMPUGNACOES/ESCLARECIMENTOS/AVISOS
1 6. SESSAO PUBLICA DO PREGAO
6.1. MENSAGENS INICIAS (O “CHAT”)

- |6.3. FASE DE LANCES

- .|'6.4. FASE DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS

.| 6.4.1. NEGOCIACAO

6.4.2. CONVOCACAO DE ANEXO

6.4.3. CLASSIFICAGAO/DESCLASSIFICACAO
6.5.REALIZACAQ DE DILIGENCIAS

6.6..SUSPENSAO TEMPORARIA ,

6.7. HABILITACAQ

6.8. JUIZO DE ADMIS SIBILIDADE DE INTENGAO DE RECURSO
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6.9. ENCERRAMENTO DA SESSAO

MODULO 5 — OPERACIONALIZACAO DO PREGAO ELETRONICO NA PLATAFORMA
COMPRASNET (PARTE 2)

1. ATA DO PREGAO

2. ANALISE E DECISAO DO RECURSO

3. ADJUDICACAO DO PREGAQ

4. VOLTAR FASE / ATA COMPLEMENTAR

5. HOMOLOGACAO DO PREGAC

6- DA NOTA DE EMPENHO E PAGAMENTQ

6.1. Devera ser emitida nota de empenho em favor d¢ NP TREINAMENTOS E CURSOS LTDA-
.| ME, inscrita no CNPJ n° 20.129.563/0001-91, estabelecida na Rua Marechal Floriano Peixoto, 306,
22° Andar, Centro — Curitiba/PR — CEP: 80.010-160.

6.2. O Pagamento devera ser feito na seguinte conta:

Banco do Brasil

Agéncia: 1622-5
Conta-Corrente: 107089-4
CNPJ. 20.129.563/0001-91

7. MODALIDADE DE AQUISICAO

7.1. Compra Direta / Licitagfo Inexigivel (Art. 25, I, ¢/c Art. 13, VI, da Lei Federal 8.666 de 21 de
junho de 1993).

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
8.1. Fornecimento de material didético e de apoio.
8.1.1 Entregar material didatico e matriz da programagéo do curso com no minimo 5 (cinco} dias de

+ |.antecedéncia do inicio do treinamento

8.2. Garantir a qualidade dos instrutores bem como o cumprimento de todo contetido programético.
8.2.1 No caso da impossibilidade da presenga do palestrante indicado pelo 6rgéo, a contratada podera
indicar outro palestrante com comprovada experiéncia e capacidade técnica.

8.3 Fomecimento dos certificados para todos os participantes de acordo com a lista de presenga do
Curso _

8.4 Arcar com todas as despesas com Instrutores (hospedagem, passagens, alimentagio,
remuneracdo, entre outras)

8.5 Realizar a avaliagfio de aprendizagem

a 9. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

r._.__.'..

9.1 Providenciar local para realizagfio do evento e toda logistica para organizagfio do evento

9.2 Indicaggo dos Participantes

9.2 Realizagdo de 4(quatro) Coffe-Break. ‘%
9.3.Providenciar materiais de apoio para o evento: 01 controle remoto sem fio para slides ¢
ponteira laser; 01 operador (se possivel); 01 telfo com equipamento de proje¢do conectado a um
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notebook; 10 notebooks com acesso a internet

9.4 Realizar o Controle de Presenga do Curso.

9.5 Efetuar o pagamento em até 5(cinco) dias ap6s conclusfo do curso e da entrega, pela Contratada,
dos Certificados de Concluséo.

10. LOCAL E DATA
16.1. Cuiabd, Mato Grosso, 01 de junho de 2017.
11. RESULTADOS ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS

9.1. Busca-se, com a contratagdo ora sugerida, a capacitago dos servidores que seréio responsaveis
pela Operacionalizagdo do Subsistema SIASG — Pregfio Eletrbnico, os quais exercem atividades
diretamente relacionadas as licitagdes realizadas nesta Casa de Leis, a fim de alcangar o
aperfeicoamento dos processos das aquisi¢des piblicas e, por conseguinte, a melhoria do servigo
 publico ofertado & populagéo.

12. ANEXOS

- Proposta Comercial

-Atestado de Exclusividade emitido pela ABEOC Brasil

-Curriculun, atestado de capacidade e exclusividade do profissional indicado

- Cépias de Notas de Empenho Emitidas pelo IFRJ, Fundo de Modernizagio ¢ reaparelhamento do
Poder Judiciario Estadual e IFES*

.|~ Fundamentagfo Legal para a Contratagfo do Instituto Negécios Publicos.

"| - Certiddes e Atestados comumente exigidas na celebragfio de contratos administrativos

* | *As notas de empenho tém o objetivo de comprovar a razoabilidade da proposta comercial apresentada pela empresa NP
TREINAMENTOS E CURSOS LTDA-ME

Responsavel pela ELABORACAO: Responsavel pela VA

&.

~\° S
S

unes Dom

Superintedidente de Licj
Mat. n° 41474 @ o v\'

h"P
@,p%g&ﬁ\:p
Iy
S

iy

pfat, n° 235. 141

B / \
W S5
E

Assembléia Legislativa do Estado de Mato Grosso
Edificio Governador Dante Martins de Oliveira - Avenida André Antonio Maggi, Lote 05,
Setor A, Centro Palltico Administrativo, CEP 78049-901 Cuiabd, Mato Grosso

Telefones: (65) 3313-6351 - E-mall: sap@al.mt.gov.br



