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CONTRATACAO DE EMPRESA DE AUDITORIA PARA CERTIFICACAO DOS
SISTEMAS DE QUALIDADE ABNT NBR ISO 9001 E DE ENERGIA ABNT NBR ISO 50001

(I~ INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISIGAO T
1. 6RGAO:

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
2. DESCRIGAO DE CATEGORIA DE INVESTIMENTO:

[X] SERVICOS (] ENGENHARIA/CONSTRUCAO

[] BENS DE CONSUMO [] BENS PERMANENTES
3. UNIDADE SOLICITANTE:

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, PATRIMONIO E INFORMATICA
4. PUBLICO/CLIENTE ALVO:
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
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1.1. Foi elaborado pela Secretaria de Administragiio, Patriménio e Informética o Termo de
Referéncia n° 0162/2016, o qual servira de base para todo o procedimento licitatdrio,
fundamentado com base na Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢Ges
posteriores, demais legislagSes pertinentes e as condigdes e especificagdes estabelecidas.

1.2. Desse modo, contém os elementos basicos essenciais fixados na legislagfo, descritos de
forma a subsidiar os interessados em participar do certame Licitatério — Dispensa de
Licitacio em razdo de inexigibilidade, na preparagdo da documenta¢fio necessiria e na
elaboragfo de suas propostas.

2. OBJETO T ]

2.1.  Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagio de prestagdo de servigos
especializados para auditoria dos sistemas de qualidade e energia visando obten¢io da
certificacio ABNT NBR ISO 9001:2008 e ABNT NBR ISO 50001:2011 por organismo
de certificacio acreditado pelo Inmetro ou similar, que permita 4 Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso o reconhecimento internacional da exceléncia dos Programas de
Gestdo Qualidade e de Eficiéncia Energética.

B. JUSTIFICATIVA B . “ B ]
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3.1

3.2,

3.3.

3.4,

3.5.

Justifica-se a contratagfio de Empresa especializada para prestagfio de servigos especializados
para auditoria dos sistemas de qualidade e energia visando obten¢dio da certificacfio
ABNT NBR ISO 9001:2008 ¢ ABNT NBR ISO 50001:2011 por organismo de
certificacio ACREDITADO pelo Inmetro ou similar pela necessidade de certificagio por
meio de auditoria externa que faga a verificagio quanto aos requisitos das respectivas normas
em relagdo aos sistemas de gestéo.

A referida contratacfio visa atender ao Programa de Certificagio e Gestfio da Qualidade ¢ de
Eficiéncia Energética da ALMT, proporcionando maior confiabilidade e agilidade nos
servicos desenvolvidos na Secretaria de Servigos Legislativos — SSI e na redugéio dos
impactos ambientais da operagdo da ALMT, respectivamente.

Por questdo de economicidade, serd solicitado um unico auditor para ambos os sistemas; que
o organismo de certificagio possua ACREDITACAO pelo Inmetro ou similar em ambas as
normas; e que o auditor tenha formagdo basica em Engenharia Elétrica.

Nesse sentido, a lei estabelece que é inexigivel a licitagiio se a empresa a ser contratada
prestar servigos técnicos de notéria especializagfo, conforme o inciso I, do art. 25 da Lei n°
8.666/93.

O inciso XXI do art. 37 da Constituigio Federal de 1988 afirma que a lei podera especificar
casos em que os contratos administrativos poderéo ser celebrados sem esta prévia licitagdo. A
isso, a doutrina denomina “CONTRATACAO DIRETA”.

'4. DA ESPECIFICAGAQ DOS SERVICOS

4.1.

Os servigos a serem executados deverdo garantir, no minimo:

ITEM ESPECIFICACAO DURACAO
(HOMENS/A)

Evento de auditoria

01 Auditoria inicial da ABNT NBR ISO 9001:2008 ¢ da 2,5
ABNT NBR ISO 50001:2011

02 Auditoria de certificagdio ABNT NBR ISO 9001:2008 e da 4,0
ABNT NBR ISO 50001:2011

03 Auditoria periédica 1 — anual — da ABNT NBR ISO 2.5
9001:2008 e da ABNT NBR ISO 50001:2011

X
04 Auditoria periédica 2 - anual — da ABNT NBR ISO 2,5 J' P

N
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9001:2008 e da ABNT NBR ISO 50001:2011

Taxa de acreditagfio da certificagéo
05 Taxa de certificacio com acreditagio CGCRE 01

(coordenagdio geral de acreditagio do INMETRO) — ISO
9001 e 50001

OBS: Para fins de esclarecimento, homem-dia é espécie de unidade convencionada e
subjetiva, criada para avaliagdo de quantidade de dispéndio de labor humano e vale o produto
do niimero de homens (ser humano) pelo nimero de dias. Ou seja, a quantidade de homens e
dias envolvidos ou despendidos na realizagfio de um servigo.

Para efeito de calculo do orgamenio, devera ser considerado um periodo de 8 horas de
trabatho por dia, EX: No Item 1 da tabela acima, como sera apenas 1 auditor para ambos os
sistemas, ele levara 2,5 dias para realizar a auditoria inicial, que equivale a 20 horas de
trabalho.

(5. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO DO SERVICO |

5.1.  Apds o devido empenho, o responsdvel da AL/MT agendard as datas das auditorias.
[6. LOCAL DE ENTREGA/EXECUGAO DO SERVIGO _ ]
6.1. A entrega ou execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sera no Complexo da

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, no Edificio
Governador Dante Martins de Oliveira, Avenida André Antdnio Maggi, Lote 06, Setor A,
CPA, CEP: 78049-901, Cuiab4d, Mato Grosso, Brasil, no horirio das 08h00 as 18h00.

[7. PUBLICO/CLIENTELA ALVO |

7.1. Comissdo do Sistema de Gestdo Integrado (SGQ e SGE) da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso, conforme designagio da Portaria MD n° 129/2016 de 30 de junho de
2016.

'8. CONDIGOES GERAIS _ |

8.1. Este Termo de Referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

cldusulas avengadas e as normas previstas no Inciso II do Art. 25 da Lei Federal N° 8.666/93.

N #
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8.2. Duvidas na execugdo dos servicos deverdo ser relatadas e resolvidas com a Secretaria de
Administragfo, Patrimdnio e Informatica/Nicleo de Engenharia € Arquitetura.

8.3. Devera estar incluso o deslocamento da equipe auditora (1 auditor) para efetuar todas as
auditorias previstas neste Termo de Referéncia, inclusive alimentagéio e hospedagem.

[0. DA RESPONSABILIDADE - N |

9.1. A CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente por preparar as AUDITORIAS e
todo o material didatico a ser utilizado, nos hordrios que este instrumento estabelece ou em
outro a ser definido com a Secretaria de Patrimdnio, Administra¢io e Informaética;

9.2.  Manter durante a execugfio do Contrato todas as condigdes exigidas para a contratagéo;

9.3. Ndio transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente contrato, sem prévia
anuéncia da AL/MT;

9.4. A contratada devera se responsabilizar pelos custos com deslocamento da equipe auditora (1
auditor) para efetuar todas as auditorias previstas neste Termo de Referéncia, inclusive
alimentagfio e hospedagem.

[10.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA |

10.1. Entregar o objeto de acordo com as especificagles constantes do presente Termo de
Referéncia, dentro dos prazos estabelecidos.

10.2, Apds a homologacio da CONTRATADA, retirar na Secretaria de Planejamento, Orgamento
e Financas, Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento da
convocacio formal.

10.3. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos ou materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des resultantes da
execugéo inadequada e/ou da m4 utilizagfio dos materiais empregados;

10.4. Manter as obrigagdes assumidas durante toda a execugéo dos servigos;

10.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciérios, fiscais, comerciais,
taxas, impostos, emolumentos e multas decorrentes da execugéo e legalizacfio dos servigos e
por todas as demais despesas resultantes de sua execugo; 2’
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10.6. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou
materiais, decorrentes da execugdo dos servigos de sua responsabilidade ou de seus prepostos,
que sobrevenham em prejuizo da ALMT ou de terceiros;

10.7. Manter a ALMT a salvo de quaisquer queixas, reivindicages ou reclamagdes de seus
empregados e/ou prepostos e/ou terceiros, em decorréncia da execugfo dos servigos;

10.8. Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentares sobre Medicina e Seguranga do
Trabalho;

10.9. Afastar ou substituir qualquer empregado que, comprovadamente e por recomendagéo da
fiscalizagfio, cause embarago e comprometa a boa execugfio dos servigos;

10.10. Fornecer todos os documentos pertinentes 4 execugdo dos servigos solicitados pela ALMT ou
pelo seus fiscais.

1.DAS OBRIGAGOES DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA (CONTRATANTE) - ]

11.1. Acompanhar e fiscalizar a execugio do Objeto deste Termo de Referéncia por intermédio de
servidores especialmente designados, de acordo com a Lei 8.666/93 e posteriores alteragdes;

11.2. De acordo com normas e procedimentos previamente estabelecidos, permitir o acesso as
dependéncias da ALMT, quando necessario, dos técnicos da CONTRATADA;

11.3. Efetuar o pagamento nos prazos ¢ condigdes pactuados, quando estes estiverem de acordo
com o exigido e sem defeitos ou incorregdes.

11.4. Manter representante devidamente autorizado para acompanhar e fiscalizar a execugfio do
objeto deste Termo de Referéncia.

11.5. Informar 4 empresa CONTRATADA de atos que possam interferir direta ou indiretamente
nos servicos prestados.

11.6. Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execugdo do objeto adquirido.

11.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pelos técnicos da
empresa CONTRATADA necessérios para a execug#io do objeto deste Termo de Referéncia.

11.8. Aprovar ou rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.
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11.9. Fornecer as condig@es exigidas para o levantamento dos requisitos para o desenvolvimento
do sistema a ser realizado pela CONTRATADA.

11.10. Manter pessoal técnico para prestar esclarecimentos sobre os processos de negécio e
requisitos.

11.11. Caso a ALMT disponibilize 8 CONTRATADA recursos fisicos ou de software, perfis de
acesso e caixas postais, estes deverfio ser devolvidos, revogados e eliminados,
respectivamente.

112.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS . _{

2.1. A execugiio do fornecimento dos servigos fora das normas pactuadas neste instrumento
sujeitard a empresa, a juizo da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, 4 multa de
0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento), sobre o valor
adjudicado, conforme determina o artigo 86, da Lei n.° 8.666/93;

12.1. O descumprimento das obrigagGes ¢ demais condi¢gGes do contrato, garantida o direito ao
contraditorio e a prévia e ampla defesa da CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
aplicar as seguintes san¢Ges, sem exclusio das demais penalidades previstas no artigo 87 da
Lein.° 8.666/83:

12.2. Adverténcia;
12.3. Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

12.4. Suspensfo temporaria do direito de participar em licitagdes ¢ impedimento de contratar com a
administragdo publica, por prazo nfo superior a dois anos;

12.5. Declaragfo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdio Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdio ou até que seja promovida a reabilitagfo,
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no item anterior.

12.6. Os critérios e condi¢des relativos a aplicagio das sangfes mencionadas nesta cldusula estarfio
descritas detalhadamente na MINUTA DO CONTRATO, que faz parte integrante deste
Termo de Referéncia para todos os fins.

" 4
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12.7. A CONTRATADA estara sujeita as penalidades por inexecugfio contratual de acordo com o
disposto na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

[13. DA GARANTIA |

13.1. A CONTRATADA deve garantir o cumprimento fielmente das clausulas ora avengadas e
manter-se em compatibilidade com as obrigages por ela assumidas, todas as condigGes de
habilitagiio e qualificagfio exigidas, bem como as normas previstas na Lei no 8.666/93 e
legislagio complementar, durante a vigéncia deste instrumento.

[14.ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO ]

14.1. A AL/MT devera acompanhar € fiscalizar a entrega dos produtos ou servigos através de fiscal
designado ou Comiss#o fiscalizadora.

14.2. Cabera & fiscalizagdo exercer um rigoroso controle no cumprimento do contrato, em especial
quanto & quantidade e qualidade dos servigos; devendo fazer o acompanhamento,
fiscalizagfio, conferéncia e avaliagio da execugdio do presente objeto, e a qual deverd anotar
em registro proprio, as falhas detectadas e comunicar por escrito a autoridade superior todas
as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

14.3. Caber4 ao Fiscal do Contrato, além das que perfazem na legislagfio vigente (Lei n.° 8.666/93
§ 1° e 2° do art. 67) as seguintes prerrogativas:

14.4. 1). Requisitar a prestagfo dos servi¢os, mediante correio eletrbnico (e-mail), oficio ou outro -
documento;

14.5. II). Efetuar as devidas conferéncias;
14.6. 1III). Verificar eventuais falhas, erros ou o nfio cumprimento de exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, solicitando, se couber, a imediata corregdio por parte da

CONTRATADA,;

14.7. IV). Comunicar a Administragio o cometimento de falhas pela CONTRATADA que
impliquem comprometimento da prestagiio dos servigos e/ou aplicagdo de penalidades

previstas;
A ;
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14.8. V). Conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, encaminhando-a
diretamente a Secretaria de Administra¢fo, Patrimdnio e Informaética, a fim de providenciar a
Nota de Liquidagéo;

14.9. VI). Outras atribui¢Bes pertinentes & contratagfio ou que lhe forem conferidas pela AL/MT.

[15.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO |

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

O pagamento sera feito por ordem bancéria em conta corrente da CONTRATADA, em até 10
(dez) dias do més subsequente ao empenho e atesto da nota fiscal/fatura;

A CONTRATADA deveri indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero e nome do
banco, agéncia e nitmero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

A nota fiscal/fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada:

I — Da comprovagdo do pagamento da remuneragdio e das confribuigdes sociais — FGTS
(Fundo de Garantia do Tempo de Servigo) e Previdéncia Social — correspondente ao més da
ultima nota fiscal ou fatura vencida, vinculados 4 execugfio contratual, nominalmente
identificado;

1T — Da comprovagio da regularidade fiscal, constatada através de certidfes, conforme art. 29
da Lei no 8.666/93;

II — Do cumprimento das obrigagSes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal ou
fatura que tenha sido paga pela AL/MT.

O pagamento sera efetivado por meio de emissfio de Ordem Bancéria, 4 ordem do favorecido,
na agéncia e conta do Banco indicada pela CONTRATADA.

Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serfio devolvidas ao
fornecedor, para as necessérias corregdes, com as informag¢Ges que motivaram sua rejeigéo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagéo.

Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagGes,
nem implicard aceitacio definitiva do servigo.

As despesas bancérias decotrentes de transferéncia de valores para outras pragas serfo de
responsabilidade da CONTRATADA. ' CJQ ¥

m? - W Termo de Referéncia |Secretaria de Administragdo, Patrimonio tﬂfl}iﬁg

fult

7 =




Tl

@i ALMT i
%ngg FoLhane_If

Assembleia Legislativa UNIDADE
TERMO DE REFERENCIA N.° 0162/2016 =
[16.DA VIGENCIA CONTRATUAL: B |

16.1. O contrato resultante deste Termo de Referéncia vigorard pelo prazo de 3 (trés) anos,
contados da data de sua assinatura, podendo no interesse da Administragio, ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, observando-se o disposto
no inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93.

16.2. Quando da prorrogagio contratual, o CONTRATANTE devera:

16.3. Assegurar-se que os pregos contratados continuem compativeis com aqueles praticados no
mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa em relagio &
realiza¢fio de uma licitag#o.

16.4. Realizar a negociagdo contratual para redugio/elimina¢éo de custos fixos ou varidveis nédo
renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano de contratagfio, sob
pena de ndo renovagéo do contrato.

17.PROGRAMA, AGAO, PROJETO/ATIVIDADE, FONTE, ELEMENTODE DESPESA,
SUB-ELEMENTO, VALOR:

Programa |Projeto Atividade| Fonte Elemento ;)Suh-elemento de Valor Aplicado (RS)
espesa
Custo Total Estimado:
[18.MODALIDADE DE LICITAGAO: ]

18.1. Licitagfo — Inexigivel (inciso II, artigo 25, Lei n° 8.666/93).

[19.RESULTADOS ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS: ] ]

19.1. Servigos de qualidade e prestados de acordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia e nos prazos determinados por este Poder Legislativo.

19.2. A presente contratacdo visa garantir a continuidade da regularidade das atividades
desenvolvidas, de acordo com as necessidades eventuais da Assembléia Legislativa do Estado
de Mato Grosso.

[20.DISPOSICOES FINAIS “é}j

—
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20.1. Considerando que o Termo de Referéncia foi elaborado de forma conveniente e oportuna
para atender a demanda da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, validamos este

Termo.

Cuiaba - MT, 26 de setembro de 2016.
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