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“Missdo: Legislar em defesa da sociedade, fiscalizar os atos do Poder Executivo, otimizar as forgas
internas e ampliar a interlocugdo entre os pariamentares e a comunidade”.

_ TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PAPEL A4

AUTORIZO: VALIDAGAO:

[ -INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISIGAQ/CONTRATAGAO

1 - ORGAO: 2 - TERMO DE REFERENCIA N.° /2015
Assembleia Legislativa de Mato Grosso

3 - NUMERO DA UNIDADE ORGAMENTARIA: | 4 - DESCRICAO DE CATEGORIA DE
INVESTIMENTO:
( ) Servigo { X) Produto

5 - UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: Secretaria de Administra¢do , Patriménio e
Informatica

Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA A AQUISIGAO DE BENS

1- OBJETO SINTETICO:

Contratagdo de Empresa especializada no fornecimento de Material de Expediente — Papel
Alcalino A4, para atender a demanda da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

2 — DA DESCRICAO, DA QUANTIDADE E DO PREGO

Aquisi¢do de Material de Expediente — Papel Alcalino A4 para atender a Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso, conforme Ata de Registro de Pregos N° 014/2015 — Prefeitura Municipal
de Rio Branco-AC B

2.1 — DA QUANTIDADE E DO PREGO

L Unid. Valor Valor
tem Descrigao Med. Quant. Unit. total
01 | Papel Alcalino formato A4 — gramatura 75 g/m2, Cx 100 13,28 | 1.328,00
com bom desempenho para impressora a Laser, a
Jato de Tinta, fotocopiadora, fax e offset contendo
500 folhas caixa com 10 resmas.

TOTAL : 1.328,00

17. - DAS CONDICOES GERAIS:

4 - DA RESPONSABILIDADE:

5 — JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A AQUISIGAO:

A referida Aquisi¢ao se faz necessario para atender a demanda da Assembleia Legislativa de Mato
Grosso, tendo em vista proporcionar maior agilidade nos servigos desenvolvidos, como também
viabilizar um amplo atendimento ao principio da economicidade, além da facilidade e opgdes que
buscam garantir a real aplicagdo do Principio Constitucional da Eficiéncia.
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6 — PRAZO DE ENTREGA/EXECUGCAD:
A Contratacéo sera imediata apds o devido empenho.

6.1 —- FORMA DE ENTREGA DA EXECUGAO:
Entrega imediato apds o devido empenho.

7 - LOCAL E ENTREGA DOS BENS OU DA RELIZAGAQ DO SERVIGO:

7.1 — O prazo de entrega sera de 01 (um) anc conforme a necessidade; apds a emisséo da Nota
de empenho e expedigdo da Ordem de Fornecimento pela Assembléia Legislativa do Estado de
Mato Grosso; .

7.2 — O objeto lititado devera ser entregue na ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
MATO GROSSO, na Secretaria de Administragio e Patriménio, Edificio Gov. Dante Martins de
Qliveira, Av. André Antonio Maggi, lote 08, setor A, CPA, CEP: 78042-901 — Cuiaba — MT, no
horario das 08:00 horas as 18:00 horas.

8 — PUBLICO/CLIENTELA ALVO: Assembléia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

9 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Entregar os produtos de acordo com as especificagbes constantes do presente Termo de
Referéncia, dentro dos prazos e, se houver cronograma,

9.1 — Apos a homologagic da Contratada, retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias,
contados do recebimento da convocagao formal;

9.2 — Os produtos deverao ser entregues no local indicado pela AL/MT;
8.2.1 — Local de Entrega: Conforme item 7.2 do Termo de Referéncia;

9.3 — A entrega devera ser feita no prazo de 05 (cinco) dias dteis, contados a partir do recebimento
da Nota de Empenho;

9.4 — Garantia tot:aI minima de 06 (seis) meses a partir da data de entrega;

9.5 — A embalagem devera ser acondicionada, conforme padric do fabricante, devendo garantir
protecdo durante transporte e estocagem, bem como constar identificagéo do produto e demais
informacdes exigidas na legislagdo em vigor;

9.6 — A Contratada devera dar garantia do produto ofertado de acordo com as normas exigidas
(incluindo troca de materiais defeituosos);

9.7 — Comunicar antecipadamente a data e horario da entrega, néo sendo aceitos os materiais que
estiverem em desacordo com as especificagfes constantes na Ata de Registro de Pregos, nem
quaisquer pleitos de faturamentos extraordinérios sob o pretexto de perfeito funcionamento e
conclusao do objeto contratado;

9.8 — Responsabilizar-se pelo transporte, entrega, descarregamento e armazenamento seguindo
as orientagbes do responsave! do almoxarifado.

-
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9.9 — Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela AL/MT, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que possa verificar;

8.10 — Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela AL/MT, de acordo com a
especificagdo da Ata de Registro de Pregos, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de condigdo estabelecida;

9.11 — Substituir em qualquer tempo e sem qualquer Onus para a AL/MT toda ou parte da remessa
devolvida pela mesma, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, caso constatada divergéncia na
especificagéo;

9.12 — Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da AL/MT, no tocante ao fornecimento do produto,
assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas na Ata de Registro de Pregos;

9.13 —~ Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,
inclusive considerados 0s casos de greve ou paralisagéo de qualquer natureza;

9.14 — A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ac detentor do prego
registrado, ndo ppdera ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execug¢do ou
inexecucao do objeto deste contrato e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo nédo
cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas;

9.15 — Comunicar imediatamente a AL/MT qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

9.16 — Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

9.17 — Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagao dar-se-a independentemente da que sera
exercida pela AL/MT;

9.18 — [ndenizar terceiros efou a AL/MT, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizagédo
de sua parte, pelos danos causados por sua culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas as
medidas preventivas, com fiel observincia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposigcbes legais vigentes;

9.19 — O Contrato advindo da presente Licitag@o somente podera ser celebrado a partir da
autorizacao da AL/MT;

9.20 — A contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas condigbes da Ata de Registro de
Pregos, os acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Confrato, devendo supressdes acima desse limite ser
resultantes de acordo entre as partes;

9.20.1 — Os acréscimos ou supressoes até 25% serdo aplicados automaticamente de acordo
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com a Licitagao.

9.21 — Toda e qualguer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofre em decorréncia do
fornecimento em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo
nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximinde a AL/MT de qualquer
solidariedade ou (esponsabilidade,

9.22 — Todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia das contratagdes do objeto
da presente Ata de Registro de Pregos correram por conta exclusiva da contratada;

9.23 — Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n°. 8.666/93 e alteragdes, na Lei
n°. 10.520/2002 e Decreto Estadual 7.217/2006.

10 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 — Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

10.2 — Encaminhar ao Contratado as solicitagdes dos produtos com as necessidades a serem
desenvolvidas;

10.3 — Fornecer ao Contratado todos os elementos & dados necessarios a perfeita execugéo do
objeto deste Edital e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da contratada em suas dependéncias;

10.4 — Efetuar o pagamento &8 CONTRATADA, nas condigbes estabelecidas na Ata de Registro de
Precos; '

10.5 ~ Nenhum pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria, enquanto pendente de
liquidagéo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou
a atualizagdo monetaria;

10.6 — Fiscalizar a entrega do objeto do contrato;

10.7 — Comunicar por escrito e tempestivamente ao contratado qualquer alteragdo ou
irregularidade na execugao do contrato;

10.9 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢@o das obrigagdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
contratada em suas dependéncias;

10.10 — Rejeitar, 'no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo fornecedor;

10.11 — Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos
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bens;

10.12 — Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

10.13 — Cabera a AL/MT promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os
precos registrados permanecem compativeis com os praticados no mercado.

11 - DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR:

12 — VIGENCIA DO CONTRATO: 03 meses

13 — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

14 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

15 — AQUISIGAO COM VERBA DE CONVENIO: ( )SIM ( x ) NAO

16 — INDICAR DADOS DO CONVENIO:

17. Programa, A(.;ﬁo, Projeto/Atividade, Fonte, Elemento de Despesa, Sub-elemento, Valor:
Projeto Elemento e Sub- .
Programa Atividade Fonte elemento de Despesa Valor Aplicado (R$)

Custo Total Estimado: 1.328,00

18 — MODALIDADE DE AQUISIGAO: Adesao a Ata de Registro de Pregos N° 014/2015/Prefe|tura
Municipal de Rio Branco-AC

19 — LOCAL E DATA: 28/04/2015

20 — RESULTADOS ESPERADOS DIRETOS E INDIRETOS:

Elaborado por: Aprovagdo do Respgonsavel pela Unidade

ﬂm— Reteho Kavier da Cunha Filho

( A ccpnn%tgﬂmr / prd sAdministragdo a Pairiménio
Ordenador dw&&ﬂﬁﬁ?’ 4 De/
Utged uuherm aluf

oz
ONDANIR BOR | DEP. NININHO Gy LHERME LU?
- 1°BRCRETARIO IDEN
7

Avenida André Antonio Maggi, Lote 06, S/N, Setor A, CPA
CEP: 78049-901, Cuiabi-MT/BRA
Telefone: (65)3313-6410




