INSTRUCAO NORMATIVA SLE- 02/2015

Verséo: 02
Aprovagao em: 28/11/2018

Unidade Responsavel: Secretaria de Servicos Legislativos - Geréncia de
Controle das Publicacdes Legislativas.

| - FINALIDADE

Estabelecer procedimentos de controle relativos ao processo de criacao,
diagramacdo, impressdo e encaminhamento de autografos, desde a
apresentacao da proposicdo legislativa em plenario até o encaminhamento do
projeto aprovado ao Poder Executivo, para sancdo ou veto, bem como os
procedimentos de controle das publicacdes dos textos legaissancionados ou
vetadosem parte pelo Governador do Estadoe dos dispositivos legais cujo veto
tenha sido rejeitado pelo Plenario da Assembleia Legislativa.

Il - ABRANGENCIA

Abrange as unidades da estrutura organizacional relacionadas a
atividade fim da Assembleia Legislativa e usuarios externos, em especial:

e Gabinetes dos Deputados;

e Secretaria Parlamentar da Mesa Diretora;

e Secretaria de Servicos Legislativos - Geréncia de Controle das
Publicacdes Legislativas;

e Secretaria de Servicos Legislativos - Geréncia de Tramitacao;

e Secretaria de Servicos Legislativos - Geréncia de Documentacao;

e Secretaria de Servicos Legislativos - Geréncia de Controle de
Atualizacao da Legislacao;

e Secretaria de Servicos Legislativos - Geréncia de Atividades de
Plenario;

e Consultoria Legislativa - Nucleo Comissdo de Constituicdo, Justica e
Redacéo - CCJR;

e Coordenadoria de Informatica;

e Casa Civil do Governo do Estado;

e Cidadéaos.

[l - CONCEITOS

Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:



1. Secretaria de Servigos Legislativos (SSL)

Numa aplicacdo do Principio Federativo, insculpido no art. 12 da
Constituicdo Federal, o Poder Legislativo possui autonomia funcional,
administrativa e financeira, nos termos do art. 23 da Constituicdo do Estado de
Mato Grosso. Como manifestacdo pratica desta autonomia, pode-se citar a
elaboracdo de seu Regimento Interno e o poder de dispor sobre sua
organizagdo e funcionamento, previstos nos incisos Xlll e XIV do art. 26,
respectivamente, da Constituicdo Estadual.

Apesar de esta Casa de Leis nédo dispor ainda de um Regulamento
Interno definindo atribuicbes e competéncias para suas secretarias, na
Secretaria de Servicos Legislativos é realizado todo o registro de tramitacao da
proposicéo, além das atividades administrativas de apoio ao Plenério, previstas
no Regimento Interno, podendo-se citar, a titulo de exemplo:

a) No processo legislativo:

e pesquisa legislativa para verificar se existe proposicdo em tramite que
trate de matéria analoga ou conexa (inciso | do art. 198);

e recebimento, por meio eletrénico, das proposi¢cdes entregues a Mesa
(art. 157);

e atribuicdo para elaboracao da pauta (art. 138);

e protocolo de projeto de lei de iniciativa popular (inciso V do art. 176);

e remessa da proposicao legislativa as comissfes (inciso Il do art.
198);

e recebimento da proposicdo legislativa das Comissdes, depois de
concluido o parecer, para posterior encaminhamento a Secretaria Parlamentar
da Mesa Diretora (inciso IV do art. 198);

e revisdo do texto original, por meio de anotacdes a lapis, para
elaboracdo da Redacéao Final (paragrafo unico do art. 190);

e elaboracdo da Redacéo Final (art. 203, § 2° do art. 267, art. 308, art.
334, art. 346);

e elaboracdo do autografo de projeto de lei, resolugcdo ou decreto
legislativo (art. 204).

b) Anais:

e apanhado dos registros taquigraficos;

e elaboracdo de sumulas das sessfes ordinarias e extraordinarias;

e elaboracdo das atas que compordo o0s anais da Assembleia
Legislativa, relativas as sessfes, audiéncias publicas e reuniées cujo inteiro
teor tenha sido registrado pela Taquigrafia;

e revisdo de todas as atas.

¢) Registros cartorarios:

e registro do tramite do projeto, de sua apresentacdo em plenério até
sua publicacdo, depois de sancionado, ou arquivamento, no caso de
manutencgéo do veto;



e encaminhamento da correspondéncia oficial, de acordo com
despacho exarado em Plenario.

A Geréncia de Controle de Publicagbes Legislativas faz parte da
estrutura administrativa da SSL e tem como atribuicdo, em sintese,
acompanhar o tramite da proposicao legislativa (projeto de emenda
constitucional, projeto de lei complementar, projeto de lei, projeto de resolucao
e projeto de decreto legislativo), de sua apresentacdo em plenario até o
encaminhamento do processo ao Instituto Memoria do Poder Legislativo, para
arquivamento, seguindo os procedimentos descritos no item VI.

2. Legislatura

Periodo de quatro anos de exercicio das funcdes atribuidas aos
membros do Poder Legislativo, de acordo com o 8 2° do art. 21 da Constituicdo
Estadual, iniciando-se com a posse dos Deputados.

3. Sesséo Legislativa

A sessao legislativa refere-se ao periodo de funcionamento da
Assembleia Legislativa. Pode ser ordinaria ou extraordinaria:

a) A sessdo legislativa ordinaria € composta de dois periodos
legislativos, o primeiro, de 02 de fevereiro a 17 de julho, e o segundo de 1° de
agosto a 22 de dezembro, nos termos do art. 1° do Regimento Interno;

b) A sessao legislativa extraordinaria é o periodo de funcionamento da
Assembleia Legislativa em periodos destinados ao recesso parlamentar, em
decorréncia de convocacdo, nos termos dos arts. 25 a 27 do Regimento
Interno, por ato do Governador do Estado, do Presidente da Casa ou a
requerimento da maioria de seus membros, em decorréncia de urgéncia ou
interesse publico relevante.

4. Processo Legislativo

As atividades e o0s procedimentos utilizados para viabilizar a
competéncia legislativa do Poder Legislativo sdo estabelecidos na Constituicdo
Federal, na Constituicdo Estadual e no Regimento Interno da Casa de Leis em
gue o projeto foi apresentado.

O processo legislativo é o conjunto de atos sucessivos realizados para a
producdo de lei, conforme regras proprias aplicaveis a elaboracdo de cada
espécie normativa.

A Constituicdo do Estado de Mato Grosso, em seu art. 37, enumera
como espécies normativas: emendas a Constituicdo, leis complementares, leis
ordinarias, leis delegadas, decretos legislativos e resolugdes.

Quanto a sequéncia de procedimentos, 0 processo legislativo engloba
trés fases distintas:



a) Introdutéria (ou de iniciativa), que se caracteriza pela competéncia
para apresentacdo de projeto de Lei. O art. 39 da Constituicdo Estadual dispbe
sobre a iniciativa dos projetos de lei complementar e ordinéria e estabelece que
a apresentacao dessas espécies de proposi¢cdo cabe a qualquer Deputado ou
comissao da Assembleia Legislativa, ao Governador do Estado, ao Tribunal de
Justica, a Procuradoria-Geral de Justica e aos cidaddos (iniciativa
popular).Além destes, também sdo competentes para apresentacéo de projetos
gue digam respeito a sua organizagao e funcionamento a Defensoria Publica, o
Tribunal de Contas do Estado e o Ministério Publico de Contas.

b) Constitutiva, que compreende a discussao e votacdo do projeto de lei,
gue sera submetido a apreciacdo do Executivo, para san¢do ou veto.

c) Complementar, que compreende a promulgacgao e a publicacao.

5. Proposicao

E toda matéria levada ao plenario da Assembleia Legislativa para
apreciacdo. O art. 154 do Regimento Interno prevé as espécies de proposicao,
a saber, projeto de emenda constitucional, projeto de lei complementar, projeto
de lei ordinaria, projeto de lei delegada, projeto de decreto legislativo, projeto
de resolucéo, indicacdo, mocéao e requerimento.

6. Projeto

Espécie de proposicdo que tem por finalidade a criacdo de norma
juridica nova. De acordo com o art. 37 da Constituicdo Estadual e com o art.
165 do Regimento Interno, a Assembleia Legislativa exerce a sua funcao
legiferante por meio de projeto de emenda a constituicdo, projeto de lei
ordinaria, projeto de lei complementar, projeto de lei delegada, projeto de
decreto legislativo e projeto de resolucéo.

7. Redacdao Final

Se a proposicéo legislativa, durante seu tramite, houver sido objeto de
supressodes, substituicdes, acréscimos, modificacbes e aglutinacdes, deve ser
produzido um texto final em conformidade com as alteracdes sofridas, o qual se
denomina Redacao Final. De acordo com o art. 273 do Regimento Interno, a
votacdo da redacdao final sera sempre pelo processo simbdlico. O Regimento
Interno da Assembleia Legislativa regulamenta as hipéteses de elaboracéo de
redacéo final, os prazos e demais aspectos nos arts. 267 a 273.

8. Autdgrafo

E o documento oficial que contém o inteiro teor do projeto aprovado pela
Assembleia Legislativa em caréater definitivo, ou seja, em segunda ou Unica



discussao (se nao tiver recebido emendas) ou em redacéo final. E impresso em
trés vias, em papel linho, devendo ser subscrito pelo Presidente, 1° Secretério
e 2° Secretario. No caso dos projetos de lei ordinaria e lei complementar, o
autografo € encaminhado ao Poder Executivo, para sancdo ou veto do
Governador e posterior publicacdo no diario oficial (art. 42, caput da
Constituicdo Estadual e arts. 204, 312 e 324 do Regimento Interno). Nos
demais casos, o0 autografo é remetido a Mesa Diretora, a qual compete
promulgar e fazer publicar a norma (art. 26, XXVIII da Constituicdo Estadual e
arts. 32, 1, “g”, 35, § 1°, V e 347 do Regimento Interno).

9. Sancéo

A sancao é a concordancia do Governador do Estado com o projeto de
lei aprovado pela Assembleia Legislativa. Ela incide sobre o projeto, podendo
ser expressa ou tacita. Para isso, o Chefe do Poder Executivo dispde de quinze
dias Uteis para se manifestar (sancao expressa). Superado esse periodo sem o
posicionamento do Governador, a matéria €& considerada tacitamente
sancionada.

10. Veto

O veto é a manifestacdo de discordancia do Chefe do Executivo com o
projeto de lei aprovado pelo Poder Legislativo. Nos termos do § 1° do art. 42 da
Constituicdo do Estado de Mato Grosso, “Se o Governador do Estado
considerar o projeto de lei, no todo ou em parte, inconstitucional ou contrario ao
interesse publico, veta-lo-a total ou parcialmente, no prazo de quinze dias uteis,
contados da data do recebimento, e comunicara, dentro de quarenta e oito
horas, os motivos do veto ao Presidente da Assembleia Legislativa.”.

Sera total se 0 veto recair sobre a integralidade do projeto e parcial
guando incidir sobre texto integral de artigo, paragrafo, inciso ou alinea, nos
termos § 2° do art. 66 da Constituicdo Federal de 1988, e do § 2° do art. 42 da
Constituicdo Estadual. Portanto, ndo é permitido o veto sobre itens, expressées
ou palavras.

Doutrinadores de renome, como José Afonso da Silva, classificam ainda
0 veto em juridico e em politico: no primeiro caso, o Chefe do Executivo
considera a matéria inconstitucional; no segundo, o Executivo entende que o
contetdo do projeto € contrario ao interesse publico. Sera juridico e politico
guando considerado tanto inconstitucional como contrario ao interesse publico.

Uma vez vetado determinado projeto de lei pelo Governador do Estado,
cabe a Assembleia Legislativa apreciar o veto, dentro de trinta dias corridos a
contar do seu recebimento, s6 podendo ser rejeitado pelo voto da maioria
absoluta dos Deputados, em escrutinio secreto. Esgotado esse prazo sem
deliberacédo, o veto sera incluido na Ordem do Dia da sessdo imediata da
Assembleia, sobrestadas as demais proposi¢cdes, até que se ultime sua



votacao final. Se o veto for derrubado, ou seja, ndo for mantido, serd o projeto
encaminhado ao Governador do Estado para promulgagédo. Nesse caso, se a
lei ndo for promulgada dentro de quarenta e oito horas pelo Governador, 0
Presidente da Assembleia a promulgara e, se este ndo o fizer em igual prazo,
cabera ao vice-presidente fazé-lo. (Constituicdo Estadual, art. 42, 8§ 5° ao 99).
O Regimento Interno da Assembleia Legislativa trata do veto nos arts. 300 a
304.

11. Promulgacéo

E o ato que atesta a existéncia de uma lei, ou seja, € a ordenagio para a
publicacdo da lei, traduzindo a fase de integracdo do ato normativo, sendo
imprescindivel para a sua eficacia. A promulgacéo incide sobre a propria lei,
diferentemente da sancéo e do veto, que incidem sobre o projeto.

12. Publicacao

Insercdo do texto da norma juridica no diario oficial, devendo ser
determinada por quem a promulgou. Com a publicacdo, tem-se o
estabelecimento do momento em que o cumprimento da lei devera ser exigido.

Caso a lei ndo disponha sobre a data do inicio de sua vigéncia, ela
entrard em vigor em 45 dias no pais a partir de sua publicacdo e, nos Estados
estrangeiros, apds trés meses, quando admitida. Se a norma prevé um
intersticio (intervalo) para o inicio de sua eficacia, termo latino conhecido como
vacatio legis, a lei s6 entrara em vigor a partir da data mencionada.

13. Protocolo de Documentos

Além das atividades de apoio ao plenario, na Secretaria de Servicos
Legislativos também é realizado o registro do expediente recebido (lido em
plenério) e expedida a resposta, em cumprimento ao despacho exarado pelo
Presidente, por meio de oficio, memorando ou outro documento adequado a
situacao.

a) Expediente:

Documentacédo oficial recebida pela Assembleia Legislativa, lida em
Plenéario (Mensagens encaminhadas pelo Executivo, pelo Ministério Publico ou
pelo Tribunal de Justica, oficios, memorandos, correspondéncias em geral,
documentos etc.) e despachada, para posteriormente serem tomadas as
providéncias necessarias (protocolo de projetos, envio de oficios em resposta
ou oficios de encaminhamento de mocfes ou documentos solicitados por
outros orgdos da administracdo publica federal, estadual e municipal ou por
particulares).



b) Despacho:

De acordo com José Cretella Junior, em Tratado de Direito
Administrativo, Volume Il, “Despacho €& a decisdo proferida pela autoridade
administrativa no caso submetido a sua apreciacdo, podendo ser favoravel ou
desfavoravel a pretensao solicitada pelo administrado, funcionario ou nao”.

Despacho é uma espécie do género ato administrativo ordinatorio. Pode
ser informativo (ordinatério ou de mero expediente) ou decisorio, por isso, pode
ter conteddo de mera informagcdo ao dar prosseguimento a um processo ou
expediente ou conter uma decisdo administrativa.

Em alguns casos, o despacho é composto apenas de uma ou duas
palavras: Aprovo; Autorizo; De acordo, etc. E ato que pode ser manuscrito,
posto preferencialmente no corpo do documento de que é parte. Quando isso
ndo for possivel, deve ser escrito em folha separada. Na elaboracdo do
despacho, deve-se observar o limite de competéncia e a hierarquia.

Depois de lido em Plenério, o Expediente € encaminhado a Secretaria
de Servicos Legislativos, com despacho exarado pelo Presidente, para que
sejam tomadas as medidas necessarias. Em regra, nesta Secretaria sao
elaborados oficios encaminhando respostas, mogdes, convites etc.

Também sdo exarados despachos nos processos legislativos pelo 1°
Secretario, nos termos do inciso Il do art. 39 do Regimento Interno, ou pela
Secretaria Parlamentar da Mesa Diretora, encaminhando 0s processos as
comissdes, determinando o arquivamento de processo rejeitado em Plenério ou
determinando a elaboragéo de autografo ou redacéo final.

14. Norma juridica

N&o se encontra na doutrina um conceito de norma juridica imune a
criticas, sendo esse um tema de grandes discussdes entre 0s juristas e
filésofos do Direito. Porém, o conceito de MIGUEL REALE (Saraiva, 1976),
segundo o qual ‘o que efetivamente caracteriza uma norma juridica, de
gualquer espécie, € o fato de ser uma estrutura proposicional enunciativa de
uma forma de organizacdo ou de conduta, que deve ser seguida de maneira
objetiva e obrigatéria”, parece ser o mais adequado para descrever as normas
produzidas pela atividade do Poder Legislativo. A Lei Complementar n° 06, de
27 de dezembro de 1990, abarca esse conceito, definindo norma juridica ou
norma legal como sendo “expressdo que designa genericamentetoda norma de
conduta, de alcance geral ou restrito, que define e disciplina as relacdes de fato
incidentes no direito e cuja observancia o Poder do Estado impde
coercitivamente, oriunda de qualquer dos Poderes no exercicio de sua
competéncia’.



15. Lei

Em sentido amplo, é toda e qualquer norma juridica resultante do regular
processo legislativo. No ambito do processo legislativo estadual (art. 37 da
Constituicdo Estadual), sdo elaboradas as seguintes espécies de lei: emenda a
Constituicao, lei complementar, lei ordinéria, lei delegada, decreto legislativo e
resolugéo.

16. Emenda a Constituicao

E aquela que se destina a adicdo, alteracdo ou supressdo de
dispositivos constitucionais, obedecendo ao disposto no art. 38 da Constituicdo
Estadual. E resultado do poder constituinte derivado reformador, por meio do
gual se altera o trabalho do poder constituinte originario.

17. Lei Ordinéaria

E aquela elaborada pelo Poder Legislativo em sua atividade comum e
tipica, sendo de iniciativa dos autores indicados pelo art. 39 da Constituicao
Estadual.

18. Lei Complementar

E aquela cuja matéria esta expressamente prevista no texto
constitucional e para cuja elaboracdo ha previsdo de processo legislativo
especial e qualificado, conforme previsao do art. 45 da Constituicdo Estadual.

19. Lei Delegada

E aquela elaborada pelo Governador do Estado ap6s delegacéo
especifica da Assembleia Legislativa, concedida através de Resolucao.

20. Decreto Legislativo

E aquele que possui status de lei ordinaria, em que pese ndo seja

submetido a sancdo governamental, e é utlizado para o exercicio da
competéncia exclusiva da Assembleia Legislativa.

21. Resolucao
E aquela que se destina a regular matéria de carater politico,

administrativo ou processual legislativo sobre o qual deve a Assembleia
Legislativa manifestar-se no ambito de sua competéncia exclusiva, nos casos



indicados na Constituicdo Estadual, nas leis complementares e no Regimento
Interno.

22. Estrutura das leis

De acordo com a Lei Complementar n°® 06/1990, a lei sera estruturada
em quatro partes basicas:

| - parte preliminar, compreendendo a epigrafe, a ementa, o preambulo,
0 enunciado do objeto e a indicacdo do ambito da aplicacéo das disposi¢cdes
normativas;

Il - parte normativa, compreendendo as definicbes legais, quando
cabiveis, e o texto das normas legais;

[l - parte complementar, compreendendo as disposi¢cOes relativas a
implementacédo das normas legais estabelecidas pela lei e a indicagdo de sua
vigéncia; e

IV - parte acessoria, compreendendo as disposic¢des transitorias, quando
cabiveis, a data de sua institucionalizacdo e a nominacdo da autoridade
competente para promulga-la.

23. Epigrafe

Indica a espécie de norma, 0 seu numero e 0 ano de promulgacao.
24. Ementa

Enunciado conciso e sob a forma de titulo que explicita o objeto da lei.
25. Preambulo

Indica a instituicAo competente para a pratica do ato e sua base legal,
sendo que o art. 6° da Lei Complementar n° 06/1990 prevé formulas
especificas conforme a espécie normativa em questao.

26. Dispositivo legal

E cada desdobramento de uma norma juridica, podendo ser expresso
por artigo, paragrafo, inciso, alinea, item ou subitem.

27. Artigo

E a unidade bésica de articulagéo das leis, caracterizado como frase ou
oracdo com sentido completo ou completado através de seus desdobramentos.



O caput (“cabecga”) do artigo deve trazer a norma geral, enquanto que as
restricdes ou excecbes devem ser tratadas nos paragrafos e nos incisos. E
indicado pela abreviatura “Art.” seguida de numeragédo ordinal até o nono e
cardinal a partir deste.

28. Paragrafo

E o desdobramento do artigo, necesséario quando for requerida a
caracterizacdo de condicdo enunciada no caput, o detalhamento de preceito
geral, a extensdo da aplicabilidade da norma a situacdo atipica ou a indicacdo
de excecdo a norma estabelecida. E representado pelo sinal grafico “§”,
recebendo numeracao ordinal até o nono e cardinal a partir deste. Se houver
apenas um paragrafo, adota-se a grafia “Paragrafo unico”.

29. Inciso

E o desdobramento do artigo ou do paragrafo, necessario quando for
requerida enumeracdo ou desdobramento seriado do enunciado antecedente.
E representado por algarismos romanos, seguidos de hifen.

30. Alinea

E o desdobramento do inciso, representada por letra latina mintscula em
ordem alfabética, seguida do sinal grafico “)".

31. Item

E o desdobramento da alinea, representado por algarismo arabico em
ordem crescente, seguido do sinal grafico “)”.

32. Subitem

Na necessidade de desdobramento do item, usam-se subitens,
representados por letra latina mailscula, em ordem alfabética, seguida do sinal
grafico “)".

33. Agrupamentos

Sdo divisbes do texto legal, utillizadas em leis mais extensas,
abrangendo um ou mais artigos que tratam do mesmo assunto ou de assuntos
correlacionados. A Lei Complementar n°® 06/1990 prevé o0s seguintes
agrupamentos:

| - Secéo: conjunto de artigos que versam sobre 0 mesmo tema;



Il - Subsecédo: meio excepcional de subdivisdo de se¢do que trate de
assunto cuja complexidade o requeira;

lIl - Capitulo: agrupamento de secdes;

IV- Titulo: agrupamento de capitulos;

V - Livro: agrupamento de titulos.

A Lei Complementar Federal n® 95/1998, em seu art. 10, V, prevé ainda
0 agrupamento de livros em Parte, podendo desdobrar-se em Parte Geral e
Parte Especial, ou serem as Partes expressas em numeragdo ordinal, por
extenso.

34. Diagramagao

O conceito de diagramacao origina-se das artes gréaficas e consiste em
distribuir os elementos graficos no espaco limitado da pagina que vai ser
impressa ou disponibilizada por outros meios, visando, entre outros objetivos,
manter a identidade visual e a legibilidade da publicacdo. Sendo o autégrafo
um documento oficial do Poder Legislativo, de valor legal e histérico, é
essencial que seja confeccionado em formato padronizado, que permita a sua
imediata identificagdo e que assegure a legibilidade do projeto de lei nele
impresso, por meio da hierarquizacdo dos elementos normativos.

35. Formatacao

E a etapa da preparacéo do texto que inclui a organizac&o visual, realce
e estrutura. Na formatacdo se escolhe o tipo de letra, tamanho, estilo, cor,
espacamento, posicao vertical do texto e adicdo de efeitos, tais como negrito,
sublinhado, italico, etc. Pode-se aplicar formatacdo as palavras, ao paragrafo
Ou ao texto inteiro.

36. Programa utilizado na Geréncia de Controle de Publicacbes
Legislativas: SAPL — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Utilizando uma ferramenta desenvolvida pelo Programa Interlegis, do
Senado Federal, a Assembleia Legislativa implantou, no segundo semestre de
2013, o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, visando a
informatizacdo do processo legislativo. Esse sistema simplifica a atividade dos
servidores e permite que o usudrio externo conheca a producédo legislativa,
acompanhe o processo legislativo e faca pesquisa a legislacdo estadual. Com
esse programa, € possivel elaborar proposicées, realizar o protocolo das
proposicdes legislativas, lancar informacgdes relativas a tramitacdo das matérias
legislativas, atualizar a legislacdo. O controle de acesso dos usuarios que
atualizam informacdes € feito por meio de identificacdo do nome, senha e
atribuicdo de perfil, pelo administrador, que autoriza 0 acesso para
atualizacOes, de acordo com a fungao exercida pelo servidor na Casa.



IV- BASE LEGAL

e Constituicdo do Estado de Mato Grosso, especialmente o Titulo I,
Capitulo I, Secéo VI, artigos 37 a 45;

e Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso, aprovado pela Resolugao n° 677, de 20 de dezembro de 2006;

e Lei Complementar n° 06, de 27 de dezembro de 1990,alterada pelas
Leis Complementares n® 67, de 07 de janeiro de 2000, 142, de 16 de dezembro
de 2003, 369, de 05 de novembro de 2009, 399, de 20 de maio de 2010, e 438,
de 14 de outubro de 2011,

e Lei Complementar Federal n°® 95, de 26 de fevereiro de 1998 ,alterada
pela Lei Complementar Federal n°® 107, de 26 de abril de 2001;

e Lein®7.239, de 28 de dezembro de 1999.

V- RESPONSABILIDADES EM RELAC;AO A INSTRUQAO NORMATIVA
1. Da Geréncia de Controle das Publicacdes Legislativas:

e Analisar as rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle,
para verificar a necessidade de atualizacéo da instru¢cao normativa,

e Promover discussdes técnicas com a Secretaria de Controle Interno e
com a Superintendéncia de Planejamento Estratégico para adequar as rotinas
e a instrucdo normativa ao Plano Estratégico da ALMT;

e Manter atualizada a instrucdo normativa e supervisionar a execucao
das rotinas;

e Cumprir fielmente as determinacdes da instrucdo normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle.

2. Das Unidades Executoras da Instrucao Normativa:

e Analisar, em conjunto com o Supervisor da SSL, a necessidade de
atualizacdo da instrucdo normativa;

e Alertar 0 Supervisor Legislativo em relacdo as alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacéo,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e o aumento da eficiéncia operacional;

e Manter a instru¢do normativa a disposi¢cdo de todos os servidores da
unidade, velando pelo seu fiel cumprimento;

e Cumprir fielmente as determinacdes da instru¢cdo normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle.

3. Da Superintendéncia de Planejamento Estratégico:



e Orientar a vinculagdo da instrucdo normativa com as normas e
procedimentos constantes do Manual Administrativo da Secretaria de Servigos
Legislativos, elaborado a partir de critérios definidos pela equipe do
ProgramaQualidade nos Servicos, integrante do Plano Estratégico da ALMT;

e Prestar apoio técnico a unidade responsavel pela instrucédo
normativaquanto ao mapeamento dos processos, Nnos casos em que a matéria
objeto danorma ainda néo estiver integrando os Manuais Administrativos.

VI - PROCEDIMENTOS
CAPITULO | - DISPOSICOES INICIAIS

1 - Os autografos serao grafados em papel linho de formato A4, timbrado com
0 Brasdo de Armas do Estado de Mato Grosso, seguido das expressdes
‘ESTADO DE MATO GROSSO” e “ASSEMBLEIA LEGISLATIVA”,
respectivamente, na primeira e na segunda linha do cabecalho.

2 - Os autografos serdo confeccionados em 3 (trés) vias originais, de igual teor
e autenticidade, todas assinadas pelo Presidente, 1° e 2° Secretarios, que terao
a seguinte destinacao:

2.1 - Primeira via: encaminhada a autoridade competente para a promulgacao
da lei;

2.2 - Segunda via: encartada ao processo legislativo;

2.3 - Terceira via: arquivada em pasta propria na Secretaria de Servicos
Legislativos.

3 - Na auséncia ou impedimento do Presidente, 1° ou 2° Secretario, o
respectivo substituto legal subscrevera o autografo ad hoc.

4 - A Secretaria de Servicos Legislativos confeccionard o autografo nos
seguintes prazos, contados da aprovacao do projeto pelo Plenario:

41 - Até 10 (dez) dias: projetos de cbdigos, leis organicas, leis
complementares, estatutos e consolidagdes (art. 312 do Regimento Interno);
4.2 - Até 05 (cinco) dias: projetos em tramitacdo ordinaria (art. 204 do
Regimento Interno), projeto de resolucéo de reforma do Regimento Interno (art.
335 do Regimento Interno), projetos que tratem de matéria orcamentaria (arts.
324 e 325 do Regimento Interno);

4.3 - Até 72 (setenta e duas) horas: projetos tramitando em regime de
prioridade (art. 286, I, “b” do Regimento Interno);

4.4 - Até metade do prazo de 05 (cinco) dias, ou 60 (sessenta) horas: projetos
tramitando em regime de urgéncia (arts. 281 e 218 do Regimento Interno);

4.5 - Até 48 (quarenta e oito) horas: proposta de emenda a Constituicdo (art.
347 do Regimento Interno).



CAPITULO Il — PROCEDIMENTOS NA GERENCIA DE CONTROLE DAS
PUBLICACOES LEGISLATIVAS

1 - Acessar a Intranet e copiar 0 arquivo da proposicao registrada no sistema,;

2 - Criar arquivo em Word, com a numeracao respectiva, formata-lo de acordo
com a padronizacgdo prevista no Capitulo Il desta Instrucdo Normativa e inseri-
lo na pasta de arquivos de cada Legislatura;

3 - Conferir o texto do arquivo digital com o documento constante no processo
fisico;

4 - Durante o periodo de cumprimento de pauta (durante cinco sessdes
ordinarias, de acordo com o art. 132 do Regimento Interno), proceder a leitura
e identificar possiveis necessidades de alteracédo do texto, devido a incorrecdes
de ordem textual ou legal ou desconformidade com as normas de redacéo
legislativa estabelecidas pela Lei Complementar n°® 06/1990 e pela Lei
Complementar Federal n°® 95/1998.

4.1 - O servidor da SSL responsavel pela conferéncia do texto durante o
periodo de pauta, elaborara ficha técnica, que sera juntada ao processo
legislativo, nas situacdes abaixo elencadas:

e EXxisténciade outro(s) projeto(s) em tramitacdo que trate(m) de matéria
idéntica ou semelhante;

e Existéncia de norma(s) juridica(s) em vigor que disponha(m) sobre a
mesma materia;

e Nos projetos referentes a declaracdo de utilidade publica, indicando o
atendimento aos requisitos da Lei n° 8.192, de 05 de novembro de 2004,
e suas alteracges;

e Nos projetos referentes a instituicdo de data comemorativa, indicando o
atendimento aos requisitos da Lei n°® 10.556, de 29 de junho de 2017,

e Nos projetos referentes a concessdo de titulo de cidadania mato-
grossense ou outra honraria, indicando o atendimento aos requisitos da
lei que institui a homenagem.

4.2 - A ficha técnica elaborada pela SSL, na forma do item 4.1, possui carater
informativo, ndo vinculando o parecer das Comissoes;

5 - Se necesséario, contatar o assessor parlamentar para sugerir a
apresentacdo de emenda ao projeto, visando proceder as correcdes
necessarias;

6 - Depois de aprovado em 12 e em 22 discusséo, nos termos dos arts. 196 a
204 do Regimento Interno, o processo retornara para a Geréncia de Controle
de Publicacdes Legislativas para a elaboracdo da redacéo final (se o projeto
recebeu emenda) ou de autégrafo da proposicéo;



6.1 - Verificar o parecer da Comisséo (se favoravel ou contrario) e a votacdo do
projeto em plenério (se aprovado ou rejeitado), para que a redacdo final e o
autografo sejam elaborados de acordo com a respectiva votacdo em Plenario e
com os despachos exarados pelo 1° Secretario, nos termos do inciso Il do art.
39 do Regimento Interno;

6.2 - O projeto recebe redacao final quando sofreu emenda, de acordo com 0 §
1° do art. 202 do Regimento Interno. Nesse caso, nos termos do art. 203 do
Regimento Interno, redige-se a redagao final com a inser¢éo das emendas no
texto do projeto (a emenda pode ser aditiva, supressiva ou modificativa),
subscrito pelo Relator e pelos Membros da Comissao de Constituicdo, Justica e
Redacéo, indicando-se o local (Sala das Comissdes) e a data. O projeto de lei
€ enviado a Secretaria Parlamentar da Mesa Diretora para ser colocado na
Ordem do Dia, sendo a votacédo da redacéo final sempre feita pelo processo
simbdlico. Depois de aprovada, vai ao Expediente, para ser elaborado o
autografo;

6.3 - Se o0 projeto foi aprovado sem emendas ou se a redacédo final foi
aprovada, é elaborado o autografo, que € impresso em trés vias. Colhidas as
assinaturas, elabora-se oficio de encaminhamento do autografo, também em
trés vias.

6.4 - Duas vias do oficio, com os autdgrafos anexos, sdo enviadas ao
Executivo. Uma delas retorna com o registro de recebimento (data e
assinatura). A terceira via € arquivada na SSL. O oficio com o registro de
recebimento é juntado ao processo.

6.5 - O processo fica na SSL aguardando o decurso do prazo de quinze dias
Uteis, previsto no caput do art. 42 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso.
Se sancionado, o Executivo o encaminha para publicacao.

7 - A Geréncia de Controle de Publicacbes Legislativas acompanha a
publicacdo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso e/ou no Diario Oficial
Eletrénico da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, imprime uma
via da publicacdo e junta ao processo. Em seguida, acrescenta no arquivo
eletrénico do autografo o numero da Lei, a data de publicacdo no DO,
informacdo sobre o local e substitui a assinatura dos membros da Mesa
Diretora pela assinatura do Governador, deixando o texto eletrénico idéntico ao
publicado. Depois, salva o arquivo na pasta de Legislacdo, transforma-o para o
formato PDF e o disponibiliza no site da ALMT.

8 - Se, no prazo de quinze dias Uteis, previsto no caput do art. 42 da
Constituicdo do Estado de Mato Grosso, o Governador do Estado apuser veto,
total ou parcial, a Geréncia de Controle de Publicacbes Legislativas juntard ao
processo fotocodpia da publicacdo do Veto;

9 - O veto sera encaminhado a Secretaria Parlamentarda Mesa Diretora para
ser inserido na Ordem do Dia, devendo ser apreciado no prazo de trinta dias, a



contar de seu recebimento, s6 podendo ser rejeitado pelo voto da maioria
absoluta dos membros da Assembleia Legislativa, em escrutinio secreto, nos
termos do 8 5° do art. 42 da Constituicdo Estadual. Se o veto for derrubado, o
processo serd encaminhado a Geréncia de Controle de Publicagbes
Legislativas, para que seja elaborado autégrafo, fundamentado no § 6° do art.
42 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso, para promulgagdo pelo
Governador do Estado de Mato Grosso;

10 - Se a lei ndo for promulgada dentro de quarenta e oito horas pelo
Governador do Estado, nos casos dos 88 4° e 6° do art. 42 da Constituicdo
Estadual, o Presidente da Assembleia devera promulga-la, conforme disposto
no 8§ 8° do mesmo art. 42. Nessa hipotese, a Geréncia de Controle de
Publicactes Legislativas devera elaborar novo autégrafo, com fundamento no §
8° do art. 42 da Constituicdo Estadual.

11 - Também nessa hipotese, a Geréncia de Controle de Publicacdes
Legislativas acompanha a publicagdo no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso e/ou no Diario Oficial Eletronico da Assembleia Legislativa do Estado
de Mato Grosso, imprime uma via da publicacdo e junta ao processo. Em
seguida, acrescenta no arquivo eletrénico do autégrafo o numero da Lei, a data
de publicacdo no DO, transforma o arquivo para o formato PDF e o
disponibiliza no site da ALMT.

12 - Concluida a tramitacdo da proposicao, o processo € entregue a Geréncia
de Documentacao, para posteriormente ser encaminhado ao Instituto Memoria
do Poder Legislativo, para arquivamento.

CAPITULO lIl - NORMAS DE DIAGRAMACAO DOS AUTOGRAFOS
1 - FORMATACAO DA PAGINA

1.1 - Sao formatacdes de pagina dos autdgrafos:
1.1.1 - Fonte: Times New Roman;
1.1.2 - Tamanho da fonte: 12;
1.1.3 - Margens da pagina:
e Superior: 6 cm;
e Inferior: 1 cm;
e Esquerda: 3 cm;
e Direita: 1,5 cm;
e Cabecalho: 0 cm;
e Rodapé: 0 cm;
1.1.4 - Espacamento entre linhas: simples.



1.2- Todo o texto normativo, com exce¢do da epigrafe, dos agrupamentos e
das assinaturas dos Deputados, terd o alinhamento “justificado”.

1.2.1 - A epigrafe, os agrupamentos e os nomes dos Deputados subscritores
serdo alinhados, respectivamente, na forma do disposto nos itens 3.1, 2.3 e 5.2
deste Capitulo.

2 - AGRUPAMENTOS DE ARTIGOS

2.1 -O texto legal podera ser agrupado em partes, livros, titulos, capitulos,
secoes e subsecodes, cujas formatacdes serdo as seguintes:

2.1.1-Parte: em caracteres mailusculos, em negrito, sublinhado e em italico;
2.1.2-Livro: em caracteres maiusculos, em negrito e sublinhado;

2.1.3-Titulo: em caracteres mailsculos e em negrito;

2.1.4 -Capitulo: em caracteres maiusculos;

2.1.5- Secao: com as iniciais maiusculas, em negrito;

2.1.6-Subsecao: com as iniciais maiusculas, sem destaques.

2.2 - A composi¢cado prevista no item 2.1 poderda também compreender
agrupamentos em Disposi¢cdes Preliminares, Gerais, Finais ou Transitorias,
conforme necessario, que serdo grafados em caracteres maildsculos e em
negrito.

2.3 - Os agrupamentos serdo grafados em posicao centralizada em relacédo a
largura do texto,da seguinte forma:

2.3.1 - Na primeira linha, a designacdo por extenso, seguida da numeracao
sequencial, em algarismos romanos, ou,no caso da Parte, seguida dos
adjetivos “Geral” e “Especial” ou da numeracéo sequencial em numeral ordinal,
por extenso;

2.3.2 - Na segunda linha, o enunciado do agrupamento.

3 -PARTE PRELIMINAR

3.1 - A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie legal, pelo numero
respectivo e pela data de sua promulgacao, sera grafada em negrito, por meio
de caracteres maiusculos e com alinhamento de texto centralizado em relacéo
a largura do texto.

3.1.1 - Nos autégrafosencaminhados ao Poder Executivo para sancao ou veto
(projeto de lei ordinaria e de lei complementar)serdo deixados espacos em
branco nos locais destinados a numeracéo e a data de promulgacao da norma.

3.2 - A autoria de projeto, representada pela expressdo “Autor:” seguida do
nome do autor do projeto, ficara disposta em linha(s) apés a epigrafe.



3.3 - A ementa serd grafada em linha(s) apds a autoria do projeto, com recuo
esquerdo de 11 cm, a partir da margem esquerda da pagina (correspondente a
um terco da largura do texto), em negrito, com inicial em letra mailscula e os
demais caracteres em letra minuscula.

3.4 - O predmbulosera grafado em linha(s) ap6s a ementa, com recuo da
primeira linha de 3 cm, a partir da margem esquerda da péagina.

3.4.1 - Contida no preambulo, a nominagéo da instituicAo competente para a
pratica do ato legislativo serd grafada em caracteres maiusculos e em negrito.

4 -PARTE NORMATIVA

4.1 - O artigo, representado pela abreviatura “Art.” seguida de numeracéo
ordinal até o nono e cardinal a partir deste, ndo havendo ponto ou hifen entre
tal numeracéao e o texto, sera grafado em negrito e com recuo da primeira linha
de 3 cm, a partir da margem esquerda da pagina.

4.1.1 - O texto do artigo, que nao tera destaque,terd a inicial maidscula e
terminara por ponto, salvo quando comportar enumeragdo, caso em que
terminara por dois pontos.

4.2 - O paragrafo,indicado pelo sinal grafico “8§8” seguido de numeragao ordinal
até o nono e cardinal a partir deste ou indicado pela expressao “Paragrafo
unico”, nao havendo ponto ou hifen entre a indicacdo do paragrafo e o texto,
sera grafado em negrito e com recuo da primeira linha de 4 cm, a partir da
margem esquerda da pagina.

4.2.1 - O texto do paragrafo, que nao tera destaque, tera a inicial maiuscula e
terminara por ponto, exceto se preceder desdobramento em incisos, quando
terminara por dois pontos.

4.3 - O inciso, indicado por algarismos romanos seguidos de hifen e com texto
iniciado por letra minuscula, sera grafado com recuo da primeira linha de 4,5
cm, a partir da margem esquerda da pagina.

4.4 - A alinea, desdobramento do inciso, representada por letras latinas
minusculas em ordem alfabética, separada do texto por meio do sinal grafico “)”
e com texto iniciado por letra minUscula, sera grafada com recuo da primeira
linha de 5 cm, a partir da margem esquerda da pagina.

4.5 - O item, desdobramento da alinea, representado por algarismos arabicos
em ordem crescente, separado do texto por meio do sinal grafico “)” e com
texto iniciado por letra minUscula, sera grafado com recuo da primeira linha de
5,5 cm, a partir da margem esquerda da pagina.



4.6 - O item podera desdobrar-se em subitens, representados por letras latinas
maiusculas, separadas do texto por meio do sinal grafico “)” e com texto
iniciado por letra mindscula, os quais serdo grafados com recuo da primeira
linha de 6 cm, a partir da margem esquerda da péagina.

4.7 - Nos casos em que houver mais desdobramentos do que os referidos nos
itens anteriores, aos desdobramentos ser&o adicionados 0,5 cm de recuo na
primeira linha em relagcéo ao recuo do dispositivo hierarquicamente superior.

4.8 - Nos artigos destinados a promover acréscimo ou alteracéo de dispositivos
em outra lei, a transcricdo do trechoacrescido ou alterado sera grafada entre
aspas, com recuo de paragrafo de 1 cm a partir da margem esquerdae recuo
de 1 cm a partir da margem direita.

48.1 - Os artigos e desdobramentos do artigo transcritos entre aspas,
correspondentes ao acréscimo ou a alteragdo,terdo adicionados 0,5 cm de
recuo na primeira linha em relagéo ao recuo padrao (itens 4.1 a 4.7).

4.9 - Ocorrendo seriacbes de incisos, alineas e itens, o texto terminara por
ponto e virgula, encerrando-se a seriagcao por ponto.

4.9.1 - Se apos o ultimo dispositivo da série houver outro inciso, alinea ou item,
o texto desse dispositivo terminara por ponto e virgula.

4.10 - As expressdes “lei”, “lei complementar”, “lei delegada”, “decreto
legislativo”, “resolucdo” e “emenda constitucional”’, quando se referirem ao
proprio texto legalconstante do autégrafo e/ou quando se referirem a uma
espécie normativa especifica seguida da sua numeracao, serdo grafadas com
as iniciais em letra maiuscula e os demais caracteres em letra mindscula.

4.11 - Quando o texto legal fizer referéncia a algum artigo da prépria norma ou
de outra, estareferéncia sera grafada pela abreviatura “art” seguida da
numeracao do artigo.

4.12 - As palavras e expressbes em latim ou em outras linguas estrangeiras
serdo grafadas em italico. Por exemplo: habeas corpus, caput, factoring.

4.13 - Serao grafadas por extenso, entre parénteses, quaisquer referéncias a
nameros e percentuais, exceto data, numero de lei e nos casos em que houver
prejuizo para a compreensao do texto.

5 - FECHO DO AUTOGRAFO

5.1 - Com recuo de 3 cm a partir da margem esquerda da péagina, o fecho dos
atos legislativos devera conter a expressao “Assembleia Legislativa do Estado”,
seguida do local e da data de confec¢cdodo autdgrafo.



5.2 - Com alinhamento de texto a direita e recuo direito de 2 cm, a partir da
margem direita da pagina, o0s espacos destinados as assinaturas do
Presidente, 1° Secretdrio e 2° Secretario, representados pelo nome
parlamentar seguido do cargo ocupado, separados por hifen, serdo grafados
em linhas apds a data de confec¢éo do autégrafo.

6 - ESPACAMENTOS ENTRE LINHAS

6.1 - Serdo observadas as seguintes regras de espacamento, ressalvado o
disposto nos itens6.2, 6.3, 6.4 e 6.5 deste Capitulo:

6.1.1 - Entre a epigrafe e a autoria do projeto: 1 (uma) linha;

6.1.2 - Entre a autoria do projeto e a ementa: 1 (uma) linha;

6.1.3 - Entre a ementa e o preambulo: 3 (trés) linhas;

6.1.4 - Entre o preambulo e a parte normativa: 1 (uma) linha;

6.1.5 - Entre os artigos: 1 (uma) linha;

6.1.6 - Entre o caput do artigo e os seus desdobramentos e entre cada um dos
desdobramentos do artigo: ndo ha espaco;

6.1.7 - Entre agrupamentos e entre 0 agrupamento e o artigo acima e abaixo
deste: 1 (uma) linha;

6.1.8 - Entre o ultimo artigo e a data de confec¢édo do autégrafo: 1 (uma) linha;
6.1.9 - Entre a data e 0 nome do primeiro subscritor: 4 (quatro) linhas;

6.1.10 - Entre os nomes dos Deputados subscritores: 4 (quatro) linhas.

6.2 - Nao poderdo estar impressos em paginas separadas:

6.2.1 - Trechos do mesmo dispositivo legal;

6.2.2 - O nome do agrupamento e o primeiro artigo que ele contém;

6.2.3 - O ultimo artigo da lei, a data e local de confec¢cdo do autégrafo e os
espacos destinados as assinaturas dos Deputados.

6.3 - Para evitar a quebra do texto do dispositivo legal em paginas separadas
(item 6.2.1), serdo acrescidas linhas acima do dispositivo, posicionando-o na
primeira linha da pagina seguinte.

6.4 -Para evitar a divisdo de paginas entre o nome do agrupamento e 0
primeiro artigo que ele contém (item 6.2.2), serdo acrescidas linhas acima da
designacdo do agrupamento, posicionando-o na primeira linha da pagina
seguinte.

6.5 - Para evitar a divisdo de paginas referida no item 6.2.3, poderdo ser
adotadas, em carater excepcional, as seguintes providéncias:

6.5.1 - O espacamento de trés linhas entre a ementa e o preambulo (item 6.1.3)
podera ser reduzido a até uma linha;



6.5.2 - O espacamento de uma linha entre os artigos (item 6.1.5) e entre o
altimo artigo e a data (item 6.1.8) poderéa ser suprimido;

6.5.3 - O espagamento de quatro linhas destinado as assinaturas dos
Deputados (itens6.1.9 e 6.1.10) poderd ser reduzido a até duas linhas,
observando-se a igualdade de espacos para todas as assinaturas;

6.5.4 - Se as medidas anteriores ndo forem suficientes para evitar a quebra de
pagina, serdo acrescentadas linhas antes do ultimo artigo da lei, a fim de
posiciona-lo na primeira linha da pagina seguinte.

7 - ANEXOS

7.1 - O anexo a lei sera indicado pela palavra “ANEXQO” seguida da numeragao
sequencial, em algarismos romanos, oupela expressdo “ANEXO UNICO’, se
for este o caso, ena linha imediatamente subsequente a sua denominacéo, se
houver, todas grafadas em caracteres maildsculos e em negrito, em posi¢cao
centralizada em relacéo a largura do texto.

7.2 - Se 0 anexo contiver texto simples, este obedecera a formatacéo indicada
no item 1 deste Capitulo, sendo que os paragrafos serdo grafados com recuo
da primeira linha de 3 cm, a partir da margem esquerda da pagina.

7.3 - Se 0 anexo contiver tabelas, estas serdo formatadas na forma do item 8.1
deste Capitulo.

7.4 - O primeiro anexo da lei sera posicionado na pagina subsequente a ultima
pagina do texto legal.

8 - IMAGENS E TABELAS

8.1 - Caso algumdispositivo da lei ou anexo contenha imagem ou tabela,
estasera alinhada em posicdo centralizada em relacdo a largura do texto,
respeitandoa formatacdo da pagina indicada no item 1 deste Capitulo,
mantendo, tanto quanto possivel, a proporcdo original e a legibilidade do
conteudo.

8.2 - Para preservar a legibilidade e a adequacdo do conteudo de imagem ou
tabela, aformatacéo prevista no item 8.1 poderd ser flexibilizada, adotando-se a
orientacdo  “Paisagem’ na  pagina, mantendo  suas margens
distribuidasproporcionalmente.



VII- DISPOSIC}@ES FINAIS

1. Os casos néo previstos expressamente por esta instrugdo normativa serao
analisados e decididos pela Secretaria de Servicos Legislativos. Uma vez
definido o procedimento, a Geréncia de Controle das Publicacdes Legislativas
providenciara a atualizagdo desta instrucdo normativa, incorporando as novas
rotinas.

2. Os esclarecimentos a respeito deste documento poderéo ser solicitados ao
Supervisor da Secretaria de Servigos Legislativos.

3. Esta instruc&o normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cuiaba-MT, 28 de novembro de 2018.

Dep. EDUARDO BOTELHO- Presidente

Dep. GUILHERME MALUF - 1° Secretario

Dep. ONDANIR BORTOLINI (NININHO)- 2° Secretario



