Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso

INSTRUCAO NORMATIVA SPA — 03/2016

Versao: 01
Aprovacado: 19/09/2016
Unidade Responsavel: Gerénciade Material e Patriménio

| - FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para redlizacdo de Inventario Fisico dos bens patrimoniais e a
sistematizacdo da depreciacdo dos bens moveis e ativos imobilizados e a amortizacdo dos bens
intangiveis da Assembleia Legisativa de Mato Grosso de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP).

Il - ABRANGENCIA
Abrangem todas as unidades da Assembleia Legislativa de Mato Grosso (ALMT) que possuem
bens sob sua responsabilidade.

I —-CONCEITOS
Para fins desta Instrucdo Normativa consideram-se:

1. Ativo Imobilizado: é um bem tangivel que é mantido para 0 uso, na producdo ou
fornecimento de bens ou servicos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes de

operacdes que transfiram para a entidade os beneficios, riscos e controle desses bens.

2. Ativo Intangivel: sdo os direitos que tenham por objeto bens incorpéreos destinados a
manutencdo da atividade publica. Logo, ndo possui substancia fisica, porém pode ser

identificado, controlado pela entidade e gerar beneficios econdmicos futuros.

3. BensModves. compreende o valor da aquisicdo ou incorporacao de bens corpoéreos, que tém
existéncia material e que podem ser transportados por movimento préprio ou removidos por
forca alhela sem ateracéo da substancia ou da destinagcéo econdmico-social, para a producéo

de outros bens ou servicos.

4. Bens Imoveis. compreende o valor dos bens vinculados ao terreno que ndo podem ser

retirados sem destrui¢éo ou dano.
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5.

Depreciacdo: € a aocacdo sistemética do valor deprecidvel de um ativo ao longo de sua
vida Util, ou sgja, € o declinio do potencial de geragdo de servicos por ativos de longa

duracdo, ocasionado por: deterioracao fisica, desgaste com uso e obsolescéncia.

Amortizacdo: € a reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracéo
limitada, cujo objeto ou direito sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente
limitado.

Valor residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranca, obter
por um ativo no fim de sua vida Gtil econémica, deduzidos os gastos esperados para sua
alienacéo.

Valor depreciavel: é o custo de um ativo, ou outra base que substitua o custo, menos o seu

valor residual.

Vida util: é o periodo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo, ou nimero de
unidade de producéo ou de unidades semel hantes que a entidade espera obter pela utilizagcdo

do ativo.

10. Valor bruto contébil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma determinada

data, sem a deducdo da correspondente depreciacdo ou amortizacdo acumulada.

11. Valor liguido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em determinada data,

deduzido da correspondente depreciacdo ou amortizacdo acumul ada.

12. Reavaliaco: E a adog&o do valor de mercado. Na impossibilidade de se estabelecer este

valor, o vaor do ativo imobilizado e intangivel podera ser definido com base em parametros

de referéncia, que considerem caracteristicas, circunstancias e localizagdes assemel hadas.

IV —BASE LEGAL

Lei n°4.320/1964 (arts. 85, 89, 93, 94, 95, 96 e 104), entre outros;

Portaria MF n° 184, de 25 de agosto de 2008;

Portaria STN n° 828/2011,

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico Brasileiro (MCASP) e atualizages;
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NBC T 16.9 - Depreciacéo, Amortizacdo e Exaustéo;

NBC T 16.10 — Avaiagdo e Mensuragdo de Ativos e Passivos em Entidades do Setor
Publico;

Instrucdo Normativa SRF n° 162, de 31 de dezembro de 1998.

V — RESPONSABILIDADES EM RELACAO A INSTRUCAO NORMATIVA

1.

Da Geréncia de Materiais e Patrimonio

Promover discussies técnicas com a Superintendéncia de Plangjamento Estratégico para
definir as rotinas e procedimentos que serdo objeto de alteracdo nainstrucdo Normativa;
Obter a aprovacdo da nova versdo da Instrucdo normativa, apos submeté-la a apreciacdo da
Secretaria de Controle Interno e promover a divulgacdo e implementacéo;

Manter atualizada, orientar e supervisionar a aplicacéo da instrucéo normativa;

Redlizar os procedimentos administrativos inerentes aos controles de estoque, guarda,

conservacao.

Das Unidades Executoras

Atender as solicitagOes da Geréncia de Materiais e Patriménio por ocasido das alteragdes na
instrucéo normativa, quanto ao fornecimento de informacdes e a participacdo no processo;
Alertar a Geréncia de Materiais e Patriménio sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas
rotinas de trabaho, objetivando a sua otimizacdo, tendo em vista, principamente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;
Fomentar internamente o conhecimento da instru¢do normativa por todos os servidores da
unidade, velando pelo seu fiel cumprimento, em especial quanto aos procedimentos de
controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geracéo de documentos, dados e

informagoes.

Da Secretaria de Controle Interno

Prestar 0 apoio técnico na fase de elaboracdo das instrugdes normativas e em suas
atualizaces, em especial no que tange a identificacéo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Avadliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes a instrugcdo normativa para
aprimoramento dos controles ou mesmo a formatacdo de novas instru¢des normativas, por

meio da atividade de auditoriainterna;
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e Organizar e manter atualizado o Manua de Procedimentos de Controle, de forma que
contenha sempre a versao vigente de cada instrucéo normativa, disponibilizando-o por meio

documental e digital atodas as Unidades Executoras.
VI - PROCEDIMENTOS

CAPITULO | - DISPOSICOESINICIAIS

1. O servidor responsavel pelo amoxarifado (almoxarife), bem como os titulares das unidades
administrativas que estiverem tendo seu patriménio inventariado, ndo poder&o fazer parte da

comissdo de inventério.

2. A Secretaria de Administracéo e Patrimonio é responsavel pela composicao e atualizacdo do
valor das provisdes referente a depreciacdo e a amortizagdo. Nesse mesmo sentido, de
acordo com a legisacdo vigente, devera ainda informar esse vaor a Geréncia de
Contabilidade (Secretaria de Plangjamento, Orcamento e Finangas), que responde pela
atualizacdo dos registros sintéticos na contabilidade.

3. A comissdo responsavel pelo inventario patrimonia de cada exercicio sera responsavel pela
demonstracdo da metodologia de reconhecimento e mensuracéo dos ativos imobilizados e

intangiveis deste Poder.

4. A Secretaria de Administracdo e Patriménio da ALMT, em conjunto com a Comissdo
Inventariante se responsabiliza pela realizacdo dos trabalhos referentes ao Inventario Fisico,
sendo que a execucdo das tarefas no manuseio do programa informatizado sera de

responsabilidade exclusiva da Secretaria.
CAPITULO Il —CONTROLE E BAIXA PATRIMONIAL

a) DO CONTROLE
1. Para efeito de controle patrimonial os equipamentos, as instalacbes e os materiais
permanentes mobilidrios serdo divididos em grupos de contas, considerando-se as
caracteristicas dos bens que os integram, conforme discri¢éo abaixo:
.  Méquinas e equipamentos;
II.  Equipamentos de informatica e comunicagao;

I11. Moveseutensilios;
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[1.
V.

IV. Veiculos,
V. Edificaces,
VI.  Softwares e demais ativos intangivels,
VII. Bens méveis de natureza cultural, tais como: obra de arte, antiguidades,

documentos, bens com interesse histérico, entre outros.

A Secretaria de Administracdo e Patrimoénio mantera registros analiticos de todos os
bens de carater permanente, com indicacdo dos elementos necess&rios para a perfeita
caracterizacd de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administracéo.

A Secretaria de Administracgo e Patrimonio fard o levantamento geral e controle dos
bens moveis e imovels com base no inventario fisico e andlitico de cada unidade
administrativa. Enquanto a contabilidade da Secretaria de Plangjamento, Orcamento e

Financas mantera o registro dos elementos da escrituragdo sintética.

O inventario dos bens patrimoniais mobiliérios da Assembléia Legidativa do Estado de
Mato Grosso tem por objetivo, entre outros:
Confirmar a existéncia fisica dos bens;
Confirmar os registros e lancamentos efetuados pela administragéo patrimonial;
Atualizar os registros dos bens patrimoniais mobiliérios do Poder Legislativo/MT;

Emitir o termo de responsabilidade atualizado, apds a conclusio do Inventario Fisico.

A Secretaria de Administragdo e Patrimonio deverd encaminhar os documentos para a

Geréncia de Contabilidade no prazo de até 15 (quinze) dias do més subsequente:

5.1 Das informagdes referentes as depreciagdes e as amortizagdes de bens tangiveis e
intangiveis, em cumprimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao

Setor Publico (NBCASP) e suas atualizac¢des;

5.2 Dos anexos para encaminhamento mensal ao Tribunal de Contas nos Balancetes
Mensais e Anualmente no Balanco Geral, conforme Manual de Orientacdo para

Remessa de Documentos ao TCE/MT. Bem como da recomendacdo da Secretaria de
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Controle Interno da ALMT, por meio do Relatério de Auditoria n? 01/2016 a

respeito das Formalidades para Envio dos Balancetes ao TCE.

b) DA BAIXA

6. A baixa do valor contdbil de um item do ativo imobilizado deve ocorrer por sua
alienagdo ou quando nao ha expectativa de beneficios econémicos futuros ou potencial

de servicos com a sua utilizacdo ou alienacao.

7. Os procedimentos administrativos para a realizacdo da baixa de bens patrimoniais seréo
devidamente demonstrados pela comissdo responsével pelo Inventario Patrimonial e

deverdo atender alegislacéo vigente.
CAPITULO |1l - DA DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E REAVALIACAO

a) DA DEPRECIACAO E AMORTIZACAO

1. A depreciagdao e a amortizagdo de um ativo iniciam quando o ativo estiver em

condicdes de uso.

2. O método de apuracdo da depreciacdo ou amortizacdo serd o método das quotas

constantes.

3. Na&o estdo sujeitos ao regime de depreciagao:
a) Bensmoveis de natureza cultural, tais como: obras de artes, antiguidades, documentos,
bens com interesse historico, bens integrados em coleges, entre outros;
b) Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados
tecnicamente, de vida Gtil indeterminada;

c) Terrenos.

4. A depreciacdo e amortizacdo sera readlizada em sistema informatizado da Secretaria de
Administracdo e Patrimdnio, de acordo com o grupo de contas de cada bem cadastrado,
obedecendo aos percentuai s estabel ecidos nesta Instrucdo Normativa, conforme abaixo:

Av. André Anténio Maggi, n? 6, Setor A - CPA
Cep.: 78.049-901 - Cuiaba-MT - Tel.: (65) 3313-6900
www.al.mt.gov.br



Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso

BENS Vida Util | Taxa Anual
(anos) Depreciacdo

| — Mé&guinas e equipamentos 10 10%

I — Equipamentos de informética e comuni cagéo 04 25%

IIl—- Mobveis e utensilios 10 10%

IV — Veiculos 05 20%

V — Edificacbes 25 04%

VI — Ativosintangiveis 05 20%

10.

11.

12.

O reconhecimento da depreciacd0 e amortizagdo é obrigatdrio e deverd ser realizada

mensal mente, conforme tabela acima.

O ativo imobilizado, incluindo os gastos adicionais ou complementares, é mensurado

ou avaliado com base no valor de aquisi¢ao, produgao ou construcao.

A depreciagdo de bens imdveis deve ser calculada com base, exclusivamente, no custo

e construcdo, deduzido o valor dos terrenos.

A depreciacdo inicia-se no més seguinte a colocacdao do bem em condi¢des de uso,

logo, ndo havendo para os bens da ALMT, deprecia¢cdo em fracdo menor que um més.

O valor residual e a vida util econdbmica de um ativo devem ser revisados, pelo menos,
no final de cada exercicio. Quando as expectativas diferirem das estimativas anteriores,

as alteracOes devem ser efetuadas.

A depreciagao e a amortizagdo devem ser reconhecidas até o término da vida util do
bem, momento em que o valor liquido contabil do ativo sera igual ao valor residual ou
na falta deste, igual a zero. A partir desse momento, o bem somente podera ser
depreciado se houver uma reavaliacdo, acompanhada de uma andlise técnica que

defina o seu tempo de vida Util restante.

A depreciacdo também cessara quando o ativo é baixado.

A depreciacdo e a amortizacdo ndo cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou é

retirado temporariamente de operacao.
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13. Os gastos posteriores a aquisicdo ou ao registro de elemento do ativo imobilizado

devem ser incorporados ao valor desse ativo quando houver possibilidade de geragao
de beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigos. Qualquer outro gasto que
nao gere beneficios futuros deve ser reconhecido como despesa do periodo em que

seja incorrido.

b) DA REAVALIACAO

01.

02.

03.

As reavaliagdes devem ser feitas utilizando-se o valor justo ou o valor de mercado na

data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:
Anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variar

significativamente em relacdo aos valores anteriormente registrados;

A cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

04. Na impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado, o valor do ativo pode ser

05.

06.

07.

definido com base em parametros de referéncia que considerem caracteristicas,
circunstancias e localizacdes assemelhadas.
Em caso de bens imdveis especificos, o valor justo pode ser estimado utilizando-se o

valor de reposicdo do ativo devidamente depreciado.

O valor de reposicao de um ativo depreciado pode ser estabelecido por referéncia ao
preco de compra ou construgdo de um ativo semelhante com similar potencial de
servigo.

A reavaliacdo pode ser realizada através da elaboracdao de um laudo técnico por perito
ou entidade especializada, ou ainda através de relatério de avaliacdo realizado por uma
comissao de servidores. O laudo técnico ou relatdrio de avaliagdo da comissdo contera
ao menos as seguintes informacades:

a) documentacdo com a descricdo detalhada referente a cada bem que esteja sendo
avaliado;

b) a identificacdo contdbil do bem;

c) quais foram os critérios utilizados para avaliagio do bem e sua respectiva

fundamentacao;
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d) vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de
depreciagao e a amortizagao;
e) data de avaliacdo; e
f) a identificacdo dos responsaveis pela reavaliagao.

08. Caso seja impossivel estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-se defini-lo com
base em parametros de referéncia que considerem bens com caracteristicas,

circunstancias e localizacdes assemelhadas.

09. A depreciacdo e a amortizacdo de bens reavaliados devem ser calculadas e registradas
sobre o novo valor, considerada a vida Util econd6mica indicada em laudo técnico

especifico ou relatdrio de avaliagdo da comissao.

10. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciagdo acumulada na data
da reavaliacdo deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo, atualizando-se

o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

VIl - DASDISPOSICOESFINAIS

1. Os casos omissos nesta instrugcdo normativa serdo resolvidos pela Secretaria de
Administracéo e Patrimbnio, com as unidades envolvidas nos eventuais procedimentos, com
base nalei e NBCASP.

Estainstrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Cuiaba— MT, 19 de setembro de 2016.

Dep. GUILHERME MALUF Presidente
Dep. ONDANIR BORTOLINI - NININHO 1° Secretério
Dep. WAGNER RAMOS 2° Secretério
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