Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N° 001, de 16 de abril de 2014.

Estabelece as normas gerais para a
implementagdo e operacionalizagao
do Sistema de Controle Interno (SCI)
da Assembleia Legislativa do Estado
de Mato Grosso.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO,
com base no que dispde art. 26, inciso XXVIII, da Constituicao Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas gerais para a
implementagdo e operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno da
Assembleia Legislativa, nos termos da Constituicado Federal (art. 74), da
Constituicao Estadual (art. 52), da Lei Complementar n® 101/2000 (art.59),
da Lei Complementar (estadual) n°® 295/2007, da Lei (estadual) n°
10.038/2013.

Art. 2° Nos termos dos art. 3° e 4° da Lei n° 10.038/2013, as
atividades de controle interno da Assembleia Legislativa seréao
implementadas e operacionalizadas de forma sistémica.

Art. 3° Os controles internos deverdo ser estruturados por
sistemas administrativos, visando a existéncia de controles preventivos e
descentralizados, que assegurem o cumprimento da lei, a protecdo do
patriménio, o desenvolvimento da eficiéncia nas suas operacdes, a
avaliacdo do cumprimento dos programas, objetivos, metas e orgamentos
e das politicas administrativas prescritas, e a verificacdo da exatidao e da
finalidade das informacdes.

§ 1° No contexto do Sistema de Controle Interno, entende-se
por sistema administrativo um conjunto de atividades afins, envolvendo
todas ou algumas das unidades da organizagdo, as quais executam
procedimentos coordenados e orientados pelo érgéo central do sistema,
com o objetivo de cumprir as respectivas finalidades.

§ 2° Com esta vis&o sistémica, o foco do controle extrapola a
unidade que foi instituida para responder por determinada funcéo, na qual
se concentra o maior volume de atividades, mas atinge a todas as
unidades envolvidas no processo, desde a origem da transagao até o seu
desfecho.
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Art. 4° Os procedimentos de controle a serem observados
pelas Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno, referidas no
art. 5° da Lei n° 10.038/2013, serao especificados nas instrugdes
normativas do SCI, as quais comporao o Manual de Procedimentos de
Controle da Assembleia Legislativa.

§ 1° As instrugdes normativas do SCI, a serem desenvolvidas
para cada sistema administrativo, através dos respectivos orgéaos
centrais, deverao tomar como referéncia as Normas e Procedimentos
integrantes dos Manuais Administrativos.

§ 2° Nas situagcdes onde ndo houver Normas e Procedimentos
ja integrantes de Manuais Administrativos, a elaboragdo da instrucao
normativa do SCI| sera precedida de mapeamento dos processos
atinentes ao assunto objeto da norma.

§ 3° As instrugdes normativas do SCI deverao extrapolar as
rotinas do ¢&rgédo central do sistema administrativo, e indicar as
responsabilidades e procedimentos a serem adotados em todas as
unidades envolvidas no assunto objeto da norma.

§ 4° Além da especificacdo dos procedimentos de controle,
com a identificagdo da unidade responsavel, deverao, quando aplicavel,
ser descritas as medidas a serem adotadas pela unidade no tocante as
desconformidades em relagdo ao que estiver estabelecido na instrugao
normativa, ou na legislagéo, identificadas no decorrer do processo.

§ 5° Na definicdo dos procedimentos de controle, deverdo ser
priorizados os controles a serem executados concomitantemente aos atos
controlados, destinados a evitar a ocorréncia de erros, desperdicios,
irregularidades ou ilegalidades, sem prejuizo de controles corretivos,
exercidos apds a acgao.

§ 6° O Manual de Procedimentos de Controle devera sempre
estar em consonancia com a legislacdo vigente, as normas
regulamentares aplicaveis a Assembleia Legislativa, e os objetivos de
controle especificados no art. 4°.

§ 7° O Manual de Procedimentos de Controle sera
disponibilizado a todos os servidores em meio fisico e mediante recursos
da tecnologia da informacao.

Art. 5° Sdo agentes do Sistema de Controle Interno (SCI):
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| — O 6rgao central do SCI: a Secretaria de Controle Interno da
Assembleia Legislativa;

Il - As Unidades Executoras do SCI: as diversas Unidades da
Assembleia Legislativa, no exercicio das atividades de controle interno,
inerentes as suas fungdes finalisticas ou de carater administrativo;

lll - Os representantes setoriais do SCI: titular da Unidade
Executora que atua como 6rgao central de sistema administrativo, ou
servidor, integrante do quadro efetivo, por ele indicado;

IV — Os orgéos centrais de sistemas administrativos: unidade
que responde pelo gerenciamento e supervisao das atividades afetas a
determinado sistema administrativo;

V — As Unidades Executoras de sistemas administrativos:
unidade que se sujeita as instrugdes normativas do SCI relativas a
determinado sistema administrativo.

Art. 6° A Secretaria de Controle Interno, na qualidade de érgao
central do Sistema, além de cumprir as determinagdes dispostas nos arts.
74 da Constituicdo Federal e 52 da Constituicdo Estadual, cabe observar
as responsabilidades elencadas no art. 6° da Lei n° 10.038/2013, as quais
podem ser segmentadas em trés grupos de atividades: apoio, controle
interno e auditoria interna.

§ 1° Nas atividades de apoio estdo inseridos o
acompanhamento e interpretagdo da legislacdo, as orientagdes para a
identificacdo dos pontos de controle e definigdo dos procedimentos de
controle a serem especificados nas instrugdes normativas do SCI, as
orientagdes a Administracdo nos aspectos concernentes ao Sistema de
Controle Interno, inclusive no que tange a apuragao de irregularidades, a
centralizacédo do relacionamento com o controle externo e outras
atividades correlatas.

§ 2° As atividades de controle interno se caracterizam pelo
exercicio sistematico de alguns controles considerados relevantes, tais
como: revisdo do calculo dos percentuais de limites maximos de
despesas, avaliagdo da gestdo orgamentaria e da situacao financeira,
acompanhamento dos resultados da gestdo, das agdes do Plano
Estratégico e outros macrocontroles a serem estabelecidos, além da
emissao dos pareceres previstos no art. 6°, da Lei n°® 10.038/2013.

§ 3° As atividades de auditoria interna compreendem a

realizagdo de auditorias contabeis, operacionais, de gestdo e de
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tecnologia da informacédo em todas as Unidades Executoras do Sistema
de Controle Interno, conforme planejamento e metodologia de trabalho
prépria, com o fim principal de medir a eficiéncia e eficacia dos
procedimentos de controle que foram estabelecidos e, se for o caso,
aprimora-los.

§ 4° A segmentacao de atividades referidas nos paragrafos 1° e
2° aplicam-se, no que couber, a cada uma das Superintendéncias
integrantes da Secretaria de Controle Interno, ficando o segmento de
auditoria interna sob a responsabilidade do Secretario de Controle
Interno.

Art. 7° As unidades integrantes da estrutura organizacional da
Assembleia Legislativa, na qualidade de Unidades Executoras do Sistema
de Controle Interno, por seus gestores e servidores compete:

| — Exercer os procedimentos de controle estabelecidos nas
instru¢cdes normativas dos diversos sistemas administrativos afetos a sua
area de atuagao, no que tange as atividades especificas ou auxiliares,
objetivando a observancia da legislagdo, a salvaguarda do patriménio e a
busca da eficiéncia operacional;

Il — Exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre o
cumprimento dos objetivos e metas, inerentes a Assembleia Legislativa,
definidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem
como sobre a execugdo do Orgcamento Anual e do Cronograma de
Execucao Mensal de Desembolso;

lll — Cumprir as agbes do Plano Estratégico afetas a sua
unidade;

IV — Exercer o controle sobre o uso e guarda de bens
pertencentes a Assembleia Legislativa, colocados a disposi¢cao de
qualquer pessoa fisica ou unidade que os utilize no exercicio de suas
funcdes institucionais;

V — Exercer o controle sobre a execucdo dos contratos,
convénios e instrumentos congéneres, afetos a sua unidade.

VI — Comunicar ao nivel hierarquico superior e a Secretaria de
Controle Interno, para as providéncias necessarias e sob pena de
responsabilidade solidaria, o conhecimento da ocorréncia de atos ilegais,
ilegitimos, irregulares ou antiecondbmicos de que resultem, ou n&o, dano
ao erario;
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VIl — Propor a Secretaria de Controle Interno e, quando for o
caso, ao orgao central do respectivo sistema administrativo, a atualizagao
ou a adequacgao das instru¢des normativas do SCI;

VIIl — Apoiar os trabalhos de auditoria interna, facilitando o
acesso a documentos e informacgdes.

Art. 8° O representante setorial a que se refere o inciso Ill do
art. 5°, tem como missao dar suporte ao funcionamento do Sistema de
Controle Interno em seu ambito de atuacdo e serve de elo entre a
Unidade Executora do SCI e a Secretaria de Controle Interno, tendo como
principais atribuigdes:

I — prestar apoio na identificacdo dos pontos de controle
inerentes ao sistema administrativo ao qual a sua unidade atua como
orgao central, assim como no estabelecimento dos respectivos
procedimentos de controle;

Il - coordenar o processo de desenvolvimento, implementagao
ou atualizacdo das instrucdes normativas do SCI, as quais a unidade em
que esta vinculado atue como o6rgao central de qualquer sistema
administrativo;

lll — exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia
das instrugdes normativas a que a sua unidade esta sujeita e propor o seu
constante aprimoramento;

IV — encaminhar a Secretaria de Controle Interno, na forma
documental, as situagdes de irregularidades ou ilegalidades que vierem a
seu conhecimento mediante denuncias ou outros meios, juntamente com
indicios de provas;

V - orientar providéncias para as questdes relacionadas ao
Tribunal de Contas do Estado, afetas a sua unidade;

VI - prover o atendimento as solicitacées de informagdes e de
providéncias, encaminhadas pela Secretaria de Controle Interno, inclusive
quanto a obtencao e encaminhamento das respostas da unidade sobre as
constatacdes e recomendagdes apresentadas nos relatorios de auditoria
interna;

VIl - reportar ao superior hierarquico, com copia para a
Secretaria de Controle Interno, as situagdes de auséncia de providéncias
para a apuragao e/ou regularizagao de desconformidades.
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Paragrafo Unico: Para fins de cadastramento, os 6rgdos
centrais de sistemas administrativos deverdao informar a Secretaria de
Controle Interno, no prazo de 15 (quinze) dias da publicacdo desta
Resolugdo, o nome do respectivo representante setorial do Sistema de
Controle Interno e de seu eventual substituto.

Art. 9° Os sistemas administrativos da Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso, a que se refere o art. 3°, com as respectivas
unidades que atuardo como 6rgao central de cada sistema, ficam assim

definidos:
Sistema Administrativo Orgao Central
SCI - Sistema de Controle Interno Secretaria de Controle Interno
SPE - Sistema de Planejamento Superintendéncia de Planejamento
Estratégico Estratégico

SPL - Sistema de Planejamento e _
Geréncia de Orgamento
Orgamento

SLI — Sistema de Licitagdes Superintendéncia de Licitacao

Secretaria de Administracéo e

SCP - Sistema de Compras Patriménio

SPA - Sistema de Controle Patrimonial
Geréncia de Material e Patrimoénio
e Almoxarifado

SCC - Sistema de Contratos, Superintendéncia de Contratos,
. Convénios e Documentos Correlatos
Convénios e Documentos Correlatos

_ Secretaria de Administragéo e
STR - Sistema de Transportes . .
Patriménio

SSG - Sistema de Manutencdo e | Geréncia de Manutencao e Servigcos

Servigos Gerais Gerais

SIN — Sistema de Informacao Superintendéncia do Instituto Memoria

SSL - Sistema de Segurancga Coordenadoria de Seguranga
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Assembleia
do Estado de|

Legislativa
Mato Grosso

Legislativa e Militar

SCO - Sistema de Contabilidade

Geréncia de Contabilidade

SFI| — Sistema Financeiro

Geréncia de Financgas

SGP - Sistema de Gestao de Pessoas

Supervisao de Gestado de Pessoas

SFP - Sistema de Folha de

Pagamento

Superviséo de Folha de Pagamento

SAF — Sistema de Aperfeicoamento

Funcional

Coordenadoria da Escola do

Legislativo

SCS -

Social

Sistema de Comunicagao

Secretaria de Comunicacio Social

STV - Sistema TV Assembleia

Superintendéncia da TV Assembleia

STl -

Informacao

Sistema de Tecnologia da

Coordenadoria de Informatica

SCL — Sistema de Controle Legislativo

Consultoria Técnico-Juridica da Mesa

Diretora

SJU - Sistema Juridico

Procuradoria-Geral

SOU - Sistema Ouvidoria

Ouvidoria-Geral

SLE -

Legislativos

Sistema de  Servigos

Secretaria de Servigos Legislativos

Paragrafo Unico. Diante de eventuais necessidades de

aprimoramento do Sistema de Controle

Interno, outros sistemas

administrativos, além dos indicados neste instrumento, poderao ser
sugeridos pela Secretaria de Controle Interno, para serem criados por
Resolugao e normatizados pelos respectivos 6rgaos centrais.
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Art. 10 Até as datas fixadas no plano de acdo para a
implementagcdo do SCI, os 6rgaos centrais dos sistemas administrativos
deverao submeter a apreciacdo da Secretaria de Controle Interno as
primeiras instrugdes normativas relativas aos procedimentos de controle a
serem observados em cada sistema administrativo; as quais deverao ser
elaboradas conforme Instrucdo Normativa, que orientara o
desenvolvimento das demais instru¢des normativas do SCI.

§ 1°. Recebidas as instrugcbes normativas, a Secretaria de
Controle Interno as encaminhara a aprovagao da Mesa Diretora no prazo
subsequente de 15 (quinze) dias.

§ 2° Os prazos a serem estabelecidos para a elaboragdo das
primeiras instrugdes normativas ndo eximem as unidades da execugao de
suas atividades normais, nos prazos fixados na legislacdo e normas
vigentes.

Art. 11 As atividades de auditoria interna terdo como enfoque
principal a avaliagdo da eficiéncia e eficacia dos procedimentos de
controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelos seus
orgaos centrais e respectivas unidades executoras, cujos resultados
serao consignados em relatério contendo recomendagdes para o
aprimoramento de tais controles.

§ 1° Para este fim, o Manual de Auditoria Interna, a ser
elaborado e mantido pela Secretaria de Controle Interno, devera
especificar os procedimentos e metodologia de trabalho a ser observada,
e sera submetido a aprovagao da Mesa Diretora; documento que devera
tomar como orientagdo as Normas Internacionais para o Exercicio
Profissional da Auditoria Interna, que incluem o respectivo codigo de ética
da profissdo, adotadas no Brasil por intermédio do Instituto dos Auditores
Internos do Brasil (I1A Brasil).

§ 2°. Para a elaboragédo do Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI, poderdo ser obtidos subsidios junto a Secretaria Geral e
Secretarias da Assembleia Legislativa, objetivando maior eficacia da
atividade de auditoria interna.

§ 3°. Para a realizacdo de trabalhos de auditoria interna em
areas, programas ou situagdes especificas, cuja complexidade ou
especializacado assim justifiquem, a Secretaria de Controle Interno podera
requerer a Mesa Diretora a colaboragcdo técnica de servidores da
Instituicdo, ou a contratagao de terceiros.
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§ 4°. O encaminhamento dos relatérios de auditoria as
Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno sera efetuado por
intermédio da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa, ao qual, no prazo
por ele estabelecido, também deverdo ser informadas, pelas unidades
que foram auditadas, as providencias adotadas em relagdo as
constatacdes e recomendacdes apresentadas pela Secretaria de Controle
Interno.

Art. 12 Amparado pelo art. 54, da Constituicdo Estadual,
qualquer servidor da Assembleia Legislativa é parte legitima para
denunciar a existéncia de irregularidades ou ilegalidades.

§ 1°. Quando as denuncias nao forem efetuadas através da
Ouvidoria-Geral, o servidor podera fazé-la diretamente a Secretaria de
Controle Interno ou por intermédio do representante setorial do SCI da
unidade em que estiver lotado, sempre por escrito e com clara
identificacdo do denunciante, da situagao constatada e da(s) pessoa(s) ou
unidade(s) envolvida(s), anexando ainda, indicios de comprovacao dos
fatos denunciados.

§ 2°. E de responsabilidade da Secretaria de Controle Interno
acolher ou ndo a denuncia, ficando ao seu critério efetuar averiguagdes
para confirmar a existéncia da situacdo apontada pelo denunciante.

Art. 13 Se em decorréncia dos trabalhos de auditoria interna,
de outros trabalhos ou averiguagbes executadas pela Secretaria de
Controle Interno ou, ainda, em fungdo de denuncias que lhes forem
encaminhadas, forem constatadas irregularidades ou ilegalidades, a esta
cabera informar formalmente a Mesa Diretora da Assembleia Legislativa
sobre as providéncias a serem adotadas.

Paragrafo unico. Sempre que, em fungdo de irregularidades ou
ilegalidades, for constatado dano ao erario, cabera a Secretaria de
Controle Interno comunicar a Mesa Diretora quanto a necessidade de
instauragdo do processo de tomada de contas especial, o que devera
ocorrer também nas demais situagdes em que este procedimento for
aplicavel.

Art. 14 Aos integrantes da Secretaria de Controle Interno fica
vedada a participacdo em comissdes inerentes a processos
administrativos ou sindicancias destinadas a apurar irregularidades ou
ilegalidades, assim como, em comissdes processantes de tomadas de
contas especiais.
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Art. 15 Constituem-se em garantias e prerrogativas do
Secretario de Controle Interno, dos Superintendentes da Secretaria de
Controle Interno e da sua equipe técnica:

| — independéncia profissional para o desempenho das suas
atividades junto as unidades da Assembleia Legislativa;

Il — acesso a documentos ou informagdes indispensaveis ao
exercicio das atividades de controle interno.

Art. 16 Cabera a Secretaria de Controle Interno prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos
desta Resolucéo.

Art. 17 Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua
publicagao.

Cuiaba, 16 de abril de 2014.

Dep. ROMOALDO JUNIOR Presidente em Exercicio

Dep. MAURO SAVI 1° Secretario 10
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