Assembleia Legislativa
do Estado de Mato Grosso

INSTRUCAO NORMATIVA SGP-02/2014

Verséo: 01
Aprovagdo em: 24/09/2014- Publicada no D.O. n° 26392 de 09/10/2014
Unidade Responsavel: Supervisdo de Gestao de Pessoas.

I- FINALIDADE

Disciplinar e orientar os procedimentos de controle relativos ao processo
de nomeacao e exoneracao de servidor ocupante de cargo de provimento em
comissao, no ambito da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

II- ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional quando da
solicitacdo de nomeacgéo e exoneracdo de ocupantes de cargos em comisséao,
em especial:

¢ Gabinete da Presidéncia;

e Gabinetes das 12 e 22 Vice-Presidéncias;

e Gabinete da 12 Secretaria;

e Gabinetes da 22, 32 e 42 Secretarias;

¢ Gabinetes Parlamentares;

e Supervisao de Folha de Pagamento (SUFP);

e Geréncia de Administracéo de Pessoas (GEAPE).

[lI- CONCEITOS

1. Cargo publico: é o conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na
estrutura organizacional.

2. Cargo de provimento em comissao: é o cargo declarado em lei de livre
nomeacdo e exoneracdo, destinado as atribuicbes de direcdo, chefia e
assessoramento, cujo provimento ocorre independentemente de aprovagdo em
concurso publico, caracterizando-se pela transitoriedade da investidura.

3. Entrada em exercicio: € o efetivo desempenho das atribuicées do cargo.

4. Exoneracdo: é o afastamento definitivo do servidor ocupante de cargo em
comissao do quadro de pessoal da Assembleia Legislativa, podendo ocorrer a
pedido ou de oficio, formalizado por meio de ato administrativo assinado pelos
Deputados membros da Mesa Diretora: o Presidente e o 1° Secretario.
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5. Gabinete Parlamentar: unidade administrativa que compde a estrutura
organizacional da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, onde s&o
lotados o0s assessores parlamentares que auxiliam o deputado estadual no
atendimento ao cidad&o e as demandas da sociedade.

6. Lotacdo: é a localizac&o do servidor na estrutura organizacional.

7. Nomeacdao: ingresso de servidor no quadro de pessoal da Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso, para provimento de cargo em comissao,
formalizado por meio de ato administrativo, assinado pelos Deputados
membros da Mesa Diretora, Presidente e 1° Secretario.

8. Posse: é a investidura no cargo publico mediante a aceitacdo expressa das
atribuicdes, deveres e responsabilidades inerentes ao cargo publico com o
compromisso de bem servir, formalizada com a assinatura do termo pela
autoridade competente e pelo empossado.

9. Provimento: forma de acesso para cargo publico com a designacao de seu
titular, por meio de um ato.

10. Quadro: conjunto de cargos de provimento em comissao, integrante da
estrutura organizacional da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

11. Servidor publico: é a pessoa legalmente investida em cargo publico.

IV- BASE LEGAL E REGULAMENTAR

¢ Constituicdo Federal de 1988 (art. 37, 39);
¢ Constituicdo do Estado de Mato de Grosso (art. 129, 137 a 140);

eLei Complementar n° 101, de 04.05.2000- Lei de Responsabilidade
Fiscal (art. 17; 18; 20, 1l, a; 21, 22 e 23);

eLei Complementar n® 04/1990- Estatuto dos Servidores Publicos da
Administracéo Direta, das Autarquias e das Fundagfes Estaduais;

e Sumula Vinculante n. 13/2008 do STF;

e Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso
(art. 28 a 42);

e Resolucdo Normativa n°® 001/2009 do TCE-MT;

e Portaria MD n° 32/2014, de 02/06/2014 — Aprova o Manual de Normas e
Procedimentos.

e Manual de Orientacédo de Remessa de Documentos ao TCE-MT;
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eLein® 7.860/2002 e suas alteragdes:

o Lei n°® 7.938, de 19.12.2002;
o Lei n° 8.160, de 14.07.2004;
o Lei n°® 8.296, de 18.02.2005;
o Lei n° 8.334, de 23.06.2005;
o Lei n° 8.468, de 07.04.2006;
o Lei n°® 8.662, de 19.06.2007,
o Lei n° 8.796, de 07.01.2008;
o Lei n° 8.858, de 09.04.2008;
o Lei n° 8.987, de 29.09.2008;
o Lei n° 9.076, de 24.12.2008;
o Lei n° 9.079, de 07.01.2009;
o Lei n® 9.185, de 27.07.2009;
o Lei n° 9.345, de 26.04.2010;
o Lei n° 9.406, de 08.07.2010;
o Lei n° 9.486, de 20.12.2010;
o Lei n° 8.513, de 31.03.2011;
o Lei n° 9.542, de 30.05.2011;
o Lei n° 9.783, de 25.07.2012;
o Lei n° 9.800, de 22.08.2012;
o Lei n° 9.891, de 07.02.2013;
o Lein®9.971, de 09.08.2013;
o Lei n° 10.020, de 20.12.2013.

V- RESPONSABILIDADES EM RELACAO A INSTRUCAO NORMATIVA

As responsabilidades em relacdo a esta instrugcdo normativa sédo as
mesmas que constam especificadas na parte V, da Instrugcdo Normativa SGP-
01/2014.

VI- PROCEDIMENTOS
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As rotinas concernentes as atividades abrangidas por esta instrucéo
normativa estéo especificadas no Manual de Normas e Procedimentos indicado

a sequir:
Unidade Processo Subprocesso Cddigo

Responsavel (assunto)

SGP Desenvolvimento Nomeacéao para | SGP/NPCC 2.61
de gestao de | provimento de cargo
pessoas em comissao

SGP Desenvolvimento Exoneracédo de cargo | SGP/EXCC 2.39
de gestao de | em comissao
pessoas

CAPITULO I- DISPOSICOES INICIAIS

1. Considerando os requisitos basicos para 0 ingresso no servico publico,
definidos na Lei Complementar n° 04/1990, o indicado ao cargo em comissao
devera se enquadrar nas seguintes condicdes:

a) possuir nacionalidade brasileira;

b) gozo dos direitos politicos;

C) estar quite com as obriga¢cOes militares e eleitorais;

d) possuir o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;
e) ter a idade minima prevista em lei;

f) possuir boa saude fisica e mental.

2. As atribuicbes do cargo podem justificar a exigéncia de outros requisitos
estabelecidos em lei, conforme previsto no 8§ 1° do art. 8° da Lei Complementar
n. 04/1990.

3. Nos termos no inciso V, do art. 37, da Constituicdo Federal, € vedada a
admissdo de servidores em cargos comissionados para 0 exercicio de
atribuicdes nao relacionadas a direcdo, chefia ou assessoramento.

4. Tendo em vista o disposto no paragrafo Unico do art. 21 da Lei
Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal- LRF), né&o
poderdo ser aceitas solicitagbes de nomeacdes de novos servidores
comissionados nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores ao final do mandato do
Presidente da Assembleia Legislativa, salvo se houverem medidas para
compensacao do correspondente aumento da Despesa com Pessoal.
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5. Também néo poderéo ser aceitas solicitacbes de nomeacdes nas situacdes
em que tiver atingido 95% (noventa e cinco por cento) do percentual das
despesas com pessoal do Poder Legislativo, definido no art. 20, inciso Il, alinea
“a”, da Lei de Responsabilidade Fiscal (1,77% sobre a receita corrente liquida
do Estado), conforme art. 22, paragrafo Unico, inciso 1V, da mesma lei.

CAPITULO II- PROCEDIMENTOS NOS GABINETES

1. Os chefes de gabinetes deverdo encaminhar, até o dia 10 de cada més, o
memorando constando a solicitacdo de nomeacao ou exoneragéo do cargo de
provimento em comissdo, de acordo com o modelo disponivel na intranet
(Anexo 1), juntamente com os documentos do indicado ao cargo (no caso de
nomeacao), conforme relacédo apresentada no Anexo Il.

2. Antes de enviar o memorando com a solicitacdo de nomeacéo, os chefes de
gabinetes deverdo checar a disponibilidade de vagas e o limite de valor
definido em lei para nomeacao em cargos em comissao.

3. Os chefes de gabinetes ficam responsaveis pela comunicacdo imediata a
Secretaria de Gestao de Pessoas, no caso de vencimento de prazo de posse
e/lou entrada em exercicio, havendo ou ndo manifestacdo do servidor
nomeado.

CAPITULO Ill- PROCEDIMENTOS DA RECEPCAO DA SECRETARIA DE
GESTAO DE PESSOAS

1. Quando do recebimento do Memorando de Alteracdo de Folha de
Pagamento e dos documentos do indicado a nomeacdo em cargo em
comissao, proceder as atividades especificadas a seguir:

1.1. Receber o memorando do gabinete parlamentar e verificar se este
documento est4d de acordo com o modelo estabelecido pela Supervisdo de
Folha de Pagamento, bem como assinado pela autoridade competente;

1.2. Verificar se 0 nome do indicado & nomeac¢ado consta no memorando e na
ficha de cadastro e conferir se os documentos apresentados estdo de acordo
com a relagao dos documentos exigidos pela Secretaria de Gestao de Pessoas
(Anexo Il);
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2. No caso de pedido de exoneracdo, verificar se o0 nome do servidor,
matricula, cargo e simbolo constam no memorando e checar a devolugdo do
cracha funcional do servidor;

3. Realizada a conferéncia do memorando e dos documentos do indicado,
encaminhar a Supervisdo de Folha de Pagamento para cadastramento, no
caso de nomeacdo, ou para exoneracdo no sistema de folha de pagamento
(SARHA), conforme procedimentos definidos na Instrucdo Normativa SFP-
01/2014.

CAPITULO IV- PROCEDIMENTOS DA GERENCIA DE ADMINISTRACAO DE
PESSOAS (GEAPE) DA SGP

A-  EM RELACAO AO ATO DE NOMEACAO E AO ATO DE EXONERACAO

1. Recebida da Supervisdo de Folha de Pagamento a documentacéao relativa a
alteracdo da folha de pagamento, procede-se a elaboracdo do ato de
nomeacdo e do ato de exoneracdo pela Geréncia de Administracdo de
Pessoas (GEAPE), conforme atividades especificadas abaixo:

1.1. Conferir o nome, o cargo em comissédo, o simbolo e data de nomeacao ou
de exoneracdo do servidor contidos no memorando, nos documentos do
servidor e no Relatorio de Alteracdo da Folha de Pagamento, para a
elaboracédo do ato de nomeacéo ou do ato de exoneracao;

1.2. O ato de nomeacdo e o ato de exoneracdo devem ser numerados em
ordem crescente, de acordo com o numero retirado do Livro de Registro de
Documentos da SGP, e devera conter os seguintes dados: matricula, nome,
cargo, simbolo e a data de nomeacgao ou de exoneragéo “a partir de ...”;

1.3. no caso de nomeacado de servidor que jA exerce cargo em comissao, a
exoneracdo do primeiro cargo devera ocorrer no dia anterior a data de
nomeacéao do segundo cargo;

1.4. o ato deve ser assinado pelo Presidente, pelo 1° Secretario e pelo 2°
Secretario da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso.
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2. Quando da conferéncia do ato de nomeacao e do ato de exoneracéo, a ser
executada pelo Gerente da GEAPE, proceder as atividades especificadas a
seqguir:

2.1. conferir se os dados contidos no ato de nomeacéo e no ato de exoneracao
estdo de acordo com as informagfes contidas no Relatério de Alteracdo de
Folha de Pagamento;

2.2. se 0s atos estiverem corretos, encaminhar ao Secretario de Gestdo de
Pessoas para colher as assinaturas do Presidente e do 1° Secretério da Mesa
Diretora da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

3. Quando do envio do ato de nomeacdo e do ato de exoneragdo para
publicacdo no Diario Oficial do Estado, proceder as atividades especificadas a
seqguir:

3.1. verificar se o0 ato esta assinado pelo Presidente e pelo 1° Secretario da
Mesa Diretora;

3.2. checar se o arquivo gravado em pen drive, no formato especifico para
publicacdo, confere com o ato e enviar a Secretaria-Geral;

3.3. checar se o ato foi publicado no Servico de Informacédo ao Cidadao (SIC)
no sitio da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

4. Quando do registro da data da publicagdo do ato no Diario Oficial, no
Controle de Vida Funcional do servidor, proceder as atividades especificadas a
seqguir:

4.1. rever os dados do ato lancados no Controle de Vida Funcional do servidor;

4.2. registrar a data de publicacdo do ato no Controle de Vida Funcional do
servidor.

5. No caso de exoneragao, enviar a pasta funcional do servidor para o arquivo
de servidores exonerados.
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B- QUANDO DA ELABORACAO DOS RELATORIOS PARA O TCE-MT.

1. Para a elaboragdo dos Anexos Xl, XII e Xlll exigidos pela Resolucdo
Normativa n° 001/2009 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
(TCE-MT), capitulo 11, item 2, subitem 2.1., subsubitem 2.2.2., nUmeros 28, 33 e
34, proceder as atividades especificadas a seguir:

1.1. preencher os campos especificados nos Anexos Xl, Xl e XllI com as
informacdes contidas no Relatorio Quadro por Setor da folha de pagamento do
meés;

1.2. o Gerente da GEAPE devera conferir os dados contidos nos documentos
exigidos pela Resolu¢cdo Normativa n® 001/2009 do TCE-MT, Capitulo Il, item
2, subitem 2.1., subsubitem 2.2.2., nimeros 28, 33 e 34, respectivamente:

a) Anexo XlI- Demonstrativo Analitico do Lotacionograma;

b) Anexo XlI- Demonstrativo Analitico das Ocorréncias Mensais Relativas
ao Pessoal Admitido;

c) Anexo Xlll- Demonstrativo Analitico das Ocorréncias Mensais Relativas
ao Pessoal Exonerado;

2. Depois de conferidos, os documentos deverdo ser encaminhados ao
Supervisor de Gestdo de Pessoas até o dia 5 do més subsequente ao da folha
de pagamento.

CAPITULO V- PROCEDIMENTOS DA SUPERVISAO DE GESTAO DE
PESSOAS (SUGP)

1. Conferir os dados preenchidos nos Anexos Xl, Xll, Xlll exigidos pela
Resolugdo Normativa n° 001/2009 do TCE-MT, Capitulo I, item 2, subitem 2.1.,
subsubitem 2.2.2., numeros 28, 33 e 34, comparando-os com as informacdes
contidas no Relatério Quadro por Setor, expedido pela Supervisdo de Folha de
Pagamento;

2. Encaminhar para o Secretario de Gestdo de Pessoas, para serem
assinados, os Anexos XI, XIl, Xlll e os memorandos expedidos a Secretaria de
Orcamento e Financas e a Secretaria de Controle Interno;

3. Encaminhar, até o dia 10 do més subsequente ao da folha de pagamento, 02
(duas) vias dos Anexos Xl, XIlI, XIII & Secretaria de Orgcamento e Finangas e 01
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(uma) via destes documentos a Secretaria de Controle Interno que,
posteriormente, encaminhardo ao Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso juntamente com o balancete mensal.

CAPITULO VI- DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Os esclarecimentos a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Supervisédo de Gestao de Pessoas.

2. Integram a presente instru¢do normativa:
e Anexo |- Memorando de alteracdo de folha de pagamento;
¢ Anexo Il- Documentos para nomeagao;

eAnexo llI- Declaracdo de ndo acumulacdo de cargos e ndo ocorréncia de
nepotismo;

e Anexo IV- Ficha de Cadastro;
e Anexo V- Termo de posse.

3. Esta Instrucéo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Cuiaba, 24 de setembro de 2014.

Dep. ROMOALDO JUNIOR Presidente em Exercicio
Dep. MAURO SAVI 1° Secretério
Dep. DILMAR DAL BOSCO 2° Secretario
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ANEXO I- Memorando de alteracdo de folha de pagamento

Mem. n° / /

Em de de 20

Ao Senhor Secretario de Gestdo de Pessoas
Assunto: Alteracao da folha de pagamento.
Por determinacdo do Excelentissimo Deputado

solicitamos a Vossa Senhoria as seguintes alteracdes na folha de pagamento
deste gabinete:

EXONERAR A PARTIR DE / / :
Matricula Servidor Lotacdao Cargo Simbolo
NOMEAR A PARTIR DE / / :
Matricula Servidor Lotacdo Cargo Simbolo
ALTERAR CARGO A PARTIR DE / / :
Matricula Servidor Lotacao Para o Cargo Para o
Simbolo

Atenciosamente,

Assinatura do Excelentissimo (a) Deputado (a) ou

Chefe de Gabinete
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ANEXO IlI- Documentos para homeacao

Secretaria de Gestao de Pessoas

Relacdo de Documentos para Nomeacao de Servidores para cargos em comissao
dos Gabinetes Parlamentares:

Memorando do Gabinete Parlamentar informando nomes dos novos servidores e
0S respectivos cargos em comissao para langcamento na folha de pagamento;
Ficha de Cadastro devidamente preenchida e assinada pelo servidor;

Duas fotos 3X4;

Fotocopia do RG (Registro Geral / Carteira de identidade);

Fotocopia do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Fotocopia do Titulo de Eleitor;

Fotocopia da CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social);

Fotocopia de um documento contendo o numero do PIS/PASEP;

Fotocopia do Comprovante de Endereco;

Fotocoépia da Certidao de Casamento (se for casado (a));

Fotocopia da Certiddo de Nascimento de Filhos (se tiver filhos);

Fotocopia do Certificado de Reservista (se for homem)

Declaracdo de Ndo Acumulacdo de Cargos e de Nao Ocorréncia de Nepotismo,
com firma reconhecida em cartério;

Termo de Compromisso de Posse;

Declaragéo de Bens;

Dados bancérios: Informar o nimero da conta-corrente e agéncia do Banco do
BRASIL. Caso o novo servidor ndo possua conta-corrente no Banco do Brasil,
apos cadastramento, a Secretaria de Gestdo de Pessoas expedirda uma
declaracdo para abertura de conta-salario.

Sites Uteis de consulta e de retirada gratuita de documentos:

Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
http://www.cnj.jus.br/

PIS/PASEP
http://www.dataprev.qov.br

CPF
http://www.receita.fazenda.gov.br

Titulo de Eleitor
http://www.tse.jus.br e/ou http://www.tre-mt.jus.br
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ANEXO IlI- Declaracao de ndo acumulacdo de cargos e ndo ocorréncia de

nepotismo

DECLARACAO
Eu, (nome) ;
(nacionalidade) , (estado civil) ,
inscrito no CPF/MF sob n.° ., portador do RG
n.° residente na Rua/Av ,
DECLARO, para fins de posse no cargo de

, ha Assembleia Legislativa do Estado
de Mato Grosso, QUE NAO EXERCO qualquer cargo, emprego, ou funcéo
publica junto a administracdo publica direta, autarquias, fundacdes, empresas
publicas, sociedade de economia mista, suas subsididarias e sociedades
controladas direta ou indiretamente pelo poder publico, que seja inacumulavel
com 0 cargo em que tomarei posse, em consonancia com os incisos XVI e XVII
do artigo 37, da Constituicdo Federal.

DECLARO, outrossim, QUE NAO PERCEBO proventos de aposentadoria
decorrente do artigo 40 ou dos artigos 42 e 142 da Constituicdo Federal, que
seja inacumulavel com o cargo em que tomarei posse.

DECLARO, mais, estar ciente de que devo comunicar a Assembleia Legislativa
de Mato Grosso qualquer alteracdo que venha a ocorrer em minha vida
funcional e que ndo atenda as determinacfes legais vigentes relativas a
acumulacéo de cargos.

DECLARO, também, que ndo possuo relacdo familiar ou parentesco com
deputados estaduais da 17a Legislatura, nem com servidores ocupantes de
cargos de provimentos em comisséo ou func¢des gratificadas nesta Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso, que se enquadra na pratica vedada pela
Sumula Vinculante n.° 13.

DECLARO, ainda, estar ciente de que prestar declaracao falsa é crime previsto
no artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as suas
penas, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

DECLARO, por fim, que recebi 01 (uma) cOpia de toda a legislacdo supra
referida, tomando ciéncia de todos 0s seus termos.

Por ser verdadeira, firmo a presente declaracdo em 02 (duas) vias de igual

teor.

Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, Cuiaba, de de 20

NOME:
RG
CPF
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ANEXO A DECLARACAO

CONSTITUICAO FEDERAL 88

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Uniéo,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:

XVI - é vedada a acumulacdo remunerada de cargos publicos, exceto, quando
houver compatibilidade de horarios, observado em qualquer caso o disposto no inciso
XI:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro, técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos privativos de médico;

XI- a remuneragdo e o subsidio dos ocupantes de cargos, fungdes e empregos
publicos da administracdo direta, autarquica e fundacional, dos membros de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos
detentores de mandato eletivo e dos demais agentes politicos e os proventos, pensdes
OuU outra espécie remuneratéria, percebidos cumulativamente ou nao, incluidas as
vantagens pessoais ou de qualquer natureza, ndo poderdo exceder o subsidio, em
espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal;

XVII - a proibicdo de acumular estende-se a empregos e funcBes e abrange
autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia mista, suas
subsidiarias, e sociedades controladas, direta ou indiretamente, pelo poder publico;

§ 10. E vedada a percepgdo simultanea de proventos de aposentadoria decorrentes
do art. 40 ou dos arts. 42 e 142 com a remuneracdo de cargo, emprego ou fungéo
publica, ressalvados os cargos acumulaveis na forma desta Constituicdo, os cargos
eletivos e os cargos em comissdo declarados em lei de livre nomeacdo e
exoneracéo.

EMENDA CONSTITUCIONAL N°20, de 15.12.1998 (DOU 16.12.98).

Art. 11. A vedagédo prevista no art. 37, § 10, da Constituicdo Federal, ndo se aplica
aos membros de poder e aos inativos, servidores e militares, que, até a publicacdo
desta Emenda, tenham ingressado novamente no servico publico por concurso
publico de provas ou de provas e titulos, e pelas demais formas previstas na
Constituicdo Federal, sendo-lhes proibida a percepcdo de mais de uma aposentadoria
pelo regime de previdéncia a que se refere o art. 40 da Constituicdo Federal,
aplicando-se-lhes, em qualquer hipétese, o limite de que trata o § 11 deste mesmo
artigo.

Art. 40. Aos senadores titulares de cargos efetivos da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, incluidas suas autarquias e fundacdes, é assegurado
regime de previdéncia de caréater contributivo, observados critérios que preservem o
equilibrio financeiro e atuarial e o disposto neste artigo.
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§ 6° Ressalvadas as aposentadorias decorrentes dos cargos acumulaveis na forma
desta Constituicdo, € vedada a percepcao de mais de uma aposentadoria a conta do
regime de previdéncia previsto neste artigo.

§ 11. Aplica-se o limite fixado no art. 37, XI, a soma total dos proventos de inatividade,
inclusive quando decorrentes da acumulacdo de cargos ou empregos publicos, bem
como de outras atividades sujeitas a contribuicdo para o regime geral de previdéncia
social, e ao montante resultante da adicdo de proventos de inatividade com
remuneracdo de cargo acumulavel na forma desta Constituicdo, cargo em comissao
declarado em lei de livre nomeacéo e exoneracgéo, e de cargo eletivo.

Art. 42. Os membros das Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares,
instituicdes organizadas com base na hierarquia e disciplina, sdo militares dos
Estados, do Distrito Federal e dos Territorios.

Art. 142. As Forcas Armadas, constituidas pela Marinha, pelo Exército e pela
Aerondutica, séo instituicbes nacionais permanentes e regulares, organizadas com
base na hierarquia e disciplina, sob autoridade suprema do Presidente da Republica,
e destinam-se a defesa da Patria, a garantia dos poderes constitucionais e, por
iniciativa de qualquer destes, da lei e da ordem.

SUmula Vinculante n.° 13 do STF.

A nomeacdo de cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive da autoridade nomeante ou de servidor da
mesma pessoa juridica, investido em cargo de dire¢do, chefia ou assessoramento,
para o exercicio de cargo em comissdo ou de confianga ou, ainda, de fungéo
gratificada na administracdo publica direta e indireta em qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, compreendido o ajuste
mediante designacdes reciprocas, viola a Constituicdo Federal.

Fonte de Publicacéo
DJe n° 162/2008, p. 1, em 29/8/2008.
DO de 29/8/2008, p. 1.

CODIGO PENAL BRASILEIRO

Art. 299. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele devia
constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracao falsa ou diversa da que devia ser
escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacéo ou alterar a verdade sobre fato
juridicamente relevante:

Pena- reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e
reclusao de 1 (um) a 3 (trés) anos e multa, se o documento é particular.
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ANEXO IV- Ficha de Cadastro

FOTO 3X4

FICHA DE CADASTRO
NOME
SEXO TIPO SANGUINEO ENDERECO*
BAIRRO MUNICIPIO
CEP TELEFONE RES. CELULAR
NATURAL DE UF ESTADO CIVIL CONJUGE
NOME DO PAI NOME DA MAE
DATA DE NASCIMENTO NACIONAL IDADE
CARGO E-MAIL
SiMBOLO SALARIO LOTAGAO
GRAU DE INSTRUGAO PROFISSAO
DOCUMENTACAO
BANCO AGENCIA CONTA: ( )CORRENTE () POUPANGA
TITULO DEELEITOR ZONA SECAO ESTADO MUNICIPIO
CARTEIRA DE TRABALHO* RG: ORGAO EMISSOR |ESTADO DATA DE EMISSAO
PIS/PASEP* SERIE DATA DE EMISSAO |ESTADO ANO 1° EMPREGO:
CPF RESERVISTA

CERTIDAO NEGATIVA (COM FIRMA RECONHECIDA) DA PRATICA VEDADA PELA SUMULA VINCULANTE N° 13 DO STF -

SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

DEPENDENTES (CERTIDAO DE NASCIMENTO / CASAMENTO)

NOME

DATA DENAS. | GRAU DE PARENTESCO|

RG CPF

Este cadastro somente seré aceito mediante a entrega das copias dos documentos comprobatérios das informagdes

prestadas, na Secretaria de Gestdo de Pessoas.
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ANEXO V- Termo de posse

TERMO DE COMPROMISSO DE POSSE

Termo de Compromisso que assina , homeado
para exercer o cargo em comissao de , simbolo
, da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Ao(s) de de , ha Secretaria de
Gestao de Pessoas da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em reunido
dirigida pelo llustrissimo Senhor Secretario de Gestdo de Pessoas, compareceu
para prestar compromisso no

cargo em comissao de , simbolo
, do Gabinete do deputado, para o qual foi nomeado pelo
Ato n° , de de de

Comprometeu-se o nhomeado em exercer o cargo com dignidade e elevado espirito
publico, consciente das responsabilidades que a fungdo exige e a cumprir com
fidelidade as normas estabelecidas na Constituicho Estadual, no Estatuto dos
Servidores Publicos do Estado e no Regulamento dos Servigos Internos da
Assembleia Legislativa, tudo fazendo para fortalecer o prestigio desta instituicao
perante o povo mato-grossense, destinatario Unico e exclusivo de um servico eficiente
e responsavel.

ApOs prestado o compromisso, 0 llustrissimo Senhor Secretario de Gestdo de
Pessoas, em nome da instituicdo, declarou nomeado empossado no cargo e
legalmente investido nas suas funcdes a partir de de de

E para constar, lavrou-se o presente Termo que lido e achado conforme vai assinado
pelo secretario de Gestdo de Pessoas e pelo empossado.

Secretéario de Gestao de Pessoas:

Empossado:
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